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W odpowiedzi na pismo prosze powola¢ si¢ na nr sprawy: KAW-09145/10/09

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczace kontroli przeprowadzonej w dniach od 19 do 25 marca 2009 r. w Przedszkolu
Miejskim nr 41 w Gliwicach, przez pracownika Wydzialu Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach w ramach zarzadzenia Prezydenta

Miasta Gliwice nr KAW.09145-10/09 z dnia 9 marca 2009 r.

Przedstawiony ponizej opis wynikow kontroli oparto na ustaleniach dokonanych w toku

przeprowadzonej kontroli i opisanych w protokole kontroli z dnia 27 kwietnia 2009 r.

Przedmiot kontroli
Kontrola dotyczyta przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w roku 2009 w tym zgodnoSci

dokonywanych wydatkéow z planem finansowym.

Ocena dzialalnoS$ci kontrolowanej jednostki.
Wydatki objete kontrola byty:
— ponoszone na cele i w wysokosciach okreslonych planem finansowym,
— dokonywane zgodnie z przepisami,
— dokonywane w spos6b celowy i oszczgdny,
— dokonywane w wysokosciach wynikajacych z wcze$niej zaciagnictych
zobowigzan,

— objgte wewngetrzna kontrola finansowa.
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Obszary wymagajace poprawy zostaly opisane w dalszej czesci wystapienia

pokontrolnego.

Whioski i zalecenia.

1. Na dokumentach wplywajqcych do jednostki brak daty wplywu (czeste przypadki)
oraz brak odnotowania numeru ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego, co narusza
zasady wynikajace z pkt 6. ppkt 11 zalqcznika do rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin izwiqzkow
miedzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 r. (Dz. U.z 1999 r. nr 112 poz. 1319)
w zwiqzku z poleceniem stuzbowym nr Z/20/00 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
21 czerwca 2000 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej do stosowania

w jednostkach organizacyjnych gminy.

Zalecenie nr 1.

Bezwzglednie przestrzega¢ ww. przepisow.

2. Rozbieznosci pomiedzy zapisami regulacji wewnetrznej okreslajacej zasady
przyznawania, uzytkowania i gospodarowania odziezq ochronng obowiqzujqcej
w jednostce (w ktorej ustalono rodzaje srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego dla pracownikow jednostki), a przeznaczeniem odziezy ochronnej

zakupionej w 2009 r.

Zalecenie nr 2.

Zweryfikowa¢  zapisy regulacji  wewngtrznej  okre§lajacej  zasady
przyznawania, uzytkowania i gospodarowania odzieza ochronng oraz
dostosowa¢ je do faktycznych potrzeb jednostki (po zaopiniowaniu przez

shuzby bhp dzialajace w jednostce).

3. W umowie o Swiadczenie ustug medycznych z zakresu medycyny pracy zawartej
z Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej ,,HIPOKRATES sp. z o.0. —
Osrodkiem Medycyny Pracy i Lecznictwa Specjalistycznego brak okreslenia:

a) sposobu rejestracji osob objetych umowq, organizacji udzielania swiadczen,
trybu przekazywania zaswiadczen lekarskich o zdolnosci do pracy oraz

sposobu podania tych informacji do wiadomosci zainteresowanych,
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b) sposobu kontrolowania przez zleceniodawce wykonywania postanowien
umowy,
co wymagane jest przez art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie

medycyny pracy (jt. Dz. U. zr. 2004, nr 125, poz. 1317 z pozn. zm.).

Zalecenie nr 3.
Dokona¢ zmian w ww. umowie zgodnie z wymogami ustawy o stuzbie

medycyny pracy.

4. Dwa przypadki regulowania zobowiqzan po wymaganych terminach platnosci
wynikajacym z dokumentu powodujqcego powstanie zobowiqzania (z dwudniowym
przekroczeniem terminu wymagalnosci, na lqcznq kwote 320,18 zi), powyzsze
narusza zasady wynikajqce z art. 35 ust. 3 z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. zr. 2005 nr 249 poz. 2104 z pozn. zm.). Na dzien kontroli nie
stwierdzono negatywnych skutkow finansowych dla jednostki, tj. naliczenia przez
kontrahentow odsetek z tytutu nieterminowego uregulowania zobowiqzan. Powyzsze
stanowi niezastosowanie sie do zalecen pokontrolnych sygnatura KAW.0914-3-18/07

zdnia 21 czerwea 2007 r. oraz KAW.09145-34/08 z dnia 27 czerwca 2008 r.

Zalecenie nr 4.
Zobowigzania jednostki regulowa¢ zgodnie z zasadami wynikajacymi
z art. 35 ustawy o finansach publicznych. Wzmoc nadzor nad terminowoscia

regulowania zobowiazan jednostki.

5. W zakresie umow cywilnoprawnych zawieranych przez jednostke:

a) ujawniono przypadki rozbieznosci pomiedzy terminami wymagalnosci
zobowiqzan okreslonymi na fakturach, a terminami wynikajqcymi z zapisow
zawartych umow,

b) ujawniono przypadki braku okreslenia terminow wymagalnosci zobowiqzan,

¢) wystqpit przypadek okreslania w umowie terminu zaptaty zobowiqzan

uzaleznionego od daty wystawienia faktury przez kontrahenta.

Zalecenie nr 5.
Do uméw zawieranych przez jednostke wprowadza¢ w formie pisemnej
wszystkie istotne postanowienia dla stosunku cywilnoprawnego, w tym:

- terminy wymagalno$ci zobowiazan wynikajacych z zawartych umow,
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- aneksowa¢ umowy wprowadzajac nastgpujace zapisy:

,»l. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.”
,»2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu ust. 1 przyjecie przez
Przedszkole Miejskie nr 41 dokumentow ksiggowych (np. faktur,
rachunkoéw, not odsetkowych) zwiazanych z realizacja niniejszej umowy,
zawierajacych dane odno$nie terminu platnosci niezgodne z trescia
zawartej umowy’’.

W umowach nie zawiera¢ zapiséw niekorzystnych dla zamawiajacego

(uzalezniajacych termin zaptaty zobowiazan od daty wystawienia faktury

przez kontrahenta).

Sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych nalezy przedtozy¢ do
wydziatu Kontroli i Audytu Wewngtrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w terminie

14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Od oceny i1 wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo
zgloszenia pisemnego odwotania, w terminie 7 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego.

Z up. Prezydenta Miasta
(-) Sekretarz Miasta
Andrzej Karasinski



