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INFORMACJA POKONTROLNA
z dnia 11 kwietnia 2008 r.

Sporzadzona na podstawie art. 6 ust. 1 ,,Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
trybu kontroli realizacji projektéow iprograméw wspélfinansowanych ze Srodkéw funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci” (Dz. U. z 2007 r., Nr 90, poz.602).

ZAKRES KONTROLI: Sprawdzenie prawidlowosci realizacji projektu nr Z2/2.24/11/2.6/20/04 w oparciu
o dokumenty programowe oraz umowe dofinansowania  projektu
Nr Z/2.24/11/2.6/20/04/U/1 1/05.

ZNAK SPRAWY: K/4/08

WYKONAWCA KONTROLI: Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

ZPORR: ETAP REALIZACJI KONTROLI:
Dzialanie 2.6 — Regionalne Strategie Kontrola dorazna
Innowacyjne 1 transfer Kontrola sprawdzajaca

wiedzy Kontrola w trakcie realizacji projektu

Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu

X000

I. DANE ADRESOWE / OSOBOWE

Jednostka kontrolowana

1. | Nazwa Beneficjenta Goéroslaska Agencja Przeksztatcen Przedsiebiorstw S.A.

2. | Lokalizacja projektu ul. Astrow 10, 40-045 Katowice

3. | Telefon | +32 251 64 21 wew.107

4. | Faks +32 251 58 31

5. | Adres poczty elektronicznej joanna.machnik-slomka@gapp.pl

Osoba upowazniona do reprezentacji lub pelnomocnik

6. | Imig: Nazwisko: Funkcja / stanowisko:
ALEKSANDER ZARZYCKI WICEPREZES ZARZADU
GORNOSLASKIEJ
AGENCJI
PRZEKSZTALCEN
PRZEDSIEBIORSTW S.A.
Kontrolujgcy
7. | Imig: Nazwisko: Funkcja / stanowisko:
AGNIESZKA JUZALA PODINSPEKTOR
DAGMARA HANSKA INSPEKTOR
ANNA STANCZAK PODINSPEKTOR
BARBARA | POREBSKA PODINSPEKTOR
KATARZYNA | MULLER PODINSPEKTOR
1. POWIADOMIENIE O KONTROLI
Data: 18 lutego 2008 r. Sposob:
FAKS/LIST

111. WYNIKI KONTROLI

Data przeprowadzenia:

28 LUTEGO - 14 MARCA 2008 ROKU
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TAK NIE N/D
Czy przeprowadzono kontrole? X (] (]
Jezeli NIE, prosze poda¢ przyczyny:
N/D

1. Przedmiot kontroli

Kontrola projektu .Jednostka Zarzadzajaca Regionalnym Systemem I[nnowacji w woj. $laskim™
przeprowadzona zostala przez pracownikdw Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa glqskiego (Instytucja
Wdrazajaca) na podstawie art. 52 pkt. 4 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju
(Dz. U. Nr 116, poz.1206 z p6ézn. zm) oraz § 6 w zwigzku z §1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27.04.2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji projektéw i programoéw
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych i Funduszy Spdjnosci (Dz.U. Nr 90, poz. 602).

Przedmiotem kontroli bylo zbadanie prawidlowosci realizacji projektu Nr Z/2.24/11/2.6/20/04 pt. ,Jednostka
Zarzadzajaca Regionainym Systemem Innowacji w woj. slaskim™.

W trakcie kontroli sprawdzono pod wzglgdem formainym i merytorycznym udostgpniong w trakcie kontroli
dokumentacje dotvczaca realizowanego projektu. w szczegdlnosci:
a) realizacje projektu, monitoring:

— wniosek o dofinansowanie realizacji projektu;

— umowe o dofinansowanie projektu oraz aneksy do umowy;

— sprawozdanie roczne z realizacji projektu w 2007 r. (zgodno$¢ danych ujetych w sprawozdaniu
ze stanem faktycznym):

— promocj¢ projektu:

— dokumentacjg¢ dotyczaca pracownikow zaangazowanych do realizacji projektu, w tym:

— umowy o pracg. dokumenty dot. oddelegowania pracownikow do wykonywania zadan
projektowych.

— umowy zlecenie, rachunki za wykonanie zlecenia,

— umowy o dziefo. rachunki za wykonanie zadania,

—  zakresy obowigzkdw,

— listy obecnosci.

— karty czasu pracy,

— listy pfac,

— dokumentacj¢ dotyczaca zakwalifikowania do projektu Beneficjentdw Ostatecznych;

- dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych warsztatow. seminaridw, konferencji. spotkan
indywidualnych. spotkan Zespotu Projektowego, spotkan Komitetu Sterujacego, spotkan Grup
Eksperckich, spotkan grupowych. wizyt studyjnych. raportdow. analiz, bazy danych:

— zasady wspdlpracy pomiedzy partnerami projektu:

- zasady przechowywania dokumentdw zwiazanych z realizowanym projektem;

— zasady oznakowania dokumentacji oraz pomieszczen, w ktorych realizowany byl projekt zgodnie
z wytycznymi UE:

b) platnosci:
— umowy rachunkéw bankowych wszystkich instytucji wchodzacych w sktad konsorcjum;
— zasady prowadzenia ksiegowosci realizowanego projektu:
¢) dokumentacj¢ dot. zakupu dostaw i ustug w ramach projektu:
— dokumentacj¢ dotyczaca udzielonych zamowien;
— umowy zawarte w ramach zakupu dostaw i ustug.
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Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone w siedzibie:

a) lidera projektu. tj. w Gérnoslaskiej Agen
w Katowicach,

b) partneréw projektu, tj. w:

¢ji Przeksztalceni Przedsiebiorstw S.A. przy ulicy Astrow 10

| — Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego przy ulicy 1 Maja 50 w Katowicach;
— Instytucie Ch?micmej Przerobki Wegla z siedzibg przy ulicy Zamkowej 1 w Zabrzu;

Politechnice Slaskiej przy ulicy Akademickiej 2a w Gliwicach;

— Regionalnej Izbie Gospodarczej przy ulicy Opolskiej 15 w Katowicach:

' — Urzedzie Miasta Gliwice przy ulicy Zwyciestwa 21 w Gliwicach.

W trakcie kontroli do kontaktu z Zespolem Kontrolujacym wyznaczone zostaly nastepujace osoby:

a) ze strony GAPP S.A. — Pani Aleksandra Kulisz oraz Pani Sylwia Kawaler — zgodnie z pismem Nr
EC/689/2008 z dnia 20.02.2008 r. (przekazanym do Instytucji Wdrazajacej w odpowiedzi na pismo
Nr FS.II.AJU/642/3/08 z dnia 18.02.2008 r. dotyczace zawiadomienia o kontroli);

b) ze strony Akademii Ekonomicznej — Pan Marcin Baron, Pani Aleksandra Gojny;

c) ze strony Instytutu Chemicznej Przerébki Wegla — Pani Halina Kocek, Pani Ewa Kurkowska;

d) ze strony Politechniki Slaskiej — Pani Bozena Jamniczek:

e) ze strony Regionalnej Izby Gospodarczej — Pani Bogustawa Bartoszek;

f) ze strony Urzedu Miasta Gliwice — Pan Bartlomiej Swiderek.

2. Ustalenia ogélno-organizacyjne dotvezace realizacji projektu

Projekt Z/2.24/11/2.6/20/04 realizowany byl przez Gornoslaska Agencje Przeksztalcen Przedsiebiorstw S.A.
zgodnie z umowg o dofinansowanie Nr Z/2.24/11/2.6/20/04/U/11/05 z dnia 14.02.2005 r. w ramach Dziatania
2.6 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego. Umowa zostata aneksowana:

1. aneksem Nr 1 zdnia31.08.2005 r,,

2. aneksem Nr 2 z dnia 19.12.2006 r.,

3. aneksem Nr3 z dnia 02.10.2007 r.

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy o dofinansowanie byty:
— Pan Aleksander Zarzycki — Wiceprezes Zarzadu:
— Pan Stanistaw Lesniowski — Czlonek Zarzadu;
— Pani Joanna Machnik-Stomka — Dyrektor Dzialu Regionalnego Centrum Innowacji i Transferu
Technologii.

Calkowite wydatki kwalifikowane projekiu zgodnie z umowa o dofinansowanie wynosza 1 600 000 PLN,
w tym dofinansowanie ze srodkdéw EFS — 1200 000,00 PLN. Realizacja projektu zaplanowana na okres
01.01.2005 r. do 29.02.2008 r. przebiegala zgodnie z harmonogramem.

Celem projektu bylo utworzenie Jednostki Zarzadzajacej odpowiedzialnej m.in. za promowanie postanowien
Regionalnej Strategii Innowacji wojewodztwa slgskiego. inicjowanie wspdlpracy partnerskiej na rzecz
rozwoju innowacji oraz identyfikacja i promowanie nowych narzedzi wspierajacych rozwoj innowacji.

W celu realizacji projektu w dniu 28.09.2004 r. zawarta zostata umowa konsorcjum pomigdzy:
a) GAPP S.A. z siedziba w Katowicach reprezentowanym przez Pana Bogustawa Holeksg Prezesa
Zarzadu 1 Pana Aleksandra Zarzyckiego Wiceprezesa Zarzadu;
b) Akademia Ekonomiczng im. Karola Adamieckiego w Katowicach reprezentowana przez Pana
Floriana Kuznika Rektora i Pana Wlodzimierza Mitoraja Dyrektora Administracyjnego;
¢) Instytutem Chemicznej Przerobki Wegla z siedziba w Zabrzu reprezentowanym przez Pana Marka
Scigzko Dyrektora;
d) Politechnika Slaska w Gliwicach reprezentowang przez Pana Wojciecha Zielifskiego Rektora;
L e) Regionalng lzba Gospodarcza w Katowicach reprezentowana przez Pana Tadeusza Donocika Prezesa

.
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Izby i Pana Krzysztofa Wilgusa Wiceprezesa Zarzadu: o -
f) Urzedem Miasta Gliwice reprezentowanym przez Pana Zygmunta Frankiewicza Prczydenta Miasta
Gliwice: . . )
W trakcie realizacji projektu zawarte zostaly nastgpujace aneksy do umowy Kkonsorcjum w sprawie
aktualizacji budzetu projektu:
— aneks Nr | z dnia 29.06.2005 r.:
— aneks Nr 2 z dnia 30.06.2005 r.:
— aneks Nr 3 z dnia 18.12.2007 r.

3. Struktura organizacyjna projektu

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu Nr Z/2.24/11/2.6/20/04 strukture organizacyjna projektu
stanowili:

1. Zespdl Projektowy,

II. Menadzer projektu,

111. Koordynator projektu,

V. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie Biura projektu,

V. Komitet Sterujacy.

1. Zespol Projektowy

Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu Zespét Projektowy odpowiedzialny byt za realizacje

zadan Jednostki Zarzadzajacej. W trakcie realizacji projektu przeprowadzono spotkania, na ktorych

omawiano postep realizacji projektu, analizowano wykonane dzialania oraz prowadzono konsultacje

na temat wdrazanych zadan.

W sktad Zespotu Projektowego wchodzilo 6 0sob, w tym:

1. Pani Alicja Michalik — osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacj¢ dziatan ze strony GAPP S.A. -
zaangazowana do projektu w okresie od 01.01.2005 r. do 31.12.2007 r. na podstawie aneksu do zakresu
obowigzkéw umowy o prace.

2. Pan Marcin Baron — osoba odpowiedzialna za prawidlowg realizacj¢ dzialan ze strony Akademii
Ekonomicznej w Katowicach — zaangazowany do projektu na podstawie zakresu czynnosci
na stanowisku wykonawczym z dnia 30.12.2005 r.

(V9]

Pani Halina Kocek — osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacj¢ dzialan ze strony Instytutu
Chemicznej Przerobki Wegla z Zabrza — zaangazowana do projektu na podstawie Karty stanowiskowej
z dnia 01.04.2005 r. w okresie od 01.04.2005 r. do 31.12.2007 r. W skifad dokumentac)i Pani Kocek
wchodzity takze;

— raporty z realizacji zadan w okresie od 01.04.2005 r. do 31.12.2005 r.,

— raporty roczne z realizacji projektu w 2006 r. 1 2007 r.,

— raport koficowy z realizacji projektu,

— protokoly zdawczo — odbiorcze zatwierdzajace wykonanie zadan w 1, 111 1 IV kwartale 2005 r..

— karty zadaniowe oraz karty tematyczne za okres od 01.04.2005 r. do 31.12.2007 r.

4. Pan Piotr Kordel — osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacj¢ dziatain ze strony Politechniki
Slaskiej  w Gliwicach — zaangazowany do projektu w wymiarze 0.5 etatu w okresie od 01.07.2005 r.
do 31.12.2007 r. na podstawie umowy o pracg zawartej w dniu 04.07.2005 r.

5. Osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacje dziatan ze strony Regionalnej Izby Gospodarczej
w Katowicach:

a) Pant Aleksandra Herba — zaangaZzowana do projektu w wymiarze 0,5 etatu w okresie
od 01.03.2005 r. do 31.10.2005 r. na podstawie porozumienia do umowy o prace z dnia 01.03.2005 r.
b) Pani Bogustawa Bartoszek — zaangazowana do projektu w wymiarze 0,5 etatu w okresie

od 01.11.2005 r. do 31.12.2007 r. na podstawie porozumienia do umowy o pracg z dnia 01.11.2005 r.
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6. Pan Bartlomiej Swiderek — osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacje dzialan ze strony Urzedu
Miasta w Gliwicach — zaangazowany do projektu w okresie od 01.08.2005 r. do 31.12.2007 r.
na podstawie umowy zlecenie z dnia 29.07.2005 r.

W spotkania Zespolu Projektowego uczestniczyli:

— wyzej opisane osoby odpowiedzialne za prawidlowa realizacjg¢ dziatan,

— Menadzer projektu,

— Koordynator projektu,

—~ osoba odpowiedzialna za obstuge Biura projektu,

— pracownicy zaangazowani do projektu ze strony GAPP S.A. opisani w pkt. 3.1.1. niniejszej
Informacji pokontrolnej,

~ eksperci polscy — Krzysztof Bronislaw Matusiak (zaangazowany na podstawie umowy o dzielo
Nr 8/DC/2006 z dnia 10.02.2006 r.) oraz Edward Stawasz (zaangazowany na podstawie umowy
o dzielo Nr 9/DC/2006 z dnia 10.02.2006 r.) — ktérzy opracowali raport zbiorczy pn. Identyfikacja
zmian zachodzacych pomiedzy podmiotami w regionalnym systemie innowacji.

Zgodnie z zapisami umowy konsorcjum czlonkowie Zespotu Projektowego zobowiazani byli
do sporzadzania protokolow ze spotkan.

I1. Menadzer projektu — Pan Luk Palmen - zaangazowany do projektu w wymiarze 0.5 etatu na okres
od 17.02.2005 r. do 29.02.2008 r. na podstawie:
a) umowy o prace z dnia 17.02.2005 r. zawartej na okres od 17.02.2005 r. do 31.12.2007 r.;
b) umowy o prace z dnia 28.12.2007 r. zawartej na okres od 01.01.2008 r. do 29.02.2008 r.

I11. Koordynator projektu:

1. Pan Bogustaw Holeksa — zaangazowany do projektu w okresie od 01.01.2005 r. do 31.10.2007 r.
zgodnie z aneksem do zakresu obowigzkéw umowy o prace:

2. Pan Aleksander Zarzycki — zaangazowany do projektu w okresie od 01.11.2007 r. do 29.02.2008 r.
zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkdéw umowy o praceg.

IV. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie Biura projektu:
. Pan Rafal Stabrvlo — zaangazowany do projektu w wymiarze peliego etatu w okresie od 12.04.2005 r.
do 11.10.2005 r. zgodnie z umowg o prace z dnia 12.04.2005 r. oraz umowa o prace z dnia 12.07.2005 r.;
2. Pani Aleksandra Kulisz - zaangazowana do projektu w wymiarze pelnego etatu w okresie
od 14.01.2006 r. do 29.02.2008 r. zgodnie z:
a) umowa o pracg z dnia 14.01.2006 r.
b) umowa o prace z dnia 15.04 .2006 r.
¢) aneksem Nr | z dnia 01.06.2006 r.;
d) aneksem Nr 2 z dnia 02.04.2007 r.;
e) aneksem Nr3 zdnia01.10.2007 r.;
f) aneksem Nr 4 z dma 02.10.2007 r.

V. Komitet Sterujacy
Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu Komitet Sterujacy nadzorowal i monitorowal
dziatania Zespotu Projektowego oraz Koordynatora projektu. W trakcie realizacji projektu przeprowadzono
7 spotkan. na ktérych omawiano postep realizacji projektu oraz podejmowano decyzje odnosnie kierunkow
i sposobu jego realizacji. W spotkania Komitetu Sterujacego uczestniczyli:

— osoby odpowiedzialne za prawidtowa realizacj¢ dzialan opisane w pkt. 3.1. niniejszej Informacji

pokontrolnej,

— Menadzer projektu,

— Koordynator projektu,

- osoba odpowiedzialna za obsluge Biura projektu,

wh
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Zgodnie z zapisami umowy konsorcjum czlonkowie Komitetu Sterujacego zobowiazani byli do sporzadzania
protokoltdéw ze spotkan.

3.1. Pozostale osobv/ instvtucje zaangazowane do realizacji projektu:

— pracownicy zaangazowani do projektu ze strony GAPP S.A. opisani w pkt. 3.1.1. niniejszej
— osoby reprezentujace instytucje partneréw wymienione w umowie konsorcjum wskazane w pkt. 2

— pracownicy instytucji partneréw projektu,
— ewentualnie eksperci polscy.

Informacji pokontrolne;j.

niniejszej Informacji pokontrolne;j,

L.

9
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. Pan Tomasz Weryk — osoba ds. finansowego rozliczania projektu — zaangazowany do projektu

. Pani Beata Kazek — osoba ds. finansowego rozliczania projektu — zaangazowana do projektu w okresie

. Pani Katarzyna Szewczvk — osoba ds. finansowego rozliczania projektu — zaangazowana do projektu

ze strony Lidera projektu GAPP S.A.:

Obstuga prawna — prowadzona byla w okresie od listopada 2005 r. do konca projektu przez Radce
Prawnego Romana Trzaskalskiego zgodnie z aneksem Nr 6 z dnia 03.10.2005 r. do umowy zlecenia z
dnia 02.09.2002r.

Obstuga ksiggowa projektu — prowadzona byla przez Kancelarie Finansowo-Prawng ,Stan-Lex”
zgodnie z aneksem Nr 6 z dnia 03.10.2005 r. do umowy zlecenia z dnia 14.01.2003 r.

Pani Joanna Machnik — Stomka — asystent Menadzera projektu — zaangazowana do projektu w okresie
od 14.02.2005 r. do 31.12.2007 r. na podstawie aneksu do zakresu obowiazkéw umowy o prace z dnia
14.02.2005 1.

Pan Jarostaw Kempa - pracownik merytoryczny - zaangazowany do projektu w okresie
od 01.02.2005 r. do 31.12.2005 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkéw umowy o prace.

Pan Jerzy Ludwinek — informatyk — zaangazowany do projektu w okresie od 01.02.2005 r.
do 31.12.2007 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowigzkéw umowy o prace.

Pan Marcin Strzadala — pracownik ds. obstugi ksiggowej projektu - zaangazowany do projektu
w okresie od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowigzkdéw umowy

o prace.

Pani Aneta Kurzeja — pracownik ds. obstugi ksiggowej projektu — zaangazowana do projektu w okresie
od 01.02.2007 r. do 31.12.2007 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowigzkdéw umowy o prace.

Pani Dorota Piekut — pracownik ds. obstugi ksiggowej projektu — zaangazowana do projektu w okresie
od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkdéw umowy o prace.

Pani Patrycja Waclawczyk — pracownik ds. obshugi ksiggowej projektu — zaangazowana do projektu
w okresie od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkéw umowy
0 pracg.

od 18.09.2006 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowigzkdéw umowy o prace.

od 01.07.2007 r. do 31.12.2007 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkow umowy o pracg.

zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkéw umowy o prace.
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13. Pani Sylwia Kawaler — osoba ds. finansowego rozliczania projektu — zaangazowana do projektu
w okresie od 02.01.2008 r. do 29.02.2008 r. zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkéw umowy
0 pracg.

14. Pani Monika Konarzewska — osoba ds. nadzoru nad dokumentami dot. wnioskéow o platnosé
i sprawozda — zaangazowana do projektu w okresie od 01.04.2007 r. do 29.02.2008 r. zgodnie
z aneksem do zakresu obowiazkOw umowy o pracg.

15. Pani Barbara Goérny — osoba ds. nadzoru nad dokumentami dot. wnioskéw o platnos$¢ i sprawozdan —
zaangazowana do projektu zgodnie z aneksem do zakresu obowiazkéw umowy o prace.

II. ze strony Partnera projektu Akademii Ekonomicznej w Katowicach:

Pani Aleksandra Gojny — osoba ds. obstugi finansowo — ksiggowej projektu — zaangazowana do projektu
na podstawie:

a) umowy zlecenie Nr KFp/522 z dnia 01.03.2006 r. zawartej na okres od 01.03.2006 r. do 20.12.2006 r.,

b) umowy zlecenie Nr KFp/141 z dnia 02.01.2007 r. zawartej na okres od 02.01.2007 r. do 31.12.2007 r.

IT1. ze strony Partnera projektu Instytutu Chemicznej Przerobki Wegla z Zabrza:

Pani Ewa Kurkowska — osoba ds. obstugi finansowo — ksiggowej projektu — zaangazowanie do projektu
rozliczane jest na podstawie miesiecznych kart czasu pracy, kart zadaniowych. kart tematycznych za okres
0od 01.01.2006 r. do 31.12.2007 r.

IV. ze strony Partnera projektu Politechniki Slqskiej w Gliwicach:

Pani Bozena Janiczek — osoba ds. obslugi finansowo — ksiggowej projektu — zaangazowana do projektu

na podstawie:

a) umowy zlecenie Nr I/ZPORR/2005 z dnia 01.06.2005 r. zawarte] na okres od 01.06.2005 r.
do 20.12.2005 r..

b) umowy zlecenie Nr 1/ZPORR/2006 z dnia 02.01.2006 r. zawartej na okres od 02.01.2006 r.
do 31.08.2006 r.,

¢) umowy zlecenie Nr 2/ZPORR/2006 z dnia 01.09.2006 r. zawartej na okres od 01.09.2006 r. na okres
do 10.11.2007 r.

V. zestrony Partnera projektu Regionalnej Izby Gospodarczej w Katowicach:

Pani Aleksandra Psurek — osoba ds. obstugi finansowo — ksiggowej projektu — zaangazowana do projektu
na podstawie porozumienia do zakresu obowigzkéw z dnia 01.04.2005 r. na okres od 01.04.2005 r.
do 31.12.2007 r.

3.2. Uwagi ogolne dotyczgce struktury organizacji projektu

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace uchybienia w sporzadzaniu:
1. dokumentacji os6b zaangazowanych do realizacji projektu, w tym m.in.:
a) bledne wypelnienie kart czasu pracy,
b) brak kart czasu pracy czesci oséb zaangazowanych do projektu. Zgodnie z zapisami Instrukeji do
.. Whniosku beneficjenta o ptatnosé™ dla Priorytetu 2 ZPORR z wylaczeniem Dziatania 2.5 Instytucja
Wdrazajaca zobowiazala Beneficjenta do dokumentowania czasu pracy oraz wykonanych zadan
pracownikow. ktdrzy w ramach umowy z Beneficjentem wykonuja oprocz pracy w ramach projektu
rowniez inne obowiazki (poza projektem) na podstawie prowadzenia miesigcznych kart czasu pracy.
Przedstawiony przez Beneficjenta w trakcie kontroli material dowodowy $wiadczy, iz ewidencja
czasu pracy pracownikow zaangazowanych do projektu prowadzona jest w sposdb nierzetelny.
uniemozliwiajacy potwierdzenie kwalifikowalno$ci wykonanych zadan,
c) brak podpiséw na listach obecnosci dla czescei 0sob,
d) niespdjnos¢ miedzy datq podpisania aneksu do umowy a terminem rozpoczecia pracy w ramach
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projektu w przypadku niektérych pracownikdw,

e) niespdjnos¢ miedzy zapisami na listach obecnosci a zapisami w miesigcznych kartach czasu pracy
pracownikoéw zaangazowanych do projektu,

f) brak informacji w zakresach obowigzkéw niektdrych oséb nt. okresie i stopnia zaangazowania
do projektu.

g) miesigczne karty czasu pracy osob uczestniczacych w spotkaniach nie zawieraja lub zawieraja
niepetne informacje odnosnie tematu spotkan; w przypadku braku notatek ze spotkan Zespot
kontrolny nie mial mozliwosci analizy kwalifikowalnosci wydatkdw zwiazanych ze spotkaniami,

h) brak oznaczenia logo ZPORR, UE i EFS w dokumentacji 0séb zaangazowanych do projektu:

2. dokumentacji ze spotkan Zespotu Projektowego, w tym m.in.:

a) na wigkszosci list obecno$ei brak podpisu ekspertéw bioracych udzial w spotkaniach.

b) brak list obecnosci z czgsci spotkan Zespotu Projektowego e spotkan zorganizowanych w dniach:
11.04.2005 r., 13.06.2005 r., 30.09.2005 r., 02.12.2005 r.. 03.02.2006 r., 06.02.2006 r.,
30.11.2006r.,27.11.2007 r.;

c) brak oryginalow list obecnosci ze spotkan przeprowadzonych w dniach: 09.01.2006 r., 11.09.2006 r.,
05.10.2006 r.; w trakcie kontroli przedstawiono wylacznie kopig list obecnosci z wymienionych
spotkan;

3. dokumentacji ze spotkan Komitetu Sterujacego. w tym m.in.:

a) brak listy obecnosci ze spotkania w dniu 12.04.2005 r.,
b) brak notatki ze spotkania w dniu 20.06.2007 r_;
4. nie przedstawiono faktury za wykonanie ustugi prawnej przez Pana Romana Trzaskalskiego w miesiacu
grudniu 2005 r., czerwcu 2006r. oraz lipcu 2006 r.;
w aneksie Nr 6 zawartym z Kancelarie Finansowo-Prawng ,.Stan-Lex” w dniu 03.10.2005 r. do umowy
zlecenia z dnia 14.01.2003 r. nie wskazano okresu zaangazowania kancelarii do obstugi projektu
(dokument stanowi zalacznik Nr | niniejszej Informacji pokontrolne;j);
6. miesieczne karty czasu pracy osob zaangazowanych do projcktu ze strony Lidera projektu nie zostaly
kompletnie wypelnione, tj. brak danych w polu Nr 8, 11. 12.

wn

3.3. Uwagi szczegolowe dotvezace struktury organizacji projektu

Na podstawie szczegdlowe) weryfikacji dokumentow Zespol kontrolujacy odnotowal nastgpujace

nieprawidlowosci:

1. brak list obecnosci z czegsci spotkan Zespotlu Projektowego zorganizowanych w dniach: 11.04.2005 r.,
13.06.2005 r., 30.09.2005 r., 02.12.2005 r., 03.02.2006 r., 06.02.2006 r.. 30.11.2006 r.,
27.11.2007 r.;

2. brak oryginaléw list obecnosci ze spotkan przeprowadzonych w dniach: 09.01.2006 r.. 11.09.2006 r.,

05.10.2006 r.: w trakcie kontroli przedstawiono wylacznie kopie list obecnosci z wymienionych spotkan;

niespojnosci w dokumentacji:

a) o0sob zaangazowanych do projektu:

b) o0s6b uczestniczacych w spotkaniach Zespolu Projektowego:

¢) Menadzera oraz Koordynatora projektu;

d) osoby odpowiedzialnej za prowadzenie Biura projektu;

e) o0sob uczestniczacych w spotkaniach Komitetu Sterujacego;

ktére zostaty wskazane w zataczniku Nr 2 niniejszej Informacji pokontrolnej.

(O8]

4. Ustalenia w zakresie prowadzenia dokumentaciji projektu

W trakcie kontroli zweryfikowano sposéb korespondencji pomigdzy GAPP S.A. a partnerami projektu
w zakresie wprowadzanych zmian do projektu. w szczegdlnosci:
— analiza poniesionych wydatkow.
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dokonywanie przesuni¢é pomiedzy kategoriami budzetu,

podpisane aneksy do umowy konsorcjum wraz z aktualizowanymi zalacznikami — budzetami
czastkowymi partnerdéw projektu,

przekazywanie partnerom informacji nt. zmian i opinii Instytucji Wdrazajace;j.

przekazania anekséw do umowy o dofinansowanie projektu.

4.1. Prowadzenie odrebnego rachunku bankowego dla projektu

Lider oraz wszyscy partnerzy projektu spenili wymog prowadzenia odrgbnego rachunku bankowego dla
$rodkoéw przyznanych na realizacje projektu .Jednostka Zarzadzajaca Regionalnym Systemem Innowacji
w wojewddztwie §laskim™, tj.:

1.

Lider projektu GAPP S.A. zawart w dniu 03.01.2005 r. umoweg rachunku bankowego w Raiffeisen Bank
Polska S.A. o numerze 70 1750 1035 0000 0000 0510 5129.

Partner projektu Akademia Ekonomiczna zawarta w dniu 08.07.2005 r. umowe rachunku bankowego
w ING Banku Slgskim S.A. Oddziat w Katowicach o numerze 79 1050 1214 1000 0022 9378 6592.

. Partner projektu Instytut Chemicznej Przerébki Wegla w Zabrzu zawart:

- w dniu 07.06.2005 r. umowe rachunku bankowego w Banku BPH SA z siedziba w Gliwicach
o numerze 87 1060 0076 0000 3310 0007 8208.

— w dniu 30.12.2005 r. aneks Nr 2 do umowy rachunkéw bankowych w sprawie obstugi rachunkéw
biezacych i pomocniczy Instvtutu.

. Partner projektu Politechnika Slqska zawarfa w dniu 10.06.2005 r. umowe rachunku bankowego

w ING Banku Slaskim S.A. Oddzial w Gliwicach o numerze 74105012301000002292895618.

. Partner projektu Regionalna Izba Gospodarcza w Katowicach zawaria w dniu 17.02.2005 r. umowe

rachunku bankowego w PKO Banku Polskim 11 Oddziat w Katowicach o numerze 74 1020 2313 0000
3702 0133 0802.

. Partner projektu Urzad Miasta w Gliwicach zawarl umowe rachunku bankowego w ING Banku

Slaskim w Oddziale w Gliwicach o numerze 30 1050 1230 1000 0022 9307.

4.2. Ewidencja ksiegsowa

W trakcie kontroli sprawdzono sposdb ewidencjonowania wydatkéw poniesionych przez Lidera oraz
wszystkich partnerow projektu ,.Jednostka Zarzadzajaca Regionalnym Systemem [nnowacji w wojewodztwie
$laskim™, ¢j.;

1.

Lider projektu Gornoslaska Agencja Przeksztalcen Przedsigbiorstw S.A. — wydatki

ewidencjonowane byly zgodnie z:

a) Polityka rachunkowosci wprowadzong uchwala Nr 16/13/2005 Zarzadu GAPP S.A. z dnia
11.02.2005 r.:

b) Uchwala Nr 16f/13/2005 Zarzadu GAPP S.A. z dnia 11.02.2005 r. dotyczaca uszczegolowienia
ewidencji ksiggowej na potrzeby realizacji projektu JZRIS:

c) Politykg rachunkowosci wprowadzong uchwala Nr 04a/02/2006 Zarzadu GAPP S.A. z dnia
04.01.2006 r.;

d) Opisem stosowanych metod wyceny aktywdw i pasywow oraz zasad ewidencji zdarzen i operacji
gospodarczych wprowadzonym uchwalg Nr 09A/08/2007 Zarzadu GAPP S.A. z dnia 31.01.2007 r.

I

9
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wraz z planem kont.

129

Partner projektu Akademia Ekonomiczna — wydatki ewidencjonowane byty na koncie w zespole 5 —

dziatalno$¢ dydaktyczna. Nie wydzielono odrgbnego konta syntetycznego dla projektu:

a) w2005 r. 1 2006 r. wszystkie wydatki w ramach projektu ewidencjonowane byty na koncie wW 2007
r. wszystkie wydatki w ramach projektu ewidencjonowane byly na koncie analitycznym 520-7-1
(koszty kwalifikowane) i 520-7-2(udzial wlasny);

b) w trakcie kontroli uzyskano o$wiadczenie na temat sposobu rozliczania wydatkéw za materiaty
biurowe wykorzystane w ramach projektu zgodnie z ktdrym materialy biurowe pobierane byly
z magazynu Akademii Ekonomicznej. Wydatek rozliczany byl w ramach projektu zgodnie z data
pobrania materialow (dokument stanowi zatacznik Nr 3 niniejszej Informacji pokontrolnej).

(93]

Partner projektu Instytut Chemicznej Przerobki Wegla — wydatki ewidencjonowane byly zgodnie
z Aneksem Nr 5/2005 do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych z dnia 30.12.2005 r.

4. Partner projektu Politechnika Slaska — wydatki ewidencjonowane byly zgodnie z:
a) Zaktadowym planem kont wprowadzony Zarzadzeniem Rektora Politechniki Slaskiej Nr 9/95/96
z dnia 28.02.1996 r.;
b) Zakladowym planem kont wprowadzony Zarzadzeniem Rektora Politechniki Nr 4/02/03 z dnia
29.10.2002 r.:
¢) Aneksem do zaktadowego planu kont z dnia 14.02.2005 r. wprowadzajacym konta dla projektu
w zespotach kont 4, 5. 7, 8.

w

Partner projektu Regionalna Izba Gospodarcza — wydatki ewidencjonowane byly zgodnie z:

a) Zakladowym planem kont wprowadzonym uchwala Nr 2/2002 Zarzadu Regionalnej Izby
Gospodarczej z dnia 11.06.2002 r.;

b) Aneksem do planu kont z dnia 03.01.2005 r.;

¢) Zasadami ewidencji ksiggowej przy uzyciu komputera oraz systemu ochrony danych i ich zbiorow
wprowadzone uchwata Nr 2/2002 Zarzadu R1G z dnia 11.06.2002 r.

6. Partner projektu Urzad Miasta Gliwice — wydatki ewidencjonowane w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej i byly zgodni z Zakltadowym planem kont wprowadzonym Zarzadzeniem organizacyjnym Nr

79/06 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 27.12.2006 r.

W wyniku kontroli stwierdzono. iz procedury dokumentowania wydatkow poniesionych w ramach projektu
sa prawidlowe.

4.3. Procedura zarzadzania projektem

W trakcie kontroli zweryfikowano zasady dokumentowania wydatkow oraz procedury dotyczace obiegu
dokumentéw projektowych obowigzujace u Lidera oraz Partneréw projektu. Stwierdzono, iz projekt
prowadzony byt

. Przez Lidera Projektu — Gérno$laska Agencje Przeksztalcen Przedsigbiorstw S.A. w Katowicach

W oparciu o:

a) Porozumienie o wspdlpracy Nr 2/Fe/2006 zawartym w dniu 11.01.2006 r. pomiedzy Wojewoddztwem
Slaskim a GAPP S.A. w sprawie realizacji na terenie wojewoddztwa $laskiego Memorandum of
Uderstanding podpisanego w dniu 22.11.2005 r. Zgodnie z zakresem niniejszego porozumienia
przekazano GAPP S.A. funkcje organizatora w zakresie dziatan zwiazanych ze wsparciem ekspertow
projektu .IMIS™ i ,.Innovation Coach™ celem realizacji projektu JZRSI: ]

b) Umowe Nr 1969/ZP/2005 r. z dnia 28.11.2005 r. pomigdzy Samorzadem Wojewddztwa Slaskiego
w sprawie wspdlpracy przy organizacji konferencji regionalnej w terminie 10.12.2005 r. oraz
warsztatdw dotyczacych upowszechniania dzialan podejmowanych w regionie na rzecz rozwoju

10
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kreatywnego regionu innowacyjnego w celu realizacji .,Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2003 -2013;

c) Instrukcje kancelarvjna GAPP S.A. wprowadzong Zarzadzeniem Nr DD/13/2004 z dnia
19.07.2004 r.;

d) Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w GAPP S.A. wprowadzong Zarzadzeniem
Nr DE/06/2005 z dnia 03.11.2005 r.

2. Przez Partnera Projektu — Akademi¢ Ekonomiczng w oparciu o:
a) Instrukcje sporzadzania, kontroli. obiegu i przechowywania dokumentéw finansowo — ksiggowych
wprowadzona Zarzadzeniem Rektora Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego Nr 7/2004
z dnia 30.01.2004 r.,
b) Regulamin premiowania. zgodnie z ktorym wynagradzani sa pracownicy.

[US]

Przez Partnera projektu — Instytut Chemicznej Przerobki Wegla w Zabrzu w oparciu o:

a) Instrukcje obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych instytutu wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 18/95 Dyrektora Instytutu Przerdbki Wegla w Zabrzu z dnia 25.08.1995 r. sierpnia 1995 r.
w sprawie udokumentowania przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci:

b) Aneks Nr 5/2005 do Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych z dnia 30.12.2005 r.;

¢) Zasady planowania i rozliczania prac realizowanych w [CHPW wprowadzone Zarzadzeniem
Nr 11/2004 z dnia 06.07.2004 r.:

d) Zasady planowania i rozliczania prac realizowanych w ICHPW wprowadzone Zarzadzeniem
Nr 1/2006 z dnia 12.01.2006 r.

4. Przez Partnera projektu — Politechnike Slaska w Gliwicach w oparciu o:

a) Instrukcje obiegu dokumentdéw w projekcie;

b) Regulamin premiowania pracownikéw naukowo - technicznych. inzynieryjno — technicznych,
informatyki, ekonomiczno — administracyjnych, stuzby bibliotecznej. dokumentalistow. shuzby
informacji naukowej. robotnikéw i pracownikéw obstugi Politechniki Slaskiej wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 26/91/92 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 11.05.1992 r. w sprawie
wprowadzenie regulaminu premiowania pracownikow nie bedacych nauczycielami akademickimi
Politechniki Slaskiej.

5. Przez Partnera projektu — Regionalng Izbe Gospodarczy w oparciu o Zarzadzenie wewngtrzne z dnia
02.01.2003 r. dotyczace obiegu dokumentdw finansowych w instytucji.

6. Przez Partnera projektu — Urzgd Miasta Gliwice w oparciu o Instrukcje sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych wprowadzona Zarzadzeniem organizacyjnym Nr 36/05
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 27.07.2005 .

W opinii Zespolu kontrolujacego procedury dotyczace zarzadzania projektem sa prawidtowe. Stwierdzono
wylacznie uchybienia dotvezace opracowania dwaéch dokumentéw, co zostato opisane w pkt. 4.3.1. niniejszej

Informacji pokontrolne;j.

4.3.1. Uwagi ogolne dotvezace zarzadzania projektem

Punkt dotyczy AE, PSL

4.5. Archiwizacja dokumentéw projektowych

W trakcie kontroli uzyskano oswiadczenia od Lidera oraz wszystkich Partneréow projektu o sposobie
przechowywania dokumentow projektowych. zgodnie z ktérymi:
I. Lider Projektu — GornoSlaska Agencja Przeksztaleen Przedsigbiorstw S.A. w Katowicach —

11
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dokumenty projektowe archiwizowane bedg do konfica 2013 r. sa zgodnie z Regulaminem organizacji
archiwum oraz archiwizowania i udostepniania dokumentow z zasobéw archiwum GAPP S.A..
wprowadzony Zarzadzeniem Nr DD/12/2004 z dnia 19.11.2004 r.

2. Partner Projektu — Akademia Ekonomiczna — dokumenty ksiggowe archiwizowane beda do kofica
2013 r. w dziale finansowym w budynku przy ulicy 1 Maja 50 w Katowicach. dokumenty merytoryczne
archiwizowane bgda w centralnym archiwum Akademii Ekonomicznej w Katowicach.

LI

Partner projektu — Instytut Chemicznej Przerébki Wegla — dokumenty projektowe beda
archiwizowane do konca 2013 r. w dziale ksiggowym Instytutu w budynku przy ulicy Zamkowej 1
w Zabrzu.

4. Partner projektu — Politechnika Slaska — dokumenty projektowe beda archiwizowane do kofica
2013 r. w pomieszczeniach Dziatu Finansowo — Ksiegowego Funduszy Strukturalnych UE oraz w Biurze
Obstugi Projektéw Strukturalnych Politechniki Slaskiej w budynku przy ulicy Akademickiej 2a.

5. Partner projektu — Regionalna Izba Gospodarcza — dokumentacja projektowa bedzie przechowywana
do konca 2013 r. w archiwum znajdujacym si¢ w siedzibie Izby w budynku przy ulicy Opolskiej 15
w Katowicach.

6. Partner projektu — Urzad Miasta Gliwice — dokumentacja projektowa bedzie przechowywana
do konca 2013 r. w archiwum Urzgdu w budynku przy ulicy Zwycigstwa 21 w Gliwicach. a nastepnie
zostanie przekazana do archiwum panstwowego. W trakcie kontroli stwierdzono, iz dokumentacja
projektowa (w tym m.in. notatki ze spotkan, zarzadzenia. instrukcje wykonawcze, zaktadowy plan kont)
przechowywana jest wylacznie w wersji elektronicznej w lokalnym intranecie. Brak informacji gdzie
dokumentacja jest przechowywana w wersji papierowej.

W opinii Zespotu kontrolujacego procedury przechowywania dokumentéw projektowych obowiazujace u
Lidera oraz Partnerow projektu sa prawidlowe.

4.6. Uwagi ogolne dotyczace prowadzenia dokumentaciji projektu

W przypadku Lidera oraz wszystkich partneréw projektu — na fakturach dotyczacvch zakupu dostaw i ustug
brak adnotacji. iz wydatek zostat poniesiony zgodnie z przepisami Prawa zamoéwieir publicznych, tj. brak
powotania sig¢ na odpowiedni artykul ustawy.

4.7. SprawozdawczoSci - przebieg realizacji i postep rzeczowy projektu

Zweryfikowano dane ujgte w sprawozdaniu rocznym za 2007 r. Wskazniki realizacji projektu ujete
w zalaczniku Nr 2 sprawozdania dotyczace:

— liczby analiz, badan, ekspertyz,

— liczby inicjatyw innowacyjnych,

— liczby utworzonych baz danych,

—  liczby raportow.

odpowiadaly stanowi faktycznemu, co zostalo zweryfikowane na podstawie dokumentacji dotyczacej
realizowanych szkolen.

4.7.1. Uwagi dotyczace monitorowania wskaznikow realizacji projektu

Z uwagi na niekompletng dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych warsztatdéw. seminariow, spotkan
indywiduailnych i grupowych oraz wizyt studyjnych Zespél kontrolujacy nie mogt stwierdzié zgodnoscei
wskaznikéw dotyczacych:

— liczby inicjatyw innowacyjnych,

—  liczby dziatan promujacych innowacyjnos¢,
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ujetych w zataczniku Nr 2 do sprawozdania rocznego za 2007 r. W przedstawionej dokumentacji brak
wyjasnien nt. sposobu monitorowania w/w wskaznikow oraz zestawienia dokumentujacego ich zgodnosci
ze stanem faktycznym.

Weryfikacja dzialan informacyjnych i promocyinych w ramach projektu

W trakcie kontroli uzyskano pisemne o$wiadczenia od Partnerdw projektu. tj. od:

— Akademii Ekonomicznej w Katowicach,

Politechniki Slaskiej w Gliwicach,

Regionalnej Izby Gospodarczej w Katowicach,

—  Urzedu Miasta w Gliwicach,

potwierdzajace. ze miejsca. w ktorych realizowane byly spotkania z Beneficjentami Ostatecznymi byly
oznaczone zgodnie z § 14 umowy Nr Z/2.24/11/2.6/20/04/U/11/05 z dnia 14.02.2005 r. oraz
Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie prowadzenia przez Pafistwa
Cztonkowskie dzialan informacyjnych i reklamowych dotyczacych pomocy udzielanej z Funduszy
Strukturalnych. Niniejsze o$wiadczenia stanowia odpowiednio zalaczniki Nr 11, 12, 13, 14 niniejszej
Informacji pokontrolne;j.

|

Instytut Chemicznej Przerébki Wegla w Zabrzu nie przedstawil w trakcie kontroli pisemnego zapewnienia,
iz spelniono obowiazek prowadzenia dzialan promocyjnyvch zgodnie Rozporzadzeniem Komisji (WE)
Nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie realizacji projektu Beneficjent prowadzit dzialania

promocyjno — informacyjne. Obowigzek promocji realizowany byl m.in. poprzez nastepujace dzialania:

— sporzadzenie i dystrybucje ulotek;

~ sporzadzenie broszury. folderu, baneréw promujacych projekt;

— umieszczenie na stronach internetowych Lidera oraz Partnerdw projektu informacji nt. realizacji
projektu;

— zamieszczenie informacji o na stronie www.wnp.pl:

— zamieszczenie informacji o organizowanej konferencji koncowej projektu w prasie: Gazecie Wyborczej,
Polskapresse sp. z o.0. Dziennik Zachodni, Polskim Towarzystwie Wspierania Przedsigbiorczosci
Sp. z 0.0., Grupie Wydawniczej Infor SA Gazeta Prawna:

— materialy wykorzystywane w trakcie konferencji, spotkan miedzynarodowych zostaty oznaczone logo:

— wykonanie i dystrybucj¢ materialow promocyjnvch wsrod Beneficjentow Ostatecznych (m.in. notesy,
dlugopisy, teczki, kubki).

Wiekszo$é dokumentacji zwigzanej z realizowanym projektem, segregatory oraz pomieszczenia zwigzane
z projektem opatrzone zostaly logo EFS. ZPORR oraz znakiem graficznym Unii Europejskie;j.

Zgodnie z zatlozeniami projektu na potrzeby jego realizacji zakupiono:

—  szafg na dokumenty — 1 szt.,

—  aparat telefoniczny z faxem — | szt.,

—  flipchart — 1 szt.

W trakeie kontroli sprawdzono stan zakupionvch mebli i sprzgtu w zakresie:

— sposobu wizualizacji przedmiotow, tj. oznakowania logiem ZPORR i EFS oraz emblematem Unii
Europejskie;j.

—  zgodnosci zakupionych przedmiotéow z przedstawionymi fakturami zakupu.

6. Ustalenia w zakresie dokonanvch zakupow dostaw i uslug

Zgodnie z zapisami znowelizowanej ustawy Prawo Zamowien Publicznveh z dniem 26.05.2006 r. Lider oraz
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Partnerzy projektu zwolnieni sa ze stosowania trybéw ustawy Prawa Zamoéwien Publicznych przewidzianych
w ustawie PZP. gdyz nie spehiaja tacznie wszvstkich przestanek z art.3 ust.1 pki. 5 i nie jest podmiotem
okreslonym w art.3 ust.1 pkt. 1-4.

7. Przeprowadzono kontrole dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych warsztatéow, seminariow,
konferencji, wizyt

W ramach projektu zakiadano przeprowadzenie:

a) 4 konferencji regionalnych,

b) 15 seminariéw lokalnych

c) 30 warsztatow tematycznych,

d) 90 wizyt indywidualnych Zespohi Projektowego.
e) 36 spotkan Grup Eksperckich,

f) 6 spotkan grupowych (breakfast meetings).

Zgodnie z zapisami umowy konsorcjum w/w spotkania powinny zosta¢ udokumentowane protokotami oraz
notatkami.

Na podstawie analizy zestawienia spotkan uzyskanego od Beneficjenta wraz z pismem Nr EC/689/2008
z dnia 20.02.2008 r. (przekazanym do Instytucji Wdrazajacej w odpowiedzi na pismo
Nr FS.HL.AJU/642/3/08 z dnia 18.02.2008 r. dotyczace zawiadomienia o kontroli) oraz dokumentow
dostepnych w trakcie kontroli stwierdzono. iz w ramach projektu przeprowadzono:
a) 5 konferencji regionalnych;
b) 16 seminariow lokalnych:
c) 33 warsztaty tematyczne:
d) 221 wizyt indywidualnych Zespolu Projektowego, w ramach ktérych przeprowadzono trzy analizy
potencjatu instytucji wsparcia w wojewodztwie $laskim, w tym:
— w44 instytucjach sektora badan i rozwoju,
— w27 instytucjach sektora przedsigbiorczosci,
— w150 instytucjach malych i Srednich przedsigbiorstw.
e) 36 spotkan Grup Eksperckich. tj. po 4 spotkania w 9 obszarach tematycznych wytyczonych przez
Regionalng Strategi¢ Innowacji:
f) 6 spotkan grupowych.

W ramach projektu przeprowadzono réwniez:

—  wizyty studyjne w krajach Europy:

- przeprowadzono spotkania indywidualne;

—  spotkania z firmami innowacyjnymi;

-~ spotkania informacyjno — promocyjnych;

- spotkania indywidualne przeprowadzonych:
- wywiady indywidualne;

Na miejscu kontroli Zespdt Kontrolujacy zweryfikowal nastgpujace dokumenty:
— zamdwienia na wynajem sal:

—  zakup ushugi cateringowej;

— umowy zawarte z ekspertami zagranicznymi,

— umowy zawarte z thimaczami.

— umowy zawarte z ankieterami,

—  listy obecnosci;

—  protokoly i/ lub notatki ze spotkai;
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— materialy ze spotkan,
—  delegacje 0séb uczestniczacych w spotkaniach:
—  faktury za dokonane zakupy.

7.1. Uwagi og6lne dotyczace prowadzonych spotkan

Na podstawie analizy dokumentacji z przeprowadzonych warsztatow, seminaridw, konferencji i wizyt Zespot
Kontrolujgey stwierdzil nastepujace uchybienia:

1. raport pn. Badanie Innowacyjnosci przedsigbiorstw z sektora MSP w wojewddztwie $laskim —
sporzadzony przez Edwarda Stawasza, Pawla Glodek. Magdaleng Nowak nie zostal oznaczony logo
ZPORR, UE i EFS:

miesigczne karty czasu pracy osob uczestniczacych w spotkaniach nie zawieraja lub zawieraja niepetne
informacje odnosnie tematu spotkan:

brak notatek z niektorych spotkan:

w niektérych notatkach brak informacji nt. miejsca i terminu przeprowadzonego spotkania;

brak list obecnosci z niektorych spotkan:

brak podpisu 0séb uczestniczacych w spotkaniach na niektorych listach obecnoscei;

rozbiezno$ci miedzy zapisami w miesigcznych kartach czasu pracy osob uczestniczacych w spotkaniach
a listami i notatkami ze spotkan.

o

B

~No v

Na podstawie szczegdlowej werviikacji dokumentow Zespdl kontrolujacy odnotowal nieprawidlowosci
w _dokumentacji poszczegdlnych osob uczestniczacych w warsztatach tematycznych, seminariach lokalnych,
spotkaniach, konferencjach i wizytach, ktére zostaly wskazane w zalaczniku Nr 2 niniejszej Informacji
pokontrolnej. W przypadku braku mozliwosci udokumentowania przeprowadzonych warsztatow,
seminariow. konferencji i wizyt, wydatki zostana uznane przez Instyvtucje Wdrazajaca jako Kkoszty
niekwalifikowane.

8. Audvt projektu

Zgodnie z zatozeniami projektu, na mocy umowy Nr 15/2007/1 z dnia 12.12.2007 r. zawartej z BUFIKS
Grupa Finans — Servis Biuro Ustug Finansowo — Ksiggowych Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce
Sp. z o0.0. z siedzibg w Katowicach (wpisanym w rejestrze KRS pod numerem 128027 oraz na listg
podmiotow uprawnionych do badania sprawozdan finansowych pod numerem 660) przeprowadzony zostat
audyt zewnetrzny projektu ,Jednostka Zarzqdzajaca Regionalnym Systemem Innowacji w wojewodztwie
$laskim™.
W trakeie kontroli zweryfikowano:
— procedurg wyboru wykonawey audytu:
— dokumentacje z prowadzonego audytu w kontekscie zapisdw Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
ZPORR na temat audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach ZPORR.
Wyboru wykonawcy dokonano w sposdb prawidlowy, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Dokumentacja zawiera m.in.:
a) notatke wewnetrzna z dnia 29.11.2007 r. dot. wszczecia wyboru wykonawcy audytu zewnetrznego
projektu:
b) zapytania o ceng wyslane mailowo do 8 wykonawcow w dniu 30.11.2007 r.:
c) oferty zlozone przez 3 wykonawcow:
—  Centrum Audytu Sp. z 0.0. z Katowic.
— Bufiks Biuro Ustug Finansowo — Ksiegowych Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce Sp. z o.0.
z Katowic,
— InfoAudit Sp. z 0.0. z Warszawy,
d) protokdt z posiedzenia komisji dotyczace) wyboru najkorzystniejszej oferty z dnia 07.12.2007 r.;
e) potwierdzenia przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 07.12.2007 r.
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[ przekazanej wszystkim wykonawcom, ktorzy zlozyli oferte;
f) umowe Nr 15/2007/1 z dnia 12.12.2007 r.

W ramach umowy badaniem audytowym objety zostal okres realizacji projektu od 01.01.2005 r.
do 30.03.2007 r. i zostalo przeprowadzone przez:

- Dbieglego rewidenta Ewa Chodorowska — Kasperlik nr ewidencyjny 9797/7308.

— bieglego rewidenta Cecylia Skotnicka nr ewidencyjny 9499/7911.

W trakcie kontroli zweryfikowano dokumentacj¢ z prowadzonego audytu w kontekscie zapiséw Wytycznych

Instytucji Zarzadzajacej ZPORR na temat audytu zewnetrznego projektdw realizowanych w ramach ZPORR,

w tym:

—umowe z dnia 12.12.2007 r., w ktérej Zleceniobiorca zobowiazat si¢ do przeprowadzenia audytu projektu,

— opini¢ niezaleznego bleg}ego rewidenta z dnia 31.12.2007 r.;

— raport z przeprowadzonego audytu projektu z dnia 31.12.2007 r.

W ramach badania audytowego zwerytikowano:

I.  poprawnos$¢ ksiggowania wydatkéw pontesionych w ramach projektu, kwalifikowalnosci poniesionych

kosztow, sposdb dokumentowania i prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowe;j;

terminowos¢ 1 wiarygodnos¢ sprawozdan z realizacji projektu;

system zarzadzania i kontroli projektu;

zgodnosé realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie projektu oraz

obowigzujacymi przepisami prawa,

poprawnos¢ prowadzenia nadzoru projektu.

sposOb monitorowania projektu;

sposdb archiwizacji dokumentacji dotyczqcej projektu;

poprawno$é przeprowadzenia akcji promocyjnej projekt

Zgodme z informacja zawarta w raporcie z przeprowadzonego audytu stwierdzono. iz:

—~ nie kazdy dokument ksiggowy przedstawiony do rozliczenie przez Partnerow projektu potwierdzony
zostal za zgodnos¢ z oryginalem;

— niektore daty zaplat wykraczajg poza okres za jaki ztozony zostal wniosek o ptatnos¢;

— daty dokonanej kontroli merytorycznej dokumentdw sa znacznie pdzniejsze niz daty dokumentow;

—  brak sprawozdan z odbytych delegacji;

— brak biletéw PKP do odbytych delegacji:

—  brak o$wiadczen co do ujgcia kosztu w poprzednich wnioskach;

— brak kart czasu pracy. braki deklarowanego czasu pracy na kartach czasu pracy;

—  braki pojedynczych umow zlecenia i o dzielo:

—  brak dowoddéw zrédlowych dla placonych kosztow:

— brak dowodéw zaplat;

—  bledne daty i wartosci w zestawieniu Nr 20 wnioskow o platnosé;

— brak deklaracji DRA i przelewdw:

— brak identyfikacji podpisow oséb odpowiedzialnych za merytoryczne rozliczenie projektu;

— brak podpiséw za zgodnos$¢ z oryginatem w archiwizowanej dokumentacji projektu;

— brak spdjnosci pomiedzy sprawozdaniami z realizacji a ksiggami projektu w kwestii ewidencjonowania
kosztdw niekwalifikowanych.

EGR VST )

OO\]O*\Uw

Biegli rewidenci stwierdzili. iz w/w uchybienia pokrywaja si¢ z zastrzezeniami zglaszanymi przez Instytucje
Wdrazajaca na etapie weryfikacji wnioskéw Beneficjenta o platnosé. Okreslono, iz nieprawidlowosci nie
maja charakteru systemowego i nie wplywaja na prawidlowos¢ wydatkowania Srodkéw publicznych. Sa one
na biezaco korygowane lub w miar¢ mozliwosci usuwane.

Wobec powyzszego zgodnie z opinig niezaleznego bieglego rewidenta:
— projekt realizowany byl prawidlowo:
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ewidencja rachunkowa wraz z dowodami ksiegowymi oraz sprawozdaniami z realizacji projektu
odpowiadaja wymogom programu i prawidlowo. rzetelnie przedstawiaja sytuacje finansowa i majatkowa
projektu.

W trakcie kontroli uzyskano od Beneficjenta o$wiadczenie, iz uchybienia wskazane przez Bieglych
rewidentdw w raporcie z przeprowadzonego audytu zewnetrznego projektu zostaly usunigte (dokument
stanowi zatacznik Nr 20 niniejszej Informacji pokontrolnej).

Zalecenia Instytucji Wdrazajgcej

Zgodnie z § 20 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007r. w
sprawie trybu kontroli realizacji projektéw i programéw wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz.U. nr 90 z 2007r.. poz. 602) Kierownik jednostki kontrolujacej w
utadnionych przypadkach. w terminie do 14 dni od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej
podpisanej informacji pokontrolnej. o ktoérej mowa w §18. formuluje zalecenia pokontrolne w formie
pisemnej i wysyla je kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Czy sprawdzono wszystkie punkty umieszczone w zaltaczniku programu TAK NIE N/D

kontroli? X L] L]

Jezeli NIE, proszg podaé przyczyny

Czy sprawdzono wszystkie punkty z listy kontrolnej? | X | O | O
Jezeli NIE, proszg podaé przyczyny

IV. ZALACZNIKI

1 Aneks Nr 6 zawarty z Kancelarig¢ Finansowo-Prawna ..Stan-Lex'w dniu 03.10.2005 r.

2 Uwagi szczegdtowe

3 Wyjasnienie Akademii Ekonomicznej nt. sposobu rozliczania wydatkow za materiaty biurowe

wykorzystane w ramach projektu

4 Informacja dot. sposobu rozliczania kosztéw stalych w latach 2005 — 2007 GAPP S.A.

Metodologia obliczania kosztu kwalifikowanego wynajmu powierzchni biurowych GAPP S.A.

Informacja o sposobie rozliczania kosztow w projekcie GAPP S.A.

Pismo Akademii Ekonomicznej z dnia 01.03.2006 r.

5
6
7 Paragon fiskalny Nr 51403 z dnia 09.11.2005 r. za zakup artykuldéw spozywczych
8
9

Lista ptac Akademii Ekonomicznej Nr 2005.0317 za miesiac kwiecien 2005 r.

10 Faktura Politechniki Slaskiej Nr 1783/7 z dnia 22.11.2006 r.

11 Oswiadczenie Akademii Ekonomicznej dot. promocgji

12 Oswiadczenie Politechniki Slaskiej dot. promocji

13 Oswiadczenie Regionalnej Izby Gospodarczej dot. promocji

14 Oswiadczenie Urzedu Miasta w Gliwicach dot. promocji

15 Zapytanie o ceng dot. wynajgcia sali wraz ze sprzgtem i ushugg cateringowa L.Dz.DC/2703/2005

16 Protokot z wyboru wykonawcy ustugi cateringowej z dnia 12.03.2007 r.

17 Umowa najmu Sali wyktadowej zawarta z Kurig Metropolitarna Archidiecezji Katowickiej w
dniu 12.11.2007 1.

18 Zamowienie, protokot z posiedzenia komisji przetargowe) oraz ztozone oferty na zakup ustugi
cateringowej na seminarium lokalne w Sosnowcu w dniu 06.06.2006 r.

19 Notatka z dnia 18.10.2007 r. dot. zamowienia uslugi cateringowej na spotkanic z firmami
innowacyjnymi w dniu 23.10.2007 r.

20 Oswiadczenie GAPP S.A. dotyczace wdrozenia zalecen audytu

2] Instrukcja obiegu dokumentéw w Politechnice Slaskicj
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22 Karta czasu pracy i lista obecnosci Pani Alicji Michalik za miesiac pazdziernik 2005 r.

23 Sprawozdanie z wykonania umowy zlecenia przez Pana Bartlomieja Swiderka w miesiacu maju
2007 r.

24 Lista obecnosci Pana Luka Palmen za miesiac listopad 2005 r.

25 Karta czasu pracy i lista obecnosci Pani Joanny Machnik — Stomki za miesiac marzec 2006 r.

26 Zakres zadan, obowiagzkéw i odpowiedzialnosci Pani Aleksandry Kulisz z dnia 13.01.2006 1.

27 Karta czasu pracy Pani Aleksandry Kulisz za miesiac kwiecien 2006 r.

28 Karta czasu pracy i lista obecno$ci Pani Aleksandry Kulisz za miesiac pazdziernik 2006 r.

29 Umowa o pracg zawarta z Panem Rafalem Stabrylo z dnia 12.04.2005 r.

30 Umowa o pracg zawarta z Panem Rafalem Stabrylo z dnia 12.07.2005 r.

31 Karta czasu pracy i lista obecnosci Pana Jerzego Ludwinka za miesiac marzec 2005 r.

32 Zakres czynnosci na stanowisku wykonawczym Pana Marcina Barona

33 Zestawienie 0sob zaangazowanych do projektu ze strony GAPP S.A.

34 Aneks do zakresu zadan i obowigzkéw Pani Anety Kurzeja

35 Karta czasu pracy Pana Tomasza Weryka za miesiac grudzien 2006 r.

36 Karta czasu pracy i lista obecnodci Pana Tomasza Weryka za miesiac listopad 2006 r.

37 Karta czasu pracy i lista obecnosci Pani Katarzyny Szewczyk za miesiac sierpien 2005 r.

38 Karta czasu pracy i lista obecnosci Pani Moniki Konarzewskiej za miesiac wrzesien 2007 r.

39 Karta czasu pracy i karta urlopowa Pani Ewy Kurkowskiej za miesigc kwiecienn 2006 r.

V. UWAGI DOTYCZACE KONTROLI

1. | Uwagi Beneficjenta / Osoby upowaznionej / Pelnomocnika

19

Uwagi Zespolu Kontrolujacego

VI. PODPISANIE INFORMACJI POKONTROLNEJ

Zgodnie z zapisami § 19 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007r.
w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programéw wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (Dz.U. nr 90 z 2007r., poz. 602), kierownik jednostki kontrolowane;
lub osoba przez niego upowazniona moze zglosi¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji
pokontrolnej pisemne zastrzezenia do tresci zawartych w tej informacji. W przypadku przekroczenia
terminu okreslonego w § 19 ust. 1 kierownik jednostki kontrotujacej odmawia rozpatrzenia zgloszonych
zastrzeze.

Czy osoba upowazniona ze strony jednostki kontrolowanej podpisata ] ] L]
informacj¢ pokontrolng?

Jezeli NIE, prosze podad przyczyny

1. | Zespdt Kontrolujacy

Agnieszka Juzala Dagmara Hanska
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Imie i Nazwisko, Data Imie i Nazwisko, Data
Anna Stanczak Barbara Porebska
Imie i Nazwisko, Data Imig 1 Nazwisko, Data

Katarzyna Muller

Imig i Nazwisko. Data Imie i Nazwisko, Data

to

Beneficjent / Osoba upowazniona / Petnomocnik

Imie i Nazwisko, Data

Informacje pokontrolna sporzadzong w dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach otrzymuja:

1.

Zespot Kontrolny — | egz.

2

Beneficjent / Osoba upowazniona / Pelnomocnik — | egz.
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Zalacznik Nr 2 do Informacji pokontrolnej z dnia 09.04.2008 r.

Uwagi szczegdlowe dotvezace prowadzenia dokumentacji przez osobv zaansazowane do
realizacji projektu:

1. Dokumentacja Pana Bartlomieja Swiderka:

a) nie przedstawiono zakresu obowiazkdw stanowigcego Zalacznik Nr | do zawartej umowy
zlecenie;

b) stwierdzono, iz rachunki oraz sprawozdania z wykonanej pracy nie zostaly opatrzone logo
ZPORR, UE i EFS:

c) w siedzibie partnera projektu tj. Urzgdu Miasta w Gliwicach. brak wersji papierowej
dokumentéw zwiazanych ze spotkaniami Pana Bartlomieja Swiderka:

d) sprawozdania z wykonania umowy zlecenia nie zawieraja lub zawierajq niepelne informacje
odnosnie tematu spotkai. w ktorych uczestniczyt Pan Swiderek, w przypadku braku notatki ze
spotkania Zespdt kontrolny nie mial mozliwosci analizy kwalifikowalno$ci wydatkéw
zwigzanych ze spotkaniami;

e) w sprawozdaniu z wykonania umowy zlecenia za miesigc kwiecien 2006 r. w dniu
16.04.2006 r. brak informacji o uczestnictwie w spotkaniu Zespotu Projektowego;

a) niekompletna dokumentacja ze spotkan:

er. Termin Dokumentacja ze spotkania
1. 11.05.2005 r. | brak podpisu na liscie obecnosct z konferencji
2. 03.04.2006 r. | w sprawozdaniu z wykonania umowy zlecenia brak informacji na temat
spotkania indywidualnego w Urzedzie Miasta w Gliwicach
23.04.2006 r. | w sprawozdaniu z wykonania umowy zlecenia brak informacji na temat
spotkania indywidualnego w Urzgdzie Miasta w Gliwicach
13.06.2006 r. | brak podpisu na liscie obecnosci z seminarium lokalnego
25.05.2007 r. w sprawozdaniu z wykonania umowy zlecenia brak informacji na temat

przeprowadzenia wywiadu indywidualnego w Urzedzie Miasta w Zabrzu
16.05.2007 r. | Zgodnie z notatka Pan Swiderek w godz. 10.00-13.00 uczestniczyt
w warsztacie tematycznym pt. ” Jednostka Zarzadzajaca - Regionalnym
Systemem informacji w woj. slaskim™, natomiast w trakcie kontroli Pan
Swiderek poinformowat Zespét kontrolujacy, iz w niniejszym spotkaniu nie
uczestniczyl. Warsztat prowadzit w zastepstwie inny pracownik Urzedu
Miasta w Gliwicach. W opinit zespolu kontrolujacego wynagrodzenie
za przeprowadzenie szkolenia stanowi wydatek niekwalifikowany.
(sprawozdanie z wykonania umowy zlecenia stanowi zalacznik nr 23
niniejszej Informacji pokontrolne;j)

2-6.07.2007 r. | w sprawozdaniu z wykonania umowy zlecenia brak informacji na temat
przeprowadzenia wywiadu indywidualnego w Urzedzie Miasta w Zabrzu
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SPRAWOZDANIE NR 12
Z wykenania umowy zlecenia nr BRM-06/02
maj 2007

14/10/01/4150

W ramach realizacji przez Miasto Gliwice projektu wJednostka Zgrzadzajqca Regionalny?x
Systemem Innowacji w wojewédztwie $laskim” w miesiacu maju 2007 wykonane zostaty
nastepujace prace:

Staly kontakt z  biurem  projektu W zakresie  prac  zwigzanych
z realizacia harmonogramu projektu.

Merytoryczne przygotowanie warsziatu w zakresie systeméw informacji gospodarczej
prowadzonych przez wybrane miasta woj. $laskiego. Warsztat odbyl sig¢ w dniu
16 maja w Urzedzie Miejskim w Gliwicach przy wspsdtpracy Biura Rozwoju
Miasta/prowadzenie Marcin Lazowski. Przy organizacji warsztatu wspdipracowano z
Filipem Helbigiem i Monikaq Lebck ze Sigskiego Zwiazku Gmin i Powiatéw.
W warsztacie udzial wzigli przedstawiciele nastepujacych miast: Bytom, Czeladz,
Gliwice, Jaworzno, Pszczyna, Ruda Slaska, Sosnowiec, Zabrze; program warsztatu
stanow!i zalacznik do niniejszego sprawozdania.

Opracowanie  dokumentu dotyézqcego polityki  miejskiej po  spotkaniu
grupy roboczej SZGiP w dniu 23 kwietnia w Katowicach. Przekazanie dokumentu do
biura zwiazku i jego dalsza dystrybucja.

Opracowanie raporte ,,Nowopowstajace firmy innowacyjne” dla uczestnikéw grupy

eksperckiej funkcjonujgcej w ramach projextu. Raport stanow: zatacznik niniejszego
sprawozdania.

Kontakt z dwoma instytucjami wspierajacymi MSP z zagranicy, w zakresie

mp?.liwoéci zorganizowania wizyty studyjnej przewidzianej na jesien 2007
Wytypowane instytucje: SPRI (Hiszpama) oraz I.RD Leuven {Belgia).

Gliwice, dnia 31.05.2007
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