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Egz. nr1

PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli problemowej dot. realizacji zadan objetych porozumieniem
zawartym w dniu 1 wrzesnia 2006r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie
Gliwice prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych, zawarte przez
Wojewode Slaskiego z Gming Gliwice reprezentowang przez Prezydenta Miasta Gliwice.

JEDNOSTKA OBJETA KONTROLA

Terenowy Punkt Paszportowy

w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
ul. Powstancow Warszawy 10
44-100 Gliwice

TERMIN PRZEPROWADZENIA KONTROLI

23 kwietnia 2008r.

OKRES OBJETY KONTROLA

Kontrola objeta okres: od 01.09.2006r. do 23.04.2008r.
Terenowy Punkt Paszportowy w Gliwicach nie byl wczesniej kontrolowany z zakresu spraw
paszportowych.

KONTROLUJACY

Dorota Sierzchala — p.o. Zastepcy Kierownika Oddziatu Paszportowego Wydzialu Spraw
Obywatelsklch i Cudzoziemcow Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, legitymujaca
si¢ dowodem osobistym nr AIE335874, dzialajaca na podstawie upowaznienia do kontroli
nr SO/VIII/0939/129/08 wydanego przez Wojewodg Slaskiego w dniu 17 kwietnia 2008r.

Robert Dudek — Starszy inspektor w Oddziale Paszportowym Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, legitymujacy si¢ dowodem
osobistym nr AIP130063, dzialajacy na podstawie upowaznienia do kontroli
nr SO/VII1/0939/130/08 wydanego przez Wojewode Slaskiego w dniu 17 kwietnia 2008r.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiazki kontroli.
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PRZEDMIOT KONTROLI

Przestrzeganie przepisow, ktére wynikaja z Porozumienia zawartego w dniu | wrzeénia 2006r.
w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego Gminie Gliwice niektérych zadan
z zakresu spraw paszportowych, zawarte przez Wojewode Slaskiego z Gmina Gliwice,
reprezentowana przez Prezydenta Miasta Gliwice.

Porozumienie powierza Gminie Gliwice prowadzenie nastgpujacych spraw wynikajacych
z ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. z 2006r. Nr 143, poz.
1027):

* przyjmowania podan — kwestionariuszy paszportowych dot. wydania paszportéw;

e przyjmowania zgody rodzicéw lub opiekundéw prawnych w razie ubiegania si¢ o paszport
przez osobe maloletnia;

przyjmowania wnioskéw o zwrot oplaty paszportowej;

prowadzenia ewidencji przyjetych wnioskow o wydanie paszportu;

przyjmowania uniewaznionych paszportow;

przyjmowania dowodéw uiszczenia optat paszportowych;

przyjmowania zawiadomien o utracie paszportu.

Powierzenie prowadzenia wyzej wymienionych spraw nie obejmuje wydawania decyzji
administracyjnych.

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Prezydentem Miasta Gliwice jest Pan Zygmunt Frankiewicz, na stanowisku od 01.12.2006r.
(obecna kadencja). Funkcje Zastgpcy Prezydenta Miasta pelni Pan Piotr Wieczorek, Pan Adam
Neumann i Pani Renata Caban na stanowisku od 1.12.2006r. Funkcje Sekretarza Miasta petni
Pan Andrzej Karasinski (od 18.12.2006r.).

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

* Porozumienie z dnia | wrzesnia 2006r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Slaskiego
Gminie Gliwice prowadzenia niektérych zadah z zakresu spraw paszportowych, zawarte
przez Wojewode Slaskiego z Gmina Gliwice, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Gliwice;

e Ustawa z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2006r. Nr 143,
poz. 1027) i akty wykonawcze, w tym:

- Rozporzadzenie RM z dnia 25 sierpnia 2006r. w sprawie oplat za wydanie dokumentu
paszportowego oraz ich zwrotu (Dz. U. z 2006r. Nr 153, poz. 1091);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006r.
w sprawie dokumentéw paszportowych oraz trybu postepowania w przypadku
ujawnienia fatszerstw lub wad w tych dokumentach oraz w sytuacji ich zniszczenia
(Dz. U. z2006r. Nr 152, poz. 1090);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 czerwca

2007r. w sprawie ewidencji paszportowych i centralnej ewidencji (Dz. U. z 2007r.



Nr 121, poz. 838);
e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity,
Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

W TRAKCIE KONTROLI WYJASNIEN UDZIELALI:

* Pani Elzbieta Glowniak — podinspektor
* Pani Ewa Karasinska - podinspektor

Osoby uczestniczgce podczas kontroli:

=  Pan Janusz Gérecki — naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich
= Pan Mariusz Magierski — p.o. gléwny specjalista

USTALENIA

E.acznoséé telefoniczna — ( 032 ) 270-55-07 oraz 270-55-08

Interesantéw przyjmuje si¢ w godzinach:
pn., $r., cz., pt. od 7.30 do 15.30; wt. od 7.30. do 17.00

Sprawy paszportowe prowadza:

* Pani Elzbieta Glowniak - podinspektor
*» Pani Ewa Karasinska - podinspektor
* Pani Lidia Kunicka-Curyto - podinspektor

Wymienione osoby zostaly przeszkolone z zakresu prowadzenia spraw paszportowych i pracuja
na wiasnych kartach dostepu do Paszportowego Systemu Obstugi Obywateli.

Dodatkowo Pan Mariusz Magierski — p.o. gldwny specjalista oraz Pani Aleksandra Delanowska —
podinspektor dnia 4 kwietnia br. zostali przeszkoleni z zakresu prowadzenia spraw
paszportowych i oczekuja na wydanie zaswiadczen umozliwiajacych pracg przy zatatwianiu
spraw paszportowych w zakresie objgtym porozumieniem.

W strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Gliwicach Terenowy Punkt Paszportowy
nalezy do Wydzialu Spraw Obywatelskich kierowanego przez Naczelnika Wydziatlu Pana
Janusza Géreckiego. Wydziat ten bezposrednio podlega pod Sekretarza Miasta Gliwice.

Terenowy Punkt Paszportowy w Gliwicach miesci si¢ w budynku Komendy Miejskiej
Policji w Gliwicach. W tym samym budynku swoja siedzib¢ ma réwniez Terenowa Delegatura
Paszportowa Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gliwicach. Sprawy paszportowe prowadzone
sa w na parterze budynku (wysoki parter) w pokojach numer 1 i 2. W kazdym z pokoju znajduja
si¢ po 2 stanowiska przeznaczone do obstugi paszportowej. Pokoje sa wygodne i obszerne.
Dodatkowo w pokoju nr 1 znajduje si¢ stolik, na ktdérym umieszczone sg wnioski paszportowe,
druki optat paszportowych oraz ulotki zawierajace krotka informacje paszportowa do pobrania
przez Klientébw. W obu pokojach znajduja si¢ szafy zamykane na klucz, w ktorych
przechowywana jest dokumentacja paszportowa. Przed pokojami znajduje si¢ diugi korytarz
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z pigcioma fawami do siedzenia, czteroma stolikami z dwoma krzestami przy kazdym stoliku.
TPP w Gliwicach posiada 3 duze gabloty informacyjne, w ktérych znajduje si¢ m.in.: informacja
na temat dokumentéw wymaganych przy skladaniu wnioskéw paszportowych, wzér prawidtowo
wypelnionego wniosku paszportowego z podzialem na osobg dorosta i maloletnia, optaty
paszportowe wraz z podanym numerem konta bankowego, struktura systemu obstugi
paszportowe] w wojewodztwie $laskim z podzialem na Terenowe Delegatury
Paszportowe i Terenowe Punkty Paszportowe (schemat i mapka). procedura weryfikacji
poprawnosci zdjecia, informacja o mozliwosci sprawdzania stanu realizacji paszportu na stronie
internetowej MSWiA, a takze informacja na temat strefy Schengen.

Druki paszportowe wydawane sg przez pracownikow Terenowego Punktu Paszportowego
lub w ich obecnosci (na stoliku w pokoju nr 1). Wnioski paszportowe przechowywane
sag w plombowanej szafie pancernej. Okna pokoi s okratowane. Drzwi od pokoi zamykane
sa na 2 zamki typku ,,Lucznik”. Klucze od pokoi przechowywane sa w plombowanym woreczku
i po skonficzonej pracy zanoszone na | pig¢tro budynku do straznika budynku Policji. Wejscie
do budynku jest zamykane i dodatkowo okratowane. Kamera monitorujaca wejscie do budynku
Policji.

Stwierdzono, ze zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ wnioski
paszportowe i druki optat paszportowych speiniaja wymogi wlasciwego zabezpieczenia
blankietéw dokumentdéw paszportowych oraz srodkéw technicznych uzywanych do wypelniania
tych dokumentdéw.

Badania materialéw dowodowych przeprowadzono metoda reprezentatywna.

Przyjete wnioski paszportowe przekazywane s3 codziennie do Terenowej Delegatury
Paszportowej w Gliwicach, w celu dalszej realizacji. TDP w Gliwicach ma swojg siedzibg w tym
samym budynku co Terenowy Punkt Paszportowy. Srednio miesigcznie pracownicy realizujacy
zadania paszportowe posrednicza w wydaniu okoto 900 dokumentéw paszportowych,
w okresach: letnim i $wiatecznym ilo$é przyjmowanych wnioskow paszportowych zwigksza sie.
W trakcie kontroli sprawdzono 29 wnioskow paszportowych, przyjetych w dniu 22 i 23.04.2008r.
Sprawdzono prawidlowo$¢ wypelnienia wnioskéw pod wzgledem formalnym, poprawnosé
przyjmowanych zdje¢ biometrycznych oraz zgodnosé¢ danych osobowych z danymi zawartymi
w Centralnej Ewidencji Wydanych i Utraconych Paszportéw. Wnioski zostaly oparafowane
przez osobe kontrolujaca.

W Terenowym Punkcie Paszportowym w Gliwicach prowadzona jest nastgpujaca
dokumentacja paszportowa:

1. Segregator ,,Paszporty tymczasowe™ 2007r., 2008r. zawiera raporty rejestracji wnioskow
paszportowych.

2. Segregator ,,Paszporty 2008 zawierajacy dzienne raporty z koszyka.

3. Segregator zawierajacy dzienne raporty przyjmowanych wnioskow paszportowych za rok
2007.

4. Segregator ,,Poczta” zawierajacy sprawy przychodzace, informacyjne.

5. Segregator z drukami, ustawami i rozporzadzeniami z zakresu spraw paszportowych,
materialy informacyjne przesytane przez Urzad Miejski w Gliwicach

Kazdy z pracownikéw posiada ustawy. rozporzadzenia i potrzebne druki, wnioski przydatne
podczas przyjmowania wnioskdw paszportowych na swoim stanowisku pracy.
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Podsumowujac powyzsze, kontrolujacy stwierdzili, ze sprawy paszportowe w Terenowym
Punkcie Paszportowym w Gliwicach prowadzone sa prawidlowo, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami i wytycznymi.

Na tym protokdl zakonezono.

Ustalenia zawarte w protokole omdéwiono 2z Naczelnikiem Wydzialu Spraw
Obywatelskich — Panem Januszem Géreckim. Prezydent Miasta Gliwice zostal poinformowany
o przystugujacym prawie odmowy podpisania protokotu, zgloszenia zastrzezen, co do tresci
protokotu, przed jego podpisaniem oraz zlozenia w ciagu siedmiu dni od daty podpisania
protokotu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w protokole ustalen.

Wspomniane wyjasnienia moga by¢ wniesione do Wojewody Slaskiego za posrednictwem
Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Katowicach.

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.
Egzemplarz nr 1 protokotu przestano kierownikowi kontrolowanego Urzedu.

Kierownik Jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
Zup. Prezydenta Miasta p.0. Zastepey Kierownika Oddziahu
Sekretarz Miasta i AN e
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Katowice, 30 kwietnia 2008r.



