Uchwata Nr XV11/446/2004
Rady Miejskiej w Gliwicach
z dnia 26 lutego 2004r.

w sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji zwigzanych z wykonywaniem
zadan innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonywania

zleconego zadania.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1, art. 41 ust. 1, art. 42 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 12
pkt 11, art. 92 ust. 1pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(ti. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1592 z pdzniejszymi zmianami), art. 118 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2003 r. nr 15, poz. 148
z pdzniejszymi zmianami) Rada Miejska w Gliwicach na wniosek Prezydenta Miasta

1.

WM

uchwala:

Tryb postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do sektora
finans6w publicznych i nie dziatajacym w celu osiggniecia zysku zwigzanych z
wykonywaniem zadan innych niz okre$lone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie, sposéb jej rozliczania
oraz kontroli wykonywania zleconego zadania okre$la zatacznik Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

Wykonanie uchwatly powierza sie Prezydentowi Miasta.

Traci moc Uchwata Rady Miejskiej Nr XXX/675/2001 z dnia 12 lipca 2001 r.
w sprawie: zasad przyznawania dotacji podmiotom nie zaliczonym do sektora
finanséw publicznych.

Uchwata podlega publikacji w Migjskim Serwisie Informacyjnym.

Uchwata podlega ogfoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Slaskiego i wehodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogtoszenia.

Przewodniczacy
Rady Miejsk}eij w Gliwicach

;

Stanista /ge YZEK

[



Zatgcznik nr 1

do Uchwaly Nr XVil/446/2004
Rady Miejskiej w Gliwicach
z dnia 26 lutego 2004 r.

w sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji zwigzanych z wykonywaniem
zadan innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialainos$ci pozytku
publicznego i wolontariacie, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonywania
zleconego zadania.

§1

1. Prawo otrzymywania dotacji z budzetu miasta na podstawie niniejszego
regulaminu przystuguje podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow
publicznych i nie dziatajacym w celu osiggniecia zysku.

2. Dotacje przyznawane w trybie niniejszej uchwaly mogg by¢ udzielane
na realizacje celdéw publicznych zwigzanych z wykonaniem zadan miasta
na prawach powiatu Gliwice, innych niz okreslone w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2

1. Dotacja moze by¢ udzielona po wyborze oferty podmiotu, zamierzajacego
realizowa¢ wyodrebnione zadanie publiczne.

2. Podmiot wnioskujgcy o przyznanie dotacji ze Srodkow publicznych
na realizacije wyodrebnionego zadania, powinien przedstawi¢ oferte
gwarantujaca wykonanie zadania wsposob efektywny, oszczedny
i terminowy.

3. Podmiot wnioskujgcy o przyznanie dotacji na realizacje wyodrebnionego
zadania pobiera druk oferty i przedktada go w Gliwickim Centrum Organizacji
Pozarzadowych do 10 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.
w ktérym ma by¢ udzielona dotacja.

4. Wzér oferty, o ktérym mowa w pkt 3, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
uchwaty.

5. Oferta powinna byé kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane informacje oraz
powinna byé podpisana zgodnie z przepisami o sktadaniu o$wiadczen woli
obowigzujacymi w podmiocie dotowanym.

6. Kierownik GCOP weryfikuje oferty pod wzgledem formalno-prawnym
i przekazuje do wtasciwych merytorycznie wydziatow Urzedu Miejskiego.

7. Wydziat Urzedu Miejskiego nadzorujgcy merytorycznie wykonywane zadanie
wydaje opinie o celowosci realizacji zadania przez podmiot oraz o tym, czy
zadanie wskazane w ofercie mozna zrealizowa¢ efektywniej w sposob
okreslony w odrebnych przepisach, w szczegolnosci poprzez zakup ustug na
zasadach i w trybie okreslonym w przepisach o zamowieniach publicznych.
Wydziat dokonuje rowniez specyfikacji zadan wedtug kiasyfikacji budzetowej.

8. Zbiorcze zestawienie ofert zaopiniowanych pozytywnie przez wydziaty
merytoryczne Kierownik GCOP przekazuje do wydziatu Budzetu i Analiz do

dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy, w ktérym ma byc¢
udzielona dotacja.



§3

. Prezydent Miasta do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,
w ktorym dotacja ma by¢ udzielona, wyznacza przewodniczacego Komisji ds.
udzielania dotacji podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych
i nie dziatajacym w celu osiagniecia zysku oraz powoluje jej skiad,
uwzgledniajac kandydatow — radnych Rady Miejskiej. wskazanych przez
Przewodniczacego Rady Miejskiej.

. Komisja sporzadza propozycje wykazu zadan wiasnych Miasta Gliwice, ktore
zostang powierzone do realizacji podmiotom wymienionym w §1 wraz
Z proponowanymi kwotami dotac;ji.

. Prezydent Miasta podejmuje decyzje o umieszczeniu zadan w projekcie
uchwaty budzetowej. Wykaz tych zadan umieszcza sie w objasnieniach do
projektu uchwaty budzetowe;.

. W ciggu 2 tygodni od uchwalenia przez Rade Miejskg Uchwaty budzetowej
Komisja, o ktérej mowa w pkt 1, dokonuje wyboru kandydatéw do zawarcia
umow dotacji spo$rod podmiotow, kidre przedstawity najkorzystniejsze oferty
na realizacje zadan whasnych Miasta Gliwice. Liste kandydatéw przedstawia
sie do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta, ktéry w uzasadnionych
przypadkach moze odméwi¢ zgody na zawarcie umowy dotacji. Uzasadnienie
decyzji Prezydenta Miasta przekazywane jest niezwtocznie do wiadomosci
Komisji.

. Ocenie Komisji nie podlegajg wnioski dotyczace zadan przewidzianych do
realizacji na podstawie odrebnych przepiséw iub w trybie okreslonym
w ustawie o zamowieniach publicznych.

§4

1. Prezydent Miasta moze w ciagu roku budzetowego wystapi¢ z inicjatywq
ogtoszenia postepowania w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty Ilub
ofert na realizacje zadania publicznego, ktére zostanie sfinansowane
z budzetu Miasta, w tym w drodze przeniesienia wydatkéw z rezerw
budzetowych.

2. W ciggu 2 tygodni od podanego w publicznym ogtoszeniu terminu
sktadania ofert wtasciwy merytorycznie wydziat Urzedu Miejskiego.
weryfikuje oferty pod wzgledem formalno-prawnym i wydaje opinie
o celowosci realizacji zadania przez podmiot. O negatywnej opinii wydziatu
bezzwiocznie informowany jest podmiot skiadajacy oferte. ktéry w ciagu 3
dni ma prawo ztozyé odwotanie wraz z dodatkowymi wyjasnieniami do
Prezydenta Miasta. Prezydent Miasta przed dniem, o ktérym mowa
w pkt. 4, moze uwzgledni¢ odwotanie podmiotu.

3. Oferty sktadane sag na formularzach zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszej uchwaty.

4. W ciggu 7 dni od wydania opinii, o ktérej mowa w pkt 2. Komisja,
o ktérej mowa w §3 pkt 1. dokonuje wyboru kandydatéw do zawarcia
umow dotacji sposréd podmiotdw, ktore przedstawily najkorzystniejsze
oferty na realizacje zadan wiasnych Miasta Gliwice. Liste kandydatow
przedstawia sie do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta, ktory
w uzasadnionych przypadkach moze odméwi¢ zgody na zawarcie umowy
dotacji. Uzasadnienie decyzji Prezydenta Miasta przekazywane jest
niezwiocznie do wiadomosci Komisji.
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5. Ocenie Komisji nie podlegajg wnioski negatywnie zaopiniowane przez
wiasciwy merytorycznie wydziat Urzedu Miejskiego.

§5

. Poza dotacjami, o ktérych mowa w §2, w budzecie Miasta Gliwice mogg

zostac zaplanowane - w rozdziale 75095 — $rodki na dotacje przeznaczone na

realizacje promocji Miasta Gliwice w formie patronatéw Prezydenta Miasta lub
Przewodniczacego Rady Miejskie;.

Dotacje te udzielane sg w ciagu roku budzetowego na podstawie ofert

gwarantujgcych wykonanie zadania wsposéb efektywny, oszczedny
i terminowy.

Oferty sg opiniowane przez wydziat merytoryczny Urzedu Miejskiego, ktdry
moze wskazaé, iz zadanie mozna zrealizowaé efektywniej poprzez zakup

ustug na zasadach i w trybie okreSlonym w przepisach o zamoéwieniach
publicznych.

§6

. Udzielenie dotacji z budzetu miasta nastepuje na podstawie umowy.

Umowa powinna okresla¢ w szczegdinosci:
a. opis zadania
b. termin wykonania zadania
c. kwote dotacji
d. sposob pfatnosci
e. tryb kontroli wykonywanego zadania
f. sposob rozliczenia dotacji. zasady zwrotu niewykorzystanej czesci
dotacji i dotacji wykorzystanej niezgodnie z umowa.

§7

. Do obowiazkéw wydziatu Urzedu Miejskiego nadzorujgcego merytorycznie

wykonywane zadanie nalezy przeprowadzenie kontroli terminowo$ci
i rzetelnosci jego realizacji, zardbwno w trakcie realizacji zadania jak i po jego
zakonczeniu. Wydziatowi Kontroli Gospodarczej przystuguje prawo kontroli
wykonania zadania.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot.

Wyniki kontroli przedstawiane sg Kierownikowi GCOP w terminie 14 dni po
przeprowadzonej kontroli (w przypadku kontynuacji zadania), a w przypadku
zakonczenia zadania w terminie 30 dni po przeprowadzonej kontroli.

Jezeli zadanie wykonywane jest przez okres dtuzszy niz rok budzetowy. wyniki
kontroli przedstawiane sg Kierownikowi GCOP nie pdzniej niz do 30 stycznia
nastepnego roku.

Kierownik Gliwickiego Centrum Organizacji Pozarzadowych sporzadza
zbiorcza informacje o wynikach przeprowadzonych kontroli i przedstawia ja
Prezydentowi Miasta w terminie do 28 lutego nastepnego roku.



§8

. Dotacje udzielane zbudzetu miasta niewykorzystane w catosci oraz
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem bgdz umowa, podlegajg zwrotowi
do budzetu miasta wraz z odsetkami ustawowymi na zasadach okre$lonych
w umowie.

. Odsetki, o ktérych mowa w pkt 1, nalicza sie odpowiednio od dnia przekazania
dotacji.

. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem Iub naruszenie

postanowien zawartej umowy wyklucza prawo do ubiegania sie o przyznanie
dotacji przez kolejne trzy lata.

§9

. Podmioty otrzymujace dotacje sg obowigzane prowadzi¢ w celu rozliczenia
dotacji ewidencje ksiegowa zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 697 z p6zn. zm.).

. W razie nieprowadzenia ewidencji, o ktérej mowa wpkt 1, podmiot
obowiazany jest do prowadzenia ewidencji ksiegowej dotyczacej zadania,
na ktore podmiot otrzymat dotacje. W przeciwnym wypadku pobrana w danym

roku dotacja podlega zwrotowi do budzetu miasta na zasadach okreslonych
w §8.

§ 10

. Dotacije sg realizowane w formie przelewu $rodkdéw nakonto podmiotu
dotowanego.

. Organ dotujacy przekazuje dotacje w terminach ustalonych w zawarte]
umowie.

. Po zakonczeniu realizacji zadania podmiot otrzymujgcy dotacje zobowigzany
jest do ztozenia informacji o realizacji zadania objetego dotacjg w zakresie
i terminach okreslonych w umowie o udzieleniu dotagiji.

§11

. W 2004 roku w ciggu 2 tygodni od wejScia w zycie niniejszej uchwaty
Prezydent Miasta powota Komisje na zasadach okreslonych w § 3 pkt. 1 oraz
ogtosi zakres zadan przewidzianych do realizacji w trybie niniejszej uchwaty.

. W ciagu 30 dni od ogloszenia zadan przewidzianych do realizacji.
przyjmowane beda oferty na realizacje zadan od uprawnionych podmiotow.

. Oceny ztozonych ofert dokona Komisja, zgodnie z zapisami § 3.

Drycwoabliic
Raay miziski

Stanistaw



Zatacznik nr 2

do Uchwafy Nr XVIl/446/2004
Rady Miejskiej w Gliwicach
z dnia 26 lutego 2004 r.

w sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji zwiazanych z
wykonywaniem zadan innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, sposobu jej rozliczania oraz

sposobu kontroli wykonywanego zadania.

WZOR
(piecze¢ podmiotu) (data | miejsce
sporzadzenia oferty)
OFERTA
PODMIOTU

nie zaliczonego do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacego w celu osiggniecia zysku

skitadana na podstawie art. 118 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(nazwa zadania)
w okresieod ............ do.......

W FORMIE
SFINANSOWANIA WYKONYWANIA ZADANIA*
DOFINANSOWANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ
MIASTO GLIWICE

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE ......cceevivens

l. Dane na temat organizacji podmiotu

1) pelna Nazwa ......ccccoevvieviceici
2) forma prawna ...
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze ...
ANIP REGON ....ccccoiiii
5) data wpisu lub rejestracji ...
6) inne dane ewidencyjne ...
7) dokiadny adres: migjscowosc .............. ul. o
gmina ........cooeeierneen powiat ...
WOJEWOAZIWO ..o



&-Mail: ..o AP e

10) nazwiska i imiona oraz funkcje*/ stanowiska* oséb statutowo upowaznionych do reprezentowania
organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*” w kontaktach zewnetrznych
i posiadajgcych zdolnos¢ do podejmowania zcbowigzan finansowych w imieniu organizacji
pozarzadowej™/ podmiotu®/ jednostki organizacyjnej */(zawierania umoéw)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktére
organizacja ubiega sie o uzyskanie dotacji

12) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imig i nazwisko oraz
nr telefonu kontaktowego)

13) cele statutowe (przedmiot dziatalnosci statutowej):

14) zakres prowadzonej dziatalnosci statutowej:

a) dziatalno$é nieodptatna

b) dziatalnos¢ odptatna

15) jezeli podmiot prowadzi dziatainos¢ gospodarcza;
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow,
b) przedmiot dzialalnosci gospodarczej

Il. Opis zadania

1. Nazwa zadznia




2. Miejsce wykonywania zadania

3. Szczegdlowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dziatan przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub nie pobierania wynagrodzenia od beneficjentow*/adresatow*

6. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania

7. Liczbowe okresienia skali dziatan podejmowanych przy reaiizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych swiadczen
udzielonych tygodniowo/miesiecznie)

8. Zaktadane rezultaty realizacji zadania




lll. Katkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

Catkowity koszt (w z)

w tym
w tym

Koszto

wnioskowana wielkos¢ dotacji (wzl) | ]
wielkos¢ srodkdw wiasnych (w zt) [ ]

rys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp.

Rodzaj kosztdéw i sposoéb ich kalkulacii

Koszt
(wzh)

Wtym z
whnioskowanej
dotacji (w zt)

W tym ze
Srodkow
wiasnych (w
zty

Ogdtem




Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania

Zrodto finansowania

zt %
Whioskowana kwota dotacji
Srodki wiasne
Woptaty i optaty uczestnikéw projektu - z jakiego tytutu?
Sponsorzy publiczni - podac¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili $rodki
finansowe?
Sponsorzy prywatni - podac nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili $rodki
finansowe?
Ogétem 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania (ze
szczegdlnym uwzglednieniem organdw administracji publicznej)




2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia
realizacji zadania

Oggdina liczba osdb pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty): [

1

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na peine etaty): [ ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach oséb zatrudnionych przy
realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobdw rzeczowych [lokalowe, sprzetowe - wraz z informacjg o stanie
technicznym, inne] - wazne z punktu widzenia realizacji zadania

4. Koszty korzystania z zasobdw, o ktorych mowa w pkt 3 [z podziatem na rodzaje zasobow]

5. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju

6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspotpracy z administracjg
publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy

Oswiadczam(-my), ze: o

1) proponowane zadanie w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci statutowej naszej organizacji
pozarzadowej* / podmiotu*/jednostki organizacyjne;™/,

2) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna™/ jest zwigzana(-ny) niniejszg ofertg
przez okres do dnia ...,



3) wszystkie podane w ofercie informacije sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczet organizacji pozarzgdowej*/ podmiotu*/ jednostki
organizacyjnej”)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob
upowaznionych do skiadania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki
organizacyjnej*)

Zalaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty wystawienia).

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.

Poswiadczenie ziozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

+ Niepotrzebne skresli¢.

Stnisiod 17740



