Uchwala Nr XVI1/365/2000

Rady Miejskiej w Gliwicach

z dnia 30 marca 2000r.

w sprawie: tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 1996 r. nr 13 poz. 74 z pézn. zm.) Rada Miejska
w Gliwicach na wniosek Zarzadu Miasta

uchwala:
1. Przyjaé tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicach -
uchwalonego Uchwata Rady Miejskiej w Gliwicach nr XX11/301/96 z dnia 21.03.1996 r.
z pdZniejszymi zmianami, w brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

2. Wykonanie uchwaty powierzy¢ Zarzadowi Miasta.

3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogloszenia na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego |
i podlega publikacji w lokalnej prasie.

Przewodniczacy

Rady Miejskiej ,«G/li/icach

Zdzislatv Goliszewski



REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO
W GLIWICACH

( tekst jednolity )



1. ZAKRES DZIALANIA [ ZASADY FUNKCIONOWANIA URZEDU MIEJSKIEGOQ

§1
Urzad Miejski zwany dalej Urzedem, realizuje zadania wlasne miasta okre$lone ustawami, statutem miasta,

uchwatami Rady Miejskiej i Zarzadu Miasta oraz zadania zlecone z zakresu administracji przekazane miastu na
mocy obowiazujacych przepisoéw wzglednie w drodze porozumien z wiasciwymi organami. :

§2

Urzedem kieruje Prezydent Miasta, ktory jest jednoczesnie przewodniczacym Zarzadu Miasta,

§3

Przy zalatwianiu spraw stosuje si¢ postanowienia kodeksu postgpowania administracyjnego chyba, ze przepisy
szczegolne stanowig inaczej.

§4

Czynnosci biurowe i kancelaryjne, dotyczace spraw wlasnych miasta, regulowane sa postanowieniami instrukcji
czynnosci kancelaryjnych w urzedach gmin, natomiast w sprawach zleconych z zakresu administracji rzadowej
obowiazuje stosowanie instrukcji dotyczacej wykonywania czynnosci kancelaryjnych w urzgdach terenowych
organéw administracji rzadowe;j.



I1. ORGANIZACJA URZEDU

§5

Zarzad Miasta jest organem wykonawczym Rady Miejskiej i realizuje zadania okreslone statutem miasta
Gliwice przy pomocy Urzedu Miejskiego. .

§6
W Urzedzie tworzy sie wydzialy ‘—“do realizacji rodzajowo zblizonych grup zadan.
§7

l. Prezydent Miasta za zgoda Zarzadu moze ustanawia¢ pelnomocnikéw do okreslonych spraw, ktorych zakres
dziatania wykracza poza struktury Urzedu lub gdy potrzeba taka wynika z przepiséw szczegélnych.

8]

Status pelnomocnika oraz zasady wynagradzania odpowiadaja stanowiskom wyszczeg6lnionym w tabeli
ptac dla pracownikéw samorzadowych.

(93]

Umocowanie do podejmowania dziatan w imieniu Prezydenta Miasta okresla indywidualne
petnomocnictwo.

(93]



§8

1. W sklad Urzedu Miejskiego wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:

L.P. NAZWA WYDZIALU SYMBOL STRONA
Wydzial Architektury i Urbanistyki AU 9
1. Biuro Obstugi Interesantow BOI 11
2. Biuro Prasowe i Promocji Miasta BP 12
3. Biuro Rady i Zarzadu Miasta BRZM L4
4. Wydzial Edukacji ED 15
5. Wvydzial Finansowy FN 18
6. Wydzial Geodezji i Kartografii GE 19
7. Wvydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami GN 21
8. Wydziat Gospodarczy GO 24
9. Wydziat Informatyki IN 25
10. | Wydzial Inwestycji i Remontéw IR 26
11. | Wydziat Kontroli Gospodarczej KG 27
12. | Wydzial Komunikacji KM 28
13. | Wydziat Kultury, Sportu i Rekreacji KR 30
14. | Wydziat Nadzoru Wiascicielskiego NA 31
15. | Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolen OR 32
16. | Wydzial Ochrony Srodowiska i Spraw Rolnych 0S 33
17. | Wydzial Przedsigwzie¢ Gospodarczych i Ustug Komunalnych PU 38
18. | Zespo6t Radcéw Prawnych RP 41
19. | Wydzial Spraw Obywatelskich SO 42
20. | Urzad Stanu Cywilnego USC 44
2]1. | Wydziat Zdrowia i Opieki Spotecznej ZD 45
22. | Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci Z0 46




2. Zalezno$ci merytoryczne oraz formalno — prawne i administracyjne obrazuje schemat organizacyjny Urzedu,
ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszego Regulaminu i okresla podporzadkowanie wydzialéw Prezydentowi
miasta, zastgpcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta.

Jednostkami organizacyjnymi Urzedu kieruja:
wydziatami — Naczelnicy

Urzedem Stanu Cywilnego — Kierownik

Zespotem Radcéw Prawnych — Koordynator Zespotu

L) N —

Naczelnik Wydziatu Finansowego‘ behﬁjednoczes’nie funkcje Zastepcy Skarbnika Miasta,

§10

Podzialu wydziatéw na referaty dokonuje Zarzad Miasta odrebng uchwala Zarzadu Miasta.



11l ZAKRES DZIALANIA [ KOMPETENCII ZARZADU MIASTA OKRESLA STATUT MIASTA
GLIWICE

§11

PREZYDENT MIASTA - PM .

Do zadan Prezydenta Miasta naleza sprawy wyszczegélnione w § 8 zalacznika nr 4 so Statutu Miasta Gliwice a
mianowicie:

1.

_kl\-ikb)l\)

© N

11.

12.
13.
14,

15.
16.

17.
18.
19,
20,
21.
22,

24,
25.

26.

kierowanie biezacymi sprawami miasta i kierowanie Urzedem Miejskim przy pomocy Zastepcdw
Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika.

Reprezentowanie miasta i Urzgdu na zewnatrz.

Przedkiadanie Radzie Miejskiej projektow uchwal.

Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;.

Skiadanie jednoosobowych o$wiadczen woli, zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gminy w zakresie
upowaznienia udzielonego przez Zarzad.

Nadzorowanie realizacji zadan zleconych.

Upowaznianie pracownikéw Urzedu Miejskiego do podejmowania decyzji w imieniu Prezydenta Miasta.
Wykonywanie uprawnier zwierzchnika i kierownika zakiadu pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu
Miejskiego i kierownikdw jednostek organizacyjnych miasta.

Zatwierdzanie zakreséw czynnosci i odpowiedzialno$ci Naczelnikow wydziatéw Urzedu Miejskiego.
Dokonywanie ocen kwalifikacyjnych pracownikéw mianowanych w oparciu o wyniki ich pracy oraz
dokumenty znajdujace sie w ich aktach osobowych.

Oglaszanie uchwaty budzetowej i sprawozdania z jej wykonania w trybie przewidzianym dla przepisow
gminnych,

Wykonywanie zadan szefa Obrony Cywilnej miasta.

Organizowanie akcji ratowniczych w przypadku klgsk zywiotowych i katastrof.

Informowanie Sejmiku Samorzadowego i Wojewody o zamiarze przystapienia miasta do zwiazku
komunalnego.

Przedktadanie Wojewodzie uchwat Rady Miejskiej w terminie 7 dni od ich podjgcia.

Sktadanie Radzie Miejskiej okresowych sprawozdan z realizacji zadan Urzgdu Miejskiego oraz uchwat
Rady Miejskiej.

Wydawanie zarzadzeri i polecen stuzbowych dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Urzgdu.
Kierowanie pracg Zarzadu Miasta.

Ustalanie termindw posiedzent Zarzadu oraz porzadku obrad.

Prowadzenie posiedzen Zarzadu.

Sprawowanie nadzoru nad wprowadzeniem z zycie uchwat Zarzadu.

Nadzorowanie pracy i egzekwowanie wykonania zadai przypisanych Zastgpcom Prezydenta oraz Cztonkom
Zarzadu,

. Bezposrednie nadzorowanie pracy:

- Sekretarza Miasta

- Skarbnika Miasta

W porozumieniu z Zarzadem Miasta okresla kierunki wspétpracy z zagranica i odpowiada za jej realizacje.
Tworzenie stanowisk pracy w strukturze Urzedu Miejskiego, jezeli taka potrzeba wynika z realizacji zadan
przekazanych gminie.

Przyjmowanie ustnych o§wiadczen ostatniej woli spadkodawcy.



SEKRETARZ MIASTA - SE

Koordynuje pracg Urzgdu Miejskiego w zakresie powierzonych obowiazkow przez Prezydenta Miasta.
Nadzoruje przeptyw skarg i zazaleri oraz kontroluje sprawne ich zafatwianie.
Organizuje obstugg kancelaryjno — biurowa posiedzets Zarzadu Miasta.
Opracowuje materialy z posiedzen Zarzadu, przekazuje zadania odpowiednim komérkom Urzedu i
egzekwuje ich wykonanie.
5. Sprawuje nadzér nad przygotowanie materialdw na posiedzenia Rady Miejskiej oraz nad wykonaniem jej
uchwatl, -
Przyjmuje ustne o§wiadczenia ostatniej woli spadkodawcy.
Organizuje wybory i referenda na terenie miasta.
8. Kieruje Urzgdem Miejskim w zakresie powierzonych obowiazkéw:
- realizuje polityke kadrowa Zarzadu Miasta
- organizuje pracg wydziatéw i ponosi odpowiedzialno$é¢ za sprawne i prawidtowe funkcjonowanie
Urzedu Miejskiego.
9. Koordynuje organizacje szkolen pracownikéw Urzedu.
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SKARBNIK MIASTA - SK

zapewnia prawidlowe wykonywanie budzetu.

Negocjuje z organami administracji rzadowej wysokosc $rodkow finansowych na przejmowane badz

przekazywane zadania zlecone.

Czuwa nad zachowaniem réwnowagi budzetowej oraz przestrzeganiem dyscypliny budzetowej.

Czuwa nad zgodnoscia gospodarki finansowej miiasta z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadza okresowe analizy opisowe dotyczace realizacji budzetu miasta.

Informuje na biezaco Zarzad Miasta o wszelkich zagrozeniach i nieprawidlowoséciach zwiazanych z

wykonywaniem budzetu miasta.

7. Przedstawia wnioski, ktére zapewniaja prawidlowa realizacjg budzetu oraz podejmowanie whasciwych
decyzji przez Zarzad Miasta.

8. Bezposrednio nadzoruje pracg Wydzialu Finansowego.

-
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§14

WYDZIAL ARCHITEKTURY [ URBANISTYKI— AU

Do zakresu dzialania Wydziatu Architektury i Urbanistyki naleza:

.

N~

LI

14.

15.

16.

17.

19.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:

Przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie opracowywania miejscowych planow obszarow
funkcjonalnych wykraczajacych poza obszar jednostki obszaru administracyjnego.

Koordynacja prac zwigzanych ze sporzadzaniem studium uwarunkowaii i kierunkéw zagospodarowania
gminy do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i projektoéw tych planéw.

Udostepnianie studium uwarunkowar do miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz
projektéw tych planéw do publicznego wgladu i popularyzacji ich tresci.

Koordynacja prac nad sporzadzaniem planéw miejscowych.

Dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym, wynikajacych z
realizacji planu miejscowego i oceny aktualnosci tego planu.

Przygotowywanie decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu.
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu.
Wydawanie informacji o przeznaczeniu terendw na podstawie obowiazujgcego planu.

Opiniowanie wstepnych projektow podziatéw terenu.

. Udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepis6w techniczno — budowlanych.
. Przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na budowe.

. Przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych nie objetych

obowiazkiem pozwolenia na budowe.

. Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia.

Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

Naktadanie obowiazku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym i zatwierdzanie projektu
budowlanego.

Stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe i przechowywanie dokumentéw objetych
pozwoleniem na budowe.

. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowg na inng osobe.

Przygotowywanie decyzji o nakazie rozbidrki obiektu budowlanego lub jego czgsci, budowanych lub
wybudowanych w ramach samowoli budowlane;j.
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27.

28.

29.

30.

II.

. Wstrzymywanie prowadzonych robét budowlanych.

. Przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego, zglaszanie

sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie.

. Wydawanie decyzji o nakazie przeprowadzenia kontroli oraz przedstawienia ekspertyzy stanu technicznego

obiektu budowlanego lub jego czesci.

. Wydawanie opinii konserwatorskich w sprawach remontéw i adaptacji obiektéw zlbkalizowanych w

strefach ochrony konserwatorskiej na terenie miasta (zabytki urbanistyki i architektury, parki, cmentarze,
zabytki techniki i przemystu) — w zakresie wynikajacym z prawa miejscowego.

. W odniesieniu do obiektdw wpisanych do rejestru zabytkow wojewddztwa katowickiego —

przygotowywanie materiatow i przekazywanie niezbgdnych dokumentow umozliwiajacych wojewo6dzkiemu
konserwatorowi zabytkéw podjecie decyzji administracyjnej.

. Przygotowywanie projektéw decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw wraz ze sporzadzeniem i

skompletowaniem dokumentacji niezbednej do wydania decyzji administracyjnej przez wojewddzkiego
konserwatora zabytkéw.

Skladanie wniosk6w o wpis do rejestru zabytkéw ruchomych i nieruchomych débr kultury, kolekcji. a takze
krajobrazu kulturowego w formie stref ochrony konserwatorskiej, rezerwatéw i parkéw kulturowych.

Opracowywanie i przekazywanie wojewddzkiemu konserwatorowi zabytkéw do uzgodnienia planéw
ochrony i konserwacji zabytkéw zaakceptowanych przez wiasciwy organ gminy.

Prowadzenie spisu débr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkéw.
Realizacja zadan zwiazanych z Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

Powolywanie komisji urbanistyczno — architektonicznej jako organu doradczego w sprawach
zagospodarowania przestrzennego.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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BiURO OBSLUGI INTERESANTOW - BOI

Do zakresu dzialania Biura Obslugi Interesantéw naleza: .

1.

[¥9) [ 3]

&

®po o

10.

il

Zadania wiasne i zlecone ustawowo:

Prowadzenie informacji o zakresie kompetencji i dzialania organow administracji publicznej i jednostek
organizacyjnych na terenie miasta.

Udzielanie informacji o trybie zatatwiania poszczegolnych spraw w urzedzie, wydawanie drukow,
formularzy i wzoréw pism, obsluga i nadzér nad programem ,,Urzad™.

Przyjmowanie wniosk6w 0 wszczgcie postgpowania administracyjnego, §ledzenie procesu postgpowania.
wspomaganie decyzji.

Zatatwianie niektorych spraw administracyjnych o charakterze ,,masowym®”, w zakresie okreslonym przez
Zarzad Miasta, w tym m.in.:

zwigzane z ewidencja ludnosci

dotyczace rejestracji pojazdow

zwiazane z ewidencja dziatalnosci gospodarcze;j

dotyczace gospodarki nieruchomosciami

zwiazane z geodezjg i kartografia

Przyjmowanie skarg i wnioskéw obywateli.

Rejestracja spraw wymagajacych natychmiastowej interwencji.

Obstuga kasowa w zakresie sprzedazy znaczkow optaty skarbowej i innych optat wynikajacych z czynnosci
urzedowych, przy ktorych takie optaty s3 wymagane.

Obstuga biura podawczego Urzedu.
Realizacja programu ,,Poczta”.

Udzielanie informacji, porad oraz zatatwianie spraw przez konsultanta ds. 0séb niepelnosprawnych w
zakresie ich probleméw zyciowych.

Obstuga i nadzér nad poczta elektroniczng.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.

11



§16

BIURO PRASOWE 1 PROMOCJI MIASTA - BP

Do zakresu dziatania Biura Prasowego i Promocji Miasta naleza: -

I.

cao o —

me A0 oTe

10.

11,

12.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:

Przygotowanie i koordynacja dzialan w zakresie informacji publicznej, w tym m.in.:

informowanie mieszkancow o dzialalnosci organéw miasta

organizacja akcji, programéw informacyjnych i promocyjnych

organizacja kampanii prasowych

organizacja spotkar z mieszkancami i grupami lokalnymi

przygotowanie wydawnictw i materialow o charakterze wewnetrznym i zewnetrznym informujacych o
dziatalnosci Zarzadu Miasta

Przygotowanie informacji prasowej adresowanej do wszystkich srodkéw masowego przekazu , w tym m.in.:
informacji biezacych i tematycznych

organizacja biezacych i tematycznych konferencji prasowych

przygotowanie wywiadéw i wspoiudziat w audycjach TV i radiowych

przygotowanie materialéw zZrédlowych, opracowanie materiatow dla dziennikarzy

codzienny monitoring prasy i archiwizacja tematycznych materiatow

przygotowanie wydawnictw okazjonainych. wydawanych w zwiazku z realizacja konkretnych projektdw,
przy wspdlpracy z wydziatami merytorycznymi

redagowanie ,,Gliwickiej Gazety Domowej”

Podejmowanie zadan w zakresie relacji publicznych, w tym:

definiowanie grup celowych w zalezno$ci od problemow i utrzymanie z nimi $cistych, dwustronnych
kontaktéw

opracowanie ankiet publicznych w wydawnictwach wlasnych i zlecanie badan profesjonainych

analiza przeprowadzanych ankiet, badan i sondazy zwiazanych z zadaniami z zakresu relacji publicznych
kontakty z naczelnikami wydziatéw merytorycznych Urzedu Miasta przy realizacji zadan.

Prowadzenie rejestru notatek prasowych i czuwanie nad terminowym udzielaniem odpowiedzi.

Koordynacja dzialan dotyczacych informacji publicznej pomiedzy Zarzadem Miasta a wydziatami Urzedu
Miejskiego.

Nadzér i koordynacja nad dziatalnoscia informacyjng i promocyjna prowadzona przez wydziaty
merytoryczne Urzedu Miasta i i gminne jednostki organizacyjne.

Obstuga prasowa i informacyjna Rady Miejskiej oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej.
Udzielanie opinii i porad w zakresie informacji i promocji miasta oraz jednostek komunalnych.

Wspdtpraca z instytucjami nie bedgcymi w strukturze samorzadu, a prowadzacymi i organizujacymi
dziatalnos¢ w zakresie informacji i promocji.

Gromadzenie pogladéw i stanowisk mieszkancow, jak rowniez o$rodkéw opiniotworczych w sprawach
projektow i zamierzef samorzadu gliwickiego istotnych dla zycia miasta.

Prowadzenie prac i nadzér zwiazany z tworzeniem nowych samorzadowych $rodkéw przekazu lokalnej
informacji publicznej oraz nadz6r nad ich dziatalnoscia.

Inicjowanie i koordynacja dziatar na rzecz promocji miasta, w tym m.in.:
przygotowanie materialow reklamowych, folderdw, wydawnictw i materiatéw promocyjnych miasta



18.

I1.

koordynacja dzialar z zakresu relacji publicznych, tj. promocja gospodarcza, naukowa, turystyczna i
kulturalna
dystrybucja materialéw promocyjnych

. Prowadzenie Banku Informacji o miescie.

. Wnioskowanie do Zarzadu Miasta lub Prezydenta Miasta o powolywanie zespoloéw zadaniowych i

problemowych do rozwiazywania strategicznych spraw miasta.

. Przygotowywanie dokumentacji dla realizacji promocji gospodarczej i marketingu miasta.
. Prowadzenie kroniki miasta.

. Realizacja zadan z zakresu wspdlpracy z zagranica, w tym m.in.:

przygotowywanie w oparciu o harmonogram wspdlpracy z zagranica propozycji do projektu budzetu na
kolejny rok

kompleksowa obstuga delegacji wyjezdzajacych i przyjezdzajacych

sporzadzanie okresowych sprawozdan

Realizacja zadan i czynnosci zwiazanych z oglaszaniem obwieszezefi urzgdowych i ogloszen prasowych
oraz czuwanie nad terminowg ich publikacja.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.



§17

BIURO RADY 1 ZARZADU MIASTA - BRZM

Do zakresu dziatania Biura Rady i Zarzadu Miasta naleza: :

L.

I

(V)

wn

10.

11

12.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Zapewnienie organizacyjnej i biurowej obstugi Rady Miejskiej i jej Komisji.
Pomoc Radnym w wypelniéniu mandatu.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami wiadz panstwowych, organéw samorzadu terytorialnego, rad
osiedlowych oraz innych organéw przedstawicielskich.

Udziat w opracowywaniu projektdw uchwat Rady, wnioskéw i opinii Komisji.
Prowadzenie spraw Rad Osiedlowych.

Prowadzenie ewidencji uchwat Rady Miejskiej i Zarzadu Miasta.
Prowadzenie spraw zwiazanych ze wspélpraca z Sejmikiem Samorzadowym.

Przygotowywanie ocen, informacji i opinii zleconych przez Przewodniczacego Rady oraz
Przewodniczacego Zarzadu Miasta.

Obstuga organizacyjno — biurowa i techniczna oraz prowadzenie sekretariatéw Przewodniczacego Rady
Miejskiej, Prezydenta Miasta, Zastepcow Prezydenta Miasta, Czlonkéw Zarzadu Miasta, Sekretarza Miasta.

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z obstugg posiedzen Zarzadu Miasta.
Przekazywanie do realizacji wydzialom Urzedu Miejskiego uchwatl Zarzadu Miasta i Rady Miejskie;.

Przekazywanie do realizacji interpelacji Radnych oraz czuwanie nad terminowoscia udzielania odpowiedzi.

. Prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow oraz kontrola terminowego ich zatatwiania przez

merytoryczne komorki Urzedu,

. Sporzadzanie okresowych analiz skarg dla Zarzadu Miasta oraz kontrola realizacji wnioskéw wynikajacych

z analizy skarg.

Z kompetencji administracyjnych zastrzega si¢ do dyspozycji Przewodniczacego Rady Miejskiej:

Whnioskowanie liczby etatéw Biura w zakresie obstugi Rady Miejskiej

Whioskowanie o zatrudnieniu i zwolnienie naczelnika i pracownikéw Biura w zakresie obstugi Rady
Miejskiej

Wnioskowanie wysokosci poboréw i nagrdd dla pracownikéw Biura w zakresie obstugi Rady Miejskie;j.

Okreslanie zakresu zadan zwiazanych z obstuga Rady Miejskiej i ocena ich wykonania nalezy do wytacznej
kompetencji Przewodniczacego Rady Miejskiej.

IL

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.



§18

WyDziaL EbUuKkAcJl - ED

Do zakresu dziatania Wydziatu Edukacji naleza:

L

1.

15.

16.

17.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:

Wspétudziat przy opracowywaniu projektoéw wieloletnich i rocznych planéw rozwoju opieki szkolne;j i
przedszkolne;j.

Wystgpowanie z wnioskami w sprawie zakladania i prowadzenia:

Publicznych przedszkoli, w tym z oddzialami integracyjnymi oraz przedszkoli specjalnych

Szkét podstawowych oraz gimnazjéw z oddziatami integracyjnymi oraz szk6t podstawowych i gimnazjow
specjalnych, w tym z oddziatami integracyjnymi

Szkoét artystycznych

Szkét sportowych i mistrzostwa sportowego

Opracowywanie wnioskow w sprawie lokalizacji nowych szkél, przedszkoli i placéwek, uczestniczenie w
odbiorze nowych obiektédw.

Udziat w ustalaniu sieci publicznych przedszkoli, szkét oraz granic obwodéw szkét podstawowych.

Zapewnianie dzieciom w wieku 6 lat rocznego przygotowania przedszkolnego i przygotowywanie
projektdw decyzji w tej sprawie.

Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w sprawach uchwat rady pedagogicznej wstrzymanych przez
dyrektora szkoty i placowki.

Whnioskowanie w sprawie oceny pracy, nagrod i kar oraz odznaczen dla dyrektoréw szkét i placéwek
oswiatowych.

Wspdtorganizowanie wymiany i wspdipracy migdzynarodowej w dziedzinie o$wiaty.

Pomoc w organizowaniu pétkolonii, wyjazdéw §rédrocznych oraz wakacyjnych dla dzieci i mtodziezy.

. Udzial w organizacji pomocy dzieciom znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji materialnej oraz zagrozonych

niedostosowaniem spotecznym.

. Wystegpowanie z wnioskami o przydzial dotacji dia placéwek niepublicznych i szkét przyzaktadowych oraz

przekazywanie tych dotacji.

. Sporzadzanie sprawozda i opracowan z dziedziny o§wiaty oraz spraw opiekuriczo - wychowawczych.
. Wystepowanie z wnioskiem o ustalenie odplatnosci za §wiadczenia w przedszkolach miejskich.

. Pomoc i koordynacja w wyposazaniu szkoét i placéwek w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelnej

realizacji program6w nauczania, wychowania i innych zadan statutowych.
Realizacja zalecent wynikajacych z nadzoru pedagogicznego.

Sprawdzanie zasadno$ci dysponowania przyznanymi szkole lub placdwce srodkami budzetowymi oraz
gospodarowania mieniem,

Nadzorowanie realizacji przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty i placowki.
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27.

28.

29.

3L

32.

33.

35.

36.

37.

. Nadzorowanie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostkach o§wiaty i wychowania.

. Przygotowywanie wnioskéw dot. spraw dydaktyczno - wychowawczych do dyrektor6w szkét i organu

nadzorujacego.

. Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego dotyczacego wniosku Rady Pedagogicznej o odwotanie

dyrektora.

. Opiniowanie zmian wprowadzania nowych zawoddw lub profili ksztatcenia w szkotach zawodowych.

. Umozliwienie zorganizowania praktyk nauczycielskich przez szkoly wyzsze i kolegia oraz

wspotorganizowanie takich praktyk.

. Przekazywanie dokumentacji zlikwidowanie szkoly lub placowki do Archiwum,

. Wspoéipraca z organizacjami, klubami, instytucjami, stowarzyszeniami w zakresie udzielania i rozliczania

dotacji, umow i dziatalno$ci merytoryczne;j.

. Planowanie i dysponowanie w ramach zatwierdzonego planu srodkami budzetowymi przeznaczonymi na

finansowanie zadan w zakresie o$wiaty i wychowania.

Umozliwianie dzieciom i mlodziezy w szkotach uprawiania rekreacji i sportu poprzez tworzenie
odpowiednich warunkéw organizacyjnych i finansowych.

Udzielanie pomocy pienigznej dzieciom umieszczonym w rodzinach zastepezych.

Ustalanie wysokosci oplat rodzicéw dzieci, umieszczonych w rodzinach zastepezych i zwalnianie z tych
optat.

Prowadzenie placéwek opiekuficzo — wychowawczych oraz spraw zwigzanych z rodzinami zastepczymi.

. Przyjmowanie i sprawdzanie statutow szkdl, przedszkoli i placoéwek o$wiatowych.

Koordynacja dziatar zapewniajacych dzieciom, w tym dzieciom niepetnosprawnym publicznych szk6t
podstawowych bezptatny transport i opieke w czasie przewozu lub zwrot kosztéw przejazdu.

Prowadzenie ewidencji placowek i szkét niepublicznych. Nadawanie szkotom niepublicznym uprawniefi
szkoty publicznej po przedlozeniu przez szkole pozytywnej opinii Kuratora O$wiaty.

Wnioskowanie w sprawie zakiadania i prowadzenia publicznych zaktadéw ksztalcenia i placéwek
doskonalenia nauczycieli oraz bibliotek publicznych.

. Opracowywanie projektéw aktéw prawnych regulujacych stosunki pracownicze w szkotach i placéwkach

o$wiatowych.

Prowadzenie egzekucji obowiazku szkolnego i obowiazku nauki oraz nadzér nad dyrektorami szkét
podstawowych i gimnazjéw w zakresie wypeiniania kontroli spetniania obowiazku szkolnego przez dzieci
zamieszkujace w obwodach tych szkél,

Wspétdziatanie z organami o$wiatowymi innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz organami
administracji rzadowej w zakresie spelniania przez dzieci i mlodziez obowiazku szkolnego.

Nadz6r organizacyjno — proceduralny nad nizej wymienionymi jednostkami organizacyjnymi, przyjetymi na
podstawie przepiséw szczegdlowych:

Gérnoslaskie Centrum Edukacyjne, Gliwice ul. Okrzei 20

Zesp6t Placéwek O$wiatowych, Gliwice ul. Zwirki | Wigury 85
Zesp6t Szkét Kolejowych, Gliwice ul. Chorzowska 5

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna, Gliwice ul. Zwycigstwa 13
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O¢rodek Szkolno — Wychowawezy, Gliwice ul. Fiolkowa 24
Zasadnicza Szkota Ogrodnicza, Gliwice ul. Daszyiskiego 530
Dom Dziecka nr 3, Gliwice ul. Sw. Barbary 4

IL. Zadania wynikajace z zawartych porozumief.
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WyYDZIAL FINANSOWY - FN

Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowego naleza;

L

—_—

8]

(93]

10.

11,

12.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Opracowywanie prognoz finansowych dla miasta.

Sporzadzanie projektu rocznégo budzetu miasta na podstawie projektow plandéw finansowych miejskich
jednostek organizacyjnych oraz przedkladanie go w obowiazujacym trybie Zarzadowi Miasta.

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej oraz Zarzadu Miasta majacych wplyw na budzet
miasta.

Biezace realizowanie budzetu miasta w czeéci dotyczacej Urzedu Miasta.
Prowadzenie spraw podatkéw, optat i innych wplywdéw miasta (wymiar, egzekucja, ewidencja).

Przygotowywanie informacji dla Zarzadu Miasta stanowiacych podstawe do podejmowania decyzji o
ulgach, zwolnieniach lub przesunigciach terminéw platnosci podatkéw.

Organizowanie i kontrolowanie prawidlowego obiegu dokumentacji finansowej, prowadzenie ksiggowosci
Urzedu zgodnie z obowiazujacymi przepisami o rachunkowosci.

Czuwanie nad prawidlowym wykorzystaniem $rodkéw na zadania realizowane w ramach budzetu miasta.
Koordynowanie spraw finansowych zwiazanych z prowadzeniem zadar z zakresu administracji rzadowe;j.

Sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci finansowej i budzetowej miasta oraz okresowe informowanie
Zarzadu Miasta o przebiegu realizacji budzetu.

Prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw Urzedu.

Prowadzenie spraw kasowych Urzedu.

. Wspéidziatanie z organami finansowymi i bankowymi, w tym przez dokonywanie wplat i wyptat w obrocie

bezgotdéwkowym.

. Realizowanie rozliczen finansowych miejskich jednostek organizacyjnych.
. Realizowanie rozliczen finansowych zadan wynikajacych z porozumieri z administracja rzadowa.

. Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci z tytutu podatk6w i optat ustalanych i pobieranych przez

gming poprzez:

wdrozenie postgpowania egzekucyjnego
dorgczanie tytutdow wykonawczych
zastosowanie srodkéw egzekucyjnych

Zadania wynikajace z zawartych porozumiei.



WyYDZIAL GEODEZJI | KARTOGRAFII - GE

Do zakresu dzialania Wydziatu Geodezji i Kartografii naleza:
L. Zadania wiasne i zlecone ustawowo:
. Oznaczanie nieruchomosci numerami porzadkowymi.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z Systemem Informacji o Terenie (SIT)
z zakresu geodezji i kartografii.

Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkdw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

(9%

4, Sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow.

5. Dokonywanie rozgraniczen nieruchomosci.

6. Zatwierdzanie i wydawanie dokument6éw z operatu ewidencji gruntéw na zadanie whascicieli.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych z wymiang i scalaniem gruntéw, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
8. Orzekanie o nadaniu gospodarstw.

9. Poswiadczanie nabycia prawa wlasnosci w formie aktu nadania.

10. Ustalanie granic gospodarstw rolnych ich szacunek oraz skladanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczystej.
11. Zmiana obszaru nadanego gospodarstwa.

12. Orzekanie o nadaniu na wlasno$é nieruchomosci oraz o ustaleniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy z innych
tytutdw niz dzierzawa.

13. Orzekanie o wylaczeniu spod nadania nieruchomosci polozonych na obszarze gmin.
14. Ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspélnote gruntowg badz mienie gminne.

15. Ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspélnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw
gospodarstw przez nich posiadanych i przystugujacych im udziatéw we wspélnocie.

16. Postepowanie w sprawach o podziale nieruchomodci.

17. Gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego z obszaru gminy.
18. Kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu.

19. Udostepnianie zasobu zainteresowanym jednostkom i osobom fizycznym.

20. Wylaczanie z zasobu materiatow, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, ktdre utracily swa wartos¢
uzytkowa.

21. Wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych do operatéw ewidencji gruntéw
22. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych.

23. Zatwierdzanie projektoéw osnow szczegdtowych oraz ich zakfadanie.
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24. Zarzadzanie nieruchomoéciami pod znakami geodezyjnymi.

25. Organizowanie posiedzeii zespolow i przygotowywanie opinii dla Zespotu Uzgadniania Dokumentacji.
(ZUD).

1. Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - GN

Do zakresu dzialania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami naleza:

L.

D

(V)

w

14.

15.

16.

17.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Wyplacanie odszkodowar za przejmowane grunty wydzielone pod budowe ulic.
Tworzenie zasobdéw gruntéw'na cele zabudowy miasta.

Przygotowywanie dla utworzonych zasobow gruntow, przed przystapieniem do ich zabudowy. opracowania
geodezyjnego i projektowego oraz projektow podziatu nieruchomosci.

Przygotowywanie dokumentacji oraz skladanie oswiadczen o wykonaniu prawa pierwokupu.

Zarzadzanie gruntami, ktére nie zostaty oddane w zarzad, uzytkowanie lub uzytkowanie wieczyste
(dzierzawe lub uzyczenie).

Dokonywanie zamiany gruntdw.
Okreslanie udziatu we wspotuzytkowaniu wieczystym gruntu przy sprzedazy lokalu.
Przygotowywanie propozycji zasad przeznaczania do sprzedazy lokali w domach wielomieszkaniowych.

Przygotowywanie dokumentéw w sprawie orzekania o wygasnigciu prawa uzytkowania i prawa zarzadu,
zgodnie z ustawa o gospodarce gruntami i wywlaszczeniu nieruchomosci.

. Przygotowywanie dokumentéw w sprawie orzekania o wygasnigciu prawa uzytkowania i prawa zarzadu,

zgodnie z ustawg o gospodarce gruntami i wywlaszczeniu nieruchomosci.

. Przyjmowanie wnioskow o przejecie zbednych nieruchomosci lub ich czeéci pozostajacych w zarzadzie i

uzytkowaniu.

. Ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzadzenia.

. Przygotowywanie projektéw decyzji o rozwigzaniu umowy o uzytkowanie wieczyste i zarzadzanie

odebrania gruntow.

Przyjmowanie zgloszen roszczen o odszkodowanie od 0sdb, ktérym przystugiwalo ograniczone prawo
rzeczowe na nieruchomosciach oddanych w uzytkowanie wieczyste,

Wystepowanie z wnioskami o wykre$lenie z ksiag wieczystych dtugdéw i ciezaréw na gruncie oddanym w
uzytkowanie wieczyste.

Wystepowanie z zadaniem, aby wiasciciel ktéry nie odbudowat lub nie wyremontowal w terminie obiektu
zabytkowego na gruncie oddanym w uzytkowanie wieczyste badz nie zabudowat w terminie 5 lat dziatki
nabytej pod budowg domu lub budynku, przenidst wlasno$¢ nabytej dziatki na rzecz gminy za odpowiednim
wynagrodzeniem.

Wydawanie decyzji o przekazaniu gruntéw komunalnym jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym
osobowosci prawnej w zarzad oraz zezwolefi na zawarcie uméw o przekazaniu nieruchomosci migdzy tymi
jednostkami badZ umdéw o nabyciu nieruchomosci (w zakresie jednostek komunalnych).

. Przekazywanie nabywcom lokali ulamkowej czgsci gruntu w uzytkowanie wieczyste.

. Oddawanie gruntéw w uzytkowanje.
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217.

28.

29.

32.

33.

34.
3s.

36.

37.

38.

39.

40,

41.

Stosowanie obnizek, az do calkowitego zwolnienia wlacznie, ceny obiektow wpisanych do rejestru
zabytkdéw oraz optaty za uzytkowanie wieczyste gruntow wpisanych do rejestru.

. Przygotowywanie propozycji oplat rocznych za niewykorzystywanie gruntu zgodnie z przeznaczeniem.

Sporzadzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie. dzierzawe, najem.

Ustalanie oséb, ktérym z mocy prawa przysiuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci.

Przeprowadzanie aktualizacji cen gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste lub zarzad w zwiazku ze
zmiang ich warto$ci oraz ustalanie oplat rocznych z tego tytutu,

25. Realizacja trybu nabywania gruntéw od Skarbu Paiistwa i zbywanie na rzecz Skarbu Pafistwa.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem gruntéw na rzecz gminy w trybie przepiséw

wywlaszczeniowych.,
Zwrot wywlaszczonych nieruchomosci na rzecz bylego wiasciciela (w zakresie dotyczacym gminy).

Prowadzenie spraw terenowo — prawnych koscielnych oséb prawnych, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nabywaniem gruntéw od Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

. Przekazywanie gruntéw w uzytkowanie Polskiemu Zwiazkowi Dziatkowcow na podstawie przepiséw

ustawy o pracowniczych ogrodach dziatkowych.

. Organizowanie i wspotudziat w postepowaniu przetargowym na sprzedaz, oddanie w wieczyste

uzytkowanie oraz dzierzawe nieruchomosci stanowiacych wiasnosé gminy.

Wydawanie zezwolen na czasowe wejscie w teren na grunty stanowiace wiasno$é Gminy Gliwice i nie
wchodzace z zakres pasa drogowego.

Przejmowanie na rzecz Gminy Gliwice zakladowych budynkow mieszkalnych os przedsigbiorstw
panstwowych (w zakresie spraw wiasnoéciowych).

Komunalizacja nieruchomosci.

Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

Opracowywanie wnioskéw do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego o ujawnienie prawa
wiasnosci gminy dla nieruchomosci komunalnych posiadajacych ksiegi wieczyste wraz z niezbedng
dokumentacja geodezyjna.

Przekazywanie na rzecz posiadaczy gruntéw w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie lub zarzad.

Oddawanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste na rzecz Spétdzielni i innych oséb prawnych.

Oddawanie gruntéw w wieczyste uzytkowanie osobom, ktére na podstawie pozwolenia na budowe
wybudowaty z wiasnych §rodkow garaz.

Prowadzenie postgpowania i przygotowywanie uchwat w sprawach o ustanowienie stuzebnoéci na
nieruchomoséciach stanowiacych wlasno$é Gminy Gliwice.

Regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci przygotowywanych do przejecia na wtasno$é¢ Gminy
Gliwice.
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

. Prowadzenie kartotek wieczystych uzytkownikéw, uzytkownikow, zarzadcdw oraz dzierzawcow i

egzekwowanie naliczen z tytulu oplat za uzytkowanie gruntow stanowiacych wlasnos¢ gminy.
Wykonywanie budzetu miasta w zakresie dochodow i wydatkéw z tytutu gospodarki gruntami.
Wyrazanie zgody na nabycie nieruchomosci rolnej przez osobg prawna.

Wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ nieruchomosci przez wiasciciela na rzecz Skarbu Paristwa.

Orzekanie o przeniesieniu na wlasnos¢ dziatki, jej wielkosci oraz o ustanowieniu sluzebnosci gruntowej pod
budynkami na rzecz wiasciciela tych budynkéw.

Gospodarowanie zasobem S‘karbu Panstwa.
Prowadzenie spraw terenowo — prawnych koscielnych oséb prawnych.
Prowadzenie spraw przejetych z Urzedu Wojewddzkiego zwiazanych ze zwrotem mienia.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze wspdlnotami mieszkaniowymi.

Zadania wynikajgce z zawartych porozumien.
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WYDZIAL GOSPODARCZY - GO

Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarczego naleza:

(88

(¥

w

16.

17.

II.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Prowadzenie i aktualizacja ewidencji majatku: $rodkow trwalych i przedmiotéw nietrwalych.
Nadzér nad ochrong budynk.d‘U rzedu i zabezpieczenie mienia Urzedu.
Zarzadzanie budynkiem Urzedu oraz budynkami administrowanymi przez Urzad.
Prowadzenie remontow biezacych w budynku Urzedu oraz w budynkach administrowanych przez Urzad.

Planowanie i organizacja zaopatrzenia materiatowo — technicznego oraz konserwacja inwentarza biurowego
i nadzér nad gospodarkg magazynowa i biurowa.

Czuwanie nad planowa realizacja budzetu w zakresie celowosci wydatkow.
Prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem w obiektach Urzgdu przepiséw bhp. I ppoz.
Zabezpieczanie whasciwych warunkow pracy w Urzedzie w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy.

Obstuga i zabezpieczenie tacznosci telefonicznej na potrzeby Urzgdu.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacjg pojazdéw samochodowych stanowiacych wlasnos¢ Urzgdu.
. Prowadzenie biblioteki Urzedu.

. Prowadzenie archiwum zakladowego i wspotdziatanie z Archiwum Panstwowym.

Prowadzenie rejestru umoéw o dzieto i uméw — zlecen.

. Zaopatrywanie Urzgdu w prasg i wydawnictwa.

. Obstuga sesji. zebran i spotkan organizowanych przez Rade Miejska i Zarzad Miasta.

Nadz6r nad pracownikami technicznej obstugi Urzedu.

Zabezpieczanie transportu na potrzeby Urzedu,

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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WYDZIAL INFORMATYKI - IN

Do zakresu dzialania Wydzialu [nformatyki naleza:

(VS)

10.

12.

13.

14,

15.

11.

Zadania wiasne i zlecone ustawowo:
Opracowanie koncepcji i planu komputeryzacji Urzgdu.

Biezaca aktualizacja koncepﬁji. kompleksowej komputeryzacji Urzgdu w miarg postgpu prac
wdrozeniowych.

Nadz6r nad procesem komputeryzacji Urzedu zgodnym z przyjeta koncepcja, koordynowanie i odbior prac
wdrozeniowych oraz tworzenie w miar¢ mozliwosci wiasnych opracowan.

Nadz6r merytoryczny i rzeczowy nad eksploatacja sprzetu informatycznego i oprogramowania.
Administrowanie sieciami komputerowymi.

Organizowanie szkolen pracownikow Urzedu w zakresie eksploatacji sprzgtu i oprogramowania.
Nadzér i koordynacja gospodarki materiatami eksploatacyjnymi dla potrzeb informatycznych Urzedu.

Koordynacja, konsultacja i opiniowanie koncepcji komputeryzacji jednostek organizacyjnych gminy pod
katem docelowej integracji ich systeméw informatycznych z systemem Urzedu.

Wspétpraca z gminami i innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie komputeryzacji.
Nadzér nad zachowaniem spéjnosci oprogramowania wdrazanego i eksploatowanego przez Urzad,

wspéipraca przy tworzeniu nowych aplikacji z ich Wykonawca, ulepszanie i wprowadzanie uzupetnien do
uzytkowanych programéw, wykonywanie drobnych programéw aplikacyjaych.

. Sktadanie okresowych sprawozdan z realizacji istotnych zadai oraz powzigtych zamierzen w zakresie

informatycznym.
Okreslanie zawartoéci baz danych Urzedu.
Opracowanie harmonogramu archiwizacji baz danych Urzedu oraz nadzér nad ich przestrzeganiem

Opracowanie systemu ochrony posiadanych zasobow informacyjnych przed nieuprawnionym dostgpem i
wykorzystaniem oraz nadzér nad dziataniem tego systemu.

Koordynacja oraz nadzoér nad wymiang informacji pomigdzy Urzedem a innymi podmiotami.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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WYDZIAL INWESTYCJI | REMONTOW - IR

Do zakresu dziatania Wydzialu Inwestycji i Remontéw naleza: -

1.

L)

15.

16.

IL.

Zadania wiasne i zlecone ustawowo:

Opracowywanie rocznych oraz wieloletnich planéw inwestycyjnych i remontowych w zakresie rzeczowym i
finansowym. R '

Wspoéldziatanie w przygotowywaniu dokumentacji technicznej dla realizowanych zadan inwestycyjnych i
remontowych.

Organizowanie i wspétudziat w postepowaniu przetargowym na realizacjg zadan inwestycyjnych i
remontowych.

Prowadzenie negocjacji przedumownych i zawieranie uméw z odpowiednimi jednostkami bioracymi udziat
w procesie inwestycyjnym,

Prowadzenie kartoteki naktadéw inwestycyjnych i remontowych w strukturze zadaniowe;j.
Sprawowanie nadzoru inwestorskiego, w szczegolnosci z zakresu jakosci wykonania i kosztow
realizowanych inwestycji i remontéw oraz zgodnosci z zatozeniami okre$lonymi w zatwierdzonej
dokumentacji projektowej i z wymogami prawa budowlanego.

Kontrola merytoryczna faktur inwestycyjnych i remontowych.

Wykonywanie budzetu miasta w zakresie inwestycji i remontow.

Sporzadzanie okresowych analiz i sprawozdan z dzialalnosci inwestycyjnej i remontowe;.

. Rozliczanie zadar inwestycyjnych wraz z przekazaniem $rodkéw trwatych na majatek przyszlego

uzytkownika.

. Wykonywanie uprawnien z tytutu rekojmi za wady lub z tytutu udzielonej gwarancji.
. Udziat w komisyjnych przegladach placéwek , organizowanych przez dyrektoréw tych jednostek.

. Koordynacja czynno$ci zwigzanych z procedura wprowadzania tematéw inwestycyjnych i remontowych do

budzetu.

. Przygotowywanie i koordynacja czynnosci zwiazanych z przyjeciem i zatwierdzeniem dokumentacji

technicznej do realizacji.

Organizowanie i wspétudziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zgodnie z ustawa 0 zaméwieniach
publicznych.

Tworzenie banku potrzeb inwestycyjnych dla wieloletniego programowania inwestycji.

Zadania wynikajace z zawartych porozumiefi.
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§26

WYDZIAL KONTROLI GOSPODARCZEJ - KG

Do zakresu dzialania Wydzialu Kontroli Gospodarczej naleza:

I

9

A3

IL.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Prowadzenie planowych kontroli na podstawie planu rocznego, zatwierdzonego przez Zarzad Miasta.
Przeprowadzanie kontroli doraznych na polecenie Prezydenta Miasta i Zarzadu Miasta.

Wykonywanie kontroli:

Dzialalnosci gospodarczej i sprawnosci organizacyjnej jednostek organizacyjnych oraz jednostek
administracyjnych Gminy, wedlug zasad i trybu okreslonych uchwala nr 57 Rady Ministréw z dnia
03.05.1983 r. w sprawie wykonywania kontroli przez organy administracji pafistwowej

Dziatalno$ci innych podmiotéw prawa, na podstawie zawartej z nimi umowy, w zakresie dotyczacym
intereséw Gminy oraz wedtug zasad i trybu okreslonych w umowie

Dziatalnosci spétek prawa handlowego , stowarzyszen i fundacji, ktorych Gmina jest wspéizatozycielem lub
udzialowcem na podstawie ich statutéw, w zakresie dotyczacym interesoéw Gminy oraz wedlug zasad i trybu
okredlonych w statucie.

Kontrole prowadzone sa na podstawie ,,Zarzadzenia przeprowadzenia kontroli” wydanego przez Prezydenta
Miasta lub osobe pisemnie przez niego do tego upowazniona,

Prowadzenie postgpowania pokontrolnego.

Analiza sytuacji ekonomiczno — finansowej jednostek organizacyjnych gminy i opracowywanie wnioskéw
w sprawie rozwoju i usprawnienia ich dziatalnosci.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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WybDziaL KoMUNIKACII - KM

Do zakresu dzialania Wydziatlu Komunikacji naleza;
I. Zadania wlasne i zlecone ustawowo:

. Dokonywanie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodow rejestracyjnych lub dokumentdw czasowo
dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz tablic rejestracyjnych.

2. Przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, dokonaniu istotnych
zmian konstrukcyjnych w pojezdzie, jego zniszczeniu (kasacji) badz zmianie adresu (siedziby).

Wycofywanie pojazdéw z ruchu.

(93]

4. Zatrzymywanie i zwracanie dowoddw rejestracyjnych lub pozwolen czasowych.

5. Przygotowywanie decyzji w sprawie nadania i wybicia numeréw nadwozia, podwozia i silnika.
6. Stwierdzenie posiadania kwalifikacji oraz wydawanie $wiadectw kwalifikacji dla kierowcow.
7. Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.

8.  Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami (praw jazdy, kart rowerowych, motorowerowych i kart
woznicy oraz pozwolen do kierowania tramwajami).

9. Przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zmianie miejsca zamieszkania i dokonywanie wpisow w
prawach jazdy oraz zgubieniu prawa jazdy i wydawanie wtérnikéw prawa jazdy.

10. Wzywanie kierujacych pojazdami do poddawania si¢ badaniom sprawnosci fizycznej i psychicznej w
przypadku zastrzezen co do stanu ich zdrowia.

11. Wzywanie kierujacych pojazdami, w razie uzasadnionych zastrzezeri, do sprawdzenia kwalifikacji.

12. Zatrzymywanie i zwracanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi, tramwajowymi,
motorowerami, rowerami i pojazdami zaprzegowymi.

13. Cofanie i zwracanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi i tramwajowymi, motorowerami,
" rowerami i pojazdami zaprzegowymi.

14. Przygotowywanie decyzji na zdawanie egzaminu dla kierowc6w na terenie Wojewo6dzkiego Osrodka
Egzaminacyjnego w Gliwicach.

15. Wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy.
16. Dokonywanie wpiséw w kartach pojazdow.
17. Kierowanie pojazdow na badania techniczne.

18. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia stacji kontroli pojazdéw oraz wydawanie upowazniefi do
przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli pojazdéw.

19. Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie szkolen kierowcow.
20. Wydawanie upowaznient do przeprowadzenia kurséw kwalifikacyjnych dla instruktoréw.,

21. Prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy oraz kierowanie ich na egzamin.
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Kontrolowanie dokumentacji i dzialalnosci osrodkdw szkolenia.

Wydawanie upowaznien przedsigbiorstwom komunikacji publicznej do organizowania egzaminu
pafistwowego.

Wyznaczanie miejsca egzaminu na prawo jazdy kategorii T oraz powolywanie komisji weryfikacyjnych w
. zakresie sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy kategorii T lub pozwolenia na kierowanie tramwajami.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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§28

WyYDZIAL KULTURY, SPORTU I REKREACJI - KR

Do zakresu dzialania Wydziatu Kultury. Sportu i Rekreacji naleza:

—

[

12.

I1.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia komunalnych instytucji kultury. sportu i rekreacji.
Organizowanie wspéipracy.z.innymi niz komunalne instytucjami kultury oraz stowarzyszeniami i
jednostkami organizacyjnymi, prowadzacymi dziatalnos¢ kulturalng w zakresie zbieznym z ustawowymi
zadaniami gminy oraz udzielanie im pomocy w realizacji tych zadan.
Sprawowanie nadzoru nad innymi niz komunalne jednostkami organizacyjnymi, korzystajacymi z mienia
komunalnego w celu prowadzenia dzialalnosci kulturalnej, rekreacyjnej lub sportowej — w zakresie

okre$lonym w umowach zawartych pomiedzy gmina i przedmiotowymi jednostkami organizacyjnymi.

Wspblpraca z Wydziatem Edukacji w zakresie organizacji imprez sportowo — rekreacyjnych dla mtodziezy
szkot podstawowych i ponadpodstawowych podlegajacych gminie.

Wspoétdziatanie w rozwoju kultury fizycznej ze stowarzyszeniami kultury fizycznej oraz udzielanie im
pomocy w realizacji zadan.

Przyjmowanie zgtoszen o terminie organizacji imprez artystycznych , kulturalnych i rozrywkowych.
Przygotowywanie projektéw decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowe;.
Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych majacych siedzibg na terenie miasta Gliwice.

Nadzér nad dziatalno$cia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkéw sportowych.

. Wspoétudziat przy organizowaniu samorzadowych instytucji filmowych, nadzér nad dystrybucja i

rozpowszechnianiem filméw.

. Nadzér nad baza sportowo — rekreacyjng miasta Gliwice, w tym zapewnienie bezpieczefistwa osobom

ptywajacym, kapiacym si¢ w miejscach wyznaczonych oraz uprawiajacym sporty wodne.

Opracowywanie zasad i trybu przyznawania stypendiow dla tworcow oraz animatoréw z terenu miasta
Gliwice oraz organizacja imprez zwiazanych z wreczeniem nagrod Prezydenta Miasta za osiagnigcia w
dziedzinie sportu oraz kultury i sztuki.

. Organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej, tworzenie warunkéw materialno —

technicznych dla jej rozwoju.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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§28A

WYDZIAL NADZORU WLASCICIELSKIEGO — NA

Do zakresu dzialania Wydziatu Nadzoru Wiascicielskiego naleza:

1.

[39]

LI

I1.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:

sprawowanie controlingu finansowego spotek gminy, poprzez dokonywanie:

a. analizy bilansow ,

b. analizy wskaznikéw ekofiomicznych

c. weryfikacji planéw rzeczowo - finansowych

biezace monitorowanie dzialalnosci spolek gminy, w tym sledzenie:

a. prawidtowosci funkcjonowania oraz pozycji spotek na rynku

b. stanu majatkowego i systemu zarzadzania spétkami

¢. plandw dziatan marketingowych spdtek

dokonywanie analiz ekonomiczno — finansowych jednostek organizacyjnych gminy przewidzianych do
przeksztalcenia

dokonywanie analiz ekonomiczno — finansowych spoétek gminy

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji spotek gminy ( akty zatozycielskie, ich zmiany, wpisy do
rejestru sadowego, sprawozdania finansowe, protokotly z posiedzen oraz uchwaty Zgromadzenia
Wsp6élnikéw i Rady Nadzorczej, obowiazujace regulaminy i inne ).

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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WYDZIAL ORGANIZACYJNY, KADR I SZKOLEN - OR

Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego, Kadr i Szkolen naleza:

1.

1.

(93]

14.

15.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Sporzadzanie projektow zakresdw czynnosci i odpowiedzialnoéci dla Naczelnikow Urzedu.

Prowadzenie zakresow czynnosci, podzialu zadan oraz schematéw organizacyjnych poszczegélnych
wydziatow.

Przygotowywanié projektdw uchwal w zakresie przyjmowania przez miasto zadan.

Prowadzenie spraw osobowych Zarzadu Miasta i pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw miejskich
jednostek organizacyjnych.

Prowadzenie ewidencji kart urlopowych pracownikéw Urzedu i kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych.

Kompletowanie i aktualizacja statutéw i regulamindéw miejskich jednostek organizacyjnych.
Koordynowanie prac zwiazanych z udzialem miasta w zwiazkach i porozumieniach miedzygminnych.
Prowadzenie dokumentacji wynikajacej z organizacji i funkcjonowania wydziatéw Urzedu.

Prowadzenie ewidencji zalecenn wynikajacych z kontroli zewnetrznych i czuwanie nad terminowa ich
realizacja.

. Organizowanie szkolen dla pracownikéw Urzgdu i podlegtych jednostek oraz prowadzenie w tym zakresie

dokumentacji.

. Prowadzenie wstepnych szkoleni pracownikow Urzedu w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz

dokumentacji powypadkowe;j.

. Przeprowadzanie kontroli wydzialéw w zakresie spraw organizacyjnych i dyscypliny pracy.

. Organizowanie obchodéw $wiat panstwowych.

Przygotowywanie w uzgodnieniu z merytorycznymi wydziatami projektow zarzadzen i polecen Prezydenta
Miasta w zakresie organizacji pracy Urzedu.

Przygotowywanie dokumentéw w sprawie powolywania i odwoltywania dyrektoréw miejskich jednostek
organizacyjnych.

. Sprawdzanie zgodnosci whiosku Rady Pedagogicznej o odwolanie dyrektora szkoly pod wzgledem

formalnym.

. Organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw miejskich organizacyjnych.
. Sporzadzanie okresowych sprawozdan statystycznych i opisowych dot. zatrudnienia.

. Prowadzenie spraw pracownikéw Urzedu, dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zadania wynikajace z zawartych porozumief.
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§ 30

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA 1 SPRAW ROLNYCH - OS

> Do zakresu dzialania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Spraw Rolnych naleza:

L.

10.

1.

17.

18.

Zadania wtasne i zlecone ustawowo:
Zatwierdzanie ugdd w sprawgch zmian stosunkéw wodnych na gruntach.
Nakazywanie wykonania nfe;l;qdnych urzadzen zabezpieczajacych wodg przed zanieczyszczeniem lub
zabranianie wprowadzania $ciekéw do wody w przypadku wprowadzania przez uzytkownika gruntu do
wody $ciekéw nienalezycie oczyszczonych.
Organizowanie ochotniczych druzyn ratowniczych.
Zarzadzanie ewakuacji ludnosci z obszaréw zagrozonych powodzia.
Prowadzenie dokumentacji Miejskiego Komitetu Przeciwpowodziowego.
Wydawanie zezwolefi na usuniecie drzew i krzewéw z obszaréw nieruchomosci.

Wymierzanie kar pienigznych za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

Ustanawianie ograniczeni co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen technicznych oraz srodkéw
transportu stwarzajacych dla srodowiska uciazliwo$ci w zakresie hatasu i wibracji.

Zapewnianie warunkéw niezbednych do ochrony $rodowiska przed odpadami oraz dbanie o utrzymanie
porzadku i czystosci.

Nakazywanie uzytkownikowi maszyn lub urzadzen technicznych wykonanie czynnosci ograniczajacych
ucigzliwosci dla $rodowiska.

Zobowiazywanie do unieruchomienia maszyny lub innego urzadzenia technicznego przez uzytkownika,
ktory nie stosuje si¢ do obowiazujacych przepiséw.

. Planowanie i nadz6r nad wydatkowaniem $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej wraz z prowadzeniem sprawozdawczosci.

. Opiniowanie dzierzawy obwodéw towieckich.
. Przygotowywanie propozycji przeznaczenia kwot z czynszu dzierzawnego za obwéd towiecki.

. Prowadzenie mediacji w sprawie wysokosci odszkodowania za szkody wyrzadzone przez zwierzyne w

przypadku sporu pomiedzy wiascicielem lub posiadaczem gruntu a dzierzawca lub zarzadca obwodu
fowieckiego.

. Przekazywanie informacji do Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin o wystapieniu lub podejrzeniu

wystapienia czynnika szkodliwego.

Wydawanie na podstawowe posiadanej dokumentacji lub zeznan $wiadkéw zaswiadczen dla celéw ustalania
uprawnien do zasitku rodzinnego i pielegnacyjnego dla rolnikéw indywidualnych.

Wydawanie zaswiadczeri o okresach pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym,

Uzgadnianie wniosku wojewody o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

. Opiniowanie wnioskdw wlascicieli laséw o nieodplatne udostgpnianie sadzonek drzew i krzew6w le$nych

przez Nadlesniczego na ponowne wprowadzenie roslinnosci lesnej (upraw lesnych) ~ zgodnie z planem
urzadzania lasow.

. Udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego informacji niezbednych do ustalania okolicznosci

majacych znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia rolnikow indywidualnych.

. Nakazywanie wiascicielowi gruntéw wykonanie odpowiednich zabiegéw jezeli z jego winy nastapila

degradacja gruntéw.

Nakazywanie wtascicielowi gruntéw zniszczenie upraw, przemieszczenie zwierzat poza obszar strefy
ochronnej w razie prowadzenia produkcji w sposob naruszajacy ustalenia planu gospodarowania na
gruntach (obszary szczegélnej ochrony $rodowiska lub strefy ochronne).

Wydawanie $wiadectw zbiorczych i jednostkowych miejsca pochodzenia zwierzat.

Uzgadnianie koncesji na poszukiwanie lub rozpoznawanie zt6z, wydobywanie kopalin ze zt6z,
bezzbiornikowe magazynowanie substancji w gorotworze oraz sktadowanie odpadéw w podziemnych
wyrobiskach gérniczych, poszukiwanie i wydobywanie surowcéw mineralnych znajdujacych sie w
odpadach powstatych po robotach gomiczych.

Opiniowanie projektéw prac geologicznych.

Wystepowanie o nieodplatne udostgpnienie informacji uzyskanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych.

Opiniowanie planéw ruchu zaktadéw gérniczych.
Opiniowanie plandw ruchu likwidowanych zaktadéw gérniczych.
Opiniowanie wniosk6w o obnizenie oplaty eksploatacyjnej.

Opiniowanie wnioskéw o zwolnienie z obowiazku wykonania oceny wptywu dziatalnosci gérniczej na
$rodowisko.

Ustalanie linii brzegu dla wéd innych niz wody zeglowne.

Przyznawanie odszkodowania dla wiasciciela gruntu zajetego przez wode stanowiaca wlasno$¢ Paristwa.
Ustalanie, za odszkodowaniem, przejécia, przejazdu oraz miejsc przeznaczonych do statego korzystania z
gruntéw dla celéw dostgpu do wody, swobodnego ruchu wzdtuz wdd, wykonywania rybactwa i wedkarstwa,
przybijania i przymocowywania do brzegdw statkow, tratw, ustalania znakéw zeglugowych oraz
wykonywania rob6t konserwacyjnych.

Zezwalanie zaktadom na pobieranie, za odszkodowaniem, z gruntéw przybrzeznych ziemi, zwiru, piasku,
kamieni i skladowanie na tych gruntach materiatow budowlanych i sprzetu oraz dostep do urzadzeri
wodnych i pomiarowych oraz znakéw zeglownych.

Rozstrzyganie sporéw o przywrécenie stosunkéw wodnych na gruntach do stanu poprzedniego.

Wyznaczanie miejsc wydobywania zwiru, piasku i innych materialéw w granicach powszechnego
korzystania z wadd.

Nakazywanie przywrécenia stosunkdw wodnych do stanu poprzedniego lub wykonania urzadzen
zapobiegajacych szkodom albo nakiadanie obowiazku odszkodowawczego.

Decydowanie o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne robét i urzadzen w celu polepszenia
stosunkéw wodnych na gruncie.
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40.

41.

43,

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61,

62.

Wydawanie pozwoleit wodnoprawnych na zwykle korzystanie z wody.

Ustanawianie stref ochronnych zrodel.

. Przyznawanie odszkodowania za szkode poniesiong w zwiazku ze zmiang zagospodarowania gruntéw

polozonych w strefie ochronnej.

Nakazywanie przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku czynnosci, ktére mogg utrudnié¢ ochrone
przed powodzia.

Zobowiazywanie do wykonania prac zabezpieczajacych przed powodzia lub dostarczenia potrzebnych
materiatow.

Przyznawanie odszkodowan z7a straty z tytutu udziatlu w ochronie przed powodzia.

Wydawanie pozwolef wodnoprawnych na wykonanie urzadzen wodnych, ktore nie sluzg do szczegolnego
korzystania z wod.

Przygotowywanie dokumentacji do wniosku o wykonanie na koszt Panstwa za zwrotem czesci kosztow,
budowy urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych oraz urzadzen zbiorowego zaopatrzenia w wode i
zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych.

Whnioskowanie w sprawie odszkodowan za szkody wyrzadzone w zwiazku z projektowaniem i wykonaniem
na koszt Panstwa oraz utrzymaniem i eksploatacja urzadzefi wodnych, w czesci dotyczacej urzadzen
melioracji wodnych, zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych.

Przygotowywanie dokumentacji do utworzenia spotki wodne;j.

Whnioskowanie w sprawie wyrazania zgody na zmiang przeznaczenia terenéw, na ktorych znajduje sie
starodrzew,

Whnioskowanie w sprawie mozliwosci uznania za park terendw, na ktorych znajduje sie starodrzew,
okreslanie jego granic oraz sposobu wykonywania ochrony.

Wydawanie zezwolef na uprawe maku i konopi.
Stosowanie §rodkéw przewidzianych w przepisach o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Zwalnianie od obowiazku racjonalnej gospodarki rybackiej i uznanie zbiornikdw wodnych za nieprzydatne
do prowadzenia tej gospodarki.

Zezwalanie na odstepstwa od zakazow dot. potowu ryb.
Rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb.
Przygotowywanie dokumentacji dia wylaczen gruntéw z produkcji rolne;j.

Nakazywanie wlascicielowi gruntu zasilenie, zadrzewienie, zakrzewienie lub zatozenie na nich trwatych
uzytkéw zielonych ze wzglgdu na ochrong gleb przed erozja.

Rekultywacja gruntéw rolnych zdewastowanych lub zdegradowanych przez nieustalone osoby lub w
wyniku klesk zywiotowych.

Przekazywanie corocznie zmian w wykazach indywidualnych gospodarstw rolnych.
Wydawanie za$wiadczen o celowo$ci zakupu rozptodnika.

Nakazywanie wlascicielowi gruntéw sprzetu plonéw w oznaczonym terminie z terenéw zmeliorowanych
zaopatrzonych w urzadzenia nawadniajace.
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

74.
75.

76.

77.

78.

79.

80.

8l1.

82,

3.

84.

Zatwierdzanie lub nadawanie statutu spétkom wodnym, zatwierdzanie uchwal o rozwiazaniu spoiki wodne;j.

Stwierdzanie korzysci lub zanieczyszczenia wody oraz ustalanie wysokosci skladek i innych $wiadczen na
rzecz spotki wodne;j.

Podwyzszanie wysokosci sktadek i innych §wiadczeri oraz mozliwosc ich ustalania na rzecz spotek
wodnych i ich zwigzkdw.

Zarzadzanie ograniczen lub zakazéw wprowadzania okreslonych zanieczyszczen do powietrza, ograniczanie
lub zakazanie uzywania pojazdéw napedzanych silnikami spalinowymi na terenach, na ktérych nastapilo
szkodliwe dla zdrowia ludzi stgzenie substancji zanieczyszczajacych powietrze lub stwarzajacych powazne
zagrozenie stanu zabytkow.

Wprowadzanie zakazow lub hakazéw koniecznych do zapewnienia ochrony terendw posiadajacych walory
wypoczynkowe i krajobrazowe przed ich zniszczeniem badz utrata tych waloréw.

W przypadku jezeli halas i wibracje przekraczaja dopuszczalne natezenie ustalanie dla jednostek
organizacyjnych lub o0séb fizycznych dopuszczalnego ich poziomu lub jego zmiana.

Tworzenie Spolecznej Strazy Ochrony Srodowiska oraz powolywanie jej cztonkéw.

Wprowadzanie w drodze rozporzadzenia nakazoéw i zakazéw albo nakazanie wykonania okre$lonych prac
lub urzadzen w stosunku do obiektdw lub obszaru o stwierdzonych warto$ciach przyrodniczych lub
krajobrazowych, przewidzianego do objgcia ochrona, a ktéremu zagraza zmiana lub zniszczenie.

Orzekanie o nadaniu gospodarstw.

Poswiadczanie nabycia prawa wlasno$ci w formie aktu nadania.

. Ustalenie granic gospodarstw rolnych i ich szacunek oraz skiadanie wnioskéw o wpis do ksiggi wieczystej.

Zmiana obszaru nadanego gospodarstwa.
Ustalanie, ktére nieruchomosci stanowia wspélnote gruntowa badZ mienie gminne.

Ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu obszardéw
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udzialéw we wspélnocie.

Wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ nieruchomosci przez wiasciciela na rzecz Panstwa.
Kontrola stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

Nakladanie optat i naleznosci w przypadkach nieprzestrzegania przepiséw ustawy o ochronie gruntow
rolnych i le$nych.

Wydawanie decyzji w sprawie utworzenia ogrodu zoologicznego oraz na prowadzenie hodowli zwierzat
laboratoryjnych.

Whnioskowanie o powolywanie i odwolywanie powiatowego Lekarza Weterynarii i Zastgpcy Powiatowego
Lekarza Weterynarii oraz nadzor nad dzialalno$cia Miejskiego Inspektoratu Weterynarii w Gliwicach oraz
nad spolecznymi i prywatnymi lecznicami zwierzat.

Wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego.

Tworzenie Spotecznej Strazy Rybackiej, zatwierdzanie jej regulaminu oraz wydawanie legitymacji
straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej.

Wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich mieszancéw
oraz wydawanie decyzji zezwalajacych na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna.
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85.

86.

87.

88.

IL.

Realizacja zadan zwiazanych z gospodarka lesna.

Opracowanie projektu rocznego planu lowieckiego.

Realizacja zadan zwigzanych z gospodarka wodna.

Nadz6r organizacyjno — procedurainy nad nizej wymieniong jednostka organizacyjna, przejgta na podstawie

przepiséw szczegbtowych:
Miejski Inspektorat Weterynarii, Gliwice ul. Ku Dotom 6

Zadania wynikajace z zawartych porozumief.

P
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§ 31

WYDZIAL PRZEDSIEWZIEC GOSPODARCZYCH I USLUG KOMUNALNYCH - PU

Do zakresu dzialania Wydziatu Przedsigwzie¢ Gospodarczych i Uslug Komunalnych naleza:

R

1.

N

15.

16.

17.

19.

Zadania wiasne i zlecone ustawowo:
Utrzymywanie i ochrona drog lokainych miejskich w granicach miasta.

Utrzymywanie drog zakladowych w przypadku, gdy droga zaktadowa stanowi dojazd do wiecej niz jednej
jednostki.

Zaliczanie odcinka drogi krajowej, wojewddzkiej lub lokalnej miejskiej do odpowiedniej kategorii drog w
zaleznosci od jego komunikacyjnego znaczenia.

Zaliczanie drogi do kategorii drog zakladowych.
Wydawanie opinii w sprawie zaliczania drogi do kategorii drog wojewddzkich i lokalnych drég miejskich.

Orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego drogi lokalnej miejskiej do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia.

Wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi Iokalnej miejskiej.

Wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég lokalnych miejskich — obiektéw nie
zwiazanych z gospodarka drogowa.

Ustalanie oznakowania drég i placéw w miescie.

. Utrzymywanie i ochrona drég krajowych i wojewddzkich w granicach miasta z wylaczeniem autostrad, drég

ekspresowych i drogi krajowej nr 4.

. Zarzadzanie siecig drog publicznych z wylaczeniem autostrad i drég ekspresowych.
. Umieszczanie i utrzymywanie tabliczek z nazwami ulic i placéw.

. Planowanie finansowania modernizacji i utrzymania drog krajowych, wojewodzkich i obiektéw mostowych

z wylaczeniem autostrad i drég ekspresowych.

. Nadzér w zakresie zarzadzania ruchem w granicach administracyjnych gminy w zakresie:

zatwierdzania projektow organizacji ruchu
prowadzenia ewidencji projektéw organizacji ruchu
wydawania zezwoleri na niestosowanie si¢ do niektdérych znakéw drogowych

Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drogi w sposob szczegblny (zawody sportowe, rajdy, zgromadzenia
i inne imprezy) w granicach administracyjnych gminy.

Utrzymywanie i zarzadzanie cmentarzami komunalnymi, w tym zakladanie i rozszerzanie cmentarzy
komunalnych oraz decydowanie o zamknigciu.

Wydawanie decyzji o przeznaczeniu terenu cmentarzowego na inny cel po uptywie 40 lat od ostatniego
pochowania.

. Organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi.

Wspétudziat w sprawowaniu opieki nad zwierzetami (azyle, obowiazkowe szczepienia ochronne).



40.

41.

42.

43,

44.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z o$wietleniem ulicznym.

Utrzymywanie zieleni komunalnej.

. Zapewnianie warunkéw niezbednych do ochrony $rodowiska przed odpadami, ich utylizacja i skladowanie

oraz dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci w miescie.

Inicjowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu infrastruktury miasta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem miasta w wode oraz gospodarkg wodno-§ciekowa.

. Utrzymywanie i konserwacja ciekéw wodnych poza obszarami rolnymi.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem mieszkancdw w energi¢ cieplna (elektrycznosé, gaz .

ogrzewanie).

. Prowadzenie spraw zwiazanych z targowiskami.

. Przygotowywanie projektow uchwat dot. wysokosci dziennych stawek optaty targowej, sposobu poboru

optlaty, okre$lanie inkasentéw i ich wynagrodzenia, oraz ustalanie lokalizacji placéw targowych.

29. Prowadzenie spraw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

. Wydawanie zezwolen w zakresie drobnej wytwdrczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

. Przygotowywanie dokumentoéw w zakresie koncesjonowania handlu alkoholem.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z problematyka przedsigbiorczosci i reorientacji zawodowe;.

. Nadzér prac w zakresie inicjatyw i przedsigwzie¢ gospodarczych prowadzonych przez jednostki gminne.
. Przygotowywanie projektéw uregulowan w zakresie najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych.

. Ustalanie zasad okre§lania czynszéw najmu lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy.

. Nakazywanie udostgpniania lokalu w przypadku awarii, przegladéw, remontow.

. Wdrazanie trybu najmu lokali z wylaczeniem spod przetargu.

. Nadzér nad zarzadcami budynkéw mieszkalnych stanowiacych wiasno$é lub wspétwlasnosé gminy.

. Wykonywanie czynnoéci nadzorczych w stosunku do jednostek miejskich, wymienionych w zat, Nr 1

(przyporzadkowanych ZP I1I).

Wspblpraca z instytucjami o réznej strukturze wlasnosciowej, Izba Gospodarcza, Cechem Rzemiost i
innymi organizacjami skupiajacymi podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza.

Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem komunikacji w miescie. Utrzymywanie wiat
przystankowych.

Wspoldziatanie pomiedzy, wspotwiascicielami budynkéw a gmina.

Prowadzenie prac zwiazanych z przejeciem budynkéw mieszkalnych stanowiacych wiasnos¢ zaktadow
pracy (w zakresie dot. zarzadu budynkami).

Prowadzenie zagadnien dot. zmiany przeznaczenia lokalu mieszkalnego na uzytkowy oraz uzytkowego na
mieszkalny.



46.

47.

48.

49.

50.

52.

I1.

. Wynajmowanie lokali w domach nie bedacych wiasnoscia Gminy w czasie klgski zywiotowej.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wykonaniem i przyjeciem dokumentacji technicznej planowanych zadan.
Koordynacja czynno$ci zwiazanych z weryfikacja, opiniowaniem i zatwierdzaniem do realizacji
dokumentacji technicznej planowanych zadan.

Organizowanie i wspéludzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego — zgodnie z ustawa o
zamoéwieniach publicznych.

Realizacja zadan zwiazanych z ochrong intereséw konsumentow.
Realizacja zadar zwiazanych'z przewozem o0s6b tj. udzielanie, odmowa udzielenia, cofnigcie, zmiana lub

stwierdzenie wygasnigcia zezwolenia na zarobkowy przew6z 0séb pojazdami samochodowymi nie
bedacymi takséwkami oraz bgdacymi takséwkami.

. Realizacja zadan zwiazanych z koordynacja rozkladu jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy

przewd6z 0s6b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym.

Wydawanie zgody i okreslenie warunkéw zwolnienia sig¢ przewoznika (w wypadkach okreslonych
odpowiednia ustawa) z wykonywania obowiazku przewozu.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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§32

ZESPOL RADCOW PRAWNYCH - RP

Do zakresu dziatania Zespolu Radcow Prawnych naleza:

1.

L.

(V8]

1L

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Udzielanie opinii i porad prawnych na potrzeby Rady Miejskiej i Zarzadu Miasta.

Opiniowanie oraz sprawdzari‘ie pod wzglcdém formalno — prawnym projektéw uchwal Zarzadu Miasta i
Rady Miejskie;j.

Sprawdzanie pod wzgledem formalno — prawnym uméw zawieranych przez Gming oraz ich parafowanie.

Prowadzenie spraw przed organami orzekajacymi i wystepowanie w charakterze petnomocnika Zarzadu
Miasta (Urzedu) przed tymi organami.

Informowanie Prezydenta Miasta o uchybieniach w dziatalnosci Urzedu Miejskiego w zakresie
przestrzegania prawa.

Prowadzenie zbioru obowiazujacych przepiséw prawa.

Zadania wynikajace z zawartych porozumies.
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WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH - SO

Do zakresu dzialania Wydziatlu Spraw Obywatelskich naleza:

1.

(W3]

10.

1.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo:
Wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamosc.
Prowadzenie ewidencji ludnosci.
Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania i wymeldowania.
Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych zastrzezenia adresu.
Przygotowywanie zezwolen na przeprowadzenie zbiérki publicznej na obszarze gminy lub jej czesci.
Przyjmowanie zawiadomiefi w sprawach odbycia zgromadzen.

Koordynacja i prowadzenie spraw z zakresu dziatania wydziatu na wniosek oséb zamieszkatych za granica i
placowek dyplomatycznych.

Przygotowywanie i przeprowadzanie rejestracji poboru.

Prowadzenie spraw miasta zwiazanych z powszechnym obowiazkiem obrony.

Przygotowywanie orzeczen o koniecznosci sprawowania przez zonierzy oraz osoby spetniajace zastepczo
obowiazek stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad cztonkami rodziny, prowadzenia gospodarstwa

rolnego oraz o uznaniu ich za jedynych zywicieli rodzin.

Wyptacanie zasitkéw miesigcznych cztonkom rodzin zotnierzy oraz 0séb speiniajacych zastepczo
obowiazek stuzby wojskowej, uznanych za jedynych zywicieli rodzin.

. Pokrywanie naleznosci mieszkaniowych oraz oplat eksploatacyjnych zohierzom i osobom spetniajacym

zastgpczo obowiazek stuzby wojskowej, uznanym za jedynych zywicieli rodzin oraz zomierzom samotnym.

. Prowadzenie kancelarii tajnej.

Prowadzenie statego rejestru wyborc6w zameldowanych na obszarze gminy na pobyt staty i wyborcéw
wpisanych na ich wniosek stale zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty.

Przygotowywanie decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborcéw oséb stale
zamieszkaltych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty.

Sprawowanie nadzoru nad budzetem Ochotniczych Strazy dziatajacych na terenie gminy.

Sprawowanie nadzoru nad ochrong przeciwpozarowa w jednostkach organizacyjnych, dla ktérych organem
zalozycielskim jest gmina Gliwice.

Dokonywanie uzgodnier w zakresie bezpieczenistwa ruchu drogowego przy organizowaniu procesji,
pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym.

Przygotowywanie decyzji w sprawie zmiany, ustalenia pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska.

Przyjmowanie wnioskéw kierowanych do Prezydenta RP lub Wojewody w sprawach badania obywatelstwa
polskiego, uznania za obywatela polskiego i zrzeczenia si¢ obywatelstwa polskiego.
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21.

22.

11

Przyjmowanie o$wiadczen o wyborze obywatelstwa obcego, wyrazanie zgody na nabycie lub utratg
obywatelstwa polskiego przez dziecko, ktorego jedno z rodzicéw jest obywatelem innego pafistwa.

Przygotowywanie decyzji w sprawach nabycia obywatelstwa polskiego.

. Sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami majacymi siedzibg na terenie miasta Gliwice.

Zadania wynikajace z zawartych porozumief.



“n
[V3)
Sy

URZAD STANU CYWILNEGO - USC

Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego naleza:

L.

Te W

a0

1.

Zadania wiasne i zlecone ustawowo: :
Rejestracja cywilna z zakresu matzenstw, urodzin, zgonow.
Przyjmowanie o$wiadczen o:
wstapieniu w zwigzek maitzenski
braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz wydawanie zezwolenia na zawarcie
matzefistwa przed uptywem ustawowego terminu
nadaniu dziecku nazwiska meza matki
uznaniu dziecka
powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa
Odbieranie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek malzeriski w nagtych przypadkach zagrazajacych zyciu

Odbieranie o$wiadczen o uznaniu dziecka w nagtych przypadkach zagrazajacych zyciu.

Stwierdzenie legitymacji procesowej o wystapienie do sadu w sprawach moznosci lub niemoznosci
zawarcia matzenstwa.

Przyjmowanie ustnych o§wiadczen ostatniej woli spadkodawcy.

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.



§ 35

WYDZIAL ZDROWIA I OPIEKI SPOLECZNEJ - ZD

Do zakresu dziatania Wydzialu Zdrowia i Opieki Spotecznej naleza;

L.
1.

o

L¥5)

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1L

Zadania wtlasne i zlecone ustawowo:
Rozpoznawanie potrzeb i inicjowanie kierunkéw rozwoju ochrony zdrowia w miescie.

Analizowanie stanu zdrowotnoéci mieszkancéw gminy.
Inicjowanie programow proniocji zdrowia, programéw zdrowotnych w miescie.

Planowanie $rodkéw finansowych niezbednych do prawidlowego funkcjonowania zakladéw opieki
zdrowotnej prowadzonych przez gming.

Wspéirealizacja zakupéw inwestycyjnych dla placowek stuzby zdrowia, finansowanych ze srodkéw gminy.

Nadzér i kontrola nad realizacja zadan statutowych gminnych jednostek ochrony zdrowia i opieki
spolecznej oraz nad dostgpnoscia i poziomem $wiadczonych ustug.

Nadzorowanie stanu bezpieczefistwa i higieny pracy w gminnych jednostkach ochrony zdrowia i opieki
spoteczne;j.

Inicjowanie, koordynacja i podejmowanie dzialan zwiazanych z rozwiazywaniem probleméw oséb
niepetnosprawnych.

Wspotdziatanie z organizacjami, stowarzyszeniami, instytucjami w zakresie ochrony zdrowia i opieki
spotecznej.

Przeciwdziatanie patologiom spofecznym, w tym alkoholizmowi i narkomanii, prowadzenie obstugi
Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznawania i wyplacania dodatkéw mieszkaniowych.
Podejmowanie dzialan w zakresie zapobiegania, powstawania i szerzenia si¢ choréb zakaznych
Podejmowanie dziatan w zakresie zapobiegania zarazeniom gruZlica.

Realizacja zadan zwiazanych z ochrong zdrowia psychicznego.

Podejmowanie dziatan celem usunigcia zagrozenia niebezpieézer’mstwa sanitarnego.

Opracowywanie corocznego projektu uchwaty dotyczacej Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Nadzér nad realizacjq zadan z zakresu pomocy rodzinie.

Nadz6r organizacyjno — proceduralny nad nizej wymienionymi jednostkami organizacyjnymi, przejgtymi na
podstawie przepiséw szczegdtowych:
Miejska Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna, Gliwice ul. Banacha 4
Dom Pomocy Spotecznej dla Oséb Przewlekie Chorych,
Gliwice ul. Pszczynska 100
Dom Pomocy Spotecznej dla Oséb Starych,
Gliwice, ul. Derkacza 10
Warsztaty Terapii Zajeciowe]j Spétdzielni Inwalidow ,,Twérczos¢”, Gliwice ul. Plebariska 18

Zadania wynikajace z zawartych porozumien
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§ 36

WyYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO | OCHRONY LupNoOScI— ZO

Do zakresu dzialania Wydziaiu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci naleza:

[39]

(%)

10.

11.

12.

13.

II.

Zadania wlasne i zlecone ustawowo: :
Tworzenie formacji obrony cywilnej.
Naktadanie obowigzkéw w ramach powszechnej samoobrony ludnosci.

Planowanie dzialalnosci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej.

Przygotowywanie i zapewnianie dzialania elementéw systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania.

Opracowywanie planu dzialania obrony cywilnej gminy oraz nadzor nad opracowywaniem plandw obrony
cywilnej instytucji, podmiotéw gospodarczych i innych jednostek organizacyjnych.

Opracowywanie i prowadzenie szkolenia formacji obrony cywilnej, a takze szkolenia ludnosci w zakresie
powszechnej samoobrony.

Kierowanie przygotowaniem ewakuacji (przyjecia) ludnosci oraz koordynowanie tych dziatar.

Realizacja zadan zwiazanych z bezpieczenstwem i ochrong ludnosci w razie wystapienia zagrozenia
kryzysowego.

Realizacja zadar zwigzanych z ochrong przeciwpowodziowa i ratownicza.
Organizacja i koordynacja acznoéci, alarmowania i wspdldziatania na terenie miasta Gliwice.

Biezaca wspotpraca i koordynowanie zadan realizowanych przez Komende Miejska Policji, Komende
Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej oraz inne podmioty na rzecz ochrony ludno$cei.

Obstuga merytoryczna Zespoltu Zarzadzania Kryzysowego.

Nadz6r organizacyjno — proceduralny nad nizej wymienionymi jednostkami organizacyjnymi, przejgtymi na

podstawie przepiséw szczegétowych: i
Komenda Miejskiej Policji, Gliwice ul. Powstaficow Warszawy 10

Miejska Komenda Panstwowej Strazy Pozarnej, Gliwice ul. Wroclawska 1
Komenda Ochotniczej Strazy Pozarnej, Gliwice ul. Wroctawska 1 !

Zadania wynikajace z zawartych porozumien.
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§ 37

Zakresy dzialania jednostek organizacyjnych miasta

Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych miasta regulujq ich statuty i regulaminy
organizacyjne.

§38

Obowiazki kierownikéw komérek organizacyinych Urzedu.,

Do zakresu podstawowych obowiazkow kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego nalezy przede wszystkim:

W DN

()]

10.

11

Prawidlowa organizacja pracy wydziatu.

Nadzorowanie 1 kontrolowanie pracy podlegtych pracownikéw.

Dokonywanie oceny pracy tych pracownikdéw oraz wystepowanie z wnioskami

osobowymi.

Wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow szczegdtowych i polecen

zwierzchnikow.

Realizowanie zadan zleconych wynikajacych z zawartych porozumien.

Opracowywanie projektow zarzadzefi, decyzji i poleceni Prezydenta Miasta oraz innych

dokumentéw dla potrzeb Rady Miejskiej 1 Zarzadu Miasta.

Biezgca analiza stanu miasta w zakresie spraw merytorycznych prowadzonych przez

wydzial, przedktadanie wnioskow i propozycji Zarzadowi Miasta w celu poprawy

funkcjonowania danej dziedziny. .

Przedstawianie realizacji ustalen wynikajacych z podjetych uchwat, zarzadzen, decyzji,

polecen oraz biezace kontrolowanie ich wykonania.

Nadzorowanie dziatalno$ci gminnych jednostek organizacyjnych w ramach

merytorycznego przyporzadkowania wydziatom.

Naczelnicy wydziatéw ponosza odpowiedzialno$¢ za:

- realizacje powierzonych im zadan

- wykonywanie uchwal Rady Miejskiej, Zarzadu oraz innych polecen stuzbowych

- racjonalne wydatkowanie $rodkoéw budzetowych okreslonych uchwatg Rady
Miejskie;.

wszyscy pracownicy Urzedu odpowiadajg w ramach swoich kompetencji za merytoryczng

i formalng prawidtowos$é, legalno$¢ i celowosé przygotowywanych przez siebie

dokumentéw, wnioskéw, opinii i rozstrzygniec.
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Postanowienia przejéciowe i koncowe:

1.

2.

wykazy obowiazkéw i odpowiedzialnosci poszezegélnych pracownikéw Urzedu
zawieraja zakresy czynnosci tych pracownikow.

Na okres nieobecnosci pracowmkow w pracy ich zastepcOw wyznaczaja bezposredni
przetozeni. C

Przy zmianach personalnych pracowmkow Urzedu obowiazuje protokolarne
przekazywanie zakresu pracy i obowigzkow.

Sprawy porzadkowe i dyscyplinarne oraz godziny pracy pracownikow reguluja
postanowienia regulaminu pracy Urzedu.

Pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz Urzedu podpisuja osoby pisemnie do tego
upowaznione przez Prezydenta Miasta.

Przekazanie okreslonych spraw do kompetencji Biura Obslugl Interesantéw wigze si¢ z
koniecznoscia reorganizacji tych wydzialéw, ktore zadania te miaty w zakresie swojego
dziatania ( KM, SO, PU, OR, BRZM ).

Nowelizacja regulaminu nastgpuje na wniosek Zarzadu Miasta.
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WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Lp- [ Nazwa jednostki Adres Forma Przyporzadkowanie
organizacyjno |Czlonkom Zarzadu
- prawna PM (ZP |ZP |ZP |ZP
I I (01 | 1Iv
I | Straz Miejska *
2 | Miejski Zarzad Uslug Komunalnych Fredry 6 Jedn.bud.III st. *
3 | Wysypisko Komunalne A Zwycigstwa 36 Zaktad budzetowy %
4 | Miejski Zarzad Ulic i Mostow (w likwidacji) Kaszubska 2 %
5 | Zarzad Wolnym Obszarem Celnym Portowa 28 “ *
6 | Miejska Biblioteka Publiczna Kosciuszki 17 Zaklad budzetowy *
7 | Muzeum Pod Murami 2 - *
8 | Teatr Muzyczny Nowy Swiat 55 — 57 Jedn. kultury *
9 | Zarzad Osrodkéw Wypoczynkowo — Ziemigcicka 62 Zaktad budzetowy *
Turystycznych ,, TUR”
10 | Odrodek Pomocy Spolecznej Gérnych Waléw 9 Jedn. budzetowa *
11 | Dom Pomocy Spolecznej Derkacza 10 Jedn. budzetowa *
12| Dom Pomocy Spolecznej Pszczyniska 100 Jedn. budzetowa *
13 | Miejski Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego | Ziemowita | Jedn. budzetowa *
14 | Miejski Zaktad Lecznictwa Podstawowego i Zubrzyckiego 14 SP ZOZ *
Specjalistycznego
15 | Przychodnia Akademicka Moniuszki 13 SP ZOZ
16 | Przychodnia Ortopedyczna Kozielska 4 SP Z0Z *
17 | Gliwicki Osrodek Adaptacyjno — Stowackiego 58b Zakl. Budzetowy
Rehabilitacyjny dla Dzieci i Mtodziezy ‘
Niepetnosprawne;j
18 | Miejska Izba WytrzeZzwien Okopowa 6 Zakl. Budzetowy *
19 | Ziobki Miejskie Kozielska 71 Jedn.budzetowa
Pododdziaty:
Zlobek Miejski Nr I (w likwidacji) Toszecka 25a
Zlobek Miejski Nr3 Berbeckiego 10
Ziobek Miejski Nr7 Mewy 34
Ztobek Miejski Nr 8 Zeromskiego 4
20 | Szkola Podstawowa Nr | " Kozielska 39 Jedn. budzetowa *
21 [S.P.Nr2 Gozdzikowa 2 " *
22 |S.P.Nr3 Daszynskiego 424 *
23 [S.P.Nr4 Ziemowita 12 " *
23 [S.P.Nr5 Zwirki i Wigury 85 *
24 |SP.Nr7 Tarnogdrska 59 *
25 |S.P.Nr8 Plonowa 3 . *
26 | S.P.Nr9 Sobieskiego 14 " *
27 |S.P.Nr 10 Ligonia 36 » *
28 |S.P.Nrll Pocztowa 31 » *
29 SP.Nrl12 Kopernika 63 " *
30 |S.P.Nr13 Elsnera 25 " *
31 |S.P.Nrl4 Jednosci 35 “ *
32 |SP.Nr1S Wielicka 16 - *
33 |S.P.Nrl6 Kilinskiego 1 » *
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34 |S.P.Nr17 Plocka 1 - %
35 |S.P.Nri8 Okrzei 16 " *
36 |S.P.Nr 19 Mewy 36 " *
37 | S.P.Nr20 Jana Sliwki 8 %
38 |[S.P.Nr21 Reymonta 18 a *
39 |S.P.Nr22 Jasnogorska 15— 17 . *
40 | S.P.Nr23 Sikornik 1 " *
41 | S.P. Specjalna Nr 24 Ziemowita 3 » *
42 | S.P. Specjalna Nr 25 Gierymskiego 7 “ *
43 | S.P.Nr26 Asnyka 36 " *
44 | S.P. Nr27 A Gomutki 16 a " *
45 | S.P.Nr28 M. Strzody 4 *
46 | S.P.Nr29 Staromiejska 24 » *
47 | S.P.Nr30 Gtowna 30 » *
48 | S.P. Specjalna Nr 31 Gojawiczynskiej 9 » *
49 |S.P.Nr32 Wrzosowa 14 " *
50 |S.P.Nr33 Toszecka 179 " *
51 | S.P.Nr34 Przedwiosnie 2 " *
52 [SPP.Nr33 Orlat Slaskich 25 *
53 |S.P.Nr36 Robotnicza 6 . *
54 | S.P.Nr37 Kozielska | a . *
55 |S.P.Nr38 Partyzantéw 25 *
56 |S.P.Nr39 Obroncéw Pokoju 4 " *
57 | S.P.Nrd0 Lipowa 29 N *
58 | S.P.Nrdl Kormoranéw 23 » *
59 |S.P.Nr42 Syriusza 30 » *
60 | Gimnazjum Nr 1 Ziemowita 12 “ *
61 |GNr2 Mewy 36 » u
62 |GNr3 Jasnogorska 15— 17 *
63 |GNr4 Asnyka 36 *
64 |GNrs Gomutki 16 a " *
65 |GNré6 Przedwiosnie 2 " *
66 |GNr7 Orlat Slaskich 25 *
67 |GNr8 Partyzantow 25 *
68 |GNr9 Kozielska 1 a *
69 |GNrlo Lipowa 29 » *
70 |GNrll Syriusza 30 » *
71 |GNrl2 Gozdzikowa 2 » *
72 |GNrli3 Daszynskiego 424 " *
73 |GNrl4 Plonowa 3 " *
74 |GNrl5 Ligonia36 " *
75 |GNrlé6 Pocztowa 31 *
76 |GNr17 Elsnera 25 » *
77 |GNrl18 Plocka 1 » ¥
78 |GNrl19 Wrzosowa 14 " *
79 [GNr20 Robotnicza 6 " *
80 | Liceum Ogolnoksztalcace Nr | Zimnej Wody 8 » *
81 |L.O.Nr2 Wréblewskiego 9 *
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82 |L.O.Nr3 Gierymskiego | - *
83 |L.O.Nr4 Kozielska 1 a " *
84 |L.O.Nrs Gérne Waly 29 " *
85 |L.O.Nré6 Partyzantéw 25 " *
8 |L.O.Nr7 Orlat Slaskich 25 " *
87 |L.O.Nr8 Mewy 36 - *
83 |L.O.Nro9 Hutnicza 9 - *
89 | Zespdl Szkol Budowlanych Bojkowska 18 *
90 | Zespol Szkol Ceramiczno — Elektrycznych Jana Sliwki 12 *
91 | Zespdl Szkol Ekonomiczno — Technicznych Sikorskiego 132 " *
92 [ Zespo6l Szkél Ekonomiczno ~ Uslugowych Kozieiska 1 - *
93 | Zesp6t Szkét Handlowych Sikorskiego 58 *
94 | Zespol Szkot Kolejowych Chorzowska 3 *
95 | Zespol Szkét Lacznodei Warszawska 33 “ *
96 | Zespo! Szkot Mechaniczno — Elektronicznych | Toszecka 25 b - *
97 | Zesp6t Szkol Mechaniczno — Elektrycznych Barlickiego 3 " *
98 | Zespot Szkét Ogoinoksztalcaco — Syriusza 30 " *
Ekonomicznych
99 | Zespot Szkot Samochodowych Wieczorka 10 » *
100 | Zespo!t Szkét Technicznych Strzelcdw Bytomskich 25 ” *
101 | Zespdt Szkét Zawodowych Nr | Jasna 31 " *
102 | Zespdt Szkdét Zawodowych Nr 2 Kilifiskiego 24 a " *
103 | Gérnoslaskie Centrum Edukacyjne Okrzei 20 . *
104 | Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 1 Konarskiego 16 “ *
105 | Zasadnicza Szkota Ogrodnicza Daszynskiego 550 *
106 | Zesp6t Szk6él Zawodowych Specjalnych Dolnej Wsi 74 » *
107 | O$rodek Szkolno - Wychowawczy Fiotkowa 24 - *
108 | Rodzinny Dom dziecka Toszecka 25 " *
109 | Dom Dziecka Nr | Toszecka 13 a *
110 | Dom Dziecka Nr 2 Zygmunta Starego 19 » ¥
111 | Dom Dziecka Nr 3 Sw. Barbary 4 » *
112 | Mlodziezowy Dom Kultury Rybnicka 29 . *
113 | Panistwowa Szkola Muzyczna | i II stopnia Wieczorka 6 » *
114 | Zespot Placowek Oswiatowych Zwirki i Wigury 85 " ¥
115 | Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna Zwycigstwa 13 " *
116 | Przedszkole Miejskie Nr | Studzienna 1 " *
117 | P.M.Nr2 Banacha 7 *
118 | P.M.Nr3 Grottgera 23 a ¥
119 | P.M.Nr4 Barlickiego 16 » *
120 | P.M.Nr3 Kozielska 73 " *
121 [P.M.Nré Mtodych Patriotéw 10 *
122 [P.M.Nr7 Tarnogdrska 107 *
123 | P.M. Nr 38 Horsta Biefika 19 - *
124 |P.M.Nr9 Kosciuszki 25 " *
125 | P.M.Nr 10 Pabedzka 19 “ *
126 | P.M. Nr 11 Gérna 13 " ¥
127 | P.M. Nr 12 Snopowa 1 - *
128 [P.M.Nr13 Elsnera 25 " *
129 [PM.Nr 14 Damrota 10 b . *
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130 [P.M.Nr 15 Centaura 4 *
131 [ P.M. Nr 16 Sportowa 17 " *
132 | P.M. Nr 17 Andromedy 36 - *
133 |P.M.Nr 18 Brzozowa 50 *
134 [P.M.Nr 19 Swigtojanska 5 *
135 | P.M.Nr 20 Pszczynska 18 *
136 | P.M. Nr21 Goérnych Walow 19 - *
137 | P.M. Nr 22 Zeromskiego | *
138 { P.M. Nr 23 Krolowej Bony 6 *
139 | P.M. Nr24 Lipowa 3 *
140 | P.M. Nr 25 Rydygiera 10 *
141 | P.M. Nr 26 Bl. Czestawa 13 “ *
142 | P.M, Nr 27 Targosza 3 *
143 | P.M. Nr28 Paderewskiego 74 *
144 | P.M. Nr29 Czajki 46 *
145 {P.M. Nr30 Kosciuszki 40 *
146 | P.M. Nr 31 Mickiewicza 65 - *
147 [ P.M. Nr 32 Ossowskiego | *
148 [ P.M. Nr 33 Wislana 12 » *
149 | P.M. Nr 34 Chatka Puchatka 9 " *
150 | P.M. Nr 335 Krasinskiego 1 " *
151 | P.M. Nr36 Sztabu Powstanczego 56 ¢ . *
152 [P.M.Nr37 Gojawiczynskiej 11 - *
153 | P.M. Nr38 Literatow 41 " *
154 | P.M.Nr40 Sienkiewicza 9 *
155 | P.M. Nrdl Cyraneczki 3 - *
156 | P.M. Nr42 Miodopolska 4 " *
157 | P.M. Nr43 Sopocka 6 " *
158 | P.M. Nr 44 Magnolii | " *
159 | P.M. Nr 45 Architektow 142 “ *
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