Uchwatla nr XVIII/194/91
Rady Miejskiej w Gliwicach
z dnia 21 czerwca 1991 r.

w sprawie : uchwalenia niektdrych zatgcznikéw do Statutu
Gminy Gliwice.

Dziatajac na podstawie art.18 ust.2 pkt 1
i art.33 ust.2 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie tery-
torialnym /Dz.U.nr 16 p0z.95 z péZniejszymi zmianami /
oraz uchwaly Rady Miejskiej w Gliwicach nr VI/23/90 z dnia
10 lipca 1990 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miasta,
Rada Miejska w Gliwicach na wniosek Zarzgdu Miasta Gliwice

uchwala:

1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Mie]jskiego w Gliwicach,
stanowigcy zatacznik nr 6 do Statutu Gminy Gliwice.

2. Wykaz decyzji wydawanych przez Prezydenta Miasta w spra-
wach indywidualnych z zakresu administrac]ji publiczne]-
jako zatgcznik nr 7 do Statutu Gminy.

3. Wykaz gminnych jednostek organizacy]jnych - jako zata-
cznik nr 8.

4. Wykaz dyrektordéw /kierownikéw/ gminnych jednostek orga-
nizacyjnych - Jjako zatgcznik nr 9.

5. Wykaz stanowisk, na ktdrych zatrudnienie odbywa sie na
podstawie mianowania - Jako zatgcznik nr 10.

6. Upowaznia siege Zarzad Miasta do aktualizacji wyze] wymie-
nionych zatgcznikdw, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa i uchwatami Rady Miejskie].

7. Wykonanie -uchwaly powierzy¢ Zarzadowi Miasta.

8. Uchwala wchodzi w zycie w trybie obowigzujacym dla Sta-
tutu Miasta.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej w Gliwicach

Wactaw Mauberg
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Zatgcznik do uchwaly nr \{}/‘23/90
Rady Miejskiej w Gliwicach

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO W GLIWICACH

; Dzialajac na podstawie postanowiert art. 33 ust. 2 oraz
" art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie terytorial-
# nym (Dz.U.Nr 16, poz. 95), na wniosek Zarzadu Miasta, Rada Miejska
. wchwata ncXVulfi9Y4[g1 z dnia 25 czevumca 1881v, ustala nastepujaca
W treddé regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicach

E. ZAKRES DZIALANIA I ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU

1. Urzad Miejski w Gliwicach zwany dalej Urzedem, realizuje
zadania wlasne miasta okreslone ustawami, statutem miasta,
uchwalami rady i zarzadu miasta, oraz zaoania zlecone z zakresu
administracji rzadowe] przekazane miastu z mocy przepisdw
obowigzujacych wzglednie w drodze porozumieri z wiasciwymi
organami rzadaowymi.

2. Urzedem kieruje prezydent, ktéry Jest jednoczednie przewodni-
czacym Zarzadu Miejskiego.

3. Przy zatatwianiu spraw stosuje sig postanowienia kodeksu
postepowania administracyjnego chyba, Zze przepisy szczegdlne
stanowia inaczej.

4, Czynnosci biurowe 1 kancelaryjne dotyczgce spraw wiasnych
miasta regulowane sa postanowieniami instrukcji czynnaosci
kancelaryjnych w urzedach miasta, natomiast w sprawach zleco-
nych z zakresu administracji rzgdowe] obowigzuje stosowanie
instrukcji dotyczacej wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w urzedach terenowych organdw administracji rzadowe].

ORGANIZACJA URZEDU

" ———————— —— ———— -

Zarzad Miasta jest organem wykonawczym Rady Miejskiej] i realizuje
swoje zadania okreslone statutem miasta Gliwice przy pomocy
Urzedu Miejskiego.

W Urzedzie tworzy sie wydziaty - do zatatwiania rodzajowo
zblizonych grup zadani oraz referaty jezeli nie zachodzi potrzeba
powotywania wydziatu.
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" - Wydziatk
- Wydziat
- Wydziak
» - Wydziak
® - Wydzial
- Wydzial
» - Wydzia?l
- Wydzia?l
- Wydziak

- Miejski
- WydziaZ

- Referat
- Wydzial

2) Z-ca Prezydenta

3) Czionkowie Zarzgdu

. 4) Sekretarz Urzedu

? 5) Skarbnik Miasta ( gtdwny ksieggowy budzetu )

Spraw Lokalowych

Ustug Komunalnych i Spraw Rynku
Gospodarki Gruntami

Planowania Przestrzennego i Inwestycji
Geodezji i Kartografii

Ochrony Srodawiska i Spraw Rolnych
Organizacyjny
Adhinistracyjno—Gospodarczy

Spraw Obywatelskich

- Urzgd Stanu Cywilnego

Inspektorat Obrony Cywilnej

- Straz Miejska

Kultury, Oswiaty i Rekreacji
Zdrowia
Finansowy

- Biuro Rady Miejskie]
oraz wyodregbnione stanowiska radcdéw prawnych

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego przedstawia sig
nastepujaco

1) Prezydent

W skiad Urzedu Miejskiego wchodza nastegpujace komdrki organiza-
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Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego okregla zalgcznik nr 1.

R - ———— ———— ——————— ——————————————— _——————— — ——— — — — —————

Do zakresu dziatania i kompetencji Prezydenta Miasta nalezy

1) kierowanie biezacymi sprawami miasta i kierowanie
Urzegdem Miejskim,



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)
15)
16)

17)
18)
19)

20)
21)

22)

reprezentaowanie Miasta i Urzedu na zewnatrz,

przedktadanie Radzie Miejskie] i Zarzgdowi Miasta projektdw
uchwak,

wydawanlie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publiczne],

sktadanie Jednoosobowych os$wiadczeri woli zwigzanych z prowa-
dzeniem biezgce)j dziatalnosci gminy w zakresie upowaznienisa
udzielonego przez Zarzad,

podejmowanie innych decyzji nalezacych do kompetencji Urzedu
Miejskiego ‘i podpisywanie pism i dokumentdw wychodzagcych na
zewngtrz Urzedu,

nadzorowanie realizacji zadarn zleconych z zakresu administracji
rzgdowe] w ramach miasta 1 pozostawanie w kontakcie z terenowymi
organami administracji ( ogdlnej i specjalnej ),

upowaznianie pracownikdéw Urzedu Miejskiego do podejmowania
decyzji w imieniu Prezydenta Miasta, o ktdrych mowa w ppkt.
4 - p. III,

wykonywanie uprawnieri zwierzchnika i kierownika zakladu pracy

w stosunku do pracownikdw Urzedu Miejskiego i1 kierownikdw
Jjednostek organizacyjnych miasta ( nie zastrzezonych do kompeten-
cji innych organdw miasta ),

zatwierdzanie zakresdw czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikdw
Urzedu Miejskiego,

wyznaczanie rzecznika dyscyplinarnego sposrdd pracownikdw
mianowanych,

dokonywanie rocznych ocen kwalifikacyjnych pracownikdw mianowa-
nych w oparciu o wyniki ich pracy oraz dokumenty znajdujace
sie w ich aktach osobowych,

rozstrzyganie spordéw kompetencyjnych miedzy jednostkami organiza-
cyjnymi Urzedu Miejskiego,

ogtaszanie budzetu miasta,
wykonywanie zadari szefa obrony cywilnej miasta,

organizowanie akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych
i katastrof,

informowanie sejmiku samorzadowego i wojewody o zamiarze przy-
stagpienia miasta do zwigzku komunalnego,

przedkiadanie wojewodzie uchwa® Rady Miejskiej w terminie
7 dni od ich podjecia,

sktadanie Radzie Mie]jskiej okresowych sprawozdar z realizacji
zadar Urzedu Miejskiego oraz uchwat Rady Miejskie],

kierowanie Urzgdem Stanu Cywilnego,
tworzenie strazy miejskiej, ustalanie jej statutu w obowigzujacyn
trybie i nadzorowanie dziatalnodci tej strazy,

wydawanie decyzji i poleced stuzbowych dla zapewnienia
prawidiowego funkcjonowania Urzedu.



1) zastepuje Prezydenta Miasta podczas jego nieobecnosci,
2) organizuje wspdiprace z zagranics,

3) wykonuje nadzdr nad jednostkami Urzedu Miejskiego w ramach
powierzonych przez Prezydenta Miasta obowigzkdw,

4) odpowiada za kontakty z organizacjami politycznymi i spolecznymi.

Czlonkowie Zarzgdu Miasta

wykonujg zadania wyznaczane im przez Prezydenta Miasta zapewniajac
w powierzonym im zakresie kompleksowe rozwigzywanie problemdw
wynikajacych z zadari Urzedu Miejskiego a zwkaszcza :

1/ w zakresie funkcjonowania Urzedu Miejskiego

a) inspirowanie przedsiewzigdé spotecznych i gospedarczych
oraz wykorzystywanie inicjatyw lokalnych,

b) utrzymywanie wigzi ze spoleczeristwem, prowadzenie konsultacji
spotecznych oraz innych form zasiggania opinii obywateli,
ich organizacji badZ $rodowisk lokalnych, informowanie
spoteczeristwa miasta o dziataniach podejmowanych przez
Urzad Miejski 1 jednostki organizacyjne miasta,

c) terminowe i wnikliwe rozpatrywanie wnioskdw oraz skarg
i innych sygnaidw od spoleczeristwa,

2/ Cztonkowie Zarzgdu dziataja w zakresie powierzonych im przez
Prezydenta Miasta spraw i ponosza przed nim odpowiedzialnosgé.

3) wykonujgc wyznaczone im przez Zarzad Miasta zadania - Czlonkowie
Zarzgdu nadzoruja w powierzonym im zakresie kompleksowe raz-
wigzywanie problemdw wynikajacych z zadard Urzedu Miejskiega
1 kontroluja dzialalno$¢ jednostek organizacyjnych realizujacych
te zadania,

4) szczeg6lowy podziat zadad pomiedzy poszczegdlnych Czionkdw
Zarzadu Jjest okredlony decyzja Prezydenta Miasta oraz wynika
ze schematu organizacyjnego stanowigcego zatgcznik nr 1.

Sekretarz Urzedu

Prezydent Miasta powierza Sekretarzowi Miasta prowadzenie spraw
w nastepujacym zakresie

1/ kierowanie Urzedem Miejskim w zakresie powierzonych obowiazkdw
a mianowice
a) realizowanie polityki kadrowej Zarzgdu Miasta,

b) organizowanie pracy wydzia}dw i ponoszenie odpowiedzialnosci
za sprawne funkcJonowanie Urzedu Miejskiego,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem prawa oraz zarzgdzen |
Prezydenta Miasta i uchwal Zarzadu Miasta.




', 2/ nadzorowanie przepitywu skarg i zazaleri oraz kontrolowanie
sprawnego ich zazatwiania,

3/ organizowanie i uczestniczenie w posiedzeniach Zarzgdu Miasta,

4/ sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem materiatdw na posiedze-
nia Rady Miejskiej oraz wykonywaniem jej uchwatl,

- 5/ przyjmowanie ustnych oswiadczeri ostatnie) woli spadkodawcy,

" ¢/ udzielanie informacji $rodkom masowego przekazu o dziatalnosci
i zamierzeniach w zakresie realizacji zadari oraz reagowanie

na krytyke prasowg i wykorzystywanie Jjej dla doskonalenia
pracy Urzedu Miejskiego.

Do zakresu dziatania Skarbnika Miasta nalezy
t 1/ zapewnianie prawidiowego wykonywania budzetu oraz wpiywdw
e i drodkdw pozabudzetowych,

" 2/ czuwanie nad zachowaniem rdwnowagi budzetowe]j oraz przestrzega-
nie dyscypliny budzetowe],

3/ czuwanie nad zgodnos$ciag gospodarki finansowej miasta z obowigzu-

® Jjacymi przepisami.

{
ydziat Spraw Lokalowych

.Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Lokalowych nalezy w szczegdlnosci:

wydawanie zgody lub odmowy na zawarcie umowy o opieke nad najemca,
cofanie zgody na zawarcie umowy o0 opileke nad najemcs,

2 rozstrzyganie spraw dotyczacych zajmowania przez tege samag osabe
lub matzonkdw dwdch mieszkan,

wydawanie decyzji o przydziale lokali w domach prywatnych,
w przypadku nie zdecydowania przez okres 3-ch m-cy przez wktasciciela

. przekwaterowywanie najemcy z domu jednorodzinnego i lokalu stano-
wigcego odrebna nieruchomo$é do lokalu zamiennego,

- przydzielanie lokali mieszkalnych oraz pomieszczer przynaleznych,
: stwierdzanie utraty waznod$ci decyzji o przydziale,
!y przydzielanie zwolnionych izb w lokalach wspdlnych,
przydzielanie lokali i pomieszczeri zastepczych na czas oznaczony,
wyrazanie zgody na podnajem catego lckalu,
« wyrazanie zgody na przebudowe lokalu,

tl. wyrazanie zgody na zmiane przeznaczenia lokalu mieszkalnego na
uzytkowy oraz uzytkowy na mieszkalny,

dysponowanie nadwyzka powierzchni mieszkalnej w przypadku odmowy
przyjecia przez najemce lokalu zamiennego,




»l%~ przekwaterowywanie do pomieszczenia zastgpczego osdéb pozostatych
" pez tytulu prawnego w lokalu po $mierci najemcy,

14. regulowanie uprawnieri do lokalu os6b pozostaiych w nim po
wyprowadzeniu najemcy,

15. przekwaterowywanie do innego lokalu mieszkalnego osdéb z budynku
' przeznaczonego do rozbidrki lub remontu,

16. cofanie przydziatu lokalu mieszkalnego,

'17. przydzielanie lokali w domach nie stanowigcych wltasnosci samorzagdu
> terytorialnego, w tym w razie kleski zywiolowe],

18. przydzielanie lokali zamiennych lub pomieszczer zastgpczych
"~ osobom oprézniajacym mieszkania zakladowe,

19. zatatwianie spraw dotyczacych zamiany lokali,

.0 ustalanie ekwiwalentdw i optat przy zmianie lokali,
ég. prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych,

Zfi usuwanie skutkdw samowoli lokalowe],

23. przydzielanie lokali mieszkalnych osobom, ktdre zajety Jje bez
tytutu prawnego przed dniem 1.08.1974 r.,

24. zapewnianie w razie potrzeby czasowego zakwaterowania osobom
zwolnionym z zaktaddw karnych,

25. prowadzenie postegpowania w sprawach przekwaterowania z osobnych
kwater statych oséb nie bedacych zoinierzami zawodowymi,

26. wydawanie decyzji dotyczacych zajecia na cele przejsciowego
zakwateraowania sit zbrojnych budynkdw, pomieszczeri 1 terendw
oraz wydawanie decyz]ji o odszkodowaniu w tych sprawach,

27. zatatwianie spraw wynikajacych z wprowadzenia i znoszenia
-~ szczegdlnego trybu najmu budynkdéw i lokali mieszkalnych,

28. wnioskowanie o wylaczenia spod przetargu lokali uzytkowych.

0o zakresu dziatania Wydzialu Ustug Komunalnych i Spraw Rynku nalezy
W szczegdlnosci :

L. okres$lanie zakresu wspdidziatania wynajmujacego lokale mieszkalne
' Z organizacjami dziatajgcymi w miedcie,

- umieszczanie 1 utrzymywanie tabliczek z nazwami ulic i placdw,
« Zaktadanie i rozszerzanie cmentarzy komunalnych,

2

3

4. decydowanie o zamknieciu cmentarza,

5. utrzymywanie i zarzadzanie cmentarzami komunalnymi,
3

wydawanie decyzji o przeznaczeniu terenu cmentarzowego na inny
cel po upitywie 40 lat od ostatniego pochowania,

7. utrzymywanie porzadku i czystos$ci na terenach przylegajacych do
pracowniczych ogrddkdéw dziatkowych,




przygotowywanie projektdw uchwal Rady Miejskiej w zakresie
ustalania wysokosci stawek podatku od posiadania psdw, termindw
ptatnosci i sposobu poboru podatku,

prowadzenie analiz i1 wnioskowanie o przetargi ograniczone dla
lokali uzytkowych,

inicjowanie dziazari zmierzajgacych do porawy stanu infrastruktury
miasta,

prowadzenie spraw zwigzanych z od$wietleniem ulicznym,

prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem miasta w wodeg oraz
gospodarka wodno-3sciekowa i utrzymaniem ciekdw wodnych poza
obszarami rolnymi,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaoptrzeniem mieszkaricéw w energie
cieplng ( elektrycznosé i gaz, ogrzewanie ),

okreslanie wysokosci dziennych stawek optaty targowej i sposobu
poboru tej optaty, okredlanie inkasentdw i ich wynagrodzenia,

stosowanie mozliwosci innych zwolnieri od optaty targowej niz
okreslone w ustawie,

wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drdg
lokalnych miejskich,

wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drdg
wojewddzkich,

zaliczanie drogi do kategorii drdég zaktadowych,

zaliczanie odcinka drogi krajowej, wojewddzkiej lub lokalnej
miejskie) pozostatego po zbudowaniu obwodnicy miejscowodgci lub
lokalnym przetozeniu do odpowiedniej kategorii drdg w zaleznos$ci
od jego komunikacyjnego znaczenia,

planowanie i finansowanie utrzymania i ochrony drdg lokalnych
miejskich,

ustalanie udziatu jednostek gospodarki uspolecznionej w kosztach
budowy, utrzymania i ochrony drogi zakladowej w przypadku, gdy
droga zaktadowa stanowi dojazd do wiecej niz jednej jednostki

a Jednostki te nie ustaliiy tego udziatu w drodze porozumienia,

utrzymywanie i ochrona drdg lokalnych miejskich w granicach
miasta, w ktdérym przewodniczacym zarzadu jest Prezydent Miasta,

orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego drogi lokalnej miejskiej
do stanu poprzedniego w razie jego naruszenia,

wydawanie zezwoled na zajmowanie pasa drogowego drogi lokalne]
miejskie],

wydawanie zezwoler na lokalizowanie w pasie drogowym drdg lokal-
nych miejskich - obiektdw nie zwigzanych z gospodarkg drogowg,

zapewnianie warunkdw niezbednych do ochrony s$rodowiska przed
odpadami, ich utylizacja i sktadowanie oraz dbanie o utrzymanie
porzadku 1 czystodci w miescie,

organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi,



wspdiudzial w sprawowaniu opieki nad zwierzetami ( azyle,
obowiazkowe szczepienia ochronne ),

29. utrzymywanie zieleni komunalne],

30. prowadzenie spraw zwigzanych z problemami gospodarczymi w
zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowe],

1. prowadzenie spraw zwigzanych z ewidenc)a dziatalnos$ci gospodarcze],

39, przygotowywanie projektdw decyzJi na wydanie zezwolenia na handel
alkoholem,

3. ustalanie dni i godzin pracy placdwek handlu detalicznego,
zaktaddw gastronomicznych i zaktaddw usiugowych.dla ludnosci,

. prowadzenie spraw zwigzanych z targowiskami,

. prowangnie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem telekomunikacji
w miescie,

fg, wspdiudziat w ustalaniu oznakowania drdg i placdw w miedcie,
37. dokonywanie analiz procesu prywatyzacji handlu,

38. prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem komunikacji
‘ w miedcie,

prowadzenie spraw zwiazanych z pokrywaniem naleznodci mieszkanio-
wych oraz optat eksploatacyjnych Zoinierzom i osobom speiniajacym
zastepczo obowigzek w stuzbie wojskowej - uznanych za jedynych
zywiciell rodzin oraz zoinierzom samotnym,

40. ustalanie miesiegcznych stawek czynszu najmu za lokale uzytkowe,
41. rozstrzyganie sporéw czynszowych 1 na tle wysokosci kaucji,

42. nakazywanie udostepnienia lokalu,

ﬁB. stanowienie zasad porzadku domowego,

44, nadzdér nad zarzgdcami budynkdw mieszkalnych'stanowiacych wtasnosc

lub wspdiwtasnos¢ samorzadu terytorialnego,

45, orzekanie o przejeciu w zarzad budynkdw stanowigcych wiasnosc

osdéb fizycznych,

Aé. wykonywanie czynnos$ci nadzorczych w stosunku do przedsiebiorstw

gospodarki komunalne].

T — — —— —— ) P O > — - — — ————

QD zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Gruntami nalezy w
8zczegdlnosci

. Wyplacanie odszkodowar za przejmowane grunty wydzielone pod
budowe ulic,

2. tworzenie zasobdw gruntdéw na cele zabudowy miasta,

3. przygotowywanie dla utworzonych zasobdw gruntdéw przed przystapie-
niem do ich zabudowy opracowania geodezyjnego 1 projektowego
oraz projektdw podziatu nieruchomosci,



wyposazanie gruntdw wchodzacych do zasobdw w urzgdzenia komunalne
oraz niezbedne sieci uzbrojenia terenu,

korzystanie z prawa pierowkupu nieruchomosci,

sktadanie od$wiadczeri woli o wykonaniu prawa pierBwkupu,
gospodarka gruntami,

dokonywanie zamiany gruntdw,

okreslanie udzialu we wspdiuzytkowaniu wisczystym gruntu przy
sprzedazy lokalu,

. wydawanie decyzji o zmianie wielkog$ci udziaidw witadcicieli poszcze-
gélnych lokali we wspdiwiasno$ci domu oraz wspdiuzytkowaniu
gruntu po dokonaniu przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy,

okredlanie kryteridw przeznaczania do sprzedazy lokali w domach
stanowigcych wiasnosé gminy,

wydawanie decyzji o rozwigzaniu umowy o uzytkowanie wieczyste
i zarzadzanie odebrania gruntu stosownie do art. 240 kc,

przyjmowanie zgtoszeri roszczed o odszkodowanie od osdb, ktdrym
przystugiwalo ograniczone prawo rzeczowe na nieruchomodgciach
oddanych w uzytkowanie wieczyste,

wystepowanie z wnioskami o wykredglenie z ksiag wieczystych i
diugéw i ciezardw na gruncie oddanym w uzytkowanie wieczyste,

wystepowanie z Zzadaniem aby wktasciciel, ktdéry nie odbudowat 1lub |
nie wyremontowal w terminie obiektu zabytkowego na gruncie oddanym .
w uzytkowanie wieczyste bagdZ nie zabudowal w terminie 5 lat 1
dziatki nabyte) pod budowe domu, przenidsi wiasnosé nabyte]
dziatki na rzecz gminy za odpowiednim wynagrodzeniem,

sporzadzanie wykazdéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
lub oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawy,
najmu,

QISR T I T

ustalanie osdéb, ktérym z mocy prawa przysituguje pierwszeristwo
w nabyciu nieruchomosci,

okreslanie osoby nabywcy oraz przedmiotu zbycia,

wydawanie decyzji o przekazaniu gruntdw komunalnym jednostkom
organizacyjnym nie posiadajgcym osobowogci prawnej w zarzad J
oraz udzielanie zezwoleri na zawarcie umdéw o przekazaniu nierucho-
mosci miedzy tymi Jjednostkami, i

orzekanie o wygasnieciu prawa zarzadu,

przyjmowanie wnioskdw o przejgcie zbednych nieruchomosci 1lub
lch czesci,

ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzgdzenia, .

ustalanie optat rocznych za grunt oddany w uzytkowanie wieczyste |
lub zarzad,

przedktadanie projektdw uchwa}l o podwyzszeniu optat rocznych
za grunty,



stosowanie obnizek, az do catkowitego zwolnienia wkacznie, ceny
sprzedazy obiektdw wpisanych do rejestru zabytkdw oraz opitaty
za uzytkowanie wieczyste gruntdw wpisanych do rejestru,

. przeprowadzanie aktualizacji cen gruntdw oddanych w uzytkowanie
wieczyste lub w zarzad w zwig-zku ze zmiang jego wartosci,

wprowadzanie dodatkowych optat rocznych po bezskutecznym upitywie
terminu rozpoczegcia lub zakoriczenia zabudowy gruntu w przypadku,
gdy taki obowigzek wynika z planu zagospodarowania przestrzennego,
umowy lub decyzji,

wydawanie decyzji o przekazaniu gruntdw w zarzad, uzytkowanie

lub uzytkowanie wieczyste posiadaczom gruntdw, ktdrzy nie legity-
muja sig dokumentami o przekazaniu gruntdw wydanymi w formie
prawem przewidzianej i nie wystgpili do dnia 31 grudnia 1988 r.

o uregulowanie stanu prawnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg gruntami paristwowego
funduszu ziemia,

wnioskowanie o zgode na zmiane przeznaczenia gruntdw rolnych
i lesnych na cele nierolnicze,

sporzadzanie projektdéw rolniczego lub lesnego wykorzystania
gruntdw na czas wyfaczenia ich z produkcji,

okredlnaie warunkdw wylgczenia gruntdw rolnych i led$nych z pro-
dukcji, ustalanie wysokosci optat rocznych i naleznos$ci z tego
tytutu, naktadanie lub zwalnianie z innych obowigzkdw ( rekul-
tywacji, zdjecia wierzchniej warstwy gleby, zalesierd itp.),

prowadzenie catoksztaitu spraw zwigzanych z regulacja gruntdw
zdegradowanych przez nieznanych sprawcdw,

naktadanie kar za samowolne wylgczenie gruntdw z produkcji

rolnej oraz prowadzenie spraw zwigzanych z rolniczym wykorzysta-
niem gruntow lacznie z prowadzeniem postqpowania egzekucyjnego
oraz przejmowaniem na wiasnos¢ gminy gruntdw nie wykorzystywanych
( mimo obowigzku ) na cele rolne.

Wydziat Planowania Przestrzennego i Inwestycji

-
S e e - —— — — ——————— — T —————————— T _ —————————————

Bo zakresu dziatania Wydziatu Planowania Przestrzennego i Inwestycji
nalezy w szczegélnodci

przygotowywanie projektdw uchwat w sprawie opracowywania miejsco-
wych plandw obszardw funkcjonalnych wykraczajacych poza obszar
jednostki obszaru administracyjnego,

Sporzadzanle progektéw zatozern do miejscowych plandw zagospodaro—
wania przestrzennego i projektdéw tych plandw,

. przygotowywanie zatozeri do miejscowych plandw zagospodarowania

przestrzennego,

przygotowywanie zatozeri do planu miejscowego wykraczajacego
poza obszar gminy,



. udostepnianie projektdéw zatozert do miejscowych plandw zagospoda-
rowania przestrzennego oraz projektdw tych plandw do publicznego
wgladu 1 popularyzacja ich tresci,

przygotowywanie projektdw miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,

przygotowywanie projektdw miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego, wykraczajgcych poza obszar jednostek podziatu
administracyjnego,

podawanie do publicznej wiadomos$ci o przystgpieniu do sporzadza-
nia planu miejscowego,

podawanie do publicznej wiadomosci o wyiozeniu projektu planu i
miejscowego do publicznego wgladu, |

uzgadnianie projektu planu miejscowego z zainteresowanymi organa-
mi administracji paristwowej oraz wtadciwymi organami wojskowymi :
i wtasciwymi organami podlegiymi Ministrowi Spraw Wewngtrznych, "

dokonywanie okresowej oceny skutkdw zmian w zagospodarowaniu
przestirzennym, wynikajacych z realizacji planu miejscowego i .
oceny aktualnogci tego planu,

udzielanie wskazari lokalizacyjnych w odniesieniu do inwestycji ;
o znaczeniu lokalnym, '

uzgadnianie wskazari lokalizacyjnych inwestycji szczegdlnie o
szkodliwych dla $rodowiska i zdrowia ludzi z wtadciwymi organami,

wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji ki
inwestycji, A
zawieranie umdw okreslajacych wzajemne zobowigzania i $wiadczenia
inwestora oraz organu uprawnionego do wydania decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji, zwigzanych z realizacja inwestycji i
przysziym funkcjonowaniem budowanego obiektu,

okre$lanie zespolu dawnej zabudowy wymagajacej uporzadkowania é
ze drodkdw panstwowych,

i
prowadzenie spraw miasta dot. ochrony zabytkdw, ;g
i

sporzadzanie projektdw planu zagospodarowania gruntdéw rolnych
i lesnych w strefach ochronnych,

przygotowanie, nadzdr nad realizacjg i rozliczanie inwestycji
oraz dokonywanie odbiordw inwestycyjnych.

-~
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g:;DD zakresu dziatania Wydzialu Geodezji i Kartografii nalezy w 5
& SZczegdlnosci

1. prowadzenie ewidencji gruntdw,

2. zatwierdzanie dokumentdw geodezyjnych (wyrysdw, opisdw nierucho- &
mo$ci, wyciagdw, dodatkdw do.Kw),




'3, sporzadzanie zestawleri zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntow,

« 4, zatwierdzanie rozgraniczania i podzialu nieruchomosci,
¥ 5, ustalanie oznaczer nieruchomo$ci numerami porzadkowymi,

6. prowadzenie ksiag ewidencyjnych, map przegladowych i kartotek
paristwowegao zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz utrzymy-
wanie ich w aktualnym stanie,

: 7, przyjmowanie do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
* prac zakoriczonych, ich sprawdzenie 1 ocena,

8. prowadzenie koordynacji uzgadniania usytuowania projektdw sieci
uzbrojenia terenu,

9. prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Spraw Rolnych
nalezy w szczegdlnosci :

1. sporzadzanie projektdw planu zagospodarowania gruntdéw rolnych
i lesnych w strefach ochronnych,

2. zatwierdzanie ugdd w sprawach zmian stosunkdw wodnych na gruntach,

3. nakazywanie wykonania niezbednych urzadzend zabezpieczajacych
wode przed zanieczyszczeniem lub zabranianie wprowadzenia Sciekdw
do wody w przypadku wprowadzania przez wtasciciela gruntu do waody
sciekdw nienalezycie oczyszczonych,

4. organizowanie ochotniczych druzyn ratowniczych,
5. zarzagdzanie ewidencji ludnos$ci z obszaréw zagrozonych powodzia,

6. wydawanie zezwoleri na usunigcie drzew i krzewdw z terendw
nieruchomo$ci, a w przypadku, gdy nieruchomo$é jest wpisana do
rejestru zabytkdw - za zgodg Wojewody,

7. ustanawianie ograniczer co do czasu pracy lub korzystania z
urzgdzer technicznych oraz $rodkdw transportu stwarzajacych dla
srodowiska ucigzliwosci w zakresie hatasu i wibracji,

8. zapewnianie warunkdw niezbednych do ochrony $rodowiska przed
odpadami oraz dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci,

7. nakazywanie uzytkownikowi maszyn lub urzadzer technicznych
wykonanie czynno$ci ograniczajgcych uciagzliwosci dla $rodowiska,

10. wymierzanie kar pienieznych za samowolne usuwanie drzew lub
krzewdw,

F11. opracowywanie projektdw zarzagdzeri wydawanych w nagitych przypadkach
; dot. wprowadzania ograniczerd wymienionych w art. 18 ustawy a
ochronie przyrody z dnia 6.04.1949 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 180),

12. zobowigzywanie do unieruchomienia maszyny lub innego urzadzenia
technicznego przez uzytkownika, ktdry nie stosuje sie do obowigzu-

Jacych przepisdw,



zobowiazywanie do wykonania prac zabezpieczajgcych przed
powodzig lub dostarczanie potrzebnych materiaidw,

przyznawanie odszkodowan za straty z tytutu udzialu w ochronie
przed powodzig,

nakazywanie wtagcicielom gruntdw sprzetu plondéw w oznaczonym
terminie, z terendw melioracyjnych zaopatrzonych w urzadzenia
nawadniajace,

ustanawianie parku miejskiego, okreglanie jego granic oraz
sposcbu wykonywania ochrony,

uznawanie za park miejski terendw, na ktdrych znajduje sie
starodrzew,

wnioskowanie ustanowienia na terenie miasta stref ochronnych,

wspéldziatanie spoza miejskimi instytucjami i organizacjami
majacymi na celu ochrong srodowiska,

wystepowanie w sprawach naruszeri z tym zwigzanych,

wydawanie zezwoleri na zalesianie gruntdéw rolnych, ktdre nie
zostaly przeznaczone do zalesiania w trybie okreslonym w art.
14 ustawy z dnia 22.11.1973 r. o zagospodarowaniu lasdw nie
stanowiacych wtasnosci Paristwa,

wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntdéw nielesnych lub
nieuzytkdw do zalesienia,

prowadzenie rejestru spdiek lesnych,

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig spdiek lesnych, ZWoly-
wanie walnego zgromadzenia spdiek, w celu dokonania wyboru
nowego zarzadu, jezeli dotychczasowy zarzad spéiki nie
wywigzuje sig nalezycie ze swych obowigzkdw,

wystepowanie z wnioskiem do wojewody o wykonanie na koszt
Paristwa niektdrych czynnodci z zakresu zagospodarowania
laséw i gruntdéw oraz przebudowy drzewostanu, jezeli wymaga
tego interes spoteczny a koszty ich wykonania przekraczajg
mozliwo$ci finansowe wtadcicieli lasdw i gruntdw,

sprawowanie administracji w zakresie towiectwa,

przeznaczanie kwot otrzymanych z czynszu dzierzawnego za
obwéd towiecki, na cele spoleczne miasta oraz na hodowleg
i ochrone zwierzyny,

wspdidziatanie z dzierzawca lub zarzadcg obwodu lowieck-iego
w zagospodarowaniu lowieckich obszardw gminy, w szczegdlnosci
za$ w zakresie ochrony zwierzyny,

przyjmowanie i przekazywanie zgloszeri o podejrzeniu lub
zachorowaniu zwierzat na chorobeg zaraZliwg, a w przypadku
watesania sie psa chorego lub podejrzanego o wscieklizneg,
podjecia starard majacych na celu schwytanie lub zabicie, a
w razie niemoznogci dokonania tego powiadomienie sgsiednich
gmin i najblizszego komisariatu polic)i,




wyznaczanie biegtych do wyceniania zwierzgt zabijanych lub padiych
w zwigzku z wystgpieniem choroby zaraZliwe],

ponoszenie kosztdw stosowanych $rodkdw ochronnych i nadzoru na
obszarze gminy w zwigzku ze zwalczaniem zaraZliwej choroby
zwierzat,

przyJmowanie informacji o pojawieniu sig chordb, szkodnikdw
i chwastdw,

wzywanie do wykonania okres$lonych czynnosci lub wykonywanie
zastepcze,

przyznawanie zasitkdw witadcicielom gruntdw rolnych, ktdérzy zwalcza-
jac choroby, szkodniki i chwasty poniesli straty gospodarcze,

wydawanie zezwolerd na uprawg maku i konopii,

nakazywanie posiadaczom gruntu rolnego zniszczenie zasiewdw lub
nasadzer o nieodpowiedniej zdrowotnosci,

podawanie do wiadomog$ci osdb zainteresowanych lub wiadomo$ci
publiczne) o zarzgdzeniu przez parfistwowego lekarza weterynarii
tymczasowych $rodkdw, w celu umiejscowienia choroby i dopilnowanie
ich wykonania,

szacowanie nieruchomosci rolnych przeznaczonych do przekazania,
publiczne ogtaszanie o mozliwodci zgtaszania ofert ich zakupu
oraz ustalanie okolicznodci umozliwiajacych przyznanie takim
rolnikom emerytury lub renty,

wystgpowanie z wnioskiem do Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych o
wczesnlejsze przyznanie emerytury lub renty przed przekazaniem
gospodarstwa rolnego na rzecz nastepcy,

stwierdzanie okoliczno$ci majacych wplyw na ustalenie prawa do
Swiadczen,

sporzgdzanie umdw o przekazanie gospodarstwa nastepcy przez
rolnika bedacego tylko posiadaczem oraz umdw dzierzawy,

stwierdzanie zwrotu gospodarstwa rolnego wiadcicielowi.

sprawowanie obsitugi biurowej Zarzadu Miasta,

Sporzgdzanie projektdw zakreséw czynnos$ci i odpowiedzialnodci
pracownikdw Urzedu Miejskiego.

analizowanie i opiniowanie projektdw przejmowania przez miasto
zadari zleconych z zakresu administracji rzadowej, opracowywanie
wystapierd w tej sprawie.

prowadzenie spraw oseobowych organdw miasta i Urzegdu Miejskiego
oraz kierownikdw jednostek organizacyjnych miasta,



5. koordynowanie prac zwigzanych z udziatem miasta w zwiazkach
i porozumieniach miedzymiejskich (komunalnych),

6. prowadzenie centralnego punktu skarg i wnioskdw i przeprowadzanie
kontroli terminowego ich zatatwiania przez merytoryczne komdrki
Urzedu Miejskiego,

al

7. nadzorowanie stanu organizacji i funkcjonowania wszystkich
jednostek organizacyjnych wchodzacych w sklad Urzedu Miejskiego,

8. sprawowanie nadzoru nad realizacjg wnioskdw i zalecern wynikajacych
z kantroli zewnetrznych,

9. organizowanie szkoleri dla pracownikdéw Urzedu Miejskiego i prowa-
dzenie w tym zakresie dokumentacji,

0. przeprowadzanie kontroli wydziatdw i jednostek podporzadkowanych
# W zakresie spraw organizacyjnych, dyscypliny pracy oraz zatatwia-
nia skarg i wnioskdw,

1. kontrola realizacji podjgtych zobowigzari wynikajacych ze skarg

i
3 i wnioskdw,
Ta 2. prowadzenie rejestru notatek prasowych i czuwanie nad terminowym
L udzieleniem odpowiedzi.

8
%“ iydziat Administracyjno-Gospodarczy
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8 0 zakresu dziatania Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego nalezy

" szczegdlnosci :

i . prowadzenie ewidencji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z ogla-
. szaniem obwieszczeri urzedowych,

- 2. prowadzenie archiwum zaktadowego i wspdtdziatanie z Archiwum

Kt Parstwowym,

"]

[ N - . . - . .

bl 3. planowanie i organizacja zaopatrzenia materiatowo-technicznego
i oraz konserwacja inwentarza biurowego i nadzér nad gospodarka
“3'5 magazynowo-biurowa,

i 4. prowadzenie ewidencji majatku trwatego, grodkdw trwaiych

B 1 przedmiotdw nietrwatych, .
- , .. . . . .

oo 5. nadzdr nad ochrona budynku Urzegdu Miejskiego i1 zabezpieczeniem

mienia spotecznego Urzedu,

6. zarzadzanie budynkami administracyjnymi UM oraz gospodarka lokala-
mi biurowymi i ogdlno-uzytkowymi,

|
7. prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja pojazddéw samochodowych
stanowigcych wtasnos$¢ Urzedu,

- Prowadzenle spraw zwigzanych z przestrzeganiem w obiektach UM
przepisdéw bhp, ppoz.,

| 9. nadzdér nad inwestycjami i remontami w Urzedzie Miejskim,
a= | 0. obstuga stanowisk tacznosci telefonicznej.

e e e e e i =



—————— ——— ————— ——————— —— —

géCi H
wydawanie dokumentdw stwierdzajgcych tozsamosg,

prowadzenie ewidencji ludnosci,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania
lub wymeldowania,

"przygotowywanie dokumentacji dotyczacej zezwoleri na pobyt staty
w strefie nadgranicznej i przekazywania jej do wtasciwego organu,

przyjmowanie zgtoszeri w sprawach zabaw publicznych i1 zbidrek
publicznych oraz sprawowanie nadzoru nad nimi,

przyjmowanie zawiadomierl 1 wydawanie decyzji w sprawach odbycia
zgromadzenn oraz nadzdr nad ich przebiegiem,

koordynacja spraw konsularnych oraz prowadzenie korespondencji
z polskimi placdwkami dyplomatycznymi za granica,

przygotowanie poboru i jego prowadzenie,

prowadzenie spraw miasta zwiazanych z powszechnym obowigzkiem
obrony,

orzekanie o koniecznosci sprawowania przez Zoinierzy oraz osoby
speiniajgce zastepczo obowigzek stuzby wojskowe] bezposrednie]
opieki nad cztonkami rodziny, prowadzenia gospodarstwa rolnego
oraz o uznaniu ich za jedynych zywicieli rodzin,

" wyptacanie zasitkdw miesigcznych czionkom rodzin zoinierzy oraz
0sdb speiniajacych zastepczo obowigzek siuzby wojskowe],
uznawanych za Jjedynych zywicieli rodzin,

pokrywanie naleznosci mieszkaniowych oraz optat eksploatacyjnych
zoinierzom 1 osobom speiniajgcym zastepczo obowigzek siuzby
wojskowe] - uznanym za Jedynych zywicieli rodzin oraz zoinierzom
samotnym,

prowadzenie kancelarii tajnej.

rejestracja cywilna z zakresu malzeristw, urodzin, zgondw,

przyjmowanie og$wiadczeri o :

- wstgpieniu w zwiagzek maizeriski,

- braku okolicznosci wyigczajgcej zawarcie malzeristwa oraz
wydawanie zezwolenia na zawarcie malzeristwa przed uptywem
ustawowego terminu,

- nadaniu dziecku nazwiska matki,

- uznaniu dziecka,
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- powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed
zawarciem maizeristwa,

odbieranie oswiadczeri o wstagpieniu w zwigzek matzeriski w wypadku
grozacego niebezpieczeristwa,

odbieranie odwiadczeri o uznaniu dziecka w wypadku grozgcego
niebezpieczeristwa,

stwierdzanie legitymacji procesowe] o wystapieniu do sadu
w sprawach moznodgci lub niemoznogci zawarcia malzeristwa.

Miejski Inspektorat Obrony Cywilnej

Bo zakresu dziatania Miejskiego Inspektoratu Obrony Cywilnej nalezy
w szczegdlnosci :

organizowanie 1 prowadzenie spraw z zakresu przygotowania
ludnogci i mienia komunalnego na wypadek wojny,

wspdildziatanie z organami wojskowymi w ramach powszechnego
obowigzku obrony cywilne].

{akres dziatania Strazy Miejskie) okresla oddzielny Regulamin
zatw1erdzony przez Ministertwo Spraw Wewnegtrznych.

*Wydziat Kultury, Os$wiaty i Rekreacji

;Do zakresu dziatania Wydziatu Kultury, Odwiaty i Rekreacji nalezy
*W szczegdlnosci

1. tworzenie i nadzorowanie miejskich placdwek upowszechniania
kultury, sportu i rekreacji,

wspditdziatanie ze spolecznym ruchem kulturalnym oraz z rzadowymi
instytucjami kultury,

wnioskowanie wprowadzania doplat do cen biletdéw wstepu do
obiektdw zabytkowych i muzedw (w uzgodnieniu z Wydziatem
Finansowym),

rozwijanie i nadzorowanie dziatalnogci miejskich placdwek odwia-
towych, przedszkoli i innych o$rodkdw z zakresu oswiaty,

wspétdziatanie z oswiatowymi organami poza miejskimi (rzadowymi,
zakladowymi, wyznaniowymi i innymi),

organizowanie na terenie miasta dziatalnog$ci rekreacyjne]j, sportu
i turystyki.




——— —————— -
——

inicjowanie i prowadzenie dziatar na rzecz poprawy stanu zdrowotne-
go mieszkaricdw miasta,

koordynowanie dziatalnod$ci organizacji i instytucji, ktdrych
celem jest ochrona zdrowia (rzadowych, zakladowych, spdidziel-
czych, prywatnych i miejskich) na terenie miasta,

analizowanie stanu zdrowotnego mieszkaricdw,
nadzorowanie miejskich placéwek siuzby zdrowia,
wspdidziatanie spoza miejskimi placdwkami siuzby zdrowia,

zgtaszanie Paristwowej Inspekcji Sanitarnej przypadkdw chordb
zakaZnych,

wyrazanie zgody na tworzenie 1 likwidowanie aptek otwartych,

przeciwdziatanie patologiom spotecznym, w tym alkonolizmowi
i narkomanii,

. nadzorowanie Miejskiego Osrodka Pomocy Spoiecznej,
0. prowadzenie spraw dotyczacych izby wytrzeZwied,
rozwijanie 1 nadzorowanie dziatalnosci ZYobkdw.

opracowywanie programdw gospodarczych i prognoz finansowych
dla miasta, : :

B g

sporzgdzanie projektu rocznego budzetu miasta i jego jednostek
pomocnicz~ych oraz przedktadanie go w obowigzujacym trybie do
uchwalenia,

biezace realizowanie budzetu miasta oraz okresowe informowanie
organdw miasta o przebiegu tej realizacji,

prowadzenie spraw podatkdw, optat i innych wpiywdw miasta
(wymiar, egzekucja, stosowanie ulg, ewidencja),

negocjowanie z organami administracji rzgdowe] wysokosci
srodkdw finansowych na przejmowane badZ przekazywane zadania
zlecone,

przygotowywanie projektdw uchwal organdw miasta w sprawach
majatkowych przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu,

prowadzenie spraw ptacowych pracownikdéw organdw gminy 1 Urzedu
Miejskiego,

prowadzenie spraw kasowych Urzedu,




.. organizowanie i kontrolowanie prawidiowego przeblegu dokumentacji
niezbednej dla rachunkowosci,

. kontrolowanie dziaXalnodci gospodarcze] i1 finansowe] prowadzonej
w ramach miasta,

1. wspOidziatanie z organami finansowymi 1 bankowymi,

' B ). sporzadzanie sprawozdad z dziaialnosci finansowej i budzetowe]
H» K " o
: miasta.

—————_—-—————-———--w

zakresu dziatania Biura Rady Miejskie]j nalezy w szczegdlnosci :

zapewnlenle organizacyjnej i biurowe] Dbblugl Rady Mie]jskie]
i jej Komisji,

‘pomoc radnym w wypeinianiu mandatu,

. wykonywanie zadarh zwigzanych z wyborami do Sejmu RP, organdw
samorzgdu terytorialnego oraz innych organdw przedstawicielskich,

4, opracowywanie projektdéw plandw pracy Rady Miejskiej i jej
. Komis]ji,

*

5. udziat w opracowywaniu projektdéw uchwal Rady, wnioskdw i opinii
Komisji,

. prowadzenie ewidencji uchwaiz Rady Miejskie],

J- prowadzenie spraw zwiagzanych ze wspdiffca z sejmikiem samo-
Tzgdowym,

5. przygotowywanie zleconych przez Przewodniczacego Rady ocen,
informacji 1 opinii oraz prowadzenie spraw zleconych przez posidw,
delegatdw do sejmiku i radnych,

’kompetencji administracyjnycin zastrzega sie do dyspozycji
rzewodniczgcego Rady Miejskiej :

wnioskowanie ilo$ci etatdw Biura Rady Miejskiej,

wnioskowanie o zatruaonienie i zwolnienie z Biura Rady MlejskleJ,
wnioskowanie wyscokosci pobordw i nagrdd,
- Ustalenie planu urlopdw.

dcowie prawni

. Kontrola pod wz«lqoem formalno-prawnym projektdw statutdw i

regulamindw organdw gminy i jednostek miejskich oraz projektdw
przepisdw miejskich,

- Prowadzenie zbicru przepisdw miejskich oraz zbiordw przepisdw
0gdélnoc obowigzujgcych,

- Sprawowanie obsitugi prawnej Urzedu Miasta 1 organdw Raagy
Miejskie],



L, kontrolowanie przestrzegania przepisdw prawa w Jednostkach
. : grganizacyjnych Urzedu,

; opracowywanie zleconych przez Zarzad Miasta projekidw uchwai
Rady Miejskiej i Zarzadu Miasta.

akresy dziatania jednostek organizacyjnych miasta reguluja ich

tatuty (regulaminy organizacyjne) nadane tym jednostkom w obowiazu-
tacym trybie.

lo zakresu podastawowych obowigzkdéw kierownikdw jednostek organiza-
yjnych Urzedu Miejskiego nalezy przede wszystkim :

. prawidlowe organizowanie pracy wydziatu,
nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegitych pracownikow,

dokonywanie oceny pracy tych pracownikdw oraz wystgpowanie
z wnioskami osobowymi w ich sprawie (wyrdéznienia, nagradzanie,
awansowanie, karanie),

wykonywanie zadar wynikajacych z przepisdw szczegliowych
i poleceri zwierzchnikdw,

realizowanie zadard zleconych wynikajgcych z zawartych porozumienr
dotyczacych spraw z zakresu administracj)i rzadowej wchodzi

w zakres obowiazkéw wydziatéw i jednostek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego wediug kompetencji,

opracowywanie projektdéw zarzadzen, decyzjJi 1 poleceri Prezydenta
Miasta oraz innych dokumentdéw dla potrzeb Rady Miejskiej 1 Zarzadu
Miasta,

biezgca analiza stanu miasta w zakresie spraw merytorycznych
‘prowadzonych przez wydzialy, przedkiadanie wnioskdw i propozycji
Zarzadowi Miasta, w celu poprawy funkcjonowania danej dziedziny,

przedstawianie realzacji ustaleri wynikajgcych z podjetych uchwail,
zarzadzeri, decyzji, poleceri oraz biezgace kontrolowanie ich
wykaonania,

pracownik samorzadowy (naczelnik wydziatu) ma obowigzek udostepnid
radnemu Rady Miejskie) wykonujacemu mandat, wglad w akta urzedowe
znajdujace sie w wydziale, po powiadomieniu odpaowiedniego Czlonka
Zarzadu (forma zawiadomienia dowolna), chyba ze s3 one objete
klauzula tajnosci,

naczelnicy wydzialéw ponoszg odpowiedzialnosé za :

- realizacje powierzonych im zadan,
- wykonanie uchwal Rady Miejskie], Zarzadu oraz innych polecen
stuzbowych,




t - 21 -

- - racjonalne wydatkowanie $rodkdéw budzetowych okre$lonych
uchwata Rady Miejskie],

'1. wszyscy pracownicy Urzedu odpowiadaja w ramach swoich kompetenc]ji
X za merytoryczng i formalng prawidiowosé, legalnos¢ i celowosc

Ci - przygotowywanych przez siebie dokumentdw, wnioskdw, opinii

i rozstrzygnied.

;Wykazy obowigzkdéw i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikdw
~Urzedu Miejskiego zawierajg zakresy czynnosci tych pracownikdw,

. na okres nieobecnosci pracownikdw w pracy, ich zastepcdw wyzna-
czaja bezpodredni przetozeni, .

. przy zmianach personalnych pracownikdw Urzedu Miejskiego obowiazu-
L Jje protokdlarne przykazywanie zakresu pracy i obowigzkow,

.. sprawy porzadkowe 1 dyscyplinarne oraz godziny urzedowania
pracownikdéw reguluja postanowienia regulaminu pracy Urzedu
Miejskiego,

5. pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz Urzedu Miasta podpisuja
osoby pisemnie do tego upowaznione przez Prezydenta Miasta,

. Nie wymagaja zmian regulaminu rozszerzenia i zmiany zakresdw
.czynnosci wydziai1dw Urzedu Miejskiego i uprawnienia naczelnikdw
wydziatdw, wynikajace z przepisdw wydanych lub obowigzujacych
po wejsciu w zycie niniejszego regulaminu,

. nowelizacja regulaminu nastepuje na wniosek Zarzadu Miasta,
‘8. postanowienia niniejszego regulaminu wchodzg w zycie z dniem




zatacznik nr .%T.. do regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicac!

decyzji wydawanych: przez Prezydenta Miasta w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej dot.:

W zakresie zadan# wiasnych

~>

ustawa z dnia 29,04.1985 r.
o gospodarce gruntami i wywia-
szczaniu nieruchomoséci / tekst
jednolity - Dz.,U. Nr 30, poz.
127 z 1991 r.

rozwiazania umowy o oddaniu

gruntu w uzytkowanie wieczyste art. 26, ust.2

grunsdx i odebraniu gruntodw

stodownie do art. 240 k.c,

oddania gruntéw w zarzad lub
uzytkowanie, art. 33, ust, 2

udzielania zgody na przekaza-

nie gruntéw w zarzad w drodze

umowy miedzy komunalnymi jed-

nostkami organizacyjnymi nie

posiadajdcymi osobowosci

prawnej, art. 33, ust, 2

wygasniegcia prawa zarzadu lub
uzytkowania, art. 35

N
-~ aktualizacji ceny gruntu art, 43, ust,3




Zatgcznik Nr 8 .
do Statutu Gminy Miejskiej Gliwice.

1) Miejski Zarzad Budynkdw Mieszkalnych

. Miejski Zarzad Usiug Komunalnych

Miejski Zarzad Ulic i Mostdw

Miejski Zarzgd Usiug Sanitarnych

Rejonowe Przedsigbiorstwo Remontowo-Budowlane
Rejonowe Przedsigbiorstwo Inwestycji

Migjski Zespét Ustug Projektowych (w likwidacji - do 30.06.1991r.)
Miejska Biblioteka Publiczna

Muzeum

Miejski OSrodek Kultury

Odrodek Sportu i Rekreacji

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej

Straz Miejska




Zatgcznik Nr 9
do Statutu Gminy Miejékiej,sliwice :

\ ' wykaz dyrektoréw (kierownikéw) gminnych jednostek organizacy jnych.

1 “EJ, Dyrektor Miejskiego Zarzadu Budynkdw Mieszkalnych
; ":~f w2, Dyrektor Miejskiego Zarzadu Ustug Komunalnych
: : 3, Dyrektor Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostdw
4. Dyrektor Miejskiego Zarzgdu Ustug Sanitarnych
5, Dyrektor Rejonowego Przedsiebiorstwa Remantowo-Budowlanego

.6. Dyrektor Rejonowego Przedsiebiorstwa Inwestycji
77, Kierownik Miejskiego Zespotu Ustug Projektowych (w likwidacji - do 30.06.91r.)
% g, Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej

O

. Dyrektor Muzeum

10. Dyrektor Miejskiego Odrodka Kultury

11. Oyrektor Odrodka Sportu i Rekreacji

«12. Dyrektor Miejskiego U$rodka Pomocy Spoteczne]

43, Kierownik Strazy Miejskie]
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Zatacznik Nr 10

do Statuty Gminy Miejskie]
w Gliwicach

L

v

n

%

‘;Mykal stanowisk na kitdrych zatrudnienie odbywa sie na podstawie

LE . c s s
~.. Naczelnicy Wydzialdw i jednostek rdwnorzednych po

meskaniu pozytywnej opinii Zarzadu Miasta Gliwice.






