Uchwatla nr XL/420/S2
Rady MieJskie] w Gliwicach
z dnia 26 listopada 1992 r.

w sprawie : zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu MieJjskiego w Gliwicach.

Dziatajac na podstawie art.18 ust.2 pkt 1 i art.33 ust.2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzadzie terytorialnym /Dz.U.nr 16 poz.95 z pdz-
niejszymi zmianami/ oraz uchwaty nr XVIII/194/91 Rady MieJskie] w Gliwicach
z dnia 21 czerwca 1991 r. w sprawie uchwalenia niektdrych zatgcznikdw do Sta-
tutu Gminy, uchwaty nr XX/251/91 Rady Miejskiej w Gliwicach z dnia 16 paZdzie-
rnika 1991 r. w sprawie ustalenia schematu organizacyjnego Zarzadu Miasta
i Rady Miejskiej w Gliwicach , na wniosek Zarzadu Miasta Rada Miejska w Gli-
wicach

uchwala:

1. Utworzy¢ z dniem 1 stycznia 1953 r. nastepujace wydziaty :
- Wydziat Edukacji /ED/
- Wydziat Inwestycji i Remontdéw /IR/

2. Powotal Biuro Zarzadu Miasta /BZM/

3. Zlikwidowal Wydziat administracyjno-Gospodarczy i w jegd miejsce utworzyl
samodzielny Referat Gospodarczy /RG/, wytaczajac Jednoczednie z zakresu

Jjego dziatania sprawy socjalne, ktére przejmie Wydzial Organizacyjny,
i zmieni nazwe na Wydzial Organizacyjno-Administracyjny /OR/.

4. Wykre§li¢ z dotychczasowych zadah Wydziatu Organizacyjnego pkt 1 '"sprawo-
wanie obstugi biurowe] Zarzadu Miasta", zadanie to przejmie Biuro Zarzgdu
liasta.

Doda¢ do zadah Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego nastepujace zadania :

- prowadzenie spraw socjalnych,

- opracowywanie kompleksoweJ komputeryzacji Urzedu lMiasta w zakr951e sleci,
sprzetu i oprogramowania,

- nadzdér nad procesem komputeryzacJi Urzedu i koordynowanie prac,

- uzgadnianie ogblnych rozwigzan informatycznych dla powigzah miedzywy-
dziatowych z Sekretarzem Miasta i Zarzadem Miasta,

- nadzdr merytoryczny i rzeczowy nad eksploatacjg sprzetu informatycznego
i oprogramowania,

- organizowanie szkolefi pracownikdw Urzedu Miejskiego w zakresie eksploa-
tacjl sprzetu i oprogramowania,

- koordynacJja i konsultacja koncepcJi rozwigzan komputeryzacji Jjednostek
organizacyJnych Gminy dla ich przysziego powiazania z systemem informa-
tycznym Urzedu MieJskiego,

- skladanie Zarzadowi Miasta kwartalnych sprawozdaf z przeprowadzonych prac

oraz informacji o istotnych rozwigzaniach lub programach wprowadzonych
w innych gminach.

e



10.

M.

12.

13.

14.

15.
16.

. Zmieni¢ dotychczasowg nazwe Wydziatu Planowania Przestrzennego i Inwestycii

na Wydzial Architektury, Urbanistyki i Nadzoru Budowlanego /AU/.

Wykre§li¢ z dotychczasowych zadan Wydziatu Planowania Przestrzennego i Inwe-
stycji pkt 20 w brzmieniu :

"przygotowywanie, nadzOr nad realizacJa i rozliczanie inwestycji oraz doko-
nywanie odbiordw inwestycyjnych". _

Zadanie to przejmuje Wydziatr Inwestycji i Remontdw.

ZmieniC dotychczasowg nazwe Wydziatu Kultury, O3wiaty i Rekreacji na Wydziat
Kultury, Sportu i Rekreacji /KR/.

. Wykre§li¢ z dotychczasowych zadah Wydziatu Kultury, OSwiaty i Rekreacji

pkt 4 1 5 w brzmieniu :

" rozwijanie i nadzorowanie dziatalnodci miejskich placdwek oSwiatowych,
przedszkoli i innych o8rodkdw z zakresu oSwiaty"

" wspdtdziatanie z ofwiatowymi organami poza miejskimi /rzgdowymi, zaklado-
wymi, wyznaniowymi i innymi/".

Realizacje w/w zadah przejmie Wydziat Edukacji.

. ZmieniC dotychczasowa nazwe Wydziatu Gospodarki Gruntami na Wydzial Gospoda-

rki NieruchomoSciami /GN/. Dotychczasowy zakres zadaf pozostaje bez zmian.

Wykre3li¢ z dotychczasowych zadan Wydziatu Ustug Komunalnych i Spraw Rynku

pkt 32 w brzmieniu :

" przygotowywanie projektdw decyzji na wydawanie zezwolenia na handel alko-
holem". Zadanie to przeJmuJe Referat Zdrowia.

Zatwierdzil znowelizowany schemat organizacyjny stanowigcy zatacznik do ni-
niejsze]j uchwaty i wprowadzil go w zycie z dniem 1 stycznia 1993 r. /zat.mr 1/.
ZatwierdziC podzial zadefi pomiedzy Prezydenta Miasta, Wiceprezydentdw, Czion-
kow Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika /zai.nr 2/.

Przyjal jednolity tekst zadah dla wydzialdw /zat. nr 3/.

a/ Wydziat Edukacji

b/ Wydzial Inwestycji i Remontdw

¢/ Biuro Zarzadu Miasta

d/ Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

e/ Wydziat Architektury, Urbanistyki i Nadzoru Budowlanego
f/ VWydziat Kultury, Sportu i Rekreacji

g/ Referat Gospodarczy

Zobowiazal Zarzad Miasta do :

- wydania jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
zawlerajgcego dotychczasowe zmiany,

- uwzglednienia w Regulaminie podziatu wydziatdw na referaty,

- wyodrebnienia w Regulaminie zadaf witasnych Gminy i zleconych przyjetych
przez Gmine w ramach dotychczas zawartych porozumief z Urzedem Rejonowym.

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi Miasta.

Uchwata wchodzi w Zycie w trybie obowigzujacym dla Statutu Gminy.
Przewodniczgcy
Rady MieJskieJj w Gliwicach

Wactaw Mauberg

A



Uzasadnienie

Gmina Gliwice z dniem 1.01.1993% r. przejmie prowadzenie
szkd1 podstawowych znajdujgcych sie na terenie miasta Gliwice.
W zwigzku z tym zachodzi potrzeba utworzenia Wydziatu Edukacji,
ktory bedzie realizowal zadania wynikajgce z prowadzenia i1 utrzy-

mania przejetych szkot.

Potrzeba utworzenia Wydzialtu Inwestycji i Remontdow wynika
z faktu, ze Urzagd stopniowo rezygnuje z ustug inwestordw zastepczyc
takich jak Spbtdzielnie Mieszkaniowe, Rejonowe Przedsiebiorstwo
Inwestycji, Inwest itp. FunkcJje tg przeJmie nowo utworzony Wydziat.

Znajduje to peine uzasadnienie ekonomiczne Jjak 1 organizacyjne.

Jednoczeénie doskonalgc dotychczasowag strukture Urzedu,
Zarzad widzi potrzebe wyodrebnienia organizacyjnego - Biura Zarzadu
Miasta ktdre bezpoSrednio bedzie podlegata Sekretarzowi Urzedu.
W skiad Biura bedg wchodzili pracownicy prowadzgcy obstuge sekre-
tariatdw zarzgdu Miasta oraz stanowiska pracy d/s wspdlpracy
z zagranicg. Jest to zespdt ludzi, ktdry wykonuje tylko czynnoSci
zwigzane z bezpoSrednig obstugg Zarzgdu Miasta. Dotychczasowe przy-

pisanie Wydziatowi Organizacyjnemu bylo zwyklg formalnoScig.

Natomiast do Wydziatu Organizacyjnegb zostajg witgczone
sprawy socJjalno-administracyjne bedace dotychczas w Wydziale
Administracyjno-Gospodarczym.

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy ulega przeksztaiceniu w Refert
Gospodarczy, ktory bedzie zajmowal sie Jjedynie sprawami utrzymania

Urzedu.



| : T | ZALACZNIK NRA
! SCHEMAT  ORGANIZACYINY 'ORGANGW SAMORZADOWYCH | URZEDU MIEJSKIEGO W GLIWICACH
i Jpp— _._._..._.__.—..-_... . — e & § e 6 e & 8 S s & & — .._.j. .
'@rgw M o ZARZAD N MIASTA  ——— RADA MIEJSKA
o
. [ a i . NICZACY RM.
LN 1ZM| Bahe WA 7p| O] B0 oM WICEPRZEWCD) |
' ’ I WE&ENTA I II:? PRIASFA i II : U II U III M KluEJ ICZACY RM. 1'KOMJ.SJA
— o — Ro— e s sl i | BupzET
JJ W L st oy T FNANSwW
N PO e L S ST | [2KOMSIA
| [~ I : - B ] URZAD lhIMIASTA | T cosrooaRa
; A S T I i m— by | GG R 2Ron.
| | i o * i | [AKOMSIA
| | | o D wasta_|SU T ,ms |‘= : i TK0SPODARKI
5 ! 1 I I SR i T i T R
| | [P KUTURY WYDZUSHIG Biuro WYOZ, BIURO RADY i | [aKOMSIA®
, | |RP Wﬁ%&m KR QUUNGUK] masta B2 feinansowy [FN| - esskees N“ LA aA
CTRAY YOZGOGP0- WYDZ. T epovEZNEl
wiska  |SM| oy |ED| BARKINERDT ON pssalzcnnoOR || Bowes
. MERK] REFERAT WYDZ.SPRAW,_ | |[REEERAT P E T KUURY
DSPKTORATIOC | fzorowia 2D | juoacowven [SL| - osponarezyRG ! S
WYDZ SPRAW R 6.KOMISJA
PBYWATELSIIGH SO URBANSIYKL AU } r@umm
URZAD STANU 0@ ST [ kU RBLCeNEGD
owineGo  USC tRemonTow |IR i |7, komisiA
WNIZGEODEZ) | | "rewizvina
( kARTOGRART [OF] i
| KRODOWISKA. |0 i
! ymwmmmps |
{ e, - . — —— e ___l
zaleinodé ustawowa b rozgatezienie
——————— zalezno&k sruzbowa/formalno prawna, odministracyjna/ + mijanie sie
- wsporpmcq/wspdrzaleznoscm mery{oryczne, kmrdynoc;d/
=== >..-j= 7 zalenosc meryiorvczna I , -




zal, nr 2

"‘Podzial‘zédaﬁ.pomiedzy Prezydenta, Wiceprezydentéw, Czlonkéw
Zarzadq;_Sekretarza,_skarbnika.

1. Prezydent Mlasta - PM

a/ kieruje préca_Urzedu przy pomocy Wiceprezydenféw, Sekretarza
i skarbnika,

b/ ustala terminy posiedzen Zarzadu oraz porzgadek obrad,

c/ prowadzi posiedzenia Zarzadu,

d/ sprawuje nadzér nad wprowadzaniem w Zycie uchwat Zarzadu,

e/ nadzoruje prace i egzekwuje wykonanie zadan#h przypisanych
Wicéprezydentom oraz Czionkaom Zarzadu,

f/ kierdje_pfacé'Zarzadu Miasta,

g/ reprezentuje miasto na zewnatrz, )

h/ nadzoruje zagadnienia bezpieczenstwa, porzadku publiéznego,
a w zakresie ustalonym odrgbnymi przepisami nadzoruje prace
policji na obszarze miasta,

i/ bezpoérednio nadzoruje prace :

- Wiceprezydentodw

- Sekretarza Miasta

- Skarbnika Miasta

- Zespoiu Radcéw Prawnych

- Strazy Miejskiej

- Miejskiego Inspektératu Obrony Cywilnej
- Wydziaiu Spraw Obywatelskich
-Urzedu Stanu Cywilnego

. j/ odpowiada za wspélprace z zagranica.

2, Z-ca Prezydenta Miasta - ZP/I

g e e Sy —n G G D Sxp S S D G T SR S G S S — ——

a/ zastepuje Prezydenta Miasta podczas jego nieobecnosci,

b/ odpowiada za zagadnlenla osw1aty, kultury, sportu i rekreacai
oraz ochrony zdrowia, opieki spozecznej,

c/ wspélpracuje z:organlzaCJQmi mtodziezowymi, kod$cioami ,zwigzkami
wyznaniowymi, Kuratorium, ' '

d/ bezpoérédnioAWSpélpracuje Zz Prezydentem Miasta w zakresie
wtadciwego wykqnywania obowiazkéw Wiceprezydenta Miasta,



e/ bezpoéfedhio nadzoruje pracg :

a/

b/

c/

d/

e/
t/

g/

- Wydziazu Kultury Sportu i Rekreacjl

- Wyd21alu Edukacji :

- Referatu Zdrowia

oraz jedﬁostek i zakadéw budzetowych :

- Miejskiego Oérqdka POmody Spoiecznej

- Miéjskiego 0érodka Kultury

- Muzeum :

- Zaktadu dezetOWego " Przedszkola i Zlobki Miejskie"
- Biblioteki Mlejskiej

- Odrodka Sportu i Rekreacji 7

Zakres podeJmowanych decyzji administracyjnych okresla oddz. 1r
upowaznienie wydane przez Prezydenta Miasta.

odpowiada za zagadnienia zwieZahejze zmiana struktury wlasnosc:
wej przedsigbiorstw komunalnych, nadzoruje reorganizacje tych
przedsigbiorstw, |

utrzymuje kontakty z przedsigbiorstwami i firmami o réznej
strukturze witasnosciowej, |

odpowiada za gospodarke mieniem komunalnym w zakr651e najmu
dzierzawy i sprzedazy,

odpowiada za zagadnienia ustug i gospodarki komunalnej i w tym
zakresie sprawuje nadzér nad przedsigbiorstwami komunalnymi.
odpowiada za planowanie i realizacje inwestycji,

nadzoruje zagadnienia planowania'przestrzennego, geodezji
i’kartografii oraz ochrony $rodowiska,

bezposdrednio nadzoruje prace:

- Wydziatu Ustug Komunalnych i Spraw Rynku

- Wydziatu Gospodarki Nieruchomodciami

- Wydé?éiﬁ Spraw Lokalowych

- Wydziatu Inwestycji i Remontdw

- Wydziatu Architektury, Urbanistyki i Nadzoru Budowlanego

- Wydziatu Geodezji i Kartografii

- Wydziatu Ochrony srodowiska i Spraw Rolnych
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oraz jednostek i zakladdéw komunalnych :
Zarzadu Budynkéw Miejskich
‘Miejskiego Zaktadu Ustug Komunalnych

Miejskiego Zaktadu Ustug Sanitarnych

Miejskiego Zarz@du Ulic i Mostow
Zakres podejmowénych decyzji administracyjnych okredgla oddziel

upowaznienie wydane przez Prezydenta Miasta.

CzXonek Zarzadu Miasta - ZM/T-

a/ w zakresie merytorycznej dziatalnodci odpow1ada za
opracowywanie koncepcji rozwoju miasta i przygotowuje
w tym zakresile projekty uchwat Rady Miejskiej i Zarzady
Miasta, A | ' _

b/ sktada sprawozdania z wykohania uchwaz Rady Miejskiej
i-Zérzadu Miasta merytorycznym Komisjom i Radzie Miejskiej,

¢/ przekazuje stanowiske Komisji Rady Miejskiej na posiedzenia
Zarzadu.Miasta i przedklada projekty uchwal Zarzadu Miasta
w sprawach lezacych w gestii Zarzadu,

d/ zapewnia Komisjom Rady Miejskiej materialy i pekna informac
niezbedna do ich pracy. |

W zakresie w/w spraw odpowiada za zagadnienia dotyczace :

- kultury,oéwiaty i rekreacji

- zdrowia i opieki spotecznej,

e/ wspéipracuje z organizacjami miodziezowymi, kbéciolami,
Zwiazkami wyznaniowymi, Kuratorium,

f/ wspdipracuje z resortowymi Komisjami Rady Miejskiej
- Komisja Zdrowia i opieki Spolecznej
- Komisja Kultury, Oéwiaty, Sportu i Rekreacji,

g/ wspéipracuje z gazeta samorzadowa i srodkami masowego
przekazu, ' :

h/ wspéipracuje z jednostkami i zakladami budzetowymi

‘Czlonek Zarzadu Miasta - ZM/II

a/ w zakreéié meryforyczﬁéj diiélalﬁoéci odpowiada za
opracowywanie'koncepéji”rozwojuAmiasta i przygotoque
w tym zakresie projekty uchwat Rady Miejskiej i Zarzadu
Miasta, : : : '
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b/ sktada sprawozdanie z wykonania uchwa} Rady Miejskiej i 2
_du‘Miasta merytorycznym Komisjom i Radzie Miejskiej,
c/_priekazuje.stanowiska Komijsi Rady Miejskiej na posiedzen
ZAFiéau Miésta»i'przédkléda projektylhchwal Zarzadu Miast
w sprawach lezacych w gestii Zarzadu,
d/ zapewnia Komisjom Rady Miejskiej materialy i pelna
informacje¢ niezbedna dq-ich pracy,
W zakresie w/w spraw odpdwiada za Zagadnienia dot.
- gospodarki komunalnej i spraw rynku,
- planowanla przestrzennego i inwestycji,
ochrony érodowiska i spraw rolnych,
- gospodarki gruntami i geodezji,
- spraw lokalowych, |
é/ wépélpracuje z resortowymi Komisjami Rady Miejskiej :
- Komisja Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowisksa,
- Komisja Gospodarki Komunalnej i Rynku,
- Komisja d/s Gospodarki Lokalami Uzytkowymi,
-~ Komisja d/s Sprzedazy Nieruchomosci,
f/ odpowiada za wspblprace z Komisja Inwentaryzacyjna,
g/ kontroluje " Akcje Zimowa “ przedsigbiorstw komunalnych,

Cztonek Zarzadu - ZM/III

a/ w zakresie merytorycznej dzialalnosci odpowiada za
opracowywanie koncepcji rozwoju miasta i przygotowuje
w. tym zakresie projekty uchwat Rady Miejskiej i Zarzad
Miasta, - _

b/ sktada spraworzdania z wykonania uchwal Rady Miejskiej
i'Zarzadd Miasta merytorycznym Komisjom i Radzie Miejski

¢/ przekazuje stanowiska Komisji Rady Miejskiej na posiedze
_Zérzadu Miasta 1 przedkiada projekty uchwal Zarzadu
Miaéta W éprawacﬁ.lezacych w gestii Zarzadu,

d/ zapewnia Komisjom Rady Miejskiej materialy i pelna
informacje niezbedna do ich pracy.



e)

a)

b)

c)

d)

e).
).

g)
h)

“i)

J)

'nadzoruJe wspolbracg z zagranlcq,
jorganlzuge wybor
k).
-= Biura Zarzqdu Miasta

w zakresie w/w spraw odpowiada za zagadnienia dot.

- wspbtpracy z radami osiedlowymi, 7

- biezgcej kontroli planowania i1 wykonawstwa budzetu miast:

- kontroli prawidlowoéci przygotowywanych zezwoleh na
alkohol, |

wspdipracuje z resortowymi Komiasjami Rady MieJjskie]

- KomisJjg Budzetu i Flnansow, o

- Komisjg Praworzgdnosci i Porzqdku Publicznego.

: Sekretarz Mlasta - SU

.

kdordiﬂuje prace Urzedu Miejskiego w zakresie powierzonych

obowigzkdw przez Prezydenta Miasta,

nadzoruje przeptyw skarg i zazalefA oraz kontroluje sprawne
ich zatatwianie,

zapewnia obsiuge kancelaryjno-biurowg oraz organizuje
posiedzenia Zarzgdu Miasta,

opracowuje materialy z posiedzeh Zarzgdu, przekazuje zadan:
zainteresowanym i egzekwuje ich wykonanie,

protokotuje posiedzenia Zarzgdu,

Spfawuje nadzér nad przygotowaniem materiaidw na posiedzen:
Rady Mlegsklea oraz nad wykonanlem JeJ uchwat,

przygmuge ustne- osw1adczen1a ostatniej woli spadkodawcy,
udziela informacji §rodkom masowego przekazu o..dziatalnosc:
i Zamierzeniach w zakresie réalizacji zadan oraz reaguje nc

krytykg prasowq i wykorzystuJe Jq dla udoskonalenla pracy

\. .
TN &

Urzgdu Mlegsklego,;v'

a_terenle miasta,
bezposrednlo‘nadzoruge prace -

= Wyd21alu Organlzacyano Adminlstracygnego

 ;— Refetatu Gospodarczego._




, zapewnla praw1dlowe wykonywanle budzetu oraz wplywow

5*1 srodkéw pozabudzetowych

c)

e)-

1)

g)

~czuwa nad zachowaniem rownowagi budzetowej oraz przestrzega-

niem dyscypliny budietowej,
czuwa nad zgodnoS8cig gospodarki finansowej miasta z obowig-

-quqcyml przeplsaml,
Q)
- mlasta o .'__-___.-__—;_-,-,_—-_?.,._.., .
ihfdfmuje RA biezgco Zarzad Miasta o wszelkich zagrozeniach

sporzqdza okresowe anallzy opisowe dot. realizacji budzetu

i nieprawidiowo8ciach zwigzanych z wykonaniem budzetu miasta,

przedstawia konstruktywne wnioski oparte na ekonomicznych

. przestankych, ktdre zapewniajg prawidiowg realizacje budzetu

i pozwolg na podejmowanie wlaSciwych decyzji przez Zarzad

Miasta.

bezpodrednio nadzoruje prace Wydziaitu Finansowego.
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WYDZI1A} EDUKACJI /ED/

Do zakresu dzialania Wydziatu Edukacji nalezy w szczegdlnosci:

I. zadania wlasne:

~ opracowywanie projektdéw wieloletnich i rocznych planéw
rozwoju opieki sgzkolnej i przedszkolnej,

- wystepowanie z wnioskami o zakladanie i likwidowanie szkél i
przedszkoli miejskich, tworzenie ich filii, 1gczenie szkotl w
zespoly 1lub rozwigzywanie zespolodw,

- zapewnianie szkolom i przedszkolom miejskim warunkéw do
pelnej realizacji programu nauczania 1 wychowania poprzez
wystepowanie Rady Miejskiej o Srodki budZzetowe na ten cel i
prowadzenie obstugi administracyjnej, finansowej i
technicznej - poprzez wyspecjalizowane jednostki,

- zabezpieczanie szkolom i przedszkblom odpowiednich warunkow
sanitarnych, bhp, przeciwpozarowych; sprawowanie nadzoru nad
przestrzeganiem obowigzujgcych w tym zakresie przepisow,

~ udzielanie pomocy w zaopatrywaniu placowek w sprzet i pomoce
naukowe,

- wystepowanie z wnioskami w sprawie lokalizacji nowych
placoéwek, uczestniczenie w odbiorze nowych obiektow szkolnych
i przedszkoli,

- organizowanie sieci szkolnej, zapewnianie dzieciom w wieku
6 lat - rocznego przygotowania przedszkolnego i wydawanie
decyzji w te) sprawie,

- zapewnianie transportu i opieki dzieciom w wypadku
koniecznosci dowozenia ich do szkdél podstawowych,

- wystepowanie z wnioskami do Zarzgdu Miasta w sprawie
powolywania i odwolywania dyrektorow ( w trybie przewidzianym
ustawg o systemie oswiaty),

- organizowanie konkursdw na stanowiska dyrektorow -opiniowanie
kandydatow na wicedyrektorow,

- ocenianie pracy dyrektorow - wystepowanie z wnioskami o
nagrody i odznaczenia dla dyrektorow,

- peilnienie funkcji kierownika zakladu pracy dla przedszkoli
jednoodziatowych,

- prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w sprawach uchwatl
Rady Pedagogicznej wstrzymanych przez dyrektora szkoty,

- wykonywanie zalecenn kuratora oswiaty wynikajgcych z nadzoru
pedagogicznego, przygotowywanie wnioskéw do Zarzgadu Miasta
zwiqzanych z tymi zaleceniami, '

- sporzadzanie bilansu zatrudnienia w szkotlach i przedszkolach

miejskich,
- organirsacia 1 udzial w oroginizowaniu imprez kuolturalnych,
sportowyah, uroczystoso vatriotlycznych 2 udziatem dzieci i

mlodz indy,

7



wspdlorganizowanie wymiany i wspdlpracy miedzynarodowej w
dziedzinie odwaity,

stwarzanie warunkow w Scislej wspdlpracy z Kuratorium Oswiaty
do prowadzenia centrum edukacji Srodowiskowej,

pomoc w organizowaniu wyjazddw srddrocznych oraz wakacyjnych
dla dzieci i mlodziezy,

udzial w organizacji pomocy dzieciom znajdujacym sie¢ w
trudnej sytuacji materialnej oraz zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym,

ustalanie wysokosci i wystepowanie z wnioskiem o przydziatil
dotacji dla szkél i przedszkoli niepublicznych,

opiniowanie na zlecenie Zarzgdu Miasta materialdéw zwigzanych
Zz Oswiatg i wychowaniem, co do ktérych wymagane jest zajecie
stanowiska Zarzadu,

sporzadzanie sprawozdan i opracowan z dziedziny oswiaty oraz
spraw opiekunczo - wychowawczych.



zat. nr 3 Db

Wydzial Inwestycji i Remontéw ( IR )

11.
12.

13.

14,

Zadania wlasne

Zapewnienie przygotowania projektu planu realizacyjnego inwestycji.
Prowadzenie prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacja inwestycji
wtasnych i zleconych zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

Zlecanie robdt oraz realizacji Eadaﬁ inwestycyjnych wykonwacom
zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

Zapewnienie wykonawstwa robdét budowlano-montazowych.

Wspétudzial w postgpowaniu przetargowym na realizacje inwestycji.
Wspdtudzial w negocjacjach przedumownych i przygotowywanie umdﬂ

z odpowiednimi Jjednostkami biorgcymi udziat w procesie inwestycyjnym.
Prowadzenie ewidencji faktur i umdw.

Prowadzenie kartotek zakitaddéw inwestycyjnych.

Weryfikacja faktur.

Keordynacja zadari inwestycyjnych merytorycznie zwigzanych z innymi
wydziatami Urzedu Miejskiego.

Wspdtdziatanie ze spolecznymi komitetami w zakresie inwestycyjnym.
Przeprowadzanie okresowych analiz i sprawozdan z dziaialnosci
inwestycyjnej i jej efektdw.

Rozliczanie zadar inwestycyjnych wraz z przekazaniem na majatek
przysztego uzytkownika.

Sprawowanie nadzoru inwestorskiego, a w szczegdlnosci zgodnosci
zakresu jakosci wykonywania i kosztu realizowanych inwestycji,

z zatozeniami okreélonymi w zatwierdzonej dokumentacji projektowe]

oraz wymaganiami prawa budowlanego.



15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.

Koordynacja oraz kontrola na placach budéw postegpu robét w oparciu
o dyrektywne harmonogramy robdét.

Sprawdzanie i weryfikacja kalkulacji cenowych, kosztoryséw oferto-
wych i wynagrodzeri wykonawcoéw.

Udzial w naradach koordynujgcych na budowach.

Uczestniczenie w komisjach odbioru zadart inwestycyjnych lub wcho-
dzgcych w ich zakres obiektdéw lub robdt poza obiektami od wyko-
nawcy, po sporzgdzeniu nalezytego ich wykonania i w zakresie
usfalonym w datwierdzonej dokumentacji projektowe].

Prowadzenie interwencji u wykonawcy.

Przygotowywanie informacji z realizacji inwestycji.

Opracowywanie propozyc]ji zmian i korekt do planu inwestycyjnego

i budzetu.



zat. nr 3 ¢

Biuro Zarzadu Miasta (BZM)

10.

11.

12.

Wykonywanie obsitugi biurowe)j Zarzadu Miasta.

Pisanie protokdéidéw z posiedzenia Zarzadu.

Egzekwowanie zadari podjetych na posiedzeniach Zarzadu.

Obstuga sekretariatdw Zarzadu Miasta, Sekretarza i Skarbnika Miasta.
Realizacja przydzielonych zadari z zakresu wspéipracy z zagranicg.
Opracowywanie projektdéw harmonograméw pobytu delegacji zagranicznych
uwzgledniajac cel wizyty.

Scista wspéipraca z wydziatami Urzedu Miasta i innymi jednostkami

w zakresie ustalonym harmonogramem.

Opracowywanie propozycji regulaminu funkcjonowania komérki.
Opracowywanie projektu kierunku wspdéipracy miasta z miastami za-
przyjaZnionymi.

Przygotowywanie w oparciu o regulamin i harmonogram wspdipracy

Zz zagranicg propozycji do projektu budzetu na kolejny rok.

Obstuga delegacji przyjezdzajacych poprzez wykonywanie funkcji
pilota-iub Jjej koordynowanie.

Sporzgdzanie okresowych sprawozdari dot. rozwijania wspéipracy

z zagranicg dla Zarzadu Miasta i Rady Miejskie]j.



zat. nr 3 d

Wydzial Organizacyjno - Administracyjny / OR /

Do

zakresu dziatania WydzialJ'Organizacyjno - Administracyjnego

nalezy w szczegblnosci

I.

10.

11.

12.
13,

14,
15,

zadania wtasne :

sporzadzanie projektdéw zakresu czynnodci i odpowiedzialnosci
pracownikéw Urzedu Miejskiego,

analizowanie i opiniowanie projektéw przejmowania przez miasto
zadah zleconych z zakresu administracji rzadowej, opracowywanie
wystapien w tej sprawie,

prowadzenie spraw osobowych organéw miasta i Urzedu Miejskiego
oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych miasta,

koordyﬁowanie prac zwiazanych z udziatem miasta w zwiazkach

i porozumieniach miedzymiejskich /komunalnych/,

prowadzenie centralnego punktu skarg i wnioskéw oraz przeprowa-
dzanie kontroli terminowego ich zalatwiania przez merytoryczne
komérki Urzedu Miejskiego,

nadzorowanie stanu organizacji i funkcjonowania wszystkich
jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Urzedu Miejskiegec
sprawowanie nadzoru nad realizacja wnioskéw i zalecen wynikaja-
cych z kontroli zewngtrznych,

organizowanie szkolen dla pracownikéw Urzedu Miejskiego i prowa-
dzenie w tym‘zakresie dokumentecji,

prieprowadzanie kontroli wydzialéw i jednostek podporzadkowanyct
w zakresie spraw organizacyjnych, dyscypliny pracy oraz zaltatwi:
nia skarg i wnioskéw,

kontrola realizacji podje¢tych zobowiazah wynikajacych ze skarg
i wnioskédw,

prowadzenie. rejestru notatek prasowych i czuwanie nad terminowyn
udzielaniem odpowiedzi, .

prowadzenie spraw socjalnych,

opracawywanie kompleksowej komputeryzacji Urzedu Miasta

w zakresie sieci, sprzetu i oprogramowania, _

nadzér nad procesem komputeryzacji Urzedu i koordynowanie prac,
uzgadnianie 0gblnych rozwiazan informatycznych dla powigzania



16.
17.

i8.

19.

miedzywydziatowych z Sekretarzem Miasta i Zarzadem Miasta,
nadzér merytoryczny i rzeczowy nad ekploatacja sprzetu o
informatycznego i oprogramowania,

organizowanie szkolen pracownikdéw Urzedu Miejskiego

w zakresie eksploatacji sprzetu i oprogramowania,
koordynacja i konsultacja koncepcji rozwiazan komputeryza-
cyjnych jednostek organizacyjnych Gminy dla ich przyszlego
powiazania z systemem informatycznym Urzedu Miejékiego,
sktadanie Zarzadowi Miasta kwartalnych sprawozdan

z przeprowadzonych prac oraz informacji o istotnych
rozwiazaniach lub programach wprowadzdnych w innych

gminach.



zal. nr 3 e

Wydzial Architektury, Urbanistyki i Nadzoru Budowlanego / AU /

Do

zakresu dziatania Wydziatu Architektury, Urbanistyki i Nadzort

Budowlanego nalezy w s;pzegélnoéci

I,

zadania wtasne :

1.

10.

11,

12,

przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie opracowywania
miejscowych planéw obszarow funkcjonalnych wykraczajacych poza
obszar jednostki obszaru administracyjnego,

sporzadzanie projektédw zatozen do miejscowych planéw zagospodarc
wania przestrzennego i projektéw tych plandw,

przygotowywanie zatozenn do miejscowych planéw zagospodgrowahia
przestrzennego,

przygotowywanie zatozenn do planu miejscowego wykraczajacego poze

‘obszar gminy,

udostegpnianie projektoéw zatozef do miejscowych planéw zagospodar
wania przestrzennego oraz projektéw tych planéw do publicznego
wgladu i popularyzacja ich tresci,

przygotowywanie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,

przygotowywanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, wykraczajacych poza obszar jednostek podziatu
administracyjnego,

podawanie do publicznej wiadomosci o przystagpieniu do sporzgdzar
planu miejscowego,

podawanie do publicznej wiadomos$ci o wytoZzeniu projektu planu
miejscowego do publicznego wgladu,’

uzgadnianie projektu planu miejscowego z zainteresowanymi
organami administracji panfistwowej oraz wiasciwymi organami
wojskowymi i wladciwymi organami podlegly;i Ministerstwu Spraw
Wewnetrznych,

dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym, wynikajacych z realizacji planu miéjscowego

i oceny aktualnoséci tego planu,

udzielanie wskazanh lokalizacyjnych w odniesieniu do inwestycji
¢ znaczeniu lokalnym, |



13,

15,

16.
N —inwestora oraz organu uprawnionego do wydaniavo ustaleniu

17.

18,
19,

uzgédnianie wskazan lokalizacyjnych inwestycji szczegdlnie
szkodliwych dla érodowiska i zdrowia ludzi - z wlasciwymi

T organemi,
14,

[ A/ S —

wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji 1nwe3tycj1,

'prowadzenle rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji

inwestycji,
zawieranie uméw okresélajacych wzajemne zobov}ezanla i éwiadcze

lokalizach inwestycji, zwigazanych z realizacja inwestycji

i przyszlym funkcjonowaniem budowanego obiektu,

okreslanie zespoiu dawnej zabudowy wymagajacej uporz@dkowania
ze $rodkéw pafistwowych,

prowadzenie spraw miasta dot, ochrony zabytkéw,
.spofiadzanie projektéw planu zagospodarowania gruntdéw rolnych

i lednych w strefach ochronnych.



zat. nr 3 £

‘Wydziak Kultury Sportu 1 Rekreacji / KR

-—-———-——--—_———---———--————_-———- -—---—-—-—-

-~*“*‘Do zakresu-dzialania Wydzialu Kultury i Rekreacji nalezy
' w szczegélnoéci :

I. zadania wtasne :
1. tworzenie i nadzorowanie miejskich placéwek upowszechniania
kultury, sportu 1 rekreacji,

2. wspéldziakanle ze spotecznym ruchem kqlturalnym oraz z rzado
wymi instytchami kultury,

3.’wnloskowan1e wprowadzania doplat do cen biletdw wstepu do
obiektéw zabytkowych i muzedbw / w uzgodnienlu z Wydziatem
Finansowym/,

4. organizowanie na terenie miasta dziatalnosci rekreacyjnej,
sportu i turystyki.



zat. nr 3 g

Referat Gospodarczy / RG /

‘Do

-zékfeéu dzialaﬁia Referatu'Gospo&énézegofdaleZyw‘ o

w szczegblnodci

I.

4.
5.

6.

9.

‘zadania wlasne :

prowadzenie ewidencji i wykonywanie czynnosci zwiazanych

{

z oglaszaniem obwieszczenn urzedowych,

v prowadzenie archiwum zaktadowego i wspéldzialanie
z Archiwum Paﬁstwowym,
j_planowanie i organizacja zaopatrzenia materialowo-techniczn

oraz konserwacja inwentarza biurowego i nadzér nad

\

gospodarka magazynowa i biurowa,

“prowadzenie ewidencji majatku tkwalego, drodkéw trwatych

i przedmiotéw nietrwatych,

nadzér nad ochrona budynku Urzedu Miejskiego i zabezpiecze-
niem mienia spotecznego Urzedu,

zarzadzanie budynkami administracyjnymi Urzedu Miejskiego

~oraz gospodarka lokalami biurowymi i ogélno~uzytkowymi,

prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacja pojazdéw

‘'samochodowych stanowiacych wtasnoéc Urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem w'bbiektach
Urzedu Miejskiego przepiséw bhp. i p.poz.,
nadzér nad inwestycjami i remontami w Urzedzie Miejskim.

obstuga stanowisk tacznosci telefgnicZnej..



