Uchwala Nr XXIV/513/97

Rady MiejskiejJ w Gliwicach

z dnia 24 kwietnia. 1997 r.

w sprawie : wprowadzenia zmian do uchwaly Nr XXII/301/96 Rady Miejskiej
w Gliwicach z dnia 21 marca 1996 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Dziatajac na podstawilie art.33 ust.2 i art.40 ust. 2 pkt.2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym ( tekst jedno-
lity Dz. U. Nr 13, poz. 74 z 1996 r. z pdZn.zm. ) oraz 8 38 pkt 1 Statutu
Miasta Gliwice, Rada Miejska w Gliwicach na wniosek Zarzadu Miasta Gliwice

uc hwala :

I. Dokonadé¢ nastepujacych zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miej-
kiego w Gliwicach

1. w 8 8 pkt 1 doda¢ ppkt 23 w brzmieniu:
Biuro Prasowe i Promocji Miasta BP "

2. w § 11 - Prezydent Miasta PM
doda¢ pkt. 26 w brzmieniu
26. Przyjmowanie ustnych oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy.”

w 8 14 - Biuro Obslugi Interesantdow BOI

pkt. I

- w ppkt 2 kropke zastapi¢ przecinkiem i dodaé wyrazy ' obsiusa
i nadzdér nad programem 'Urzad'."

)

- w ppkt 4 1lit."c” stowa "'z zakresu ewidencji'” zastapié stowami
"zwiazane z ewidencja’
- po lit. "¢ dodaé

- 1lit."d” w brzmieniu : "dotyczace gospodarki nieruchomosciami’,
- lit."e” w brzmieniu : "zwiazane z geodezja i kartografia' .
- w ppkt. 5 skreslic kropke i dodac¢ wyrazy :° i wnioskdéw obywateli.”

w ppkt. 7 wyraz "'Biura" zastepuje sie wyrazem “'urzedowych'.

dodaé¢ ppkt. 9, 10, 11 w nastepujacym brzmieniu
" 9. Realizacja programu Poczta.

10. Udzielanie informacji, porad oraz zalatwianie spraw przez kon-
sultanta d/s o0s6éb niepelnosprawnych w zakresie ich problemdw

zyciowych.

11. Obsiuga i nadzdér nad poczta elektroniczna.



w 8 15 - Biuro Rady i Zarzadu Miasta BRZM :

- pkt I :

- w prkt. 9 skresli¢ slowa " i Skarbnika Miasta
- w ppkt. 13 sltowo "punktu’ zastapié¢ stowem ‘‘rejestru’”
- wykreslié ppkt. 15, 16 i 18.

w § 17 - Wydziatl Edukacji ED

w pkt. I. dodaé ppkt. 30 w brzmieniu
30. Przyjmowanie i sprawdzanie statutdéw szkdt, przedszkoli
i placébwek oswiatowych.”

w § 18 — Wydzial Finansowy FN

w pkt. I doda¢ ppkt. 16 w brzmieniu:

"16. Prowadzenie egzekucji administracyjned naleznosci z tytulu
podatkdéw i opiat ustalanych i pobieranych przez gmine poprzez
a) wdrozenie postepowania egzekucyjnego,

b) doreczanie tytutéw wykonawczych,

c) zastosowanie Srodkdéw egzekucyjnych. .

nada¢ 8 26 pkt I - Wydziat Kontroli Gospodarczej KG nastepujace
brzmienie

"1. Prowadzenie planowych kontroli na podstawie planu rocznego,

zatwierdzonego przez Zarzad Miasta.

2. Przeprowadzanie kontroli doraZnych na polecenie Prezydenta Miasta
i Zarzadu Miasta.

3. Wykonywanie kontroli :

a) dziatalnosci gospodarczej oraz sprawnosci organizacydnej Jjed-
nostek organizacyjnych oraz jednostek administracyjnych Gminy,
wedtug zasad i trybu okreslonych Uchwata Nr 57 Rady Ministrow
z dnia 03. 05. 1983 r. w sprawie wykonywania kontroli przez
organy administracji panstwoweg,

b) dziatalnosci innych podmiotdw prawa, na podstawie zawartejd
Z nimi umowy, w zakresie dotyczacym interesdw Gminy oraz wediug
zasad i trybu okreslonych w umowie,

c) dziatalnosci spdlek prawa handlowego, stowarzyszen i fundacgji,
ktérych Gmina jest wspdizatozycielem, lub udziatowcem na pod-
stawie ich statutdow, w zakresie dotyczacym interesdéw Gminy oraz
wedlug zasad 1 trybu okreslonych w statucie.

Kontrole prowadzone sa na podstawie ' Zarzadzenia przeprowadzenia
kontroli " wydanego przez Prezydenta Miasta lub osobe pisemnie
przez niego do tego upowazniona.

4. Prowadzenie postepowania pokontrolnego.
5. Analiza sytuacji ekonomiczno-finansowej Jjednostek organizacyJjnych

Gminy i opracowywanie wnioskdéw w sprawie rozwoju i1 usprawnienia
ich dziatalnosci.”



8.

9.

w 8 27 - Wydzial Kultury, Sportu i Rekreacji KR

w pkt. I doda¢ ppkt. 6 i 7 w nastepujacym brzmieniu :

6.

7.

Przyjmowanie zgloszen o terminie organizacji imprez artystycz-
nych, kulturalnych i rozrywkowych.

Przygotowywanie projektdéw decyzji o zakazie odbycia imprezy
artystycznej lub rozrywkowej."

w § 28 - Wydzial Ochrony Srodowiska i Spraw Rolnych 08

w pkt.

I

- wykreslié¢é ppkt. 52 i 54

dodac prpkt-y w nastepujacym brzmieniu i nadaé¢ im kolsjne numery

Wydawanie zaswiadczen o celowosci zakupu rozpiodnika.

Nakazywanie witascicielowi gruntdw sprzetu plondéw w oznaczonym
terminie z terendéw zmeliorowanych zaopatrzonych w urzadzenia
nawadniajace.

Zatwierdzanie lub nadawanie statutu spditkom wodnym, zatwierdza-
nie uchwal o rozwiazaniu spditki wodnej.

Stwierdzanie korzysci lub zanieczyszczenia wody oraz ustalanie
wysokosci sk¥fadek i innych swiadeczen na rzecz spditki wodnej.

Podwyzszanie wysokosci skladek i innych swiadczen oraz mozliwosé
ich ustalania na rzecz spdtek wodnych i ich zwiazkow.

Zarzadzanie ograniczen lub zakazdéw wprowadzania okreslonych za-
nieczyszczen do powietrza, ograniczanie lub zakazanie uzywania
pojazdéw napedzanych silnikami spalinowymi na terenach, na
ktérych nastapito szkodliwe dla zdrowia ludzi stezenie substan-
cji zanieczyszczajacych powietrze lub stwarzajacych powazne
zagrozenie stanu zabytkdw.

Wrowadzanie zakazdéw lub nakazdéw koniecznych do zapewnienia ochro-
ny terendéw posiadajacych walory wypoczynkowe i krajobrazowe przed
ich zniszczeniem badz utrata tych walorow.

W przypadku Jjezeli hatas 1 wibracje przekraczaja dopuszczalne
natezenie ustalanie dla jednostek organizacydinych lub osdéb fizy-
cznych dopuszczalnego ich poziomu lub jego zmiana.

Tworzenie Spolecznej Strazy Ochrony Srodowiska oraz powoilywanie
Jej czitonkodw.

Wprowadzanie w drodze rozporzadzenia nakazdow i zakazdéw albo naka-
zanie wykonania okreslonych prac lub urzadzen w stosunku do obie-
ktéw lub obszaru o stwierdzonych wartosdciach przyrodniczych lub
krajobrazowych, przewidzianego do objecia ochrona, a ktdéremu
zagraza zmiana lub zniszczenie.

Orzekaznie o nadaniu gospodarstw.

Poswiadczanie nabycia prawa wtasnosci w formie aktu nadania.



10.

11.

12.

13.

~ Ustalanie granic gospodarstw rolnych i ich szacunek oraz sklada-

nie wnioskow o wpis do ksiegl wieczysteJ.

~ Zmiana obszaru nadanego gospodarstwa.

~ Ustalanie, ktore nieruchomoéci stanowia wspdlnote gruntowa badz

mienie gminne.

~ Ustalanie wykazu osdb uprawnionych do udzialu we wspdolnocie

gruntowej oraz wykazu obszardw gospodarstw przez nich posiadanych

i1 wielkos$ci przysiugujacych im udzialdw we wspdlnocie.

- Wyrazanie zgody na zrzeczenie sie nieruchomosci przez wtasciciela

na rzecz panstwa.

- Kontrola stosowania przepisdéw ustawy o ochronie gruntdéw rolnych

i lesnych.

- Naktadanie optat i naleznosci w przypadkach nieprzestrzegania
przepisdw ustawy o ochronie gruntdéw rolnych i lesnych.

w 8§ 30 - Wydzial Przedsiewziedé Gospodarczych i Usiug Komunalnych
w pkt I dopisaé ppkt. 15 w brzmieniu :

"15.Wydawanie zezwoler na wykorzystanie drogi w sposdb szczegdlny

PO

( zawody sportowe, rajdy, zgromadzenia i inne imprezy ) w gra-

nicach administracyjnych gminy.
dotychczasowe ppkt. 15 - 49 otrzymuja numeracje 16 - 50

w § 32 - Wydzial Spraw Obywatelskich SO

w pkt. I
skreslié¢ ppkt. 4, 16, 17, 18, 19

dodaé¢ ppkt w nastepujacym brzmieniu i nadaé¢é im kolejne numery

- Przygotowywanie decyzji administracyinych w sprawach doty-
czacych zastrzezenia adresu.

- Sprawowanie nadzoru nad budzetem Ochotniczych Strazy
Pozarnych dziatajacych na terenie gminy.

- Sprawowanie nadzoru nad ochrona przeciwpozarowa w jednos-—
tkach organizacydinych dla ktérych organem zalozycielskim
jest gmina Gliwice."”

w § 34 - Urzad Stanu Cywilnego USC

w pkt. I dodad¢ ppkt. 6 w nastepujacym brzmieniu :
" 6. Przyjmowanie ustnych oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy.’

w 8§ 35 - Wydzial Zdrowia 2D

w pkt. I wykreslié ppkt. 11.



12. doda¢ 8 "36" w nastepujacym brzmieniu
" Biuro Prasowe i Promocji Miasta BP "
Do zakresu dziatania Biura Prasowego i Promocji Miasta nalezy :

I. Zadania wlasne i1 zlecone ustawowo

1. Przygotowanie i koordynacja dziatan w zakresie informacji
publicznej, w tym m.in.:

a) informowanie mieszkancdéw o dziatalnosci organdw Miasta,

b) organizacja akcji, programow informacyjnych i promo-
cydnych,

c) organizacja kampanii prasowych,

d) organizacja spotkan z mieszkancami i grupami lokalnymi,

e) przygotowanie wydawnictw i materiatdéw o charakterze
wewnetrznym i zewnetrznym informujacych o dziatalnosci

Zarzadu Miasta,

2. Przygotowanie informacji prasowej adresowanej do wszystkich
srodkoéw masowego przekazu, w tym m.in.:

a) informacji biezacych i tematycznych,

b) organizacja okresowych i tematycznych konferencji praso-
WyCh 3

c) przygotowanie wywiaddow i wspdtudzial w audycjach TV i ra-
diowych,

d) przygotowanie materialdédw zZrddiowych, opracowanie materia-
16w dla dziennikarzy,

e) codzienny monitoring prasy i archiwizacja tematycznych
materiaidw,

f) przygotowanie wydawnictw okazjonalnych,wydawanych w zwiaz-—
ku z realizacja konkretnych projektdow, przy wspdipracy
2z wydziatami merytorycznymi.

g) redagowanie = GliwickieJj Gazety Domowej .

3. Podejmowanie zadan w zakresie relacji publicznych, w tym :

a) definiowanie grup celowych w zaleznosci od problemdw
i utrzymanie z nimi statych, dwustronnych kontaktow,

b) opracowanie ankiet publicznych w wydawnictwach wlasnych
i zlecanie badan profesjonalnych,

c) analiza przeprowadzanych ankiet, badan i sondazy zwigza-—
nych z zadaniami z zakresu relacji publicznych,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

d) kontakty z naczelnikami wydziatdw merytorycznych Urzedu
Miasta przy realizacji zadan.

Prowadzenie rejestru notatek prasowych i czuwanie nad termi-
nowym udzielaniem odpowiedzi.

Koordynacja dzialan dotyczacych informacji publicznej po-
miedzy Zarzadem Miasta a wydzialamil Urzedu Miejskiego.

Nadzo6r i koordynacja nad dzialalnoscia informacyjna i promo-
cyjna prowadzona przez wydzialty merytoryczne Urzedu Miasta
i gminne Jjednostki organizacyJjne.

Obstuga prasowa i informacyjna Rady Miejskiej oraz Prze-—
wodniczacego Rady Miejskiej.

Udzielanie opinii i porad w zakresie informacji i.promocji
Miasta oraz jednostek komunalnych.

Wspdipraca z instytucjami nie bedacymi w strukturze samorzadu,
a prowadzacymi 1 organizujacymi dziatalnosé w zakresie infor-
macji i promocji.

Gromadzenie pogladdw i stanowisk mieszkancdw, jak réwniez
osrodkow opiniotwdrczych w sprawach projektdw 1 zamierzen
samorzadu gliwickiego istotnych dla zycia miasta.

Prowadzenie prac i nadzdér zwiazany z tworzeniem nowych samo-
rzadowych srodkdéw przekazu lokalned informacji publiczned

oraz nadzor nad ich dziatalnoscia.

Inicjowanie i koordynacda dzialan na rzecz promocji miasta,
w tym m.in.:

a) przygotowanie materiaidéw reklamowych, folderdw, wydawnictw
i materiaidw promocyjnych miasta

b) koordynacja dzialan z zakresu relacji publicznych,tj. pro-
mocja gospodarcza, naukowa, turystyczna i kulturalna

c) dystrybucja materiatdw promocyjnych

Prowadzenie Banku Informacji o miesdcie.

Wnioskowanie do Zarzadu Miasta lub Prezydenta Miasta

o0 powolywanie zespoldw zadaniowych i problemowych do roz-

wigzywania strategicznych spraw miasta.

Przygotowywanie dokumentacji dla realizacji promocji
gospodarczej 1 marketingu miasta.

Prowadzenie kroniki miasta



II.Zadania wynikajace z zawartych porozumien.

Dotychczasowe 8§ 36 - 38 otrzymuja numeracje 37 — 39.

156. W zax. nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
pkt. 13 nadaé¢ brzmienie: " 13. Teatr Muzyczny w Gliwicach.

wykreslié pkt. 14.

II. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego okresla zalacznik nr 1,
ktéry uwzglednia zmiany wynikajace z niniejszej uchwaily.

ITI. Wykonanie uchwaly powierzyc¢ Zarzadowi Miasta.

IV. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego oraz podlega publikacji w lokalnej prasie.

Przewodniczac
Rady Miejskiej wicach

Tadeusz



