UCHWALA NR XXXI1/657/2021.
RADY MIASTA GLIWICE

z dnia 18 listopada 2021 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkol i placéwek o$wiatowych prowadzonych na
terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby prawne i osoby fizyczne, a takze trybu
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 .
poz. 1372 z p6zn. zm.)}, art. 92 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U.
22020 r. poz. 920 z po6zn. zm.)*> oraz art. 38 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1930 z p6zn. zm.)3, na wniosek Prezydenta Miasta

(tekst ujednolicony ze zmianami wynikajgcymi 7 uchwaly nr XXXI1/687/2021 z dnia 16 grudnia 2021, uchwaty
XXXIV/730/2022 z dnia 10 marca 2022, uchwaly XXXVIII/797/2022 z dnia 14 lipca 2022, uchwaly XLVI1/961/2023 z dnia
20 kwietnia 2023 r. oraz uchwaty z dnia L11/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 )

Rada Miasta Gliwice
uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji dla szkét i placowek o$wiatowych prowadzonych na
terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby prawne i 0soby fizyczne, a takze tryb przeprowadzania
kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1930);

2) ustawie Prawo o$wiatowe — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 z p6zn. zm.);

2a) ustawie o systemie informacji oswiatowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 .
o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2597 z p6zn. zm.);*

3) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305);

4) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez shuchaczy szkot dla dorostych oraz dzieci korzystajace
z wychowania przedszkolnego, a takze wychowankow;

5) uczniach niepelnosprawnych — nalezy przez to rozumie¢ uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego;

6) uczestnikach zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych —nalezy przez to rozumie¢ osoby posiadajgce orzeczenie
0 potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

7) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inne niz Miasto Gliwice osoby prawne i 0soby fizyczne
prowadzace na terenie Gliwic szkoty i placowki oswiatowe;

1 Nowy tekst jednolity: Dz.U.z 2023, poz. 40 z pozn. zm.

2 Nowy tekst jednolity: Dz.U.z 2022, poz. 1526 z pozn. zm.

3 Nowy tekst jednolity: Dz.U.z 2023, poz.1400.

4 dodany § 1 pkt 1 uchwaty LII/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacej uchwate w sprawie trybu udzielania i
rozliczania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby
prawne i osoby fizyczne, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania



8) systemie informatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system elektroniczny stuzgcy do obstugi udzielania,
rozliczania i kontroli udzielanej dotacji, wskazany i administrowany przez Urzad Miejski w Gliwicach,
W tym miedzy innymi stuzacy do rejestracji danych dotyczacych liczby uczniow, danych osobowych
ucznidw, na ktérych pobierana jest dotacja, danych finansowych dotyczacych rozliczenia wykorzystania
dotacji, danych identyfikujgcych dokumenty finansowe;

9) szkotach — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby
prawne i osoby fizyczne:

a) szkoty podstawowe, szkoty ponadpodstawowe niebedace szkotami specjalnymi, w tym integracyjne oraz
Z oddziatami integracyjnymi,

b) szkoty podstawowe, szkoty ponadpodstawowe specjalne;

10) placowkach oswiatowych — nalezy przez to rozumieé prowadzone na terenie Gliwic przez inne niz Miasto
Gliwice osoby prawne i osoby fizyczne:

a) przedszkola niebgdace przedszkolami specjalnymi, w tym integracyjne, z oddziatami integracyjnymi lub
specjalnymi,

b) inne formy wychowania przedszkolnego,

¢) placowki zapewniajace opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem statego
zamieszkania,

d) przedszkola specjalne,

e) mtodziezowe osrodki wychowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii, specjalne osrodki szkolno-
wychowawcze oraz specjalne osrodki wychowawcze dla dzieci i mtodziezy wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki, metod pracy iwychowania, osrodki rewalidacyjno-wychowawcze
umozliwiajace dzieciom i mtodziezy, o ktérych mowa w art. 36 ust. 17 ustawy Prawo oswiatowe, a takze
dzieciom i mtodziezy z niepetnosprawnos$ciami sprz¢zonymi, z ktérych jedna z niepetnosprawnosci jest
niepelnosprawno$¢  intelektualna, realizacjc  odpowiednio  obowiazku, o ktorym  mowa
w art. 31 ust. 4 ustawy Prawo o$wiatowe, obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,

f) poradnie psychologiczno-pedagogiczne, ktore zgodnie z art. 127 ust. 5 ustawy Prawo o$wiatowe prowadzg
wCzesne wspomaganie rozwoju dziecka.

Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego jednostke dotowang, odrgbnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej.

§ 4. Dotacja ma charakter roczny i jest przekazywana na rachunek bankowy jednostki dotowanej
w 12 czeSciach.

§ 5. 1. Organ prowadzacy szkoty i placowki o§wiatowe, o ktorych mowa w § 2 pkt 9) i 10), sktada wniosek
0 udzielenie dotacji w Wydziale Edukacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) dane organu prowadzacego;
2) dane przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty;
3) numer i nazwe rachunku bankowego;
4) planowang liczb¢ uczniéw w okresie od stycznia do sierpnia, w tym:
a) liczbe dzieci z orzeczeniem 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego,
b) liczbe dzieci z opiniami 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju,
c) liczbe dzieci spetniajacych roczny obowiazek przygotowania przedszkolnego;

5) planowang liczbe uczniéw w okresie od wrzeénia do grudnia, w tym:



a) liczbe dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

b) liczbe dzieci z opiniami 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju,

C) liczbe dzieci spetniajacych roczny obowiazek przygotowania przedszkolnego;
6) planowang liczbe dzieci wedtug klas;
7) dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy;
8) oswiadczenie o tym, ze podane dane sg zgodne z rzeczywistoscig.

2a. W przypadku dotacji, o ktérych mowa w art. 15-21, art. 25, art. 26, art. 28-31a i art. 32 ustawy, organ
prowadzacy, oprocz wniosku o ktorym mowa w ust. 2 sktada do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji:

1) informacje o faktycznej liczbie uczniow oraz dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju wedhug stanu
na dzien 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji;

2) oswiadczenie, ze podane dane sa zgodne ze stanem faktycznym, a takze ze dane uczniow i dzieci, o ktorych
mowa w pkt 1, wedtug stanu na 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, zostaty przekazane
do systemu informacji o$wiatowej zgodnie z przepisami ustawy o systemie informacji oswiatowej.®

3. Do 10. dnia kazdego miesigca, z tym ze za grudzien do 5. dnia miesiaca, organ prowadzacy, o ktorym
mowa W ust. 1, sktada w Wydziale Edukacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach informacje o faktycznej liczbie
uczniow, sporzadzong na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu szkoty lub placowki o§wiatowej, wedtug stanu na pierwszy roboczy
dzien miesigca, za ktory udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany miesigc.

4. Informacja, o ktorej mowa w ust. 3, zawiera:
1) dane organu prowadzacego;
2) dane przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty;
3) wykreslony®;
4) faktyczng liczbg dzieci/uczniow wedtug stanu na 1. dzien roboczy miesigca, w tym:
a) faktyczna liczbe dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
b) faktyczng liczbe dzieci z opiniami 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju,
c) faktyczng liczbe dzieci spetniajgcych roczny obowigzek przygotowania przedszkolnego;
5) faktyczng liczbe dzieci w poszczegdlnych klasach;
6) dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy;

7) oswiadczenie o tym, ze podane dane sa zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze dane dotyczace
dzieci/uczniow wskazanych w informacji wediug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca, za ktory
udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany miesigc, zostaty przekazane do systemu informacji
os$wiatowej zgodnie z przepisami ustawy o systemie informacji oswiatowej’.

5 dodany § 1 pkt 2 uchwaty LII/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacej uchwate w sprawie trybu udzielania i
rozliczania dotacji dla szkét i placowek o$wiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby
prawne i osoby fizyczne, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania

6 skreslony przez § 1 pkt 3 uchwaty LI1I/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacej uchwate w sprawie trybu udzielania
i rozliczania dotacji dla szkoét i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby
prawne i osoby fizyczne, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania

"W brzmieniu ustalonym w § 1 pkt 4 uchwaly LI1/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacej uchwate w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz Miasto
Gliwice osoby prawne i osoby fizyczne, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania



5. Do 10. dnia kazdego miesigca, z tym ze za grudzien do 5. dnia miesigca, organ prowadzacy niepubliczng
szkotg, w ktorej nie jest realizowany obowiazek szkolny lub obowigzek nauki, sktada w Wydziale Edukacji
Urzgdu Miejskiego w Gliwicach oprocz informacji, o ktorej mowa w ust. 4, informacje o faktycznym
uczestnictwie uczniéw w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych, sporzadzong na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej, wedtug stanu na miesiagc poprzedzajacy ten,
W ktorym nastepuje przekazanie czgéci dotacji przypadajacej na dany miesigc.

6. Informacja, o ktorej mowa w ust. 5, zawiera:
1) dane organu prowadzacego;
2) dane przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty;
3) wykreslony?;
4) faktyczna liczbe dzieci/ucznidéw wedtug stanu na 1. dzien roboczy miesigca, w tym:
a) faktyczna liczbe dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
b) faktyczng liczbe dzieci z opiniami 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju,
c) faktyczna liczbe dzieci spetniajacych roczny obowigzek przygotowania przedszkolnego;
5) faktyczng liczbe dzieci w poszczegdlnych klasach
6) dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy;

7) oswiadczenie o tym, ze podane dane sa zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze dane dotyczace dzieci/uczniow
wskazanych w informacji wedtug stanu na pierwszy roboczy dzien miesiaca, za ktory udzielana jest czes¢
dotacji przypadajgca na dany miesiac, zostaty przekazane do systemu informacji oswiatowej zgodnie
z przepisami ustawy o systemie informacji oswiatowej.’

7. Informacja, o ktérej mowa w ust. 5, dotyczaca lipca i sierpnia, sporzadzana jest na podstawie faktycznego
uczestnictwa ucznidéw w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych w czerwcu.

8. W celu uzyskania dotacji, oktorej mowa wart.25ust. 5, art. 26 ust. 5, art. 31 ust. 1a, art. 31a
ust. 1 ustawy, organ prowadzacy: publiczne licea ogolnoksztatcace dla dorostych, publiczne branzowe szkoty 11
stopnia i publiczne szkoty policealne, niebedace szkotami specjalnymi, publiczne szkoty ponadpodstawowe
prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe, niepubliczne licea ogolnoksztatcace dla dorostych, niepubliczne
branzowe szkoty II stopnia i niepubliczne szkoty policealne, niebedace szkotami specjalnymi, niepubliczne
szkoly ponadpodstawowe prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe - sktada w Wydziale Edukacji Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, w terminie 12 miesiecy od dnia, w ktorym uczen ukonczyt szkotg, wniosek oraz
zaswiadczenie potwierdzajace fakt uzyskania przez ucznia $wiadectwa dojrzatosci lub dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe.

9. Whniosek, 0 ktébrym mowa w ust. 8, zawiera:
1) dane organu prowadzacego;
2) dane szkoty;
3) numer i nazwg rachunku bankowego;

4) faktyczna liczbe uczniow, ktorzy zdali egzamin dojrzatosci lub uzyskali dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe (lista uczniow wraz z kserokopiami zaswiadczen potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem);

5) dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy;

6) oswiadczenie o tym, ze podane dane sg zgodne z rzeczywisto$cia.

8 skreslony przez § 1 pkt 5 uchwaty LI1I/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacej uchwate w sprawie trybu udzielania
i rozliczania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz Miasto Gliwice osoby
prawne i osoby fizyczne, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania

%W brzmieniu ustalonym w § 1 pkt 6 uchwaly LI1/1082/2023 z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacej uchwate w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz Miasto
Gliwice osoby prawne i osoby fizyczne, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania



9a W przypadku wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 lub ust. 9 oraz informacji, o ktérej mowa w ust. 4 lub
ust. 6, organ prowadzacy jest zobowigzany wskazaé takze inne dane, jezeli sa one niezbedne do
prawidtowego ustalenia wysokos$ci dotacji.

10. Dane uczniéw, bgdace podstawa do sporzadzenia informacji, o ktorych mowa wust. 3, 617, oraz
whniosku, o ktérym mowa w ust. 8, organ prowadzacy rejestruje w systemie informatycznym.

11. Przekazanie czgsci dotacji przypadajacej na dany miesigc nastepuje do ostatniego dnia kazdego miesiaca,
Z tym ze cze¢$¢ dotacji za styczen jest przekazywana do 20 stycznia, natomiast cze$¢ dotacji za grudzien jest
przekazywana do 15 grudnia, po ztozeniu w Wydziale Edukacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach informacji
okreslonych w ust. 3, 51 7, z zachowaniem wymaganego terminu.

12. Czg$¢ dotacji przypadajaca na dany miesigc dla niepublicznej szkoty, w ktorej nie jest realizowany
obowiazek szkolny lub obowiazek nauki, przekazuje sie z uwzglednieniem informacji, o ktérej mowa w ust. 5,
w taki sposob, iz jest ona pomniejszona o kwote czesci dotacji wyptaconej w miesigcu poprzednim na uczniow,
ktorzy nie uczestniczyli w co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, oraz powickszona o kwote
nalezng na ucznidow, ktorzy nie byli uczniami szkoty w pierwszym dniu roboczym poprzedniego miesiaca, lecz
pomimo tego uczestniczyli w tym miesigcu w €0 hajmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

13. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy szkotly lub placowki o§wiatowej wskazany we wniosku
0 udzielenie dotacji. W przypadku zmiany rachunku bankowego organ prowadzacy zobowigzany jest do ztozenia
w terminie 7 dni pisemnej informacji na ten temat w Wydziale Edukacji Urzgdu Miejskiego w Gliwicach.

14. Dotacja nie podlega przekazaniu w sytuacji, gdy stracit aktualno$¢ wpis do ewidencji prowadzonej przez
Miasto Gliwice na podstawie art. 168 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe lub wpis do rejestru wydanych zezwolen
na zatozenie szkoty publicznej prowadzonego przez Miasto Gliwice, do dnia aktualizacji tego wpisu.

15. Jednostkowe miesigeczne stawki dotacji na ucznia na dany rok budzetowy dla dotowanych placowek
przedszkoli oraz poszczegodlnych typow i rodzajow szkot oglaszane sa zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gliwice.

16. Do czasu ustalenia wysokosci stawek dotacji w danym roku budzetowym dotacje sa naliczane
i przekazywane na podstawie stawek z poprzedniego roku budzetowego.

17. Korekte informacji, o ktorej mowa w ust. 3, zwigkszajaca liczbe ucznidw, nalezy zlozy¢, wraz
z pisemnym uzasadnieniem, w terminie do ostatniego dnia miesigca, ktérego dotyczy informacja miesigczna
0 aktualnej liczbie uczniow wg stanu na pierwszy dzien miesigca. Wyrownanie kwoty dotacji nastapi:

1) w przypadku ztozenia korekty do 12 dnia miesigca - do ostatniego dnia miesigca, w ktorym korekta zostata
zlozona;

2) w przypadku ztozenia korekty po 12 dniu miesigca - do ostatniego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym zostata ztozona korekta.

18. Korekte informacji, o ktorej mowa w ust. 3 zmniejszajaca liczbe ucznidow ujetych w informacji ztozonej
za dany miesigc, nalezy, wraz z pisemnym uzasadnieniem, ztozy¢ niezwlocznie po stwierdzeniu faktu btgdnego
podania liczby uczniéw bedacej podstawa do naliczenia dotacji.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 6. Jednostka dotowana wydatkuje pobranag dotacje do 31 grudnia roku budzetowego, na ktory dotacja
zostata przekazana.

§ 7. Dotacje niewykorzystang w terminie do 31 grudnia roku budzetowego, na ktory dotacja zostata
przekazana, jednostka dotowana zobowigzana jest zwrocic.

§ 8. 1. Organ prowadzacy szkote Iub placéwke oSwiatowg sporzadza roczne rozliczenie otrzymanej dotacji.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie informacje wymagane systemem elektronicznym
wskazanym przez Urzad Miejski w Gliwicach, o ktérym mowa w ust. 3, w szczegolnosci:

1) dane organu prowadzacego;
2) dane przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty, placowki o§wiatowe;;

3) informacje o naleznej dotacji;



4) informacj¢ o wykorzystaniu dotacji;
5) zestawienie wydatkow tj. szczegotowa informacje o sposobie wydatkowania dotacji, w tym:
a) rodzaj dokumentu ksiggowego,
b) date wystawienia dokumentu ksiggowego,
) nazwe¢ wystawcy dokumentu ksiggowego,
d) nr NIP wystawcy dokumentu ksiggowego,
e) nr dokumentu ksiggowego,
f) przedmiot dokonanego zakupu,
g) kwote wynikajaca z dokumentu ksiggowego,
h) date realizacji ptatnosci,
i) kwote wydatku pokrytego ze §rodkow otrzymanych z dotacji,
j) podpis osoby lub 0s6b upowaznionych do sktadania rozliczenia;
6) podpis osoby lub 0sdb upowaznionych do sktadania rozliczenia.

7) podpisany przez osobe, o ktorej mowa w pkt 6) tabelaryczny wykaz $rodkow trwalych w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 15) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o0 rachunkowosci, nabytych w ramach dotacji przekazanej
przez Miasto Gliwice, zawierajacy nastepujace informacje: nazwa $rodka trwatego, cena zakupu, kwota pokryta
z dotacji, przeznaczenie, data przyjecia do uzytkowania, data zbycia lub likwidacji z podaniem ich przyczyny.

3. Rozliczenie, oktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza w Systemie elektronicznym
wskazanym przez Urzad Miejski w Gliwicach, a jego wydruk przekazuje w formie podpisanego dokumentu do
Wydziatu Edukacji Urzgdu Miejskiego w Gliwicach w terminie do 20 stycznia roku nastgpujacego po roku
otrzymania dotacji.

4. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia przekazanej dotacji organ udzielajacy dotacji ma prawo zadaé
przedtozenia do wgladu, w siedzibie organu, oryginatu dokumentacji finansowo-ksiggowej wskazanej
W rozliczeniu lub przestania kopii tej dokumentacji potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

5. W przypadku likwidacji szkoty lub placowki oswiatowej w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja,
rozliczenie dotacji przekazanej w danym roku podlega przekazaniu, zgodnie z ust. 2, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania ostatniej czg¢sci dotacji, nie pozniej jednak niz w dniu likwidacji.

6. Szkoty i placowki o§wiatowe, a takze organy je prowadzace zobowigzane sg do prowadzenia dokumentacji
finansowo-ksiggowej w sposob umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie sposobu wykorzystania dotacji, zgodnie
z art. 35 ustawy.

7. Wszelkie dokumenty zwigzane z pobieraniem dotacji irozliczaniem jej wykorzystania, ktére sa
przedktadane organowi dotujacemu, winny by¢ opatrzone nazwa organu prowadzacego (w przypadku osob
fizycznych imieniem i nazwiskiem) oraz podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
majatkowych i reprezentowania na zewnatrz, z czytelnym okresleniem imienia i nazwiska, zgodnie z zapisami
w aktualnym i wtasciwym dla podmiotu (organu prowadzacego) rejestrze. W przypadku gdy ww. dokumenty
podpisane sa przez osoby inne niz wymienione, wymaga si¢ przedlozenia stosownego petnomocnictwa
udzielonego w formie pisemnej.

8. Na oryginalnych dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajacych wydatki, ktére =zostaly
sfinansowane ze s$rodkoéw dotacji Miasta Gliwice, dotowany zobowigzany jest umiesci¢ opis: ,,Wydatek
sfinansowany z dotacji otrzymanej z budzetu Miasta Gliwice W KWocCie .........cccevveuennee. | D101/
(nazwa dotowanego podmiotu)” oraz podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska osoby reprezentujgcej
organ prowadzacy. Ponadto na dokumencie finansowo-ksiggowym nalezy wpisa¢ numer liczby porzadkowe;j
dokumentu rozliczonego z dotacji, wynikajacy z rozliczenia wykorzystania dotacji, 0 ktorym mowa w § 8 ust. 2.

9. Organ prowadzacy zobowigzany jest do jasnego i precyzyjnego opisu wydatkéw zwigzanych z realizacja
zadan zwigzanych zorganizacja ksztalcenia specjalnego sfinansowanych z dotacji, 0 ktéorych mowa
w art. 35 ust. 4-5 ustawy.



10. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia przekazanej dotacji organ dotujacy ma prawo zgdad
przedtozenia do wgladu oryginatu dokumentacji wskazanej w rozliczeniu, dodatkowych wyjasnien w zakresie
ztozonych informacji oraz korekt tych informacji.

11. W przypadku stwierdzenia przez organ dotujacy nieprawidtowosci w rozliczeniu wykorzystania dotacji
organ prowadzacy podmiot dotowany jest zobowigzany do przedlozenia organowi dotujacemu pisemnego
wyjasnienia w sprawie stwierdzonych niezgodno$ci, a w razie potrzeby winien zlozy¢ korekte rozliczenia
wykorzystania dotacji.

12. Organy prowadzace podmioty moga sktadaé korekty rozliczen, jednak nie pdzniej niz do konca roku
nastepujacego po roku objetym rozliczeniem wykorzystania dotacji, z zastrzezeniem ust. 13 i 14.

13. Korekty rozliczenia nie mozna ztozy¢ w trakcie trwania kontroli oraz po jej zakonczeniu, jesli
dotyczytaby ona ustalen poczynionych przez kontrolujacego.

14. Korekta rozliczenia ztozona przez organ prowadzacy podmiot po uptywie terminu okreslonego w ust. 12
nie wywotuje skutkow prawnych.

§ 9. Poprawnie sporzadzone rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ dotujacy.

§ 10. Dotacje w czesci niewykorzystanej do konca danego roku budzetowego, wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu organu
dotujacego wraz z odsetkami, na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

Rozdziat 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 11. W ramach kompetencji okreslonych w ustawie organowi dotujagcemu przystuguje prawo kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

§ 11a. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie pobierania i wydatkowania dotacji oraz po przekazaniu
przez organ prowadzacy rocznego rozliczenia otrzymanej dotacji, o ktorym mowa w § 8 ust. 3 uchwaty:

1) okresowo, po uprzednim powiadomieniu organu prowadzacego o terminie planowanej kontroli;

2) doraznie, bez powiadomienia organu prowadzacego, gdy okolicznosci wskazuja na konieczno$¢ podjecia
natychmiastowych czynnosci kontrolnych, w szczegélnosci gdy zachodzi podejrzenie, ze zajecia nie odbywaja
si¢ lub na listach obecnosci wykazywani sg uczniowie, ktérzy nie biorag udzialu w zajeciach.

§ 12. Celem kontroli jest wykluczenie lub ustalenie przestanek dochodzenia zwrotu dotacji, o ktorych mowa
w art. 252 ustawy 0 finansach publicznych. Cig¢zar dowodowy wykazania prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji spoczywa na podmiocie dotowanym

§ 13. 1. Kontrolg przeprowadza si¢ na podstawie imiennego indywidualnego upowaznienia wydanego przez
Prezydenta Miasta Gliwice.

2. Upowaznienie zawiera: podstawe prawng kontroli, nazwe organu dotujacego, nazwe iadres podmiotu
dotowanego oraz jego organu prowadzacego, termin przeprowadzenia kontroli, jej zakres oraz osoby
upowaznione do kontroli.

§ 14. Zakres kontroli moze obejmowac m.in.:

1) dokumentacj¢ organizacyjng, w tym umowy 0 nauczanie uczniow, $wiadectwa ukonczenia szkoty bedace
podstawg do przyjecia uczniow w szkotach ponadpodstawowych;

2) dokumentacje finansowo-ksiegowa, w tym miedzy innymi dowody wplat czesnego, faktury, rachunki,
raporty kasowe, operacje na rachunkach bankowych zwigzane z pobraniem i wykorzystaniem dotacji
(wyciagi bankowe), ksiggi finansowe, dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe ZUS wraz z potwierdzeniem
ich przestania, listy wynagrodzen, rachunki do umow cywilnoprawnych, umowy zawierane z nauczycielami
i pracownikami rozliczanymi z dotacji (migdzy innymi umowy o prace, umowy - zlecenia, umowy o0 dzieto
wraz z aneksami), umowy na $wiadczenie ustug (miedzy innymi najem, media);

3) dokumentacj¢ przebiegu nauczania, w tym mig¢dzy innymi ksiggi uczniow, ksiegi wychowankow, dziennik
zajec, listy obecnos$ci uczniéw na zajeciach;



4) srodki dowodowe inne niz wymienione w pkt 1-3, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji, wtym utrwalong na no$nikach elektronicznych
dokumentacje z ogledzin.

§ 15. § 15. Kontrolujacy ma w szczegolnosci prawo do:

1) wgladu do catosci dokumentacji organizacyjnej, finansowej i przebiegu nauczania podmiotu kontrolowanego;
2) wstepu do obiektow i pomieszczen podmiotu kontrolowanego;

3) przeprowadzania ogl¢dzin obiektéw i sktadnikéw majatkowych podmiotu kontrolowanego;

4) sporzadzania dokumentacji fotograficznej, ktora stanowi dowod z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych;

5) obserwacji i sprawdzenia spetniania przez ucznidéw obowiazku uczestnictwa w obowiazkowych zajeciach
edukacyjnych w danym miesigcu;

6) zadania pisemnych i ustnych wyjasnien, w szczegdlnosci od przedstawicieli organu prowadzacego podmiot
dotowany, pracownikow podmiotu dotowanego;

7) zadania sporzadzenia odpiséw lub wyciggdéw z dokumentdw objetych kontrolg i po$wiadczenia ich za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe reprezentujaca kontrolowany podmiot;

8) zadania sporzagdzenia zestawien i obliczen opartych na dokumentach, objetych kontrolg;

9) zadania niezwlocznego przedstawienia do kontroli w siedzibie kontrolowanego podmiotu dokumentéw
i materiatow, takze w przypadku gdy niezbedne do przeprowadzenia kontroli dokumenty znajdujg si¢ poza
siedzibg kontrolowanego podmiotu.

§ 16. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej jednostki dotowanej, w dniach
i godzinach pracy obowigzujacych w jednostce. Kontrola moze by¢ prowadzona w miejscu odbywania si¢ zajec,
badz w miejscu wyznaczonym przez organ prowadzacy. Jezeli pojawig si¢ nadzwyczajne okolicznosci
zagrazajace zyciu lub zdrowiu dzieci, mtodziezy, personelu zatrudnionego w jednostce, badz kontrolujacemu,
kontrola moze by¢ prowadzona zdalnie, poprzez przekazywanie wszelkiej dokumentacji droga elektroniczng lub
w innej uzgodnionej z kontrolujacym formie.

§ 17. W uzasadnionych przypadkach czynno$ci kontrolne moga by¢ dokonywane w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, w szczegdlno$ci gdy podmiot dotowany zakonczyt dziatalnosé.

§ 18. Dotowana jednostka kontrolowana zapewnia osobom kontrolujacym warunki niezbgdne do
przeprowadzenia kontroli, a takze udziela informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujacych
oraz potwierdza za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow.

§ 19. Kontrolujacy korzystaja z ochrony przewidzianej dla funkcjonariusza publicznego w odrebnych
powszechnie obowiazujacych przepisach.

§ 20. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli, ktéry sporzadza
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla organu dotujacego i jeden dla organu prowadzacego.

la. W przypadku kontroli doraznej, o ktorej mowa w § 11a pkt 2) oraz kontroli w zakresie obserwacji
i sprawdzenia spelniania przez ucznidéw obowigzku uczestnictwa w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych
w danym miesigcu, o ktorej mowa w § 15 pkt5, wyniki kontroli odnotowuje si¢ w notatce stuzbowej
z przeprowadzonej kontroli, ktora jest podpisywana przez kontrolujacego. Notatka ta stanowi dowod
z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych inie wymaga sporzadzania dodatkowo odrebnego protokotu
z kontroli. Do ustalen notatki zastosowanie majg zapisy § 20 ust. 14 uchwaty.

2. Protokot kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, wtym ustalonych
uchybien i nieprawidtowosci. Zakres informacji, jakie powinien zawiera¢ protokoét kontroli, wyszczego6lniono
w § 22.

3. Protokot  kontroli podpisuja  kontrolujacy iosoby upowaznione przez organ prowadzacy do
reprezentowania kontrolowanego podmiotu.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez organ prowadzacy protokot podpisuja jedynie osoby
kontrolujace, czynigc w nim adnotacje o odmowie podpisania.



5. Organ prowadzacy moze w ciggu 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli przedtozy¢ dotujacemu
pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy podpisania protokotu kontroli.

6. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych i dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach prawa.

7. Organowi prowadzacemu kontrolowany podmiot przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

8. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pi$mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

9. W przypadku niezloZenia wyjasnien lub zastrzezen w terminie okre§lonym w ust. 8 przyjmuje si¢, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

10. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 7, kontrolujacy jest obowigzany dokona¢ ich
analizy i w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen zmieni¢ lub uzupetic¢ odpowiednig cze$¢ protokotu kontroli.

11. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko organowi prowadzacemu kontrolowany podmiot.

12. W ciagu 14 dni od uptywu terminu na wniesienie umotywowanych zastrzezen przez organ prowadzacy
kontrolowany podmiot lub w ciggu 14 dni od dnia udzielenia odpowiedzi na wniesione umotywowane
zastrzezenia organ dotujacy kieruje do organu prowadzacego wystapienie pokontrolne, informujac jednoczesnie
0 powyzszym podmiot kontrolowany. Nie sktada si¢ zastrzezen do wystgpienia pokontrolnego.

13. Wystgpienie pokontrolne zawiera opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowos$ci wraz z okresleniem
sposobu ich usunigcia. W przypadku nieprawidlowosci majacych wplyw na wysoko$¢ przyznanej lub
wykorzystanej dotacji organ dotujacy wzywa w wystgpieniu pokontrolnym do zwrotu catosci lub czesci
przekazanej dotacji.

14. W przypadku stwierdzenia istotnych nieprawidtowosci podczas prowadzenia czynno$ci kontrolnych,
organ dotujacy ma prawo wydania podmiotowi dotowanemu zalecen na kazdym etapie kontroli, celem ochrony
finanséw publicznych lub zaprzestania dziatan podmiotu dotowanego, ktore sa niezgodne z przepisami prawa
i mogg doprowadzi¢ do nieprawidtowego wykorzystania srodkéw z dotacji.

§ 21. Dotacja w czgéci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

§ 22. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanego podmiotu w petnym brzmieniu i jego adres, wskazanie organu prowadzacego;

2) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0s6b przeprowadzajacych kontrolg, dat¢ rozpoczecia i zakonczenia
kontroli, koncowa date sporzadzenia protokotu;

3) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

4) imi¢ inazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot iosoby pelnigcej funkcje glownego
ksiggowego;

5) opis dokonanych ustalen faktycznych;

6) opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow;

7) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow;

8) informacje o sporzadzonych zatacznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu kontroli;

9) informacje o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przystlugujagcym mu prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w terminie 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co
do przyczyny tej odmowy oraz o prawie zgloszenia pisemnych zastrzezen w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu;

10) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacj¢ o doreczeniu jednego egzemplarza osobie
reprezentujacej kontrolowany podmiot;



11) podpisy os6b kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego podmiotu;

12) pouczenie o tresci: ,,Na podstawie przepisow Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176z p6zn. zm.) obowigzek udostgpnienia informacji publicznej, do
ktorego nalezy podanie do publicznej wiadomosci tresci dokumentacji, przebiegu i efektow kontroli oraz
wystapienia, stanowiska, wnioskoéw i opinii podmiotow jg przeprowadzajacych, spoczywa na podmiocie,
ktorego przedmiotowa dokumentacja dotyczy, tj. na szkotach i przedszkolach niepublicznych”.

Rozdzial 5.
Przepisy koncowe

§ 23. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Gliwice.

§ 24. Traci moc Uchwata nr XVI1/350/2020 Rady Miasta Gliwice z dnia 30 lipca 2020 r. w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Gliwic przez inne niz
Miasto Gliwice osoby prawne i osoby fizyczne, atakze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowos$ci ich
pobrania i wykorzystania.

§ 25. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.

§ 26. Uchwata wchodzi w zycie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Slaskiego
Z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2022 r.






