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w sprawm_uszalenm p}oéé'ﬂhi‘_j"};i‘zyjmo\vnnia zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan
nastepezych przez Rade Miasta Gliwice

Na podstawie art. 33 oraz art. 44 ust. 2 ustawy zdnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
22024 r. poz. 928) oraz art, 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22024 r. poz. 1465 z pézn. zm.) na wniosek Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji

Rada Miasta Gliwice
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustali¢ procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniu prawa przez Radg Miasta Gliwice
oraz podejmowania dzialan nastgpezych, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2.1.Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, do dokonywania ich wstepnej weryfikacji, do
rozpatrywania zgloszen zewnetrznych, do podejmowania dziatan nastepczych, do kontaktu z sygnalista w celu
przekazywania informacji zwrotnych izwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, do
przekazywania zgloszei zewngtrznych do organu publicznego wlasciwego do podjgcia dzialan nastepezych
iinformowania otym sygnalisty, do przesylania sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia, do
prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, do sporzadzania i przekazywania Rzecznikowi Praw
Obywatelskich sprawozdaf rocznych dotyczacych zgloszen zewnetrznych, do przetwarzania danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu oraz do
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych upowaznia sie
Zespot do spraw zgloszen zewnetrznych (dalej: Zespol), w skiad ktorego wehodza:

LY 858505 ey o —radny Rady Miasta Gliwice — przewodniczacy Zespolhu,

2) i, —radny Rady Miasta Gliwice — wiceprzewodniczgey Zespolu,
) e —radny Rady Miasta Gliwice,

T = radny Rady Miasta Gliwice,

5) Barbara Chodaczek-Sagan — naczelnik Biura Rady Miasta,
6) Natalia Czernik — zastepca naczelnika Biura Rady Miasta.

2. Dla potrzeb wynikajgcych z koniecznosei zapewnienia bezpieezedstwa systemu teleinformatycznego
Urzgdu Migjskiego w Gliwicach do przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, upowaznia si¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Gliwicach:

1) Krzysztofa Zbrozka — naczelnika Wydziatu Informatyki,
2) Pawla Hebdeg — zastgpcg naczelnika Wydziatu Informatyki,
3) Piotra Karasewicza ~ gtéwnego administratora w Wydziale Informatyki,

4) Krzysztofa Pawlika - starszego informatyka w Wydziale Informatyki.
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3. Do udzielania dalszych upowaznien do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, do dokonywania ich
wstepnej weryfikacji, do rozpatrywania zgloszen zewnetrznych, do podejmowania dzialai nastgpczych, do
kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i zwracania sig 0 wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, do przekazywania zgloszen zewnetrznych do organu publicznego whasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych i informowania o tym sygnalisty, do przesylania sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia,
do prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, do sporzadzania i przekazywania Rzecznikowi Praw
Obywatelskich sprawozdan rocznych dotyczacych zgloszen zewngtrznych, do przetwarzania danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu oraz do
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszeri zewngtrznych, upowaznia sig
Zespol, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Do wydawania zaswiadczen potwierdzajacych podleganie ochronie przez sygnaliste upowaznia si¢
przewodniczacego Zespolu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 3. Osoby wskazane w § 2 oraz inne osoby, ktérym Zespol udzielil dalszych upowaznien, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 i 3, zobowigzane sg, przed otrzymaniem dostepu do danych zawartych w zgloszeniu, do podpisania
oswiadezenia o zachowaniu poufnosci, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszej uchwaly.

§4. 1. W celu przeprowadzenia postgpowania wyjaéniajacego Zespol, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, moze
przekazad zgloszenie zewngtrzne:
1) migjskim jednostkom organizacyjnym,
2) innym jednostkom organizacyjnym, ktorym powierzono zadania w drodze porozumienia.

2. Jednostki, o ktérych mowa wust. 1, sg zobowigzane do zapewnienia kompletnosci, poufnosci
i integralnosci danych, w tym ich zabezpieczenia przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych.

§ 5. 1. Informacja szczegélowa o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszej uchwaty.

2. Informacja szczegdtowa o przetwarzaniu danych osobowych pozyskanych w inny sposéb niz od osoby,
kt6rej dane dotycza, dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej uchwaly.

3. Informacja szczegétowa o przetwarzaniu danych osobowych pozyskanych w inny sposob niz od osoby,
ktérej dane dotycza, dla osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzane] zsygnalistg
stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszej uchwaly.

§ 6. Zobowiazuje sig¢ Prezydenta Miasta Gliwice do wdrozenia zgodnego z wymogami ustawy o ochronie
sygnalistéw systemu informatycznego do dokonywania zgloszeil naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych oraz umieszczenia w Biuletynie Informacji Publiczne] w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej
i dostepnej sekcji oraz w sposdb zrozumiaty dla sygnalisty informacji o zgloszeniach zewnetrznych.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza sig Prezydentowi Miasta Gliwice.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Przewodniczaca
Komisji Skarg, Wnioskow | Pelycji
i;r'LLL N \‘.\_(‘LM‘»&-'«\L*- 24
4+ Alicja Mainusch-Buhl
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Zalgeznik Nr 1 do uchwaly Nr ..o,
Rady Miasta Gliwice

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE MIASTA GLIWICE

Rozdzial 1
Definicje

§ 1. Przez uzyte w procedurze przyjmowania zgloszef zewngtrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Radg Miasta Gliwice (dalej: procedura zgloszen zewngtrznych) okreélenia rozumie sie:

1) adres do kontaktu — adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej;

2) dzialanie nastgpcze - dzialanie okreslone wart. 2 pkt I ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistdw;

3) dzialanie odwetowe — dzialanie okreslone w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwea 20241 o ochronie
sygnalistow;

4) informacja o naruszeniu prawa — informacjg okreslona w art. 2 pkt 3 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow;

5) informacja zwrotna — informacja okreslona wart. 2 pkt 4 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow;

6) kontekst zwigzany z pracq — kontekst okreslony w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie
sygnalistow;

7) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — osoba okreslona wart. 2 pkt 7 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow;

8) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osoba okreélona wart. 2 pkt 8 ustawy zdnia 14 czerwea
2024 r. o ochronie sygnalistéw;

9) osoba powigzana z sygnalisty — osoba okreslona w art, 2 pkt 9 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow;

10) RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z27 kwietnia 2016r.
wsprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

11) sygnalista — osoba fizyczna, ktéra zglasza Radzie Miasta Gliwice informacjg o naruszeniu prawa uzyskana
w kontekécie zwigzanym z pracs;

12) system do przyjmowania zgloszen — system teleinformatyczny typu SaaS wdrozony w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach;

13) zgloszenie anonimowe ~ zgloszenie dokonane przez osobe, ktéra nie ujawnita danych umozliwiajgcych
zidentyfikowanie jej tozsamosci;

14) zgloszenie wewngtrzne — przekazana podmiotowi prawnemu informacja o naruszeniu prawa dotyczca tego
podmiotu;

15) zgloszenie zewnetrzne — przekazanie Radzie Miasta Gliwice informacji o naruszeniu prawa przez osobe
uprawniong w sposéb zgodny z procedurg zgloszen zewngtrznych.

Przewodniczgca
l<omisji Skarg, quoskbw i Petycji
v} L”Ll';]'.{'Mt A L‘”uhbhix"-c ~Y
Alicja MaiguschBuhl
=, R
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Rozdziat 2
Postanowienia ogdine

§ 2. Przedmiotem zgloszenia zewngirznego Mogy byé naruszenia prawa - dzialania lub zaniechania
niezgodne 7z prawem lub majace na celu  obejdcie prawa, ktére dotycza zakresdw, okreslonych
wart, 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 7. 0 ochronie sygnalistow,

§ 3. Sygnalista zgtasza informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekdcie zwigzanym 2z praca, wtym
jako podmiot okrelony w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Rozdzial 3
$poséb przekazywania zgloszedh

§4. 1. Rada Miasta Gliwice przyjmuje zgloszenia zewnglrzne pisemne W postaci glektroniczng) - za
pomoca formularza powigzanego z systemem przyjmowania zgloszen, udosigpnionego na stronie internetowej:
bip.gliwice.eu/sygnalisct.

2. Zgloszenie powinno zawierac:
1) imig i nazwisko sygnalisty;
7) adres do kontaktu;
3) date sporzqdzenia zgloszenia;
4) jednostke, ktorej dotyczy zgloszenie;

3) zwigzek zgloszenia z pracy sygnalisty — jakiego rodzaju zawodowe powiazania lgcza sygnaliste z dana
jednostka (czy sygnalista jest pracownikiem jednostki, czy $wiadezy pracg na tnnej podstawie, czy jest
przedsigbiorca wspdipracujacym zgodnie z wyliczeniem wart. 4 ust. f ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistow),

6) dane osoby, kidra dopuscila sig naruszenia prawa, 4. imig, nazwisko, ajesh wekazanie osoby nie jest
mazliwe ~ nazwe komorki organizacyjnej w danej jednostce (dzial, biuro itp.);

7) opis nieprawidiowoscei | precyzyjny lub oricntacyjny termin ich zaistnienia.

3, Zgloszenie moze zostad uzupetnione zebranymi dowodami | wykazem swiadkdw, przekazywanymi jako
zatgezniki do zgloszenia za posrednictwem systemu do przyjmowania zgtoszen.

§ 5. Rada Miasta moze, w uzasadnionych przypadkach, przyjac informacje © naruszenin prawa, kiora
wplyngia w inny ni2 ustalony w§ 4 ust. f sposdb, jezeli zostala przekazana w formie okreslonej wart. 36
ustawy zdnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie syanalistéw ispelnia przestanki zgloszenia zewnelrznego.
Wawezas przepisy ustawy i ninjejszej procedury stosuje sie adpowiednio,

§ 6. 1, Niniejsza procedura nie obejmuje rozpatrywania zgloszen anonimowych.

2. W przypadku wplynigeia anonimu w systemie do przyjmowania zgloszen upowazniony pracownik,
oktorym mowa w§ 2ust [ uachwaly, albo inny pracownik upowazniony przez Zespdl  zpodnie
2 § 2 ust. 3 uchwaty, informuje zglaszajgeego za pomocy tego systemu o maozliwodct uzupeinienia zgloszenia
o dane osobowe w terminie do 7 dni kalendarzowych.

3. Jezell zglaszajacy nie uzupelni danych we wskazanym terminie, zgloszenie pozostawia sig bez dalszego
biegu.

Rozxdzial 4
Sposob rozpatrywania zgloszen

§ 7. 1. Upowazniony pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 uchwaly, albo inny pracownik upowakniony
przez Zespo! zgodnie z § 2 ust. 3 uchwaly, potwierdza sypnaliscie otrzymanie zpdoszenia w terminie 7 dni od
dnia przyjecia zgloszenia.
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2. Upowazniony pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 uchwaty, albo inny pracownik upowazniony przez
Zespol zgodnie z § 2 ust. 3 uchwaly, przekazuje zgloszenie Zespotowi.

§ 8. 1. Zespdl wstepnie weryfikuje zgloszenie zewnetrzne i ustala, czy zgloszenie:

1) dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
2) dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezqeej do zakresu dziatania Rady Miasta Gliwice,
3) przynalezy do jednego z obszarGw wskazanych w rozdziale II § 2.

2. Jezeli zgloszenie zewngtrzne zawiera zbyt mato informacji, by to ustalié lub sa one nieprecyzyjne, Zespol
zwraca si¢ do sygnalisty o uzupelnienie zgloszenia zewnetrznego.

§ 9. 1. Jezeli w wyniku wstepnej weryfikacji zostanie ustalone, ze zgloszenie zewnetrzne nie jest informacjg
0 naruszeniu prawa, Zespol przekazuje zglaszajacemu informacje o zamknieciu zgloszenia niebedgcego
informacjg o naruszeniu prawa wraz z uzasadnieniem.

2. Zgloszenie niebgdace informacjg o naruszeniu prawa jest przechowywane przez 3 lata po zakorczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym wplynelo i nie jest wprowadzane do rejestru zgloszen zewnetrznych.

§ 10. 1. Jezeli w wyniku wstepnej weryfikacji zostanie ustalone, ze zgloszenie zewngtrzne dotyczy sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste i wnowym
zgloszeniu zewngtrznym nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w pardwnaniu
z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym, dzialania nastgpcze nie sa podejmowane, a Zespdl informuje
o tym sygnaliste, podajac uzasadnienie.

2. W razie kolejnego zgloszenia — Zespol pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 11. 1. Jezeli w wyniku wstgpnej weryfikacji zostanie ustalone, e Rada Miasta Gliwice nie jest wlasciwym
organem do podjecia dzialan nastepczych, zgloszenie zewnetrzne Zespdl przekazuje nie péZniej niz w terminie
I4.dni od dokonania zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach nie péZniej niz w terminie
30dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych, atakze informuje o tym
sygnaliste.

2. Zespol zapewnia kompletnoé¢, poufnosé i integralnosé danych, przekazujgc zgloszenie zewnetrzne do
innego organu publicznego:
1) elektronicznie w zaszyfrowanym zalgczniku lub
2) poczty tradycyjng w podwdjnej kopercie, z dopiskiem na kopercie wewnetrznej ,.Zgloszenie sygnalisty™.

§ 12. W przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczeénie dokonanego
zgloszenia zewngtrznego oraz wniesionej do Rady Miasta Gliwice skargi, o ktérej mowa w art. 227 ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, Rada Miasta Gliwice nie nadaje skardze
biegu, a dalsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z postanowieniami niniejszej uchwaly.

§ 13. 1. Zespot przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna w terminach okreslonych w art. 41 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Jezeli organem prowadzacym postepowanie wyjasniajgce jest Rada Miasta Gliwice, aw chwili
przekazania informacji zwrotnej postgpowanie to nie jest jeszcze zakoriczone, Zespol przekazuje sygnaliscie
informacj¢ o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego niezwlocznie po zakonczeniu postepowania.

§ 14. 1. Komunikacja z sygnalistg odbywa sie za posrednictwem systemu do przyjmowania zgloszen.

2. W uzasadnionym przypadku Zespd! moze zadecydowaé o inngj formie komunikacji z sygnalista, jezeli
wybrany sposéb zapewnia zachowanie poufnosci i ochrone danych osobowych,
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Rozdzial 5
Rejestr zghoszefi zewngtrznych

§ 15. Wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuje upowazniony pracownik, o ktérym mowa w§2
ust, 1 uchwaly, albo inny pracownik upowainiony przez Zespot zgodnie z § 2 ust, 3 uchwaly — na podstawie
zgloszenia zewnetrznego,

§ 16, Rejestr zgloszen  zewngtrznych obejmuje dane, oktdrych mowa w art. 46 ust. 3 ustawy 2z dnia
14 czerwea 2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

§ 17. [Dane csobowe i pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg przechowywane
przez okres, o ktorym mowa w art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow,

Rozdziat 6
Ochrona i przetwarzanie danych osobowych

§ 18, 1. Tozsamosé sygnalisty | dane przekazane w zgloszeniu zewngtrznym sg poufne. Procedura zploszen
zewnetrznych oraz zwigzane 2 przyj mowaniem zgioszeh przetwarzanie danych osobowych:

1} uniemozliwiaig uzyskanie dosigpu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom,
2) zapewniaja ochrong poufnodel tozsamose sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyezy zgloszenie.

2. Ochrona poufnosci, okidre] mowa wust. 1, dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad tozsamosé sygnalisty oraz oscby, ktorej dotyczy zgloszenie.

§19. 1. Do zglaszania iprzyjmowania przez administratora  danych osobowych wnioskdw o dostgp
i sprostowanie danych przez osoby, klorych dotyezy zgloszenie, osoby pomagajace] w dokonaniu zgloszenia
oraz osoby powiazang] z sygnalistg shuzy system do przyjmowania zgloszen.

2. Zespot, o ktorym mowa w § 2 ust, 1 uchwaly, odpowiada za podjecie wilasciwych dzialan po otpzymaniu
tego rodzaju zgloszenia,

§ 20. Obowiazki informacyjne sg realizowane przez upowaznionego pracownika, o ktérym mowa w § yl
ust. 1 uchwaly, albo innego pracownika upowaznionego przez Zespol zgodnie z § 2 ust, 3 uchwaly,
odpowiedzialnego za przyjmowanie zgloszen:

1) wober sygnalisty - poprzez klauzulg informacyjng stanowigcq zalgcznik nr 3 do ninigjszej uchwaly,
zamieszezong w systemie do przyjmowania zgtoszen;

2) wobec 0soby, kidrej dotyczy zgloszenie:
a) poptzez klauzuly informacyjng stanowiaca zalgeznik nr 4 do  niniejsze] uchwaly ZamiesZCEONg
w Biuletynie Informacji Publiczngj,
b} poprzez  osobiste  przekazanie klauzuli  przez upowaznionego pracownika, o Ktdrym  mowa

w § 2 ust. 1 uchwaly, albo  przez innego pracownika upowaznionego przez  Zespdl zgodnie
7 § 2 ust. 3 uchwaly, przyjmujacego zgtoszenie,
W przypadku braky mozliwoscl udzielenia informacii, zastosowanie ma art. 14 ust. § Lt b lub ¢ RODO.
Kazdy tego rodzaju przypadek nalezy rozpatrywa¢ indywidualnie.
3} wobee osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz, jesli jest to uzasadnione przetworzeniem danych
w danym przypadku, takze wobec osoby powigzanej 7 sygnalista:
a) poprzez klauzule informacyjng stanowigey zalgcznik nr 5do uchwaly zamieszezong w Biuletynie
Informac)i Publicenej,

by w preypadku, kiedy jest to mozliwe, poprzez osobiste przekazanie klauzuli przez upowaznionego
pracownika, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 uchwaly, albo przez innego pracownika upoWAazZnionego priez
Zespal zgodnie z § 2 ust. 3 uchwaly, przyjmujacego zgloszenie.

M
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W przypadku braku mozliwosci udzielenia informacji, zastosowanie ma art. 14 ust. 5 lit. b {ub ¢ RODO.
Kazdy tego rodzaju przypadek nalezy rozpatrywaé indywidualnie.

Rozdziat 7
Powierzenie przetwarzania danych

§ 21. 1. Rada Miasta Gliwice, jako Administrator danych osobowych, powierza Prezydentowi Miasta jako
Przetwarzajgcemu na podstawie art. 28 ust. 3 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycanych wzwigzku i przetwarzaniem  danyceh
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (datej:
RODO) przetwarzanie danyeh osobowych wylgeznie weelu iw zakresic niezbednym do wykonania
§ & uchwaty,

2. Dane osobowe powierzone przez Administratora bedy przetwarzane przez Przetwarzajgcego wylgeznie
wcelu zapewnienia zgodnego z wymogami ustawy o ochronie sygnalistow systemu informatycznege do
dokonywania zgloszed naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepezych oraz umieszczenia w Biuletynie
Informacji Publicznej w addzielnej, latwo identyfikowalngj i dostepnej sekcji oraz w sposob zrozumialy dla
sygnalisty informacji o zgloszeniach zewnetrznych.

3. Administrator powierza Przetwarzajucemu przetwarzanie rastepujacych danych osobowych:

1) Rodzay danych: dane zwykie oraz/ lub dane szezegdlnych kategoril, o ile zostang zamieszezone w tresci
eploszenia

2) Kategoria osob: dane sygnalisty, osoby kiore] dotyczy zgloszenie oraz/lub dane osoby powinzane]
z sygnalistg i/lub osoby pomagajace) w dokonaniu zgloszenia

3) Kategoria danych: imiona i nazwiska, adresy do kontaktu oraz inne dane zawarte w zgloszeniu
4. Przetwarzanie ma charakter staly i bedzie sig odbywad w dedykowanym systemie informatycznyim.

5. Przetwarzajaey fest upowainiony do wykenywania nastepujgeych czynnosci przetwarzania powierzonych
danych: utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, usuwanie Jub niszezenie — ktore sg w minimalnym zakresie niezbedne do realizacji
cehl, o ktdrym mowa w ust, 2.

6. W przypadky przetwarzania danych w ramach infrastruktury informatyczne] rozumianej jako caloksztalt
rozwigzan sprzetowo-programowych i organizacyinyeh stanowigcych pedstawe wdrozenia | eksplostacii
systemow informatycznych, infrastruktura informatyczna musi znajdowaé sie na terenie Rzeczypospolite]
Polskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

7. Prezydent Miasta jako podmiot przetwarzajacy odwiadeza, ¢ wdrozyl srodki organizacyjno-techniczne
umazliwiajgee prawidlowe przetwarzanie danych asobowych powierzonych przez Administratora w zakresie
i celu okreslonym w uchwate,

8. Prezydent Miasta jako podimiot przetwarzajacy jest zobowigzany:

I) zapewni¢ wszelkie Srodki techniczme iorganizacyjne, aby zagwarantowaé odpowiedni  stopies
bezpieczenstwa, w tym srodki, o ktérych mowa w art. 32 RODO,

2) pomagac Administratorow] w wywigzywaniu sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 RODO,

3) pomaga¢ Administratorowi, poprzez zapewnienie odpowiednich érodkow technicznych i organizacyjnych,
w wywigzywaniu sig zchowigzku odpowiadania na zadanie osoby, ki6rej danme dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreglonyeh w rozdziale HI RODO,

4) umozliwi¢ przeprowadzenie audytu w zakresic zgodnogci operacjl przetwarzania danych osobowych
L prawem,

3) usunge wszelkic dane osobowe oraz usungé wszelkie ich kopie, zpodnie 7z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 r, 0 ochronie sygnalistow,

6) informowaé niezwlocznie Administratora, jezeli zdaniem Przetwarzajacego wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw o achronie danych,

i

4
,

"t mpaar

bd: SBFATOEE-818R-40F2-9824-AARFCO42D509, Projekt Strona 5



7) stosowaé si¢ do ewentualnych wskazéwek lub zalecen wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ
doradczy zajmujacy si¢ ochrong danych osobowych, po uprzednim poinformowaniu Administratora,
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szezegblnogei w zakresie stosowania RODO,

8) informowaé¢ niezwlocznie Administratora o wazelkich stwierdzeniach naruszenia ochrony danych

osobowych zwiazanych z realizacjq uchwaly bez zbednej zwloki izgtasza¢ je Administratorowi w ciagu
24 godzin od ich stwierdzenia.

9. Przetwarzajacy nie jest zobowigzany do wykonania polecenia Administratora dotyczacego stosowanych
srodkéw zabezpieczenia danych osobowych, wsytuacji gdyby ich zastosowanie moglo spowodowaé
zagrozenie bezpieczenstwa danych osobowych.

10. Przetwarzajacy zobowiazuje sig przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z udokumentowanymi poleceniami
Administratora. Administrator poleca przetwarzanie danych osobowych Przetwarzajacemu, atakze kazdej
osobie dzialajacej z upowaznienia, o ktérej mowa w § 2 uchwaly, majacej dostep do tych danych. Ninigjsze
postanowienie stanowi udokumentowane polecenie Administratora w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zwiagzku
z art. 29 RODO.

11, Powierzenie przez Przetwarzajgcego przetwarzania danych osobowych dalszemu podmiotowi,
tj. Podprocesorowi, nie wymaga pisemnej zgody Administratora. Podprocesor winien spelnia¢ te same
gwarancje i obowigzki, jakie zostaly nalozone na Przetwarzajacego. Podpowierzenie moze nastapi¢ wylgcznie
w zakresie niezbednym do realizacji uchwaly.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§22.1.Na zadanie sygnalisty Zespdl wydaje w terminie miesigca od dnia otrzymania Zadania
zaéwiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie z dnia 14 czerwea
2024 r. o ochronie sygnalistdw.

2. Zadanie nalezy zglosié za posrednictwem systemu do przyjmowania zgtoszen.

§ 23. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy.

7elnil ira Moty Miasta
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Zalgeznik Nr 2 do uchwaly Nr ...,
Rady Miasta Gliwice

OéSwiadczenie o poufnosei

Jas NIZRJ POADISANBLY, <ty o S oo srversonssesnssstes e

radna/y Rady Miasta Gliwice / pracownik WyAziahte.....ooooooooooooooooooooooooooeooeoeo TS SRR
Urzedu Miejskiego w Gliwicach

zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci, zaréwno w trakeie kadencji, jak ipo jej zakoriczeniu /
w trakcie, jak i po ustaniu zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Gliwicach, wszelkich informacji, na podstawie
ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, ktére uzyskalam/em w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych zgodnie z ustalong przez Rade
Miasta Gliwice zewngtrzng procedurg zglaszania naruszen prawa Radzie Miasta Gliwice i podejmowania
dzialan nastepczych.

Jestem Swiadomaly, ze naruszenie powyzszych zobowigzan moze skutkowaé odpowiedzialnoscig cywilng
i karng na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

........................................................................................... frrtrariniaTEEElEssseran

Miejscowosé, data Podpis

Przewodniczaca
<omisli Skarg, V\{n\iosk;’aw i Pety.
Youe D cne - aldy)
. ‘f\l‘icjﬁ Mainusch-Buhl
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Zatgeznik Nr 3 do uchwaly Nr....ccoonnss .
Rady Miasta Gliwice

Informacja szezegdlowa o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty!)

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Rada Miasta Gliwice z siedziba w Urzedzie Miejskim w
Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice.

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

| .w celu rozpatrzenia przestanego zgleszenia naruszenia prawa | podejmowania dziatan nastepezych

przez Radg Miasta Gliwice,

2.na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO)

przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze w

zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea 2024 o ochronie sygnalistow,

3w przypadku podania w zgloszeniu danych szczegolng] kategorii, podstawg ich przetwarzania
4 Fal s T .} i L R | L i

A Ll L /T3y

Odbiorey danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie beda preekazywane innym podmiotom # wyigtkiem Prezydenta Miasta
Gliwice dzinlajgcego jako podmiot przetwarzajgey w zwigzku 2 zapewnieniem programu do
przyjmowania zgloszen oraz podmiotow uprawnionych przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bgdy przekazywane do panstwa (TZECIepo.

Okres przcchowywania
danych osobowych

| .Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbgdnym do realizacji celu, dla
ktérego zostaly zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa, tj, w okresic 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakofiezono dzialania nastgpcze lub po zakofczeniu
postepowait zainicjowanych tymi dzialaniami.

2.Pa uplywie tego okresu dane osobowe zostaja bezpowrotnie usunigte, a dokumenty zwigzane e
zgloszeniem — zniszezone, Ustawy 2 dnia 14 lipea 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach nie stasuje sig.

Prawa osob, ktérych dane
dotyezg, w tym dostgpu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo do wystgpienia z zqdaniem dostepu do swoich danych
osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach urcgulowanych przepisami prawa — do
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przyslugujgcych praw

Powyisze uprawnienia moze Pani/Pan realizowaé drogg elektroniczng, za posrednictwem systemu do
przyjmowania zgloszen,

Prawo wniesicnia skargi do
organu nadzorczego

Jedli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawa do wriesienia skargi do organu nadzorezego, ktérym jest Prezes Urzedu
Qchrony Danych Osobowych.

Informacja
o wymogu / dobrowalnosci
podania danych oraz
lonsekwencjach niepodania
danych osobowych

Podanic danych osobowych jest wymagane w sytuacji, gdy podstawg przetwarzania danych
osobowyeh stanowi przepis prawa. W takim przypadku uchylanie sig od podania danych osobowych
maze skutkowaé konsekwencjami wynikajaeymi z tyeh przepisow.

Zautomatyzowane . - gl B R r q —
podejmowanie decyzji Procedura przyjmowania zgloszen nie wiyze sig ze zaulomatyzowanym podejmowaniem decyzji ani
: ! profilowaniem.
profilowanie

Przewodniczaca

Komisji Skarg Wnioskow i Petyc]

(i WS-
Alicja M‘amu%sh-ﬁuh! ‘

w, U Y g
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11 GRU. 202L

D) Realizacja obowiazku informacyjnege w zwigzku z art, 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbInego rozporzadzenia o ochronic danych).
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Zatycznik Nr 4 do uchwaly Nr ....occovevvinnee.
Rady Miasta Gliwice

Informacja szezegdlows o przetwarzaniu danych osobowych
pozyskanych w inny sposib niz od osoby, ktarej dane dotyezy
dla osoby , ktorej dotyczy zgloszenie!)

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest: Rada Miasta Gliwice z siedziby w Urzedzie Miegjskim w
Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44100 Gliwice.

Cele i podstawa
prawna przetwarzanis
danych osobowyeh

Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane:

1.w celu rozpatrzenia przestanego zgloszenia naruszenia prawa i podejmowania dziatan nastgpezych przez
Rade Miasta Gliwice,

2.na podstawie art, 6 ust. | lit. c) agdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODQ)
przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku
z przepisami ustawy z |4 czerwea 2024 o ochronic sygnalistow,

w przypadku podania w zgloszeniu danych szezepolingj kategorii, podstawe ich przetwarzania stanowi art. 9
ust. 2 lit. g) ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Kategorie danych
osobowych

Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujgce kategorie Pani/Pana danych: imie i nazwisko, dane
kontakiowe (whasciwe dla danego zgloszenia)

Odbiorey danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bgdy przekazywane innym podmiotom z wyjgtkiem Prezydenta Miasta
Gliwice dzialajyeego jako podmiat przetwarzajacy w zwiazku z zapewnicniem programu do przyjmowania
zgloszen oraz podmiotdw uprawnionych przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe nic bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

| .Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynic w okresie niezbednym do realizacii celu, dla
ktorego zostaly zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa, tj. w okresie 3 lat po zakoniczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakoiiczono dzialania nasigpeze lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

2.Po uplywie tego okresu dane osobowe zostaja bezpowrotnie usunigte, a dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem zniszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie
stosuje sie.

Prawa osdb, ktdrych
dane dotyczg, w tym
dostgpu do danych
osobowych

Ma Pani/Pan prawo do dostgpu do swoich danych osobowych w przypadku, kiedy sygnalista nie
zrezygnowal z ochrony swojej tozsamosci, z wylgczeniem informacji, o kiérych mowa w art. 15 ust. 1 [it. E)
ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO) w zwiazku z art, 8 ust. 6 ustawy z dnia 14
czerwen 2024 1. o ochronie sygnalistdw, oraz do sprostowania (poprawiania).

Powyzsze uprawnienia moze Pani/Pan realizowaé droga elektroniczng, za podrednictwem systemu do
przyjmowania zgloszen dostepnym pod adresem:,.......... {link do systemu)

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorezego

Jesli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przysluguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zridlo pochodzenia

Wylaczono jawnodé informacji o #rodle na podstawie art. 8 ust, 3 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 o

danych ochronie sygnalistéw (lub podaé Zrédlo danyeh, jesli sygnalista zrezygnowal z ochrony jego tozsamaodci)
Zautomatyzowane : i R ; g " N
: : 20 a przy ef n 3 ze zaulomatyz waniem decyz,
podejmowanie deeyzji, Prnciedur Przyjmowania zgloszed nie wigZze si¢ ze zaut yzowanym podejmo decyzji ani
: profilowaniem.
profilowanie

Przewodniczaca
‘omisji Skarg, quosk(w i Petyc
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" Realizacju obowiazku informacyinego wzwigzku z an, 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnig 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i M
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenic o ochronie danych).

rawic swobodnego
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Zatacznik Nr 5 do uchwaly Nr .o
Rady Miasta Gliwice

Informacja szezegdlown o przetwarzaniu danych osohowych pozyskanych w inny sposdb niz od osaby, ktorej dane dotyczg, dla

osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalistg!

Dane Administratora
Danych

Administratorem  danych osobowych jest Rada Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Migjskim w
Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice.

Cele i podstawa
prawna przetwarzanin
danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1.w celu rozpatrzenia przesianego zgloszenia natuszenia prawa i podejmowania dziatan nastgpezych przez
Radg Miasta Gliwice,

2.na podstawie art. 6 ust. T it ¢) ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwiazku
z przepisami ustawy z 14 czerwea 2024 o ochronie sygnalistow,

3.w przypadku podania w zgloszeniu danych szezegdlne] kategorii, podstawg ich przetwarzania stunowi
art. 9 ust. 2 lit. g) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODQO).

Kategorie danych
osobowych

Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujgee kategorie Pani/Pana danych: imig i nazwisko, dane
kontaktowe (wiasciwe dla danego zgloszenia)

Odbiorcy danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom z wyjatkiem Prezydenta Miasta
Gliwice dzialajacego jako podmiot przetwarzajacy w 2wigzku 2 zapewnieniem programu do przyjmowania
zgloszen oraz podmiotéw uprawnionych przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1.Pani/Pana dane osobowe bgdn przechowywane jedynie w okresie niezbgdnym do realizacji celu, dla
ktérego zostaly zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa, (. w okresie 3 lat po zakofiezeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakoniczono dzialania nasigpeze lub po zakonczeniu postgpowait
zainigjowanych tymi dzialaniami,

2.Po uplywie tego okresu dane osobowe zostajy bezpowratnic usunigte, a dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem zniszczone, Ustawy 2 dnia 14 lipea 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nic
stosuje sie,

Prawa osdb, ktarych
dane dotyczg, w tym
dostgpu do danych
osobowych

Ma Pani/Pan prawo do wyslapienia z zadaniem dostgpu do swoich danych osobowych w przypadku, kiedy
sygnalista nie zrezygnowal 2 ochrony swojej tozsamosti, z wylaczeniem informacji, o klorych mowa w arl.
15 ust. 1 lit. g) ogdlncgo rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODQ) w zwigzku z art. 8 usl. 6
ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow, oraz do sprostowania (poprawiania).

Powyzsze uprawnienia moze Pani/Pan realizowad dropa elektroniczng, za posrednictwem systemu do
przyjmowania zgloszen dostgpnym pod adresem:,.......... (link do systemu})

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli preetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do whicsienia skargi do organu nadzorezego, ktorym jest Prezes Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych,

Zrédlo pochodzenia

Wylgezono jawnosé informacji o Zradle na podstawic art. 8 ust, 5 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 o
ochronie sygnalistow (lub poda¢ Zrodto danych, jesli sygnalista zrezygnowal 2 ochrony jego tozsamosci

danych wobec 0séb, ktérych dotyezy ta klauzula)
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D Realizacja obowigzku informacyjnego wzwiazku z art, 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawic swohpdnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenie o ochronie danych).
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Uzasadnienie

Art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw naktada na organy publiczne, obowigzek
ustalenia procedury przyjmowania zglosze zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych. Ustawowa
definicja organéw publicznych obejmuje m.in. organy jednostek samorzgdu terytorialnego, w tym rady gmin.

Niniejszy projekt uchwaly, przygotowany przez Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji, ustala procedure
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialai nastepczych.
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