(WZOR UMOWY)

UMOWA Nr UM.IN.271.13.2024 CRU: ......... /2024
na wynajem urzadzen drukujacych dla Urzedu Miejskiego w Gliwicach

Zawarta w dniu .......cceeenne. 2024 r. w Gliwicach pomiedzy:

Gliwice - Miasto na prawach powiatu, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-
10-06-640, reprezentowanym przez Prezydenta Miasta, w imieniu ktérego, na podstawie
upowaznienia udzielonego zarzadzeniem organizacyjnym nr 20/21 z dnia 22 marca
2021r., dziata:

1. Krzysztof Zbrozek - Naczelnik Wydziatu Informatyki

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,Wykonawca”,

tgcznie zwanymi ,Stronami”

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w zamédwieniu,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r., Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605) zostata
zawarta umowa o $wiadczenie ustug, zwana dalej ,Umowa”, o nastepujacej tresci:

1.

2.

§1

Przedmiotem Umowy jest wynajem wraz z nadzorem eksploatacyjnym urzadzen

drukujacych.

2.1

2.2

2.3

W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest:

Dostarczy¢, zainstalowa¢ oraz skonfigurowa¢ w siedzibach Zamawiajacego
kompletne i sprawne urzadzenia drukujagce w terminach, ilosciach oraz
o parametrach technicznych, o ktérych mowa w Zataczniku nr 1 do umowy.

Zapewni¢ cigqgtos¢ dziatania urzadzen poprzez s$wiadczenie opieki serwisowej
realizowanej w siedzibie Zamawiajacego, w zakresie:

a) dostarczania materiatow eksploatacyjnych. W tym celu Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu po jednym tonerze / komplecie tonerdw dla kazdego
urzadzenia i bedzie uzupetniat go w miare zuzycia. Zamawiajacy wymaga, aby
w lokalizacji Zamawiajgcego w ciggtej dostepnosci byt przynajmniej 1 komplet
materiatdw eksploatacyjnych na kazde 5 zaoferowanych drukarek lub urzadzen
wielofunkcyjnych, ktérych wymiana nie wymaga asysty serwisu,

b) usuwania usterek/awarii urzadzen w tym dostarczania oraz wymiany zuzytych
lub uszkodzonych czesci zamiennych,

c) wykonywania przegladéw technicznych zgodnie z zaleceniami producenta
w tym dokonywania regulacji i kontroli stanu technicznego oraz niezwitocznej
aktualizacji oprogramowania systemowego urzadzen do najnowszych wersji,

d) alokacji urzadzen zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

Dokonywac skutecznej naprawy urzadzen w przypadku awarii w terminie do 2 dni
roboczych od momentu przyjecia zgtoszenia. Zamawiajacy bedzie dokonywat
zgtoszenia awarii w formie wiadomosci e-mail na adres: ........c..ccccuvunee. Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ niezwtocznie przyjecie zgtoszenia. Brak reakcji
Wykonawcy w ciggu 4 godzin od wystania wiadomosci e-mail jest réwnoznaczny
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z przyjeciem zgtoszenia w chwili uptywu powyzszego terminu. W przypadku braku
mozliwosci usuniecia awarii urzgadzenia w powyzszym terminie, Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia urzadzenia zastepczego o tych samych lub
wyzszych parametrach technicznych w ciggu 1 dnia roboczego od momentu
stwierdzenia powyzszej okolicznosci.

2.4 Na biezgco odbiera¢ zuzyte materiaty eksploatacyjne.

2.5 Przeszkoli¢ pracownikéw w zakresie obstugi urzadzen w dniu ich zainstalowania
u Zamawiajgcego.

2.6 Odebra¢ urzadzenia na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego z siedziby
Zamawiajacego na swoj koszt w momencie wygasniecia lub rozwigzania umowy
przez ktérakolwiek ze stron.

2.7 Ubezpieczy¢ we wilasnym zakresie wynajete urzadzenia przez caly okres
obowigzywania umowy. Ubezpieczeniem objete sq m. in. szkody polegajace na
utracie, zniszczeniu lub uszkodzeniu urzadzen bedacych przedmiotem umowy.

2.8 W momencie wygasniecia lub rozwigzania umowy zdemontowac, pod nadzorem
Zamawiajacego w siedzibie Zamawiajacego wszystkie nosniki pamieci z urzadzen,
za wyjatkiem koséci pamieci RAM oraz przekaza¢ je Zamawiajgcemu celem
utylizacji.

3. Umowa zostaje zawarta na okres 13 miesiecy, to jest od 1 marca 2024 r.
do 31 marca 2025 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia z tytutu realizacji
umowy, o ktérym mowa w §3 ust. 1 w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpi
wczesniej.

4, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenia, awarie, btedy
dostarczonych mu urzadzen drukujgcych bedacych przedmiotem niniejszej
umowy, ktdére powstaty w wyniku normalnego uzytkowania urzadzan i nie sg
skutkiem zawinionych dziatan Zamawiajacego.

§2
1. Rozliczanie za wykonang ustuge:

1.1. Pierwszy odczyt licznikdw urzadzen zostanie dokonany przez Wykonawce
w chwili przekazania urzadzenia do uzytkowania. Miesieczne odczyty stanow
licznikéw bedq wykonywane przez Zamawiajacego na podstawie raportéw
generowanych z urzadzen. Zamawiajacy sporzadzi protokot z odczytu licznikow,
ktéry przekaze Wykonawcy celem weryfikacji oraz akceptacii.

1.2. W przypadku wymiany urzadzenia Wykonawca zobowigzany jest do
powiadomienia przedstawiciela Zamawiajacego celem sporzadzenia protokotu
odczytu licznikéw. Koszty zwigzane z odbiorem i wymiang urzadzenia oraz
dostarczeniem nowego innego urzgdzenia ponosi w catosci Wykonawca. Nosniki
pamieci bedace elementem urzadzen pozostajg w siedzibie Zamawiajacego.

1.3. W przypadku awarii urzadzenia uniemozliwiajacej dokonanie odczytu licznikéw
do rozliczenia warto$ci wydruku na tym urzadzeniu przyjmuje sie wartosé
0 (zero) PLN.

1.4. Wynagrodzenie miesieczne bedzie obliczane na podstawie iloczynu
sumarycznej ilosci wydrukéw w danym miesigcu (ustalonej na podstawie
odczytow licznikow, o ktérych mowa w ust 1.1) i ceny brutto wydruku jednej
strony (wskazanej przez wykonawce w formularzu ofertowy stanowigcym
Zatacznik nr 2 do umowy).

2. Powyzsze optaty stanowig catkowity koszt eksploatacji urzadzen (tonery, czesci
zamienne, ustugi serwisu, koszty transportu itp.) z wytaczeniem papieru.

§3
1. Wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy nie przekroczy kwoty ................ .zt brutto
(crerere e ) w tym wartos¢ netto w wysokosci .................. zt i podatek VAT

W WYSOKOSC ....cvevverrenrennee, .zt
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Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci wyliczonej zgodnie z metodg
opisang w §2 ust 1.4.

Wynagrodzenie bedzie zrealizowane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
................................. w terminie do 30dni od daty doreczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z protokotem odczytu licznikéw do siedziby
Zamawiajgcego albo dostarczenia za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym lub wptywu faktury ze wskazanego przez Wykonawce jego adresu poczty
elektronicznej: ... na adres e-mail Zamawiajgcego: in@um.gliwice.pl. Jezeli
faktura VAT, wplynie do Zamawiajacego w sobote, w dniu uznanym ustawowo za
wolny od pracy badz w dniu roboczym po godzinach pracy Urzedu Miejskiego w
Gliwicach, przyjmuje sie, ze faktura VAT wptyneta w pierwszym dniu roboczym,
nastepujacym po dniu wpltywu. Godziny pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach sg
dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.

Podstawa wystawienia faktury VAT przez Wykonawce stanowi, potwierdzony przez
osobe nadzorujaca realizacje umowy ze strony Zamawiajacego okreslong w §7,
protokét zawierajacy stan licznikow urzadzen za dany okres.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym na fakturze VAT,
a wskazanym w niniejszej umowie przyjmuje sie, ze prawidiowo podano termin
okreslony w umowie.

Zamawiajacy moze dokonac zaptaty naleznosci w formie metody podzielonej
ptatnosci.

W przypadku realizacji przez Zamawiajacego ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 6.
Zamawiajacy przekaze wartos¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy w banku ............... 9] PR w terminie
do 30 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego, za$ wartosc
podatku VAT zobowigzania wskazang na fakturze na osobny rachunek Wykonawcy.

8. Wykonawca os$wiadcza, ze podany rachunek bankowy jest rachunkiem firmowym.

9. Za dzieA zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajqcego.

W przypadku obnizenia stawki podatku od towardw i ustug wynagrodzenie wskazane
w ust. 1 ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona
z uwzglednieniem obowigzujgcej w dacie zawarcia niniejszej umowy stawki podatku
od towardéw i ustug nie ulegnie zmianie.

W przypadku wystawienia przez Zamawiajacego noty ksiegowej i/lub o$wiadczenia o
potraceniu, dokument moze zostac¢ przekazany na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej Wykonawcy. Dokumenty przekazane na wskazany w umowie adres
poczty elektronicznej uznaje sie za skutecznie doreczone. Strony zobowigzujq sie do
poinformowania drugiej strony o kazdorazowej zmianie swojego adresu poczty
elektronicznej. W razie niewypetnienia powyzszego obowigzku, uznaje sie, ze nota
ksiegowa i/lub oswiadczenie o potrgceniu przestane na dotychczasowy adres poczty
elektronicznej wywotuje skutek prawidtowego doreczenia.

Zamawiajqcy nie wyraza zgody na obrot wierzytelnosciami wynikajacymi z niniejszej
umowy.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer
identyfikacji podatkowej NIP: 631-10-06-640.

Strony os$wiadczajg, iz nabywcqg ustugi w rozumieniu przepiséw o podatku od towaréw
i ustug jest Gliwice - miasto na prawach powiatu. Dokumenty finansowo-ksiegowe
powinny by¢ wystawione na nastepujgce dane: Gliwice - Miasto na prawach powiatu,
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-10-06-640.

Zobowigzuje sie Wystawce faktury do wpisywania w tresci faktury nr umowy oraz
numeru NIP ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych 631-23-96-695.
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§4

Strony dopuszczajg mozliwos¢ odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca
nie przystgpit do realizacji umowy lub gdy jedna ze stron zaniechata realizacji
obowigzkdéw wynikajacych z umowy.

W obydwu wskazanych w ust. 1 przypadkach odpowiednio Wykonawca Ilub
Zamawiajacy jest zobowigzany do pisemnego wezwania strony przeciwnej do
realizacji zobowigzan umownych ze wskazaniem terminu przystgpienia do ich
realizacji. Prawo odstgpienia od umowy przystuguje, jezeli pomimo uptywu terminu
zawartego w wezwaniu strona nie przystgpita do realizacji obowigzkéw umownych.

Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 7 dni od daty uptywu terminu
wyznaczonego w wezwaniu, o ktérym mowa w ust.2.

W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 7 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§5

Za odstgpienie od umowy z przyczyn wskazanych w § 4 ust. 1 stronie odstepujacej
przystuguje kara umowna w wysokosci 2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych
00/100).

W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §1 ust. 2.1.
Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 400,00
zt (stownie: czterystu ztotych 00/100) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

Za przekroczenie terminu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2.3 Zamawiajgcemu,
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 200,00 zt (stownie:
dwustu ztotych 00/100) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej w kwocie 100 zt
(stownie: stu ztotych 00/100) za kazdorazowe naruszenie przez Wykonawce
postanowien § 1 ust. 2.2 i 2.4, bez uprzedniego wezwania Wykonawcy do nalezytego
wykonania umowy.

Strony zachowujg mozliwo$¢ dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezone kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 - 4.,

Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe w przypadku opdzZnienia ptatnosci
ze strony Zamawiajacego.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie naleznych Zamawiajagcemu kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego fakturami wynikajagcymi z niniejszej
umowy.

§6

. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie i przyjmuje do stosowania Polityke
Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

. Wykonawca zobowigzuje sie do =zachowania w poufnosci informacji Urzedu
niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 902), zaréwno w trakcie
trwania umowy jak i po jej zakonczeniu.

. Wykonawca zapewnia, ze ujawnione mu informacje Urzedu beda chronione
i wykorzystane wytacznie dla celéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.
Informacje Urzedu obejmujg zaréwno informacje przekazane przez pracownikéw
Zamawiajacego, jak i uzyskane samodzielnie przez podmioty i/lub osoby realizujace
umowe w imieniu i na rzecz Wykonawcy.
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10.

11.

. Zamawiajacy przekaze na zadanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzedu, co do

ktérych uzna, ze sg niezbedne dla prawidtowej realizacji umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powiela¢, ani w inny sposdb nie

utrwala¢ i nie rozpowszechnia¢ informacji Urzedu lub jej czesci, z wyjatkiem
przypadkow, gdy jest to konieczne w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich
przypadkach wszelkie kopie informacji Urzedu utrwalone na jakichkolwiek nosnikach
informacji, pozostajg wtasnoscig Zamawiajacego.

. Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci informacji Urzedu

w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynika¢ bedzie z przepiséw prawa.
W takim przypadku, jesli przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca
poinformuje Zamawiajacego o ujawnieniu informacji Urzedu na rzecz osob Ilub
organdéw, co do ktérych ujawnienie ma nastgpi¢ lub nastgpito, podajac zakres
i warunki ujawnienia.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé¢ Zamawiajgcego o wszystkich zauwazonych
nieprawidtowosciach i incydentach, ktéore mogq mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
informacji Urzedu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy dotyczacych
bezpieczenstwa informacji Urzedu, Zamawiajacy bedzie miat prawo zadania
natychmiastowego zaniechania naruszenia, usuniecia jego skutkéw oraz rozwigzania
umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usuniecia jego skutkéw Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej, ze wskazaniem terminu do wykonania
wezwania. Niezaleznie od usuniecia naruszen Zamawiajacy bedzie miat prawo
dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do biezacego przekazywania Wykonawcy informacji

0 zmianach w systemie zarzadzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, jesli bedg
mie¢ wptyw na realizacje umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzegania zasad, o ktérych mowa
w pkt 2, 3 i 5 powyzej przez osoby, z pomocg ktérych bedzie umowe wykonywacé lub
ktéorym wykonanie umowy powierzy.

Wykonawca ponosi petng i wytaczng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania
0s6b, o ktéorych mowa w pkt 10 powyzej, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§7

Do wzajemnego wspotdziatania przy wykonywaniu Umowy strony wyznaczajq:

......................... - reprezentujgca/y Wykonawce

Pawet Hebda - reprezentujacy Zamawiajgcego.

§8

Mogace wynikna¢ ze stosunku objetego Umowa spory, Strony poddajg pod
rozstrzygniecie Sadu Powszechnego witasciwego miejscowo i rzeczowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§9

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie postanowienia
Kodeksu Cywilnego i innych obowigzujgcych aktéw prawnych.

1.
2.

§10

Zmiany Umowy wymagdajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strony zastrzegajg sobie prawo zmiany Umowy w zakresie czasu jej trwania.
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§11

Przedstawiciele Zamawiajacego i Wykonawcy, wyszczegdlnieni we wstepie do Umowy
o$wiadczajq, ze posiadajg umocowania prawne pozwalajgce na prawomocne jej
podpisanie.

1.

2.

§12

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym dla
kazdej ze stron.

Integralng czesciag umowy sg zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Specyfikacja techniczna urzadzen, warunki wynajmu

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Porozumienie BHP

Zatacznik nr 4 - Zasady bezpieczenstwa informacji

Zatacznik nr 5 - Informacja szczegétowa o ochronie danych osobowych art. 13
Zatacznik nr 6 - Informacja szczegotowa o ochronie danych osobowych art. 14.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 1 do umowy nr UM.IN.271.13.

2024 CRU: ........... /2024

Specyfikacja techniczna urzadzen, warunki wynajmu

Urzadzenie typ 1 - wynajem staly

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 31.03.2024*

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Drukarka A4 dla grup roboczych

Liczba urzadzen

66

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku Laserowa

Rodzaj druku Monochromatyczny
Rozdzielczos¢ 1200 DPI

Format wydruku A4

Predkos¢ druku 50 stron A4 na minute
Pamie¢ RAM zainstalowana 256 MB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScript 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

2 podajniki 500 ark. A4

Maksymalne wymiary (szer./gt./wys.)

500 x 500 x 500

Wydruk dwustronny

Automatyczny

Gramatura papieru

Min 60 - 220 g/m2

Wydruk poufny

Uzyskanie wydruku po wprowadzeniu PIN
(karta pamieci min. 32 GB)

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail

Urzadzenie typ 1 — wynajem okazjonalny

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 21 dni od daty ztozenia dyspozycji
przez Zamawiajgcego

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Drukarka A4 dla grup roboczych

Liczba urzadzen

15 (faktyczna liczba urzadzen moze byc¢
mniejsza od podanej)

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku Laserowa

Rodzaj druku Monochromatyczny
Rozdzielczos¢ 1200 DPI

Format wydruku A4

Predkos¢ druku 50 stron A4 na minute
Pamie¢ RAM zainstalowana 256 MB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScript 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

2 podajniki 500 ark. A4

Maksymalne wymiary (szer./gt./wys.)

500 x 500 x 500

Wydruk dwustronny

Automatyczny

Gramatura papieru

Min 60 — 220 g/m2

Wydruk poufny

Uzyskanie wydruku po wprowadzeniu PIN
(karta pamieci min. 32 GB)

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail
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Urzadzenie typ 2- wynajem staty

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 31.03.2024*

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Urzadzenie wielofunkcyjne A3

Liczba urzadzen

5

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku

Laserowa

Funkcjonalno$¢ wymagana

Drukowanie, skanowanie, kopiowanie -
dwustronne w kolorze

Rodzaj druku

Monochromatyczny, Kolorowy

Rozdzielczos¢

600 DPI

Format wydruku

A3 - A6

Predkos¢ druku

30 stron A4 na minute w kolorze oraz
mono

Pamie¢ RAM zainstalowana

2 GB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScrip 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

2 podajniki 500 ark. A4

Wydruk dwustronny Automatyczny
Gramatura papieru Min 60 - 220 g/m2
Format skanowanych plikéw TIFF, PDF

Docelowe miejsca skanowania

Folder na dysku, SMB

Wydruk poufny

Uzyskanie wydruku po wprowadzeniu PIN

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail

Urzadzenie typ 2- wynajem okazjonalny

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 21 dni od daty ztozenia dyspozycji
przez Zamawiajgcego

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Urzadzenie wielofunkcyjne A3

Liczba urzadzen

2 (faktyczna liczba urzadzen moze byc¢
mniejsza od podanej)

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku

Laserowa

Funkcjonalno$¢ wymagana

Drukowanie, skanowanie, kopiowanie -
dwustronne w kolorze

Rodzaj druku

Monochromatyczny, Kolorowy

Rozdzielczos¢

600 DPI

Format wydruku

A3 - A6

Predkos¢ druku

30 stron A4 na minute w kolorze oraz
mono

Pamie¢ RAM zainstalowana

2 GB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScrip 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

2 podajniki 500 ark. A4

Wydruk dwustronny Automatyczny
Gramatura papieru Min 60 - 220 g/m2
Format skanowanych plikéw TIFF, PDF

Docelowe miejsca skanowania

Folder na dysku, SMB

Wydruk poufny

Uzyskanie wydruku po wprowadzeniu PIN

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail
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Urzadzenie typ 3 - wynajem staly

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 31.03.2024*

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Drukarka A3 monochromatyczna

Liczba urzadzen

2

Termin demontazu urzadzenia

7 dni od daty ztozenia dyspozycji przez
Zamawiajgcego

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku Laserowa

Rodzaj druku Monochromatyczny
Rozdzielczos¢ 600 DPI

Format wydruku A3 - A6

Predkos¢ druku 30 stron A4 na minute
Pamie¢ RAM zainstalowana 256 MB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScript 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

1 podajniki 500 ark. A4,1 podajnik 500 ark
A3

Wydruk dwustronny Automatyczny
Gramatura papieru Min 60 - 160 g/m2
Odbiornik papieru 250 kartek

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail

Urzadzenie typ 4- wynajem staly

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 31.03.2024*

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Drukarka A4 kolorowa

Liczba urzadzen

1

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku Laserowa

Rodzaj druku Monochromatyczny, Kolorowy
Rozdzielczos$¢ 600 DPI

Format wydruku A4

Predkos¢ druku

30 stron A4 na minute w kolorze oraz
mono

Pamie¢ RAM zainstalowana

256 MB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScript 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

2 podajniki 250 ark. A4

Wydruk dwustronny

Automatyczny

Gramatura papieru

Min 60 - 220 g/m2

Maksymalne wymiary (szer./gt./wys.)

450 x 620 x 450

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail
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Urzadzenie typ 4- wynajem okazjonalny

Termin instalacji urzadzenia u
Zamawiajgcego

Do 21 dni od daty ztozenia dyspozycji
przez Zamawiajgcego

Typ urzadzenia, przeznaczenie

Drukarka A4 kolorowa

Liczba urzadzen

1

Minimalne parametry techniczne

Technologia druku Laserowa

Rodzaj druku Monochromatyczny, Kolorowy
Rozdzielczosé 600 DPI

Format wydruku A4

Predkos¢ druku

30 stron A4 na minute w kolorze oraz
mono

Pamie¢ RAM zainstalowana

256 MB

Emulacje

PCL 6, PCL 5e, PostScript 3

Interfejsy

USB, Gigabit Ethernet 100 BaseT

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

2 podajniki 250 ark. A4

Wydruk dwustronny

Automatyczny

Gramatura papieru

Min 60 - 220 g/m2

Maksymalne wymiary (szer./gt./wys.)

450 x 620 x 450

E-mail

Automatyczne wysytanie stanu licznika
drukarki na wskazane adresy e-mail

Wszystkie parametry techniczne odnoszace sie do szybkosci drukowania dotyczg papieru

0 rozmiarze A4, zadrukowywanego w poprzek, w trybie drukowania wielostronicowego,

jednostronnie.

Zaoferowane urzadzenia musza by¢ tego samego modelu dla danego typu
urzadzenia. Dopuszcza sie odstepstwo od tego wymogu w przypadku kompatybilnosci

materiatéw eksploatacyjnych oraz sterownikéw pomiedzy zaoferowanymi modelami.

* - urzadzenia muszg zostac zainstalowane w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Urzadzenie bedq zainstalowane w siedzibach Zamawiajacego:

1. Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
2. Gliwice, ul. Fredry 6
3. Gliwice, ul. Jasna 31A
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Zatacznik nr 2 do umowy nr UM.IN.271.13.2024 CRU: ......... /2024

Ja nizej podpisany

Formularz ofertowy

(imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie)

dziatajac w imieniu i na rzecz

(firma (nazwa lub nazwisko) oraz adres Wykonawcy lub piecze¢ nagtéwkowa firmy
Zz adresem)

(nr telefonu do
kontaktow)

(adres e-mail do kontaktow)

sktadam niniejszg oferte i oferuje realizacje zamowienia, zgodnie z zapisami umowy,
wedtug nastepujacych warunkéw technicznych i cenowych:

Warunki techniczne

Nazwa i model urzadzenia typ 1

Nazwa i model urzadzenia typ 2

Nazwa i model urzadzenia typ 3

Nazwa i model urzadzenia typ 4

Do oferty nalezy zataczyc¢ karty produktowe lub inne dokumenty potwierdzajace

wymagania stawiane ww. urzgadzeniom opisanym w Zataczniku nr 1 do umowy.

Warunki cenowe

Cena Cena Cena netto x Cena brutto x
netto brutto Prognozowana rognozowana rognozowana
(cena za 1 liczba stron P li 9 b pl‘ 9 b
1 strone (cena za wydrukéw iczba st’ron iczba stiron
A4) strone A4) wydrukow * wydrukow*
Cena za wydruk
monochromatyczny na 2 500 000
urzadzeniu typ 1
Cena za wydruk
monochromatyczny na 40 000
urzadzeniu typ 2
Cena za wydruk kolorowy na
urzadzeniu typ 2 70 000
Cena za wydruk
monochromatyczny na 20 000

urzadzeniu typ 3
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Cena za wydruk
monochromatyczny na 7 000
urzadzeniu typ 4

Cena za wydruk kolorowy na
urzadzeniu typ 4 12 000

Suma*¥*;

1. Podane ceny sa jedynym zobowigzaniem finansowym Zamawiajagcego wobec
Wykonawcy z tytutu prawidtowej realizacji zamdwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze prognozowana liczba stron wydrukéw, o ktérej mowa
w zestawieniu moze ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu w trakcie trwania umowy.

* - wartosci nalezy podac z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku
** - wartosci nalezy podac¢ z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku

1. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

2. Oswiadczam, ze uzyskatem wszelkie niezbedne informacje do przygotowania i ztozenia
oferty oraz wykonania zamowienia.

podpisy osob wskazanych w dokumencie uprawniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcych
petnomocnictwo

miejscowos¢, data
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Zatacznik nr 3 do umowy nr UM.IN.271.13.2024

POROZUMIENIE
zdnia ... do umowy UM.IN.271.13.2024
o wspoétpracy pracodawcow
w sprawie zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pracy
oraz o ustanowienie koordynatora do spraw BHP

Na podstawie przepisow art. 208 Kodeksu Pracy zawiera sie porozumienie o wspotpracy pomiedzy
nastepujgcymi pracodawcami:

Gliwice — miasto na prawach powiatu, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice NIP: 631-10-06-6 40 reprezentowane
przez Prezydenta Miasta Gliwice, z upowaznienia ktérego dziata:

1. Krzysztof Zbrozek - Naczelnik Wydziatu Informatyki

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej ,,Wykonawcga”,

llekro¢ w niniejszym porozumieniu jest mowa o pracodawcy rozumie sie przez to Zamawiajgcego oraz
Wykonawce.

§1

Pracodawcy stwierdzajg zgodnie, ze ich pracownicy wykonujg jednoczesnie prace w tym samym miejscu,
tj. w budynkach przy ul. Zwyciestwa 21 i ul. Jasnej 31A oraz ul. Fredry 6.

§2

1. Pracodawcy ustalajg koordynatora do spraw BHP oraz zlecajg koordynatorowi realizacje w ich imieniu zadan,
o ktérych mowa w § 6.

2. Koordynatorem do spraw BHP jest pracownik stuzby BHP Urzedu Miejskiego w Gliwicach, a w razie jego
nieobecnosci pracownik petnigcy zastepstwo.

3. Pracodawcy zobowigzujg sie wspotpracowac ze sobg oraz z koordynatorem do spraw BHP w celu zapewnienia
pracownikom pracujgcym w miejscu pracy bezpiecznej i higienicznej pracy.

4. W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy ustalenie okolicznosci i przyczyn wypadku
dokonuje zespdt powypadkowy powotany przez zaktad pracy poszkodowanego pracownika. Ustalenie przyczyn
i okolicznosci wypadku, majgcego miejsce na terenie miejscu pracy odbywac sie bedzie w obecnosci
koordynatora.

5. Wyznaczenie koordynatora do spraw BHP nie zwalnia pracodawcéw z obowigzku zapewnienia pracownikom
bezpieczenstwa i higieny pracy.

5. Kazdy z pracodawcoéw odpowiada odrebnie za stosowanie przepiséw BHP przez podlegtych pracownikéw.

§3

1. Obowiagzki Wykonawcy:

- zapoznanie pracownikéw z przepisami BHP,

- przeszkolenie pracownikéw z zakresu instrukcji eksploatacji obowigzujgcej na terenie miejsca pracy w tym
poinformowanie o wykonywaniu dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow,

- poinformowanie pracownikéw o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy,

- poinformowanie pracownikéw o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie

miejsca pracy,

- przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego,

- wyposazenie pracownikéw w ubiér ochronny oraz sprzet niezbedny do wykonywania pracy, posiadajgcy

wymagane atesty,

- niezwtoczne odsuniecie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach, do ktérych nie posiada

odpowiednich uprawnien.

2. Podstawg dopuszczenia przez Wykonawce pracownikéw do prac jest:

- spetnienie wymagan okreslonych w ust. 1.

- posiadanie obowigzujgcych profilaktycznych badan lekarskich oraz w przypadku wykonywania prac na
wysokosciach odpowiednich badan,
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- uprzednie odbycie z pracownikami wymaganych szkolen w zakresie bhp,
- posiadanie przez pracownikéw srodkéw indywidualnej ochrony, odziezy i obuwia roboczego.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze pracownicy wykonujgcy prace spetniajg wymagania wymienione w ust. 1 oraz
w ust. 2. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ do wglgdu na pisemny wniosek koordynatora dokumentacje
potwierdzajgcg spetnienie wymagan.

§4

Obowigzkiem Zamawiajgcego jest przekazanie Wykonawcy instrukcji bezpieczenstwa pozarowego obowigzujgcej
w miejscu pracy oraz poinformowanie o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania
dziatan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow.

§5

1. Obowigzkiem pracodawcow jest pisemne przekazanie koordynatorowi do spraw BHP, najpdzniej
w dniu rozpoczecia wykonywania prac okreslonych przedmiotem umowy:
- nazwy firmy, imienia i nazwiska pracodawcy oraz adresu jego siedziby, telefonu, maila,
- Czasu trwania umowy,
- rodzaju i miejsca wykonywanych prac,
- wykazu pracownikéw, ktérzy beda wykonywaé prace oraz dane osoby nadzorujgce;j ich prace,
- w przypadku prac serwisowych informacji o dniach i godzinach ich wykonywania.
2. Pracodawcy sg zobowigzani do biezgcego aktualizowania informaciji, o ktérych mowa w ust. 1 w formie
pisemne;j.
§6

Do zadan i obowigzkéw koordynatora do spraw BHP nalezy:

- przeglad stanu bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy pracownikéw Wykonawcy
zlokalizowanych w miejscu pracy.

- informowanie pracodawcow o stwierdzonych zagrozeniach wypadkowych oraz uchybieniach w zakresie
bhp,

- niezwtoczne odsuniecie od pracy pracownika, ktéry swoim zachowaniem lub sposobem wykonywania pracy
stwarza zagrozenie dla zycia lub zdrowia wtasnego lub innych oséb.

§7

Wszystkie zmiany do tresci niniejszego porozumienia dokonywane bedg w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§8

Porozumienie zostato sporzgdzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla wykonawcy,
zamawiajgcego i koordynatora ds. bhp.
§9

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie obowigzywania umowy
Nr UM.IN.271.13.2024 CRU: ...... /2024.

podpis Zamawiajgcego podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do umowy nr UM.IN.271.13.2024

Zasady bezpieczenstwa informacji

1. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie i przyjmuje do stosowania Polityke
Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach, ktéra dostepna jest w
Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem: https://bip.gliwice.eu/urzad-miejski.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji Urzedu
niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902), zaréwno w trakcie
trwania umowy jak i po jej zakonczeniu.

3. Wykonawca zapewnia, ze ujawnione mu informacje Urzedu bedg chronione
i wykorzystane wytacznie dla celéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.
Informacje Urzedu obejmujg zaréwno informacje przekazane przez pracownikow
Zamawiajacego, jak i uzyskane samodzielnie przez podmioty i/lub osoby realizujace
umowe w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

4. Zamawiajacy przekaze na zadanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzedu, co do
ktoérych uzna, ze sq niezbedne dla prawidtowej realizacji umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powielaé, ani w inny sposéb nie
utrwalad i nie rozpowszechniac informacji Urzedu lub jej czesci, z wyjatkiem przypadkéw,
gdy jest to konieczne w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich przypadkach
wszelkie kopie informacji Urzedu utrwalone na jakichkolwiek nosnikach informacji,
pozostajg wtasnoscig Zamawiajgcego.

6. Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci informacji Urzedu
w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynikac¢ bedzie z przepiséw prawa. W takim
przypadku, jesli przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o ujawnieniu informacji Urzedu na rzecz oséb lub organdéw, co do ktérych
ujawnienie ma nastgpic¢ lub nastgpito, podajac zakres i warunki ujawnienia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie informowaé Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych
nieprawidtowosciach i incydentach, ktére mogg mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji
Urzedu.

8. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy dotyczacych
bezpieczenstwa informacji Urzedu, Zamawiajacy bedzie miat prawo zadania
natychmiastowego zaniechania naruszenia, usuniecia jego skutkéw oraz rozwigzania
umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usuniecia jego skutkow Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej, ze wskazaniem terminu do wykonania
wezwania. Niezaleznie od usuniecia naruszen Zamawiajacy bedzie miat prawo
dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do biezacego przekazywania Wykonawcy informacji o
zmianach w systemie zarzadzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, jesli bedg
mie¢ wptyw na realizacje umowy.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzegania zasad, o ktérych mowa w
pkt 2., 3. i 5. powyzZej przez osoby, z pomocg ktérych bedzie umowe wykonywac lub
ktérym wykonanie umowy powierzy.

11. Wykonawca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania
0s0b, o ktérych mowa w pkt 10. powyzej, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
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Zatacznik nr 5 do umowy nr UM.IN.271.13.2024

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH !

Dane Administratora Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowac:

1. Poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. Poczty tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa
21, 44-100 Gliwice

3. Adres skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /JUMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

1. w celu realizacji zamowienia wynikajacego z Umowy na wynajem urzadzen drukujacych dla
Urzedu Miejskiego w Gliwicach nr UM.IN.271.13.2024

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
tj. przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:

1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,

2. wnioskujacych o udzielenie informacji publicznej w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do
informacji publicznej,

3. podmiotow $wiadczacych wsparcie techniczne dla systemow informatycznych i
teleinformatycznych, w ktérych Paristwa dane osobowe sg przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Okres przechowywania danych
osobowych

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego
zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktorego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie
w celach archiwalnych przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegolne stanowig inaczej.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza,
w tym dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, moze wystapi¢ z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji przystugujacych
praw

Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowaé:

1. skladajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,

2. droga elektroniczng wysytajac pismo ogdlne dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone
Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Paristwa danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o wymogu/
dobrowolnosci podania danych oraz
konsekwencjach niepodania danych

osobowych

Niepodanie danych osobowych w przypadku, gdy jest to warunkiem zawarcia umowy, uniemozliwi jej
zawarcie.

Zautomatyzowane podejmowanie
decyzji, profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek
organizacyjnych”) sa wspdtadministratorami danych osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi
zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019r .

1 Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).
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Zatacznik nr 6 do umowy nr UM.IN.271.13.2024

INFORMACJA SZCZEG(')LOWA 0 PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
POZYSKANYCH W INNY SPOSOB NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA !

Dane Administratora Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowac:

1. Poczta elektroniczna poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. Poczta tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwycigstwa 21,
44-100 Gliwice

3. Adres skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /JUMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu nawigzania kontaktu / wspdipracy w zwigzku z zawartg umowag nr UM.IN.271.13.2024
na wynajem urzadzen drukujacych dla Urzedu Miejskiego w Gliwicach

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

Kategorie danych osobowych

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych: imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, telefon stuzbowy, stuzbowy adres e-mail.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem:
1. podmiotow $wiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych i teleinformatycznych,
w ktorych Panstwa dane osobowe sg przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla
ktdrego zostaly zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie
w celach archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa osob, ktérych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktdrej dane dotycza, moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:
1. wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania),
a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
2. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych w przypadkach okre$lonych
w art. 21 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Powyzsze uprawnienia mogg Panhstwo realizowaé:
1. skiadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,
2. drogg elektroniczng wysytajac pismo ogdlne dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem
Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Parnstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zrodto pochodzenia danych

Pani/Pana dane osobowe pochodzg od .............cccccveriiiiieennnnne

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji, W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
profilowanie
Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym
Informacje dodatkowe Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1  Wykaz migjskich jednostek organizacyjnych”) sa

wspétadministratorami danych osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym
nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r.

! Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéine rozporzadzenie o ochronie danych).
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