Nr kor. UM. UM.931771.2023

Zarzadzenie nr PM- 8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 8 LISTOPADA 2023R.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
w zakresie prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej, $wiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
w 2024 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2023, poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z2023 r., poz. 571)
w zw. z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ogtosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktow przeznaczonych na udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r.

§ 2. Zarzadzenie w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert wraz z zatacznikami
zamiesci¢ w generatorze eNGO, na stronie internetowej miasta Gliwice: gliwice.eu,
w Biuletynie Informacji Publicznej, na elektronicznej tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Miejskiego oraz na stronie internetowej Centrum 3.0 - Gliwickiego Osrodka Dziatan
Spotecznych.

§ 3. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

§ 4. Nadzér nad realizacjgq zarzadzenia obejmuje zastepca prezydenta miasta wiasciwy
ds. spotecznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr PM-8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 08.11.23R.

Prezydent Miasta Gliwice ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktow przeznaczonych na udzielenie
nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r.
8§ 1. Rodzaj zadania publicznego

Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielenie nieodplatnej pomocy
prawnej, swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w ramach ktérego realizowane beda nastepujace przedsiewziecia:

1. Prowadzenie punktéw nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
w nastepujacych lokalach, dniach i godzinach:

1) Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 2, ul. Kopernika 63, 44-117 Gliwice:
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 15:00 do 19:00, za wyjatkiem dni:

02.01.2024 r., 29.01-11.02.2024 r., 28.03-02.04.2024 r., 02.05.2024 r., 13-17.05.2024 r.,
31.05.2024 r., 21.06-02.09.2024 r., 14.10.2024 r., 16-31.12.2024 r.- kiedy punkt bedzie
czynny w godzinach od 11:00 do 15:00.

2) Zespot Szkot Ogolnoksztatcgcych Nr 2, ul. Partyzantow 25, 44-113 Gliwice od
poniedziatku do piatku, w godzinach od 13:15 do 17:15.

Przedsiewziecie winno by¢ realizowane w catosci.

2. Prowadzenie punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i edukacji
prawnej w nastepujacych lokalach, dniach i godzinach:

1) Zespdt Szkot Ogdlnoksztatcacych Nr 2, ul. Partyzantow 25, 44-113 Gliwice:
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 9:00 do 13:00.
2) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ul. Gierymskiego 1, 44-100 Gliwice:

od poniedziatku do czwartku w godzinach od 14.00 do 18.00, w pigtek od 11.00 do 15.00
za wyjatkiem dni kiedy punkt bedzie czynny w godzinach:

29.01-09.02.2024 r. od 11:00 do 15:00,
29.03.2024 r. od 10:00 do 14:00,

02.05.2024 r., 31.05.2024 r od 8:00 do 12:00,
01.07-30.08.2024 r. od 11:00 do 15:00,
24.12.2024 r. od 8:00 do 12:00.

Przedsiewziecie winno by¢ realizowane w catosci.

Prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego zwiazane jest z koniecznoscia realizacji nieodptatnej
mediacji na zasadach okreslonych w art. 4a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptathym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej. Zakiada sie, ze bedzie ona prowadzona w zaleznosci
od biezacego zapotrzebowania czyli zgtoszonych przez osoby uprawnione potrzeb.



Nieodptatna mediacja ma by¢ przeprowadzana w razie potrzeby w kazdej
lokalizacji punktu. Jedno spotkanie z mediatorem poswiecone nieodptatnej mediacji
podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru.

Jednoczesdnie zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany liczby lokalizacji punktéw oraz
godzin funkcjonowania.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, zgodnie z ustawg
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej, powinny by¢ udzielane w punkcie pomocy prawnej w przecietnym wymiarze 5 dni
w tygodniu co najmniej 4 godziny dziennie, z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art.1 pkt
1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1920). W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych do udzielenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego uniemozliwia sprawne umawianie terminéw - na zadanie Zlecajacego,
nastapi wydtuzenie czasu trwania dyzuru do co najmniej 5 godzin dziennie.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie moga stawi¢ sie
w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sie,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie, moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna, $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, poza punktem albo za posrednictwem srodkéw porozumiewania
sie na odlegtosc.

W ramach przedsiewziecia 1 i 2 powierza sie jednoczesnie zadania z zakresu edukacji
prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze
co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegoélnosci w formie, o ktorej
mowa w art. 3b ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim i edukacji prawnej.

W otwartym konkursie ofert mogq by¢ sktadane oferty na powierzenie realizacji zadania
obejmujacego prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i/lub udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej oraz swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

W przypadku, gdy na konkurs nie wplynie zadna oferta na prowadzenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni
wymogow konkursu, prowadzenie wszystkich czterech punktéw powierza sie organizacji
pozarzadowej, ktorej oferta na nieoptatha pomoc prawna zostanie oceniona
najwyzej.

W zwigzku z powyzszym, organizacje pozarzadowe skfadajace oferte na prowadzenie
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej muszg zadeklarowaé gotowos¢ do ich prowadzenia
we wszystkich czterech lokalach wskazanych w § 1 ust.1i 2.

8§ 2. Podmioty uprawnione do sktadania ofert

O powierzenie realizacji zadania obejmujgcego prowadzenie w 2024 r punktéw,
w ktorych bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo
obywatelskie moze ubiegac sie organizacja pozarzadowa, ktéra zostata wpisana na liste,
o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzong
przez wtasciwego wojewode.

8§ 3. Wysokos¢ srodkow publicznych

1. Na realizacje zadania przeznacza sie kwote 270.870,60 zi, przy czym na kazdy
z punktoéw przeznacza sie 67.717,65 zt, w tym 3.693,69 zt na edukacje prawnag.

2. Prezydent Miasta Gliwice zastrzega mozliwo$¢ zmiany kwoty wskazanej w ust. 1
w zaleznosci od decyzji organdéw administracji rzadowej w przedmiocie przyznania
Srodkow na realizacje ww. zadania.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytknjxhaztk
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytknjxhaztk

8§ 4. Zasady przyznawania dotacji
1. Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia realizacji zadania.

2. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu umowy
o realizacje zadania publicznego na warunkach w niej okreslonych w 12 miesiecznych
transzach.

3. Srodki finansowe przyznane podmiotowi mogq by¢ przeznaczone wytgcznie na wydatki
zwigzane z realizacjg zadania i nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie:

1) realizacji projektéw finansowanych z innego tytutu;
2) deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzied;
3) kosztow powstatych przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji;

4) zakupu srodkéw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku dochodowym
od oséb prawnych oraz licencji i oprogramowan;

5) dziatalnosci gospodarczej, politycznej, religijnej.

4. Podatek VAT jest uznany za wydatek kwalifikowany, jesli oferent nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku. W przypadku mozliwosci
odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ skltadowaq czesci finansowej
oferty ani po stronie dotacji, ani po stronie wktadu wtasnego wnioskodawcy.

8§ 5. Termin i warunki skladania ofert, w tym wymagane dokumenty

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty na realizacie wyzej
wymienionego zadania za pomocg generatora eNGO (dostepnego na stronie:
https://gliwice.engo.org.pl/konkursy-trwajace), a nastepnie  tozsamy wydruk
z generatora eNGO (suma kontrolna w stopce na wydruku musi by¢ taka sama jak
w ofercie elektronicznej w generatorze), podpisany przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania oferenta, dostarczy¢ w terminie do 29 listopada 2023 r. do biura
podawczego Urzedu Miejskiego w Gliwicach ul. Zwyciestwa 21 lub przesta¢ pocztg na adres
Urzedu Miejskiego w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21. W przypadku
wystania ofert poczta decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Mozliwe jest takze zilozenia wygenerowanej za pomocg Generatora eNGO oferty
w ww. terminie w postaci elektronicznej przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP
z podpisem elektronicznym osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu.
Za oferte ztozong w terminie zostanie uznana wyltacznie taka, ktdra zostata ztozona
w generatorze eNGO oraz wptynie do Urzedu Miejskiego w Gliwicach
w terminie do dnia 29 listopada 2023 r. do godz. 16.00

2. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje.

3. Podane informacje powinny umozliwi¢ ocene zadania zgodnie z kryteriami oceny
podanymi w ogtoszeniu.

4. W ofercie nalezy wskazac, jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami w zakresie realizacji
proponowanego zadania publicznego, 2z uwzglednieniem minimalnych
wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240).

5. W czesci III pkt 6 oferty nalezy wskaza¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatow
realizacji zadania publicznego. W czesci V.B pkt. 3.2. oferty nie nalezy wskazywac
kosztéw wkiadu niefinansowego rzeczowego, a jedynie wktad niefinansowy osobowy.

6. Do oferty nalezy dolaczy¢:


https://gliwice.engo.org.pl/konkursy-trwajace

1)

2)

3)

4)

dokumenty z ktorych wynika co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu
zadan zwigzanych z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego - w przypadku realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1
ust 1 (dotyczacego prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej);

dokument, z ktérego wynika co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat
bezposrednio poprzedzajacych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych
lub s$wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa - w przypadku realizacji zadania o ktérym
mowa Ww § 1 wust2 (dotyczacego s$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego);

umowy zawarte z adwokatem, radcaq prawnym, doradcg podatkowym
lub osobag, ktéra:

-ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

-posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych z $wiadczeniem pomocy prawnej,

-korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

-nie byta karana za umysline przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe

w przypadku realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1 ust 1 (dotyczacego prowadzenia
punktow nieodptatnej pomocy prawnej);

umowe zawartg z osobg, ktora:
- posiada wyksztatcenie wyzsze,

- ukonczyla z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego albo posiada doswiadczenie w $Swiadczeniu poradnictwa obywatelskiego
i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego,

- korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, nie
byta karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe

w przypadku realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1 ust 2 (dotyczacego $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego);

5)

6)

7)
8)

pisemne zobowigzanie do zapewnienia realizacji zadania w sposdb, ktory daje gwarancje
nalezytego wykonania zadania, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia:

-poufnoéci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

-przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow;

dokument opisujacy opracowane i stosowane standardy obstugi oraz wewnetrzny system
kontroli jakosci udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej;

o$wiadczenie, stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

pisemne zobowigzanie, stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;



9) w przypadku, gdy oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym -
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z innego rejestru lub
ewidenciji;

10) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw niz wynikajacy z KRS lub

innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
w imieniu oferenta(éw);

11) w przypadku, gdy oferta dotyczy prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej -
deklaracje zgodng z zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia.

7. Organizacja pozarzadowa w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia
o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedgq wykonywaty s$wiadczenia w ramach
prowadzonego punku, w tym stuzyty asystg poradnicza.

8. Organizacje pozarzadowe dziatajgce wspdlnie moga ztozy¢ oferte wspolng okreslajgc jakie
dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegolne
organizacje pozarzadowe. Podmioty te okreslajg sposob ich reprezentacji wobec organu
administracji publicznej.

9. Oryginaty dokumentéw winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, a kserokopie
dokumentéw zataczone do oferty powinny by¢ potwierdzone ,za zgodnos$c¢
z oryginatem” na kazdej stronie.

10. Oferty niespetniajace wymogdéw wskazanych w ust. 1-9 bedg odrzucane.

11.Dziatania opisane w pkt 4 cz. III oferty przektadajg sie bezposrednio na kalkulacje
przewidywanych kosztéw realizacji zadania w czesci V.A. tzn. kazde dziatanie nalezy
rozdzieli¢ na koszty. Dziatania powinny by¢ spojne z kosztorysem.

8§ 6. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert
1. Wybdr ofert nastapi w terminie do 30 dni od uptywu terminu ich sktadania.

2. Oferty ztozone do konkursu sg opiniowane przez komisje konkursowg powotang w drodze
zarzadzenia przez Prezydenta Miasta Gliwice, zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Organ administracji publicznej przy rozpatrywaniu wnioskéw uwzglednia mozliwosé
realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy, biorac pod uwage opinie komisji konkursowej, ktéra ocenia oferty
w oparciu o nastepujace kryteria:

1) mozliwosci realizacji zadania publicznego przez podmiot - dysponowanie
zasobami rzeczowymi, odpowiednimi do realizacji zadania, gwarantujgcymi odpowiednig
jakos¢ realizowanego zadania oraz ocena proponowanej jakosci wykonania zadania w tym
kwalifikacje o0sodb, przy udziale ktoérych podmiot bedzie realizowat zadanie oraz
proponowane dziatania, ktore zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami (skala od 0 do 6 punktéw);

2) ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania - ocena kosztow kalkulacji
zadania pod katem realistycznej wyceny tych kosztéw, ich celowosci, oszczednego
wykorzystania oraz efektywnosci wykonania zadania (skala od 0 do 6 punktéw);

3) planowany wklad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow (skala od 0 do 6 punktow);

4) analiza i ocena dotychczasowego wykonywania i rozliczania zadan
zlecanych przez Miasto Gliwice - analiza i ocena realizacji zleconych dotychczas zadan
publicznych pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych
na ten cel Srodkow (skala od 0 do 6 punktow).



. Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajaca oferentéw do otrzymania dotacji

wynosi 14, przy czym pierwszenstwo ma oferta, ktéra uzyskata najwieksza liczbe
punktow. Maksymalna liczba punktéw to 24.

. Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Gliwice po zapoznaniu sie

z opinig komisji konkursowej. Decyzja zostaje podjeta w formie zarzadzenia i jest
ostateczna.

. Wyniki konkursu zostang ogtoszone niezwtocznie po wyborze ofert, poprzez

zamieszczenie w generatorze eNGO (https://gliwice.engo.org.pl), na stronie internetowej
miasta Gliwice: gliwice.eu, w Biuletynie Informacji Publicznej, na elektronicznej tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego oraz na stronie internetowej Centrum 3.0 -
Gliwickiego Osrodka Dziatan Spotecznych.

8§ 7.Termin i warunki realizacji zadania

1.

10.

11

Realizacja zadania winna odbywac¢ sie w terminie od dnia 01.01.2024 r. do dnia
31.12.2024 r.

Podmiot realizujacy zadanie zobowigzany jest do zapewnienia jego dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami z zachowaniem zasad wyrazonych w art.
6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnhieniu dostepnosci osobom
ze szczegOlnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240).

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje dziatania wskazane w art. 3 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dziatalnosci.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania wskazane w art. 3a ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Edukacja prawna obejmuje dziatania wskazane w art. 3b ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystugujgq osobie
uprawnionej, ktora nie jest w stanie ponies¢ kosztéw odptatnej pomocy prawnej.

Wytoniony w drodze otwartego konkursu ofert podmiot prowadzacy punkt nieodptatnej
pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zobowigzany bedzie
do realizowania zadnia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej wraz z aktami wykonawczymi.

Podmioty, ktérym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego zobowigzuja sie do jego wykonania w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie o powierzenie realizacji zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy dotacyjnej z zachowaniem formy
pisemnej. Wz6r umowy okreslony jest w rozporzadzeniu Przewodniczagcego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert
i ramowych wzorédw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Umowa zawierac
bedzie zapisy wymagane ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, a takze
okreslonymi w ogtoszeniu warunkami realizacji zadania.

. Warunkiem koniecznym do zawarcia umowy jest:


https://gliwice.engo.org.pl/
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytqmbzhazdi

1) podpisanie o$wiadczenia o stanie faktycznym i prawnym dotowanego podmiotu,

2) podpisanie os$wiadczenia o prawnej mozliwosci odzyskania podatku naliczonego
na zasadach wynikajacych z przepiséw o podatku od towardw i ustug i zwigzanych
z tym sposobem rozliczania zaplanowanych wydatkdw,

3) zlozenie do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych zaktualizowanej oferty
(m.in. w przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wskazano w ofercie).
Dokument ten nalezy ztozy¢ za pomocg generatora eNGO, a nastepnie tozsamy
wydruk z generatora eNGO (suma kontrolna w stopce na wydruku musi by¢ taka
sama jak w ofercie elektronicznej w generatorze), podpisany przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania oferenta, dostarczy¢ do Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miejskiego w Gliwicach ul. Zwyciestwa 21 lub przesta¢ pocztg na
adres Urzedu Miejskiego w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21. Mozliwe jest
takze ztozenie wygenerowanej za pomocg Generatora eNGO zaktualizowanej oferty
w ww. terminie w postaci elektronicznej przy uzyciu:

a) profilu zaufanego ePUAP z podpisem elektronicznym osoby/osdb uprawnionych
do reprezentacji podmiotu — dot. wygenerowanej zaktualizowanej oferty skfadanej
w terminie do 10.12.2023 r,

b) publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE) - dotyczy
wygenerowanej zaktualizowanej ofert sktadanej po 10.12.2023 r.

12. Umowa o powierzenie realizacji zadania zostanie zawarta bez zbednej zwtoki po ztozeniu
wszystkich wymaganych dokumentéw, pod warunkiem zabezpieczenia odpowiednich
$rodkow w budzecie gminy.

13. Organizacje pozarzadowe sktadajace oferte wspdlna, zatgczajg do umowy o powierzenie
realizacji zadania publicznego umowe zawartg miedzy nimi, okreslajacg zakres ich
$wiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego. Podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za zobowigzania wynikajgce z zawartej umowy.

14. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy
o powierzenie realizacji zadania, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okreslonej
czesci zadania przez taki podmiot.

15. Dopuszcza sie dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw do 10% wartosci danego kosztu.
Zmiany w tym zakresie nie wymagajgq aneksu do umowy.

16. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniaé istoty zadania publicznego.
Zmiany wymagajq zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody.

17.Podmiot dotowany w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego
zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania. Sprawozdanie nalezy
ztozy¢ poprzez generator eNGO, a nastepnie tozsamy wydruk z Generatora eNGO (suma
kontrolna w stopce na wydruku musi by¢ taka sama jak w ofercie elektronicznej
w generatorze), podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Dotowanego, dostarczy¢ do biura podawczego Urzedu Miejskiego w Gliwicach
ul. Zwyciestwa 21 lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Gliwicach lub ztozy¢
za posrednictwem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE).

8§ 8. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych miasta tego samego
rodzaju:

Na realizacje zadan zwigzanych z nieodptatng pomoca prawng, nieodptatnym
poradnictwem obywatelskim i edukacjg prawng przyznana zostata dotacja dla organizacji
pozarzagdowych w wysokosci:



a) 254.100,00 zt - w roku biezacym,
b) 254.100,00 zt - w roku 2022.
§ 9. Informacje dodatkowe

1. Dodatkowych informacji na temat warunkéw i mozliwosci uzyskania dotacji udziela
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych (tel. 32 239-12-59).

2. Konsultacji w zakresie sporzadzania dokumentacji do konkursu udziela Centrum 3.0 -
Gliwicki Osrodek Dziatan Spotecznych (tel. 32 238-81-67, e-mail: ngo@gods.gliwice.pl).

3. Organ administracji publicznej uniewaznia otwarty konkurs ofert, jezeli nie ztozono
zadnej oferty lub gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogdéw zawartych
w niniejszym ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

4. Informacja szczegdtowa o przetwarzaniu danych osobowych 0sdb reprezentujacych
oferentdw znajduje sie w zatgczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

5. Oferent zobowigzany jest do przekazania wszystkim osobom, ktérych dane zamieszcza
w ofercie, informacji szczegétowej o przetwarzaniu ich danych przez Urzad Miejski
w Gliwicach, ktora znajduje sie w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr PM-8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 08.11.23

(nazwa i adres oferenta)

Oswiadczenie

Oswiadczam(y), iz w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej nie miaty miejsca ponizsze sytuacje:

1) nierozliczenie sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,
2) wykorzystanie dotacji niezgodnie z celem jej przyznania,
3) rozwigzanie umowy przez staroste na wykonanie zadania publicznego.

Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia dotacji (i zwrotu nienaleznych
$rodkow wraz z odsetkami) albo od dnia rozwigzania umowy.

(podpis osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentow)

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr PM-8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 08.11.23

(nazwa i adres oferenta)

Zobowiazanie

Zobowigzuje/zobowigzujemy sie do:

1)

2)

3)

4)

zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow

opracowania i stosowania standardéw obstugi i wewnetrznego systemu kontroli
jakosci $wiadczonej nieodpfatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

(podpis osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentéw)

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr PM-8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 08.11.23

(nazwa i adres oferenta)

Deklaracja
W przypadku gdy nasza oferta na prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej
i edukacji prawnej w lokalach:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 2, ul. Kopernika 63 w godz. 15:00 do 19:00,
2) Zespodt Szkdt Ogdlnoksztatcacych Nr 2, ul. Partyzantéw 25 w godz. 13:15 do 17:15.

zostanie wybrana, a nie zostanie wybrana Zzadna oferta na $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w lokalach:

3) Zespodt Szkdt Ogdlnoksztatcacych Nr 2, ul. Partyzantéw 25 w godz. 9:00 do 13:00,

4) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ul. Gierymskiego 1 w godz. pn.-czw. 14:00
do 18:00 pigtek 11:00 -15:00,

deklarujemy gotowos$¢ prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji
prawnej we wszystkich czterech wymienionych powyzej lokalizacjach.

(podpis osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych do skfadania o$wiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentéw)

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr PM-8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 08.11.23

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Dane Administratora Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach przy
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowac:

1. Poczta elektroniczna poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. Pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,
44-100 Gliwice

3. Adres skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. wcelu udzielenia dotacji na podstawie art. 11 ust 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, w celu realizacji zadania w zakresie udzielenia i rozliczenia dotacji.

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO), tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 . 0
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:

1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,

2. podmiotéw $wiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych i teleinformatycznych, w ktorych Panstwa
dane osobowe sg przetwarzane.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w
okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych
przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcii
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa osdb, ktérych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktorej dane dotyczg moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:

1. wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach
uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,

2. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 21 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia mogq Panstwo realizowaé:

1. skfadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,

2. drogq elektroniczng wysytajac pismo ogélne dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem Zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Parstwu prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o wymogu/
dobrowolnosci podania
danych oraz konsekwencjach
niepodania danych osobowych

Niepodanie danych osobowych, o ktérych mowa w ofercie, moze skutkowa¢ niemoznoscia jejljego rozpatrzenia.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych”) sa wspétadministratorami danych osobowych zgodnie
z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r.

" Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr PM-8761/23
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 08.11.23

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
POZYSKANYCH W INNY SPOSOB NIZ 0SOBY,KTOREJ DANE DOTYCZA

Dane Administratora Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibqg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach przy
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac:

1. Poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl
2. Pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice
3. Adres skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /[UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu udzielenia dotacji celowej oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r art.11 ust.2 o nieodptatnej pomocy prawnej
nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej w celu realizacji zadania w zakresie udzielenia i
rozliczenia dotacji.

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) og6inego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO), {j. przetwarzanie jest

niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym oraz ustawy oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
r. 0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;.

Kategorie danych osobowych

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych: imig, nazwisko, e-mail, numer telefonu.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:
podmiotéw Swiadczacych wsparcie techniczne dla systemoéw informatycznych i teleinformatycznych, w ktorych Panstwa
dane osobowe sg przetwarzane.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do pafstwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego zostaty
zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaly zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych, chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

Prawa osob, ktérych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:

1. wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach
uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
2. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 21 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowaé:
1. sktadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,
2. drogg elektroniczng wysytajac pismo ogdline dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem Zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zrédto pochodzenia danych

Pani/Pana dane osobowe pochodza od oséb uprawnionych do podpisania oferty ztozonej w ramach ogtoszonego przez
Prezydenta Miasta Gliwice otwartego konkursu ofert.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych’) sa wspétadministratorami danych osobowych zgodnie
z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r.

" Realizacja obowigzku informacyjnego w zwiazku z art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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