ZARZADZENIE NR pMHgGg'Jﬂ'

PREZYDENTA MIASTA GLIWICE

z dnia ....... & “ﬁp\cm ........ 2017 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego miasta
Gliwice w dziedzinie organizacji opieki nad dziecmi sprawowanej w formie ztobka.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1817 z pézn. zm.) w zw. z art. 61 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 157).

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ogtosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego miasta Gliwice
w dziedzinie organizacji opieki nad dzieémi sprawowanej w formie zlobka,
realizowanego na przetomie 2017/2018 r.

§ 2. Zarzadzenie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego miasta Gliwice w dziedzinie organizacji opieki nad dzie¢mi sprawowanej
w formie Zlobka wraz z zalacznikiem nr 1, zamiesci¢ na tablicy ogtoszen Urzedu
Miejskiego, a z zatacznikami nr 1, nr 2 i nr 3 zamiesci¢ w ,Miejskim Serwisie
Internetowym - Gliwice” oraz Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 3. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

§ 4. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia bede petnic¢ osobiscie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

p.o. Naczelnik Wydziatu
Zdrowia | Spraw Spotecznych

/
p\@ieszka Paszta




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr PM“E@2 ‘ [ }

Prezydenta Miasta Gliwice z dnia ......

NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO MIASTA GLIWICE
W DZIEDZINIE ORGANIZACJI OPIEKI NAD DZIECMI
SPRAWOWANEJ W FORMIE ZLOBKA
NA PRZELOMIE 2017/2018 R.

§ 1 Rodzaj zadania publicznego

1. Rodzaj zadania: Organizacja opieki nad dzie¢mi sprawowanej w formie ztobka.

2. Zadanie obejmuje w szczegodlnosci:

1) zapewnienie dzieciom opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych;

2) zagwarantowanie dzieciom wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej,
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;

3) prowadzenie zajec opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych,
uwzgledniajacych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wiasciwy do wieku
dziecka;

4) zapewnienie dzieciom wyzywienia.

§ 2 Podmioty uprawnione do sktadania ofert

1.

s

Do zlozenia oferty uprawnione sq podmioty wymienione w art. 8 ust. 1 pkt 2 i pkt
3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3,
prowadzgce ziobek, tj:

1) osoby fizyczne;
2) osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej.

Ztobek winien by¢é wpisany do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych
prowadzonego przez Prezydenta Miasta Gliwice.

§ 3 Wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

1.

Na realizacje zadania w okresie od 01.09.2017 r. do 31.09.2018 r. miasto Gliwice
przeznacza kwote 276.144,00 zt, w tym:

1) kwote 74.384,00 zt na realizacje zadania w okresie 01.09.-31.12.2017 r.
2) kwote 201.760,00 zt na realizacje zadania w okresie 01.01.-31.08.2018 r.

§ 4 Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia realizacji zadania.

.

Dotowane z budzetu miasta moze byc¢ zadanie realizowane na terenie miasta
Gliwice i na rzecz jego mieszkancow.

Srodki finansowe przyznane podmiotowi na realizacje zadania w dziedzinie
organizacji opieki nad dzie¢mi sprawowanej w formie zlobka moga byc
przeznaczone wytacznie na wydatki biezace zwigqzane z realizacjq zadania
z wytaczeniem:

1) wydatkow na remonty i inwestycje,

2) wydatkéw na zakup s$rodkow trwalych w rozumieniu przepisow ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz licencji i oprogramowania,
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3) wydatkéw na organizacje opieki nad dzie¢mi niespetniajacych warunku
okreslonego w ust. 2,

4) deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,
5) kosztow powstalych przed data realizacji zadania.

4. Wartos¢ miesiecznego dofinansowania do organizacji opieki nad dzieckiem
zapisanego do ziobka nie moze przekroczy¢ kwoty 500,00 zi. W przypadku
funkcjonowania instytucji przez niepeiny miesigc kalendarzowy, dotacja
przystuguje  w kwocie  zmniejszonej proporcjonalnie  do ilosci dni
niefunkcjonowania w danym miesigcu, pod warunkiem funkcjonowania instytucji
przez minimum 15 dni (kalendarzowych).

5. Suma miesiecznego s$wiadczenia pienieznego i rzeczowego pobieranego
od rodzica/opiekuna dziecka oraz dotacji Miasta przypadajqcej na organizacje
opieki nad dzieckiem w tym okresie nie moze przekroczy¢ kwoty 1.300,-zt. Jezeli
oferent przewiduje pobieranie s$wiadczern rzeczowych od adresatéw zadania
to nie mogq by¢ one zamienione za swiadczenie pieniezne.

6. Zilozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje
réwniez przyznania dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej
dotacji moze by¢ inna niz wnioskowana.

7. Przyznajac dotacje, Prezydent Miasta moze wskazaé pozycje z kosztorysu
zadania, ktore zostang objete dofinansowaniem z budzetu miasta Gliwice.

§ 5 Termin i warunki sktadania ofert, w tym wymagane dokumenty

1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ziozenie oferty, zgodnej ze wzorem
okresionym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Oferta musi zawieraé¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje, w szczegdlnosci:

1) szczegélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego
do realizacji;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulacje przewidywanych kosztéow realizacji zadania publicznego,
z uwzglednieniem nastepujacych wytycznych:

a. w rozdz. IV pkt 8 - kazdy rodzaj kosztu nalezy ujgé w osobnej

pozycji,

b. w rozdz. IV pkt 8 i pkt 9 - nie nalezy wykazywaé przewidywanego
zysku,

c. w rozdz. IV pkt 14 - wykazaé¢ wartos¢ przewidywanego

miesiecznego zysku,

d. w rozdz. IV pkt 10 - wykazaé¢ m.in. wysokos¢ miesigcznego kosztu
przypadajacy na 1 miejsce, wysokos¢ oplaty pobieranej
od rodzica/opiekuna dziecka oraz ewentualnego wkiadu
rzeczowego;

4) informacje o wczesniejszej dzialalnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie
publiczne;

5) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania publicznego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz o planowanej wysokosci
érodkéw finansowych na realizacje danego zadania pochodzacych z innych
2rodet;

6) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania
publicznego.




3. Podane informacje powinny umozliwi¢ ocene zadania zgodnie z kryteriami oceny
podanymi w ogtoszeniu.

4, Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane zatgczniki:

1) dokument potwierdzajacy pozytywna opinie komendanta powiatowego
(miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywna opinie wiasciwego
panstwowego inspektora sanitarnego odnosnie spetniania przez lokal,
w ktorym prowadzony jest ztobek wymagan lokalowych i sanitarnych -
w przypadku zaoferowania wiekszej liczby miejsc niz wskazano w rejestrze
ztobkow i klubdw dzieciecych;

2) kopie umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginalem -
w przypadku, gdy oferent jest spotkq prawa handlowego,

3) w przypadku, gdy oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym - potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie aktualnego wyciagu
z innego rejestru lub ewidencji;

4) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow
niz wynikajacy z KRS Ilub innego wiasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(ow);

5) dokumenty (umowy, oswiadczenia) potwierdzajace wspolprace
z partnerami, (w przypadku realizacji zadania z partnerami);

5. Organizacje pozarzadowe |ub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajgce wspdlnie mogg
ztozy¢ oferte wspdlng okreslajac jakie dzialania w ramach realizacji zadania
publicznego beda wykonywa¢ poszczegdlne organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Podmioty te okreslajg
sposob ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej.

6. Oryginaly dokumentéw winny by¢é podpisane przez osoby upowaznione,
a kserokopie dokumentéw zalaczone do oferty powinny by¢ potwierdzone
za ,zgodnos¢ z oryginalem” na kazdej stronie.

7. Oferty niespetniajgce wymogow wskazanych w ust. 1-6 beda odrzucane.

8. Oferty na realizacje wyzej wymienionego zadania nalezy sktada¢ w formie
pisemnej pod rygorem pozostawienia bez rozpatrzenia w nieprzekraczalnym
terminie do ..ol 8 w.5r.4..2017 r. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gliwicach
ul. Zwyciestwa 21 w biurze podawczym Ilub przesta¢ poczta na adres Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21. W przypadku wystania
ofert pocztg decyduje data wpltywu do Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

§ 6 Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert
1. Wybor ofert nastgpi w terminie do 30 dni od uptywu terminu ich skladania.

2. Oferty zfozone do konkursu sg opiniowane przez komisje konkursowg powotfang
przez Prezydenta Miasta w drodze zarzadzenia.

3. W skiad komisji konkursowej wchodza przedstawiciele Prezydenta Miasta
oraz osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3, z wylaczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, biorace udziat w konkursie ofert.

4. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, jezeli zadna
organizacja nie wskaze osob do skfadu komisji konkursowej lub wskazane osoby
nie wezma udzialu w pracach komisji konkursowej lub wszystkie powotane
w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wytaczeniu na podstawie art. 15
ust. 2d lub art. 15 ust. 2f.



10.

11,

W pracach komisji konkursowej mogq uczestniczy¢ takze z glosem doradczym
osoby posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres
zadania, ktérego konkurs dotyczy.

Do cztonkéw komisji konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23) dotyczace wylaczenia
pracownika.

Organ administracji publicznej przy rozpatrywaniu wnioskéw uwzglednia
mozliwos¢ realizacji zadania biorac pod uwage opinie komisji konkursowej, ktéra
ocenia oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

1) merytoryczne - ocena oferty opiekunczej, pielegnacyjnej i edukacyjnej
(oceniane w skali: 0-4),

2) spoteczne - ocena wysokosci s$wiadczenia pienieznego pobieranego
od rodzicow/opiekunéw dziecka z uwzglednieniem ewentualnego wymaganego
od rodzicow/opiekundéw Swiadczenia rzeczowego (oceniane w skali: 0-6),

3) finansowe - ocena kosztéw realizacji zadania pod katem ich celowosci,
oszczednosci i efektywnosci wykonania oraz udzialu sSrodkéw wiasnych
oraz z innych zrodet finansowania (oceniane w skali: 0-5),

4) organizacyjne - ocena posiadanych zasobow kadrowych (kwalifikacje,
uprawnienia) i lokalowych (oceniane w skali: 0-3)

5) analiza dotychczasowego wykonywania i rozliczania zadan zlecanych przez
Miasto Gliwice (oceniane w skali: 0-2).

Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajgca oferentow do otrzymania
dotacji wynosi po 1 pkt w kazdej z kategorii okres$lonych w ust. 7. Pierwszenstwo
do otrzymania dotacji ma oferta, ktéra uzyskata najwiekszq liczbe punktow.
Maksymalna liczba punktow to 20.

Decyzje o0 przyznaniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Gliwice
po zapoznaniu si¢ z opiniag komisji konkursowej, uwzgledniajac wplyw srodkdéw
finansowych z innych 2Zrédet publicznych na wysoko$¢ oplaty pobieranej
od rodzicow/opiekunéw dziecka. Decyzja zostaje podjeta w formie zarzadzenia
i jest ostateczna.

Rozstrzygniecie konkursu nie jest decyzja administracyjng i nie podlega
zaskarzeniu.
Wyniki konkursu zostang ogtoszone niezwiocznie po wyborze ofert, poprzez

zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu.

§ 7 Termin i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania powinna miesci¢é sie¢ w okresie od 01.09.2017 r.

2.

do 31.08.2018 r.

Podmioty, ktérym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego zobowigzujq sie do jego wykonania w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie o wsparcie realizacji zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy dotacyjnej przed data
rozpoczecia realizacji zadania z zachowaniem formy pisemnej. Wzdor umowy
okreslony jest w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

Warunkiem koniecznym do zawarcia umowy jest dostosowanie kalkulacji
przewidywanych kosztow do wysokosci przyznanej dotacji i dostarczenie jej wraz
z zaktualizowanym harmonogramem i opisem poszczegélnych dziatan w zakresie
realizacji zadania publicznego (w przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej
niz wskazano w ofercie) do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych - niezwlocznie
po ogtoszeniu konkursu, jednak nie pdzniej niz 21 dni przed data rozpoczecia



zadania okreslonego w ofercie, pod rygorem rezygnacji z dotacji. Jezeli termin
rozpoczecia realizacji zadania jest krotszy niz 21 dni od daty ogtoszenia wynikow
konkursu - dokument sktada sie niezwtocznie.

5. Umowa o wsparcie realizacji zadania zostanie zawarta bez zbednej zwioki
po ztozeniu wszystkich wymaganych dokumentéw, pod warunkiem zabezpieczenia
odpowiednich srodkéw w budzecie gminy.

6. Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
skiadajace oferte wspdlng, zalgczajg do umowy o wsparcie realizacji zadania
publicznego lub o powierzenie realizacji zadania publicznego umowe zawartg
miedzy nimi, okreslajgca zakres ich sSwiadczen sktadajacych sie na realizacje
zadania publicznego. Podmioty te ponoszg solidarng odpowiedzialnosé
za zobowigzania wynikajace z zawartej umowy.

7. Zadanie publiczne nie moze byc realizowane przez podmiot niebgdacy strong
umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, chyba Zze umowa ta zezwala
na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.

8. Podmiot dotowany po =zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest
do przedstawienia szczegotowego sprawozdania merytorycznego i finansowego
z wykonanego zadania, zgodnego ze wzorem okreslonym w zalgczniku do umowy.

9. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy
sporzadzi¢ w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego. Organ
administracji publicznej ma prawo wezwac do ztozenia w roku budzetowym
czesciowych sprawozdan z wykonania zadania publicznego nie wczesniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

10. Organ administracji publicznej zlecajgcy zadanie publiczne ma prawo kontroli
i oceny realizacji zadania, a w szczegolnosci prawo oceny i kontroli: stopnia
realizacji zadania, efektywnosci rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,
prawidlowosci wykorzystania Srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania, prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

§ 8 Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego rodzaju
1. W okresie:
1) 01.01-31.12.2016 r. przekazano dotacje w wysokosci 692.840,00 zi,
2) 01.01-31.06.2017 r. przekazano dotacje w wysokosci 400.680,00 zt.

2. Nie przekazano dotacji organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

§ 9 Informacje dodatkowe

1. Informacji na temat warunkéw i mozliwosci uzyskania dotacji udziela Wydziat
Zdrowia i Spraw Spotecznych (tel. 32 238-54-33).

2. Organ administracji  publicznej uniewaznia  otwarty konkurs  ofert,
jezeli nie ztozono zadnej oferty lub gdy zadna ze zlozonych ofert nie speiniata
wymogow zawartych w powyzszym ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

nta Miasta

Zastepca P zy?
p.o. Naczelnik Wydziaty

Agnieszka Paszta

’;; “(‘Z;’:H/mi“

igdr Bozena Karasewic



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia nr q\«“ Lt\g(gg (J,}
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 9\*0?{ &JOA)/

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
W DZIEDZINIE ORGANIZACJI OPIEKI NAD DZIECMI
SPRAWOWANEJ W FORMIE ZtOBKA NA PRZELOMIE 2017/2018 R.

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wylgcznie w bialych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym®*/wlaiciwg ewidencja*”, oznacza, ie naleiy skreslic niewlasciwg
odpowied? i pozostawic prawidlowa. Przyklad: , Krajowym Rejestrem Sgdowym* /wdasciwaewidencia™".

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

3. Tytul zadania publicznego

E Data Data
4. Termin realizacji zadania publicznego ’ ; 2
rozpoczecia zakorniczenia

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
o0s6b upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

1 Wypetnié¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata zloiona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania wynikajgcy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

1



3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie {nalezy wypelni¢, jezell zadanie ma by¢ realizowane przez oddzial terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

4. Przedmiot dziatalno$ci:

1) dziatalnosé nieodptatna:

2) dziatalno$é odptatna:

ll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowainionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej”

IV. Szczegbétowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowo$¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem odbiorcéw tego zadania

2 Naleiy okredli¢, czy podstawq s zasady okredlone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.




3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycjl zwigzanych z realizacjq zadania publicznego, w szczegélnoécia

wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyiszenia standardu realizacji zadania”

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacjl zadanla publicznego

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego —~ czy beda trwale

oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego"

Planowany poziom osiagniecia

Zakladane rezultaty zadania publicznego rezultatéw (wartoéé docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / érédio
informacji o osiggnieciu wskainika

3)wVpeInicf tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

A)Wypelnié jedynie w przypadku, gdy organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako

obowigzkowe.
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6. Opis poszczegéinych dzialart w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi byé spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawiera¢ liczcbowe okreslenie skali dziatah planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczefi. udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe oferowanych miejsc; przy opisie dzialania oferent moize dokonaé analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacj zadania publicznego) ' '

7. Harmonogram Na rok .....cceseeseeess
{nalezy podat terminy rozpoczecia | zakoriczenia poszczegbinych dzialari; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dzialania naleiy podaé
nazwe oferenta realizujgcego dane dzialanie; w przypadku wigkszej liczby dzialaii istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budietowy nalezy dotaczy¢ zalgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspélnej przy nazwie Planowany
Lp. dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin
dziatania) realizacji

Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy stronq umo

5 Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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8. Kalkulacja przewidywanych koszt6w na rok ........e.eeeeeese

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

(w przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadanlia realizowanego w okresle diuzszym niz jeden rok budietowy nalezy dotaczy¢ zatacznik

Kategoria Rodza] kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt 2 wnioskowane} z innych $rodkéw zwkiadu zwkiadu Numer{y} lub
kosztu {nalezy uwzgledni¢ wszystkie Jednostek jednostkowy | miary catkowity dotacji finansowych® osobowego” | rzeczowego™® | nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdinoéci {wat) {wai) (wat) {wal) {wal) (wal) dziatanial-taf)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen, nle wykazywad zysku) t harmonogra-
mem
[ Koszty merytoryczne'®
N Koszty po stronie:
poz.
{nazwa oferenta)
Razem:

% Na przykiad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne {np. dotacje), $éwiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

" wkiadem oscbowym s praca spoleczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.
8)

9)

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

Wkiadem rzeczowym sq np. nieruchomoscli, $rodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym mote by¢ réwnie zas6b udostepniony, wzglednie usluga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.
10)

° Naleiy wpisa koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdinej powyisze koszty naleiy wpisaé dla kaidego oferenta oddzielnie.
W przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje moiliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.
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9. Przewidywane #rédta finansowania zadania publicznego

(nie wykazywa¢é zysku)
Lp. | Nazwa #rédia Wartosé
1 | Wnioskowana kwota dotacji 2t
Inne $rodki finansowe ogéiemm: :
(nalezy zsumowad érodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z
2.1 | $rodki finansowe wiasne” zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania bublicznego”’ zt
2 $rodki finansowe 2 innych frédet publicznych™ ¥
Nazwa(-wy) organu{-néw) administracji publicznej lub jednostki{-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 | kt6ry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) $rodki finansowe wraz z okreéleniem wysokoéci $rodkéw 2
z poszczeg6inych irddet):
2.4 | Pozostate™.
zt
Wkiad osobowy | wkiad rzeczowy ogétem: 2z
(nalezy zsumowa¢é $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 |3.1|Wkiad osobowy z
3.2 | Wkiad rzeczowy™ zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegom %
5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji”’ %
6 | Udziat wktadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji’® %

) Wypelni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

) Na przyktad dotacje z budietu panstwa lub budietu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

z funduszy strukturalnych.

1) Wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

1

2 doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

8 Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé

) Procentowy udzial innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

poda¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

18) Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji naleiy

podac¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odplatnego wykonania zadania™ (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-Ja) pobleranie $wiadczeri pienieinych od
odbiorcdw zadania, naleiy opisa¢, jakie bedq warunki pobierania tych $wiadczeri, jaka bedzie wysokosé éwiadczenia poniesiona prze]
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartoéé swiadczen; jezeli oferent(-ncl) przewiduje(-ja) pobieranie éwiadczen rzeczowych od
odbiorcéw zadanla, naley oplsac, jakie bedq warunki pobierania tych $wiadczest, jakiego rodzaju $wiadczenia bedy poniesione przez
pojedynczego odbiorce oraz Jaka bedzie faczna wartosé Swiadczefi; naleiy wykazaé wysoko$é miesiecznego kosztu przypadajacego na 1
miejsce)

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (naleiy opisa¢ kwalifikacje 0s6b oraz ich

sposéb zaangaiowania w realizacje poszczegélnych dziatarh, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz czlonkéw stowarzyszedt $wiadezacych
prace spotecznie)

12. Wycena wkitadu osobowego przewlidzianego do zaangaiowania przy realizacji zadania publicznego (naleiy opisaé sposéb

wyceny wkiadu osobowego", ktdry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz 2 podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie|
jest szacowana jego wartos¢)

spos6b wykorzystanta wkladu rzeczowego® w realizacje poszczegéinych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowat
wycene wkiadu rzeczowego, opisa¢ sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego|
wartosc)

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (naleiy szczegdlowo opisaé zasady ora:#

) pobieranie ¢wiadczen pienieinych od odbiorcéw zadania jest realizowane wylgcznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnoéci.
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14. Inne Informacje, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewldywanychl
kosztéw oraz o$wiadczer zawartych na koricu oferty (nalezy wykazaé m.In. wysoko$¢ przewidywanego zysku miesiecznie)

15. Informacje o wczedniejszej dziatalnoscl oferenta(-téw) w zakresle, ktérego dotyczy zadanle publiczne, w tym informacje|
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji padobnych zadaii publicznych

16. Wysoko$é miesiecznej dotacji na 1 dziecko

O¢wiadczam(my)®, ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dzialalnosci oferenta(-téwy);

2) pobieranie $wiadczeri pienieznych bedzie sie odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odplatnej dziatalnosci *;

3) oferent* / oferenci® skladajacy niniejsz3 oferte nie zalega(-3)* / zalega(-j3)* z optacaniem naleinosci z tytutu zobowiazan
podatkowych;

4) oferent® / oferenci® skladajacy niniejszq oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytulu sktadek na
ubezpieczenia spoleczne;

S) dane zawarte w czesci ll niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym® / wlasciwg ewidencja®;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach s3 zgodne 1z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym 2z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zloiyly stosowne oéwiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 .
o ochronie danych osobowych {Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

.................................................................
.................................................................

{podpis osoby upowaznionej lub pedpisy
0s6b upowainionych do skiadania owiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:

1.1, Harmonogram

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztéw

1.3. Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodnosé z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
sp6tka prawa handlowego.

1),
21)y

0 Katalog o$wiadczer jest otwarty.
m Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie diuiszym niz jeden rok budietowy.



Zataczniki do oferty realizacji zadania publicznego

WZOR

Zatacznik nr1.1

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram na rok ..o v v _ ' o
(nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i 2akoficzenia poszczegdlnych dziala; w przypadku oférty wspéinej obok nazwy dziatania nalezy poda¢ nazwe
oferenta realizujacego dane dzialanie; w przypadku wiekszej liczby dziata istnieje moiliwoéé dodania kolejnych wierszy)

Lp.

‘Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspéinej przy nazwie
dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje
dziatania)

' Planowany .
termin
realizacji

Zakres dziafania realizowany przez padmiot
niebedacy strong umowy™ ‘

L Dotyczy zakresufczedci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci poiytku

publicznego i o0 wolontariacie.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr ..........ceeinenens
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia .........cccovvvevcerens

Wzor

UMOWA NI .oiiviniiiiieicirernraiseracescscsrsssanssssssss
o wsparcie realizacji zadania publicznego pod nazwaq:

~Organizacja opieki nad dzieémi sprawowanej w formie ztobka”

zawarta W dnil ...ooiciiiiiiiiiiiiiiiiiiiines w Gliwicach, pomiedzy Miastem Gliwice
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP 6311006640, zwanym dalej ,Zleceniodawcy”,
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Gliwice, w imieniu ktorego dziata:

Krystian Tomala -~ Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice,

.................................................................................................... ., zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”,

§1

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.157), realizacje
p = Lo F- ] 1 11- RO PP OUUPOOPUPN , okreslonego szczegdtowo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ...l , ktora stanowi zalacznik nr 1
do umowy, z uwzglednieniem aktualizacji harmonogramu wraz z kosztorysem,
ktéra stanowi zlacznik nr 2 do umowy. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ wykonac zadanie
w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

Miejsce realizacji Zadania: .........cccovveeeniviniiiicni e

Zakres organizacji opieki, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje zapewnienie opieki
w wymiarze do 10 godzin dziennie wzgledem kazdego dziecka, a w szczegélnosci:

1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw
domowych;

2) zagwarantowanie dziecku wiasciwej opieki pielegnacyjnej i edukacyjnej,
przez prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb dziecka;

3) prowadzenie zajec opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych,
uwzgledniajacych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wiasciwych do wieku
dziecka,

4) zapewnienie dzieciom wyzywienia.



10.

11.

Odbiorcami realizowanego zadania sg mieszkarncy miasta Gliwice. Miejsce zamieszkania
winno by¢ potwierdzone oswiadczeniem lub zaswiadczeniem, o ktérym mowa w art. 3a
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

Organizacja opieki nad dzie¢cmi bedacymi mieszkancami innych gmin, nie jest objgta
wspotfinansowaniem przez Zleceniodawce.

Niniejsza umowa jest umowaq o wsparcie realizacji zadania.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie zgodnie z oferta i szczegétowq
kalkulacjq kosztéw, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy z uwzglednieniem
aktualizacji harmonogramu wraz z kosztorysem.

Termin realizacji zadania ustala sie od dnia ............... do dnia .....cceeen.s .

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem,
na jaki ja uzyskat i na warunkach okredlonych niniejszaq umowa. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych
od przekazanych przez Zleceniodawce srodkow, ktére nalezy wykorzysta¢ wytacznie
na realizacje zadania publicznego.

Zleceniobiorca zobowiqzuje sie do niepobierania od rodzica/opiekuna dziecka
éwiadczen pienieznych i rzeczowych w wysokosci wyzszej niz to wskazano w ofercie,
z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegélnych dziatarn/harmonogramu/kosztorysu
oraz do niepobierania $wiadczen niewskazanych w tych dokumentach.

§2
Zleceniodawca zobowiqzuje sie do przekazania na realizacje zadania kwoty dotacji
w lacznej wysokosci ... zt (stownie:......ccovnieiiniicneinircnas ), wtym:
1) b w2017 r.,
2) oo snne w 2018 r.

Dotacja jest udzielana wytacznie na dofinansowanie wydatkow biezacych zwigzanych
z organizacjg opieki nad dzieémi objetymi dofinansowaniem, z wylaczeniem wydatkow
na remonty, inwestycje oraz innych wytaczonych z dofinansowania na podstawie
postanowien niniejszej umowy i warunkéw konkursu.

Catkowity koszt zadania, zgodnie z przedstawiong ofertq wynosi ........... zt (stownie:
............................................................. ).
Wartoé¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢ ......... % wydatkéw kwalifikowanych,

o ktérych mowa w ust. 2.

Przyznane $rodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1 zostanq przekazane na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku: ..., w nastepujacy sposéb (*):

1) I transza w wysokosci ... Zt (stownie: .. ) bedzie
przekazana w terminie do 14 dni od daty podpisania umowy, jednak nie wczesniej
niz w pierwszym dniu realizacji zadania, okreslonym w § 1 ust. 9,

2) II transza w wysokosci do: ................ ZE (e ) bedzie przekazana
w terminie do dnia ........cceeeceecciennnnne ,
3) III transza w wysokosci do ................ e ZE (ceeeeeeerreeerrerreaesnennes .) bedzie przekazana

w terminie do dnia ........eeveereiieeereeeeereeevercenrrereees .

Zleceniobiorca oéwiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 5 rachunku
bankowego i zobowiazuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej
niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcy, wynikajacych
Z umowy.

Przy rozliczaniu otrzymanych srodkow przyjmuje sie nastepujace zasady:

1) dotacja moze by¢ rozliczona tylko na te dzieci, ktére sq zapisane i od ktérych
rodzice/opiekunowie uiscili optaty,



2) miesigczna wartos¢ dofinansowania liczona jest jako iloczyn liczby dzieci, o ktérych
mowa w § 1 ust. 5, zapisanych do Zlobka w danym miesiacu oraz kwoty
miesigcznego dofinansowania do pobytu dziecka, W WySOKOSCH .....ooeevvvvurererererennn. zt,
z uwzglednieniem, iz liczba dofinansowanych miejsc dla dzieci nie moze przekroczyé¢
liczby okreslonej w § 1 ust 3. W przypadku funkcjonowania instytucji przez niepeiny
miesiac kalendarzowy, dotacja przystuguje w kwocie zmniejszonej proporcjonalnie
do ilosci dni niefunkcjonowania w danym miesiacu, pod warunkiem funkcjonowania
instytucji przez minimum 15 dni (kalendarzowych),

3) w przypadku, gdy dziecko zostalo zapisane do zlobka lub ze zlobka wypisane
w trakcie miesiaca dofinansowanie do organizacji opieki nad tym dzieckiem
w danym miesiqcu liczone jest proporcjonalnie do liczby dni trwania umowy
o sprawowanie opieki w tym miesigcu,

4) catkowita wartos¢ dofinansowania liczona jest jako suma miesiecznych wartosci
dofinansowania i nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w ust. 1 oraz warunku
okreslonego w ust. 4.

§3

Do zamdwien na dostawy i ustugi, optacanych ze srodkéw pochodzacych z dotacji
Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2162 z p6zn. zm.)

§4

1. Zleceniobiorca jest zobowigqzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pbéizn.zm.), wsposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji
ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq
zadania przez 5 lat, liczac' od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie.

§5

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania o udziale Miasta Gliwice
w organizacji zadania podczas wszelkich dziatan promujacych przedsiewziecie.
Informacja o wysokosci dofinansowania oraz ilosci miejsc objetych dofinansowaniem
winna znalezé sie w szczegdlnosci na stronie internetowej zlobka oraz na tablicy
ogtoszen umieszczonej w lokalu, w ktorym prowadzony jest ztobek.

2. Informacja o wysokosci dofinansowania do pobytu dziecka w ziobku winna by¢
umieszczona w umowie o0 sprawowanie opieki zawieranej pomiedzy Ztobkiem
a rodzicem/opiekunem dziecka.

3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki oraz informacji
o wysokosci przyznanych srodkéw.

§6

1. Zleceniobiorca  zobowigzuje sie do poddania kontroli przeprowadzanej
przez Zleceniodawce w zakresie prawidtowosci wykonywania zadania,
w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawcg mogg
badaé¢ dokumenty iinne nosniki informacji, ktére majq lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informagji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany



dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzielié wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobio.rce,
aw przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski | zalecenia majace
na celu ich usuniecie.

. Zleceniobiorca jest zobowiazany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzyrr!anfa
wnioskéw i zaleceri, o ktdrych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia

o tym Zleceniodawcy.
§7

. Zleceniobiorca rozliczy sie z otrzymanej w 2017 r. dotacji poprzez przediozenie do dnia
30.01.2018 r. sprawozdania czesciowego z wykonania zadania wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do umowy. Wraz ze sprawozdaniem Zleceniobiorca
przediozy Zleceniodawcy kopie umodw, faktur, rachunkéw oraz dokumenty
potwierdzajace zaptate faktur/rachunkéw (poniesienie wydatkéw), na ktére zostata
przekazana dotacja. Oryginaly dokumentéw potwierdzajace wydatkowanie sSrodkéw
na zadanie winny byé opisane: ,Sfinansowano ze sSrodkéw budzetu Miasta Gliwice
N3 s r. zgodnie z umowa nr ZD..........ccee. (nr umowy), w wysokosci .......... ",
natomiast kopie dokumentéw przedktadane do sprawozdania nalezy potwierdzi¢

za zgodno$¢ z oryginatem. Ponadto do sprawozdania nalezy dotaczyc:

a) kopie dowodéw pobrania od rodzicow/opiekundow dziecka swiadczerr pienigeznych/
i rzeczowych, z ktérych wynika: ktérego dziecka dotyczy s$wiadczenie,
jaka jest wysokosé/wartosé swiadczenia i jakiego miesiqca swiadczenie dotyczy;

b) oswiadczenie o uzyskanych przychodach z tytutu pozostawania na koncie
bankowym srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce;

c) imienny wykaz odbiorcow realizowanego zadania ze wskazaniem miejsca
zamieszkania (miasto) oraz liczby dni w poszczegdlnych miesigcach podlegajacych
dofinansowaniu z budzetu miasta Gliwice.

. Zleceniodawca moze ponadto wezwaé Zleceniobiorce do ziozenia dodatkowego
sprawozdania czesciowego z wykonania zadania wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do umowy. Sprawozdanie to winno by¢ dostarczone przez Zleceniobiorce
w terminie do 30 dni od daty odbioru wezwania. Wraz ze sprawozdaniem
Zleceniobiorca przediozy Zleceniodawcy kopie umow, faktur, rachunkdéw
oraz dokumenty potwierdzajace zaplate faktur/rachunkéw (poniesienie wydatkow),
na ktore zostala przekazana dotacja. Oryginaly dokumentéw potwierdzajace
wydatkowanie srodkéw na zadanie winny byé opisane: ,Sfinansowano ze srodkéw
budzetu Miasta Gliwice na ............. r. zgodnie z umowa nr ZD..................... {nr umowy),
w wysokosci .......... ”, natomiast kopie dokumentéw przedktadane do sprawozdania
nalezy potwierdzi¢c za zgodno$¢ z oryginatem. Ponadto do sprawozdania nalezy
dotaczyé:

a) kopie dowodéw pobrania od rodzicow/opiekunéw dziecka swiadczen pienieznych/
i rzeczowych, z ktorych wynika: ktérego dziecka dotyczy swiadczenie,
jaka jest wysokosé/wartosé swiadczenia i jakiego miesigca swiadczenie dotyczy;

b) oswiadczenie o uzyskanych przychodach z tytulu pozostawania na koncie
bankowym srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce;

c) imienny wykaz odbiorcow realizowanego zadania ze wskazaniem miejsca
zamieszkania (miasto) oraz liczby dni w poszczegdlnych miesiqcach podlegajacych
dofinansowaniu z budzetu miasta Gliwice.

. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania wraz z rozliczeniem dotacji powinno
zostaé sporzadzone przez Zleceniobiorce wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
doumowy, w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
Wraz ze sprawozdaniem Zleceniobiorca przediozy Zleceniodawcy kopie umoéw, faktur,



10.

11.

12.

13,

14,

15.

rachunkdéw oraz dokumenty potwierdzajace zaplate faktur/rachunkéw (poniesienie
wydatkéw), na ktére zostata przekazana dotacja. Oryginaty dokumentéw
potwierdzajace wydatkowanie srodkdw na zadanie winny by¢ opisane: ,Sfinansowano

ze srodkéw budzetu Miasta Gliwice na ............. r. zgodnie z umowa nr ZD.......cccccereervnenn,
(nr umowy), w wysokosci .......... ", natomiast kopie dokumentow przedktadane
do sprawozdania nalezy potwierdzi¢ za zgodnosé z oryginatem.

Ponadto do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

a) kopie dowodéw pobrania od rodzicow/opiekundow dziecka swiadczen pienieznych/
i rzeczowych, z ktoérych wynika: ktérego dziecka dotyczy sSwiadczenie, jaka jest
wysokosé/wartosé swiadczenia i jakiego miesiqca swiadczenie dotyczy;

b) oswiadczenie o uzyskanych przychodach z tytulu pozostawania na koncie
bankowym sSrodkéw przekazanych przez Zleceniodawce;

c) imienny wykaz odbiorcow realizowanego zadania ze wskazaniem miejsca
zamieszkania (miasto) oraz liczby dni w poszczegdinych miesiacach podlegajacych
dofinansowaniu z budzetu miasta Gliwice.

Przedstawienie Zleceniodawcy dokumentu potwierdzajgcego dokonanie przez
Zleceniobiorce zaptaty faktur/rachunkéw (poniesienie wydatkow), na ktére otrzymat
srodki z dotacji jest w kazdym przypadku jednym z niezbednych warunkéw rozliczania
dotacji.

. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 powinny zostaé zaakceptowane

w terminie 60 dni od daty zlozenia. Termin ten moze zosta¢ przediuzony,
o czym Zleceniodawca zawiadomi Zleceniobiorce na pismie.

Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
konncowego, o ktorym mowa w ust. 3.

Dokonana przez Zleceniodawce akceptacja sprawozdania koncowego jest
rownoznaczna z rozliczeniem udzielonej dotacji celowej. Za date rozliczenia dotacji
przyjmuje sie date akceptacji przez Zleceniodawce sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 3.

O dokonanym rozliczeniu dotacji Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce odrebnym
pismem.

Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji
zadania publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie,
to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego
wydatku o wiecej niz 15%. Nie moze to jednakze spowodowac zwigkszenia udziatu
dotacji powyzej wartosci okreslonej w § 2 ust. 4.

Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 9, uwaza sie za pobranie czesci
dotacji w nadmiernej wysokosci.

Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa
wust. 1, 2i 3.

W przypadku niezlozenia sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1, 2 i 3 Zleceniodawca
wzywa pisemnie do jego ziozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowng
w wysokosci 1.000,00 (stownie: jeden tysiqc zlotych 00/100).

Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawq do odstgpienia od umowy
przez Zleceniodawce.

Nierzetelne wywigzywanie sie przez Zleceniobiorce z obowigzku dotyczacego skiadania
sprawozdan oraz opdznienie w dokonywaniu koniecznych korekt bedzie miato wplyw
na ocene wnioskow o przyznanie dotacji w nastepnych latach.



16. Dostarczenie sprawozdania korficowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zieceniodawcy
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§8
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ przekazane srodki finansowe z dotacji:
a) o ktérych mowa w § 2 ust. 1 - do dnia 31.12.2017 r.,
b) o ktérych mowa w § 2 ust. 2 - do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
Termin wykorzystania dotacji nie podlega przediuzeniu.
2. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie:

a) o ktérym mowa w ust. 1 lit. a , Zleceniobiorca jest zobowiazany zwréci¢ w terminie
do 31.01.2018 r.

b) o ktérym mowa w ust. 1 lit. b, Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrocié
do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

Zwrotu nalezy dokonaé¢ na rachunek bankowy Zleceniodawcy w ING Banku Slaskim
0 numerze: 94 1050 1230 1000 0022 7688 8803 w przypadku, gdy zwrot
nastepuje w danym roku budzetowym, na ktéry przyznana byta dotacja
lub 0 numerze: 03 1050 1230 1000 0022 7694 9514 w przypadku, gdy zwrot
nastepuje w nastepnym roku budzetowym.

3. Niedokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych w terminie okreslonym
w ust. 2 powoduje obowigzek zaplaty przez Zieceniobiorce odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych poczawszy od dnia nastgpujacego
po uptywie terminu okreslonego w ust. 2.

4. Niewykorzystane odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

5. Odsetki naliczane od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa
w § 7 ust. 10, podlegajg zwrotowi na rachunek Zleceniodawcy: ING Bank Slaski:
03 1050 1230 1000 0022 7694 9514. Ewentualne przychody uzyskane podczas
realizacji zadania, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci
dotacji, ktére nie zostaly wykorzystane w terminie oraz odsetki (w tym odsetki
bankowe) nalezy przekazywaé¢ na rachunek Zleceniodawcy w ING Banku Slaskim
o numerze: 03 1050 1230 1000 0022 7694 9514.

6. W przypadku dokonywania przez Zleceniobiorce zwrotu srodkow na rachunek bankowy
Zleceniodawcy, w tresci przekazu niezbedne jest umieszczenie informacji, jakiej umowy
zwrot dotyczy, z podziatem na kwote dotacji i wysokos¢ odsetek. Dowdd dokonania tej
wplaty nalezy dotaczy¢ do koncowego sprawozdania z wykonania zadania.

§9

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe
oraz ewentualny zwrot $rodkéw finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§10

1. Zleceniobiorca moze odstapi¢c od umowy do dnia przekazania I transzy dotacji,
w przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji
w terminie okreslonym w umowie, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania I transzy
dotacji.



3. W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu
przez Zleceniodawce 1 transzy dotacji Zieceniodawcy przystuguje kara umowna
w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100).

§11

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, a w szczegolnosci
niezachowania warunku okreslonego w § 1 ust. 11,

c) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, pomimo,
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) nieprzedstawienia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania
w terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,

e) jezeli Zleceniobiorca odméwi poddaniu sie kontroli badz w terminie okreslonym
przez Zleceniodawce nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Zleceniodawca, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktore nalezy dokonac wplaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 2.

§12

1 Wszelkie -zmiany umowy i o$wiadczenia skladane w zwigqzku z niniejsza umowa
wymagajq pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej aneksu.

2 Zmiany umowy s3a dopuszczalne pod warunkiem, ze nie odbiegaja od warunkéw
realizacji zadania, okreslonych przez Zleceniodawce i zawartych w ogtoszeniu
o konkursie ofert, oraz nastepuja w granicach tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Zleceniobiorcy.

3 Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemnej.

§13

1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody
powstate w zwiqzku z realizacja zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjq zadania, w tym gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia oséb, ktérych te dane
dotycza, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 922).

§ 14

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. Dz. U. poz. 1870
z p6zn. zm.).

§15

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
zostang poddane pod rozstrzygniecie wiasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy,
sadu powszechnego.



§16

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

(*)liczba transz uzalezniona bedzie od terminu realizacji zadnia oraz wysokosci przyznanej dotacji

ZALACZNIKI:
1) Zalacznik nr 1 - oferta realizacji zadania

2) Zalacznik nr 2 - zaktualizowany harmonogram/kosztorys
3) Zatacznik nr 3 — wzor sprawozdania

p.o. Naczelnik Wydziatu
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Zatacznik nr 3 do umowy

WZOR

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
W DZIEDZINIE ORGANIZAC)I OPIEKI NAD DZIECMI SPRAWOWANE] W FORMIE ZtOBKA W 2017 R.

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pél, ktdre nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisaé ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czeéciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa odpowiedi i pozostawi¢
prawidlowaq. Przykiad: , Czesciowe®-/ Koricowe™*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe® / Koricowe*

Okres, za jaki Jest skladane sprawozdanie

Tytut zadanla publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-céw)

Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy nadany




Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakladany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostai(y) osiagniety(-te) w wymiarze okreslonym
w czeéci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskazac dlaczego.

2. Opis osiggnigetych rezultatow wraz z liczcbowym okreéleniem skali dziatari zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisaj

osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaly zmierzone; naleiy wskazac rezultaty trwale oraz w jakim stopniu realizacj
zadania przyczynila sie do osiggnigcia jego celu)

3. Szczegbtowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan (opis powinien zawierad szczegdlows informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takie wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezyl

przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wkiadzie oscbowym i wkladzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dzialania przez podmiot niebedgcy strong umt‘.lwyn nalezy to wyrainie wskazac w opisie tego dziatania)

4. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania wplyneto na jego wykonanie®

H Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

% Wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji.

Zastepca Prezyq

Krystian Tor
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2. Rozliczenie ze wzgledu na #rédlo finansowania zadania publicznego

Koszty zgodnie : ::::;z::':
Lp. | Zrédio finansowania zumowa wydatki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogélem: b3
1 1.1 | Kwota dotacji z
1.2 | Odsetki bankowe od dotacji
1.3 | Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogéiem”:
(nalezy zsumowa¢ $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) 2t 2t
2.1 | Srodki finansowe wiasne” zt zt
2.2 | $wiadczenia pienietne od odbiorcéw zadania publicznego” o zt
2
$rodki finansowe z innych irédet publicznych®
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora
2.3 | finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazal(a, y) érodki finansowe wraz z zt zt
okresleniem wysokosci §rodkéw z poszczegdinych Zrédet):
2.4 | Pozostate” zt 2t
Wkiad osobowy | wkiad rzeczowy ogétem: 2t
(nalezy zsumowa¢ $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) 2t
3 (3.1 Koszty pokryte z wkitadu osobowego z zt
3.2 | Koszty pokryte z wkiadu rzeczowego'™" zt zt
4 | udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego™ % %
5 | Udziat innych érodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji % %
6 Udziat wktadu osobowego | wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej % %

kwoty dotacji*”

9 Wypelni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
1% Na przyktad dotacje z budietu paristwa lub budietu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczala wycene wkladu rzeczowego.

z funduszy strukturalnych.

2 \wktadem rzeczowym s np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze byé
réwniet zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.
3 Procentowy udzial kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego naleizy podac

2 dokladnodcig do dwéch miejsc po przecinku.

19 Procentowy udziat innych $§rodkow finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji naleiy

bt

poda¢ z dokiadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

poda¢ z doktadnoécig do dwéch miejsc po przecinku.

5) Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalety




3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalety opisa¢ przychody powstale podczas realizowanego zadanla, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedai
towaréw lub uslug v wytworzonych lub éwiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4, Informacje o $wiadczeniach pienigeinych | rzeczowych pobranych w zwiazku z realizacja zadania od odbiorcéw zadania (naleiy
wskaza¢ warunki, na jakich byly poblerane Swiadczenia pienieine i rzeczowe, Jaka byla faktyczna wysokoéc $wiadczenia ponlesiona przez|
pojedynczego odbiorce oraz jaka byla taczna wartoé¢ tych $wiadczen)
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6. Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania publicznego
(nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajgce zaangaiowanie wkiadu osobowego (np. numery zawartych porozumieri wolontariatu, umé
zlecenia, oéwiadczenia o wykonywaniu pracy spolecznej itp.) i wkiadu rzeczowego (np. numery uméw uzyczenia, najmu itp.) w realizacj
zadania publicznego)

Czesé 11l Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, atakze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby,

ktérych dotycza te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

Podpis osoby upowainionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania oswiadczen woli w zakresie zobowigzar finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpisow nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujacej.m

Data ...

POUCZENIE

Sprawozdania skfada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecon3 na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jeieli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1114,
z péin. zm.), za poéwiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

18 Nie dotyczy sprawozdania sporzgdzanego w formie dokumentu elektronicznego. ZBSTEpCa Pre ta Miasta
P-0. Naczelnik Wydziahy
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