ZARZADZENIE NR PM-G292./8
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE

2 dniac2. kunietinies 2018 .

------------- EanseREERES

w sprawie: wprowadzenia ogolnego schematu procedury kontroli podatkowej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pézn. zm.) oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢, jako Organ podatkowy pierwszej instancji, przeprowadzajacy kontrole
podatkowe (organ kontroli) u podatnikéw, ptatnikéw, inkasentéw oraz nastgpcow
prawnych (kontrolowanych), ogdlny schemat procedury kontroli podatkowej (Dziat
VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U, z 2017 r.
poz. 201 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow), zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§ 3. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydziatu Podatkow
i Optat.

§ 4. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam skarbnikowi miasta.

§ 5. Odpowiedzialnym za okresowy przeglad zarzadzenia, jego aktualizacje oraz
przygotowanie tekstu ujednoliconego jest naczelnik Wydziatu Podatkdw i Optat.

§ 6. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 kwietnia 2018 r.

B

Prezydent |4#4s

Zygmunt Frankiewicz

25 04 201
nonirasygnata
Skarbnik Mi liwice

Ke

RADC qWNY’
mgr Allcja Knyps rﬁbua
]LZ & "(WL Z[IE r mr‘gss) 1



Zalacznik do zarzadzenia nr PM- GZOO /(g

Prezydenta Miasta Gliwice z dnia ... AS.ok. 2018

OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PODATKOWE]

1. ETAP I - PRZEDKONTROLNY

1) Doreczenie zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej.

2) Z zastrzezeniem przewidzianych prawem przypadkéw (m. in. gdy czynnosci
kontrolne sa niezbedne dla przeciwdziatania popeinienia przestepstwa Iub
wykroczenia skarbowego, czy tez zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia), na co
najmniej 7 dni przed data wszczecia kontroli podatkowej, organ kontroli ma
obowiazek zawiadomi¢ kontrolowanego o zamiarze jej wszczecia.

3) Do czasu wszczecia kontroli podatkowej, kontrolowany ma prawo do dokonania
korekty deklaracji podatkowej.

. ETAP II - KONTROLNY

1) Kontrole podatkowa wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej
niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. Wszecie
kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga zgody lub
wniosku kontrolowanego.

2) Wszczecie kontroli podatkowej nastgpuje z chwilg dorgczenia upowaznienia do
kontroli oraz okazania legitymacji stuzbowej przez pracownikéw organu kontroli.
W przypadku tzw. ,kontroli na legitymacje”, kontrole wszczyna sie z chwilg
okazania samej legitymacji.

3) Wiasciwa kontrola podatkowa obejmuje dokonywanie czynnosci kontrolnych -
w tym: m. in. wstepu do budynku, zadania okazania wiasciwych w sprawie
dokumentéw, korzystania z asysty stuzb mundurowych, dokonywania ogledzin
i pomiaréw przedmiotu opodatkowania.

4) Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwioki, najpozniej z uptywem
przewidywanego terminu, wskazanego w upowaznieniu do kontroli.

5) W razie niezakonczenia kontroli w tym terminie, organ kontroli jest zobowigzany do
pisemnego poinformowania o tym kontrolowanego wraz z podaniem przyczyny
przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazania nowego terminu jej
zakonczenia. W przypadku braku wyznaczenia przez organ kontroli nowego terminu
zakoniczenia kontroli i wskazania nowego terminu jej zakorczenia, dokumenty
dotyczace czynnosci kontrolnych dokonane po uptywie pierwotnego terminu nie
stanowig dowodu w postepowaniu podatkowym.

6) W przypadku utrudniania kontroli przez kontrolowanego poprzez udaremnianie lub
utrudnianie wykonywania czynnosci stuzbowych przez kontrolujacych, kontrolowany
podlega odpowiedzialnosci na podstawie kodeksu karno skarbowego.

. ETAP III - POKONTROLNY

1) Zakonczenie kontroli podatkowej nastepuje w dniu doreczenia kontrolowanemu
protokotu kontroli.

2) W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci:

a) kontrolowany bedacy osobg prawng lub jednostkg organizacyjng niemajgcg
osobowosci prawnej, ktory w catosci zgadza sie z ustaleniami kontroli, ma prawo
do zlozenia korekty deklaracji (od dnia doreczenia protokotu kontroli do dnia
wszczecia postepowania wymiarowego w zakresie objetym przeprowadzong
kontrolg - na co organ podatkowy ma 6 miesiecy od daty doreczenia protokotfu
kontroli),



b) kontrolowany bedacy osoba fizyczna, ktéry w calosci zgadza sie z ustaleniami
kontroli powinien ztozy¢ korekte informacji podatkowej; na podstawie danych
zawartych w informacji oraz ustalen kontroli organ podatkowy wszczyna
postgpowanie podatkowe lub inicjuje zastosowanie wiasciwego trybu
nadzwyczajnego wzruszania decyzji ostatecznych chyba, ze podatnik wczesniej
ztozyt wiasciwy w tym zakresie wniosek.

3) Jesli kontrolowany nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze ztozyé zastrzezenia
lub wyjasnienia w terminie 14 dni od daty doreczenia protokotu.

4) Organ kontroli ma 14 dni na ustosunkowanie sie do wyjasnien / zastrzezen.

5) W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w  trakcie kontroli oraz
nieuwzglednienia ztozonych przez kontrolowanego bedacego osoba prawna lub
jednostka organizacyjnq niemajaca osobowosci prawnej, zastrzezen / wyjasnien,
a takze braku dokonania korekty deklaracji podatkowych przez kontrolowanego,
organ podatkowy moze wszczac postepowanie podatkowe (wymiarowe), ktére ma
na celu okreslenie wysokosci zobowigzania podatkowego za objety kontrolg okres.
Organ wszczyna postepowanie podatkowe poprzez doreczenie stosowanego
postanowienia najpdzniej w terminie 6 miesiecy od zakonczenia kontroli (w zakresie
objetym kontrolg). Nie wyklucza to mozliwosci zainicjowania postepowania po
uptywie tego terminu w przedmiocie innych okresow/ naleznosci podatkowych,
nieobjetych ustaleniami protokotu z kontroli.

6) W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w trakcie kontroli oraz
nieuwzglednienia zfozonych przez kontrolowanego bedacego osobg fizyczng
zastrzezen / wyjasnien - w zaleznosci od stanu faktycznego ustalonego w trakcie
kontroli - organ podatkowy wszczyna postepowanie podatkowe Iub inicjuje
zastosowanie wiasciwego trybu nadzwyczajnego wzruszania decyzji ostatecznych
chyba, ze podatnik wczesniej ztozyt wlasciwy w tym zakresie wniosek.

7) Celem uniknigcia odpowiedzialnosci karno skarbowej podatnik, ktéry nie
wywigzywal sie w sposob nalezyty z nalozonego przepisami obowigzku
podatkowego moze zlozy¢ po zakonczeniu kontroli korekty deklaracji co skutkuje
brakiem poniesienia przez kontrolowanego odpowiedzialnosci karnej skarbowej.
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